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SEKCJA PIERWSZA: INFORMACJE OGOLNE

Rozdziat I: Wstep

1.1 Wprowadzenie

Obszar kultury to stosunkowo nowa sfera zainteresowania Unii Europejskiej (UE),
przynajmniej z prawnego punktu widzenia. Podstawa prawna dla dziatalnosci UE
w tym obszarze zostata wprowadzona dopiero w 1992 r. wraz z traktatem z
Maastricht'. Dziatania te majg na celu wzmacnianie i wspieranie wspotpracy
kulturalnej w Europie, w celu wysuniecia na pierwszy plan wspdlnego
europejskiego dziedzictwa kulturowego.

Komisja Europejska (dalej zwana ,Komisjg”) wspiera kulture? na dwa sposoby:

- realizujgc swojg polityke, gtownie kulturalng®, oraz wspierajagc wymiar
kulturalny w innych sferach zainteresowania UE, takich jak np. polityka
konkurencyjnosci czy w zakresie przemystu;

- poprzez pomoc finansowg, gtdwnie w ramach programu Kultura (2007-
2013)* (zwanego dalej ,programem”), lecz réwniez poprzez inne dziatania, na
przyktad w ramach polityki regionalnej.’

Te dwa aspekty sg blisko ze sobg powigzane, jako ze program zostat utworzony z
myslg o wspieraniu polityki w dziedzinie kultury oraz jak najszerszym promowaniu
wspolnych wartosci kulturalnych majacych na celu wzmocnienie dziedzictwa
kulturowego wspdlnego dla wszystkich narodéw Europy.

Niniejszy przewodnik programowy skupia sie gtéwnie na programie Kultura i nie
zawiera blizszych informacji na temat innych dziatan Unii Europejskiej. Zasady
przedstawione w przewodniku obowigzuja od dnia jego opublikowania® na stronie
internetowej Agencji Wykonawczej ds. Edukacji, Kultury i Sektora
Audiowizualnego’ Oryginalny tekst przewodnika sporzadzony zostat w jezyku
angielskim. Komisja zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w
przewodniku programowym, jezeli zaistnieje taka konieczno$¢ wynikajgca m.in. z
programu pracy Komisji oraz planu prac Rady UE w zakresie kultury.
Uaktualnione wersje przewodnika bedg kazdorazowo publikowane na stronie

' Art.151 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskie;.

2 http://ec.europa.eu/culture/index_en.htm

® Strona internetowa poswiecona polityce kulturalnej:_http://ec.europa.eu/culture/our-policy-
development/doc397 en.htm

* Ustanowiony na lata 2007-2013 decyzja nr 1855/2006/WE Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 12 grudnia 2006 r. i opublikowany w Dzienniku Urzedowym UE nr L 372 z dnia
27 grudnia 2006 r.

® http://ec.europa.eu/regional policy/index_en.htm

6 Informacje o przewodniku programowym zostaty opublikowane w Dzienniku Urzedowym UE
C 141/27 z dnia 7 czerwca 2008 .

" http://eacea.ec.europa.eu/index.htm
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internetowej Agencji Wykonawcze,.

1.2 Cel przewodnika programowego

Niniejszy przewodnik ma na celu wspieranie wszystkich stron zainteresowanych
realizacjg projektow lub otrzymaniem wsparcia finansowego dla swojej statej
dziatalnosci w ramach programu Kultura (2007-2013). Przewodnik pomaga im
zrozumie¢ zaréwno cele jak i poszczegdlne czesci programu, a co za tym idzie
rodzajami dziatalnosci, ktéra podlega (lub nie podlega) dofinansowaniu.

Ma on rowniez na celu dostarczenie szczegdtowych informacji na temat
wymagan, jakie muszg spetni¢ organizacje planujgce ztozenie wniosku o
dofinansowanie oraz poinformowanie, jaka jest wysokos¢ przyznawanych dotacji.

Przewodnik przedstawia procedure wyboru oraz ogélne zasady obowigzujgce dla
wytonionych w tej procedurze wnioskow o dotacje unijne.

W zwigzku z powyzszym w przewodniku okreslono podstawowe warunki, jakie
trzeba spetnia¢, aby ubiegaé sie o dofinansowanie w ramach programu Kultura®,
tym samym zapewniajac organizatorzy dziatalnosci kulturalnej catg game
mozliwosci otrzymania dofinansowania w ramach programu do 2013 r.

Ponadto w celu utrzymania stabilnosci i przewidywalnosci, w przewodniku
zamieszczono kalendarz terminy terminami skladania wnioskéw oraz ich
rozpatrywania obowigzujace przez caty czas trwania programu. Umozliwi to
bardziej efektywne i dtugofalowe planowanie dla organizacji zainteresowanych
realizacjg dziatan w ramach niniejszego programu.

Dodatkowo przewodnik zawiera wszystkie sSrodki stuzgce uproszczeniu
wprowadzone w obecnym programie Kultura, a jednoczesnie opisuje w
szczegotowy i staty sposob wszystkie wymagania, ktdére muszg by¢ spetnione dla
kazdego rodzaju projektu.

Wprowadzenie niniejszego przewodnika zalezy jednak od spetnienia
nastQpUJacych warunkéw:
przyjecie przez Komisje rocznego programu pracy dotyczacego programu
Kultura, po przekazaniu go komitetowi programowemui;

przyjecie przez Parlament Europejski i Rade decyzji o wyasygnowaniu z
rocznego budzetu Unii Europejskiej srodkow koniecznych do finansowania
programu Kultura.

Zbiera on réwniez w jednym miejscu wszystkie cechy programu wspdlne dla
wszystkich czesci, tym samym ukazujac, w jaki sposob kazda czesc¢ realizuje
ogolne cele programu.

8 Wyjatkowo mogq zostac opublikowane lub wigczone do kolejnych wersji przewodnika dodatkowe
zaproszenia do sktadania wnioskoéw dotyczace niektorych dziatan nieujetych w niniejszym przewodniku
programowym.
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Wszystkie formularze lub dokumenty, jakie nalezy ztozy¢ w celu ubiegania sie o
finansowanie mozna pobrac z internetu. Aby utatwi¢ wnioskodawcom dostep do
nich, adresy podane zostaty w odpowiednich rozdziatach przewodnika.

1.3 Cele i czesci programu Kultura
1.3.1 Cele programu

Program dazy do wzmocnienia przestrzeni kulturowej wspolnej Europejczykom,
opartej na wspolnym dziedzictwie kulturowym, poprzez rozwdj wspolnych
przedsiewzie¢ organizatoréw dziatan kulturalnych z krajow uczestniczgcych w
programie®, i ma na celu zachecanie do powstawania poczucia obywatelstwa
europejskiego.

Program nastawiony ma trzy konkretne cele:
wspieranie ponadnarodowej mobilnosci oséb pracujgcych w sektorze kultury,

wspieranie ponadnarodowego obiegu dziet oraz wyrobdw artystycznych i
kulturalnych,

wspieranie dialogu miedzy kulturami.

Program cechuje sie elastycznym i interdyscyplinarnym podej$ciem; program
koncentruje sie na potrzebach zgtaszanych przez organizatorow dziatalnoSci
kulturalnej podczas spotecznych konsultacji poprzedzajacych jego opracowanie.

Dziatania wspierane w ramach niniejszego programu podzielone sg na trzy
gtbwne grupy, ktoére odpowiadajg trzem czeSciom programu. Zostalty one
przedstawione w zarysie w sekcji drugiej przewodnika, zawierajgcej wszystkie
kryteria oraz warunki dla sktadania wnioskow.

Ponadto zamieszczono tam krétki opis kazdej z czesci programu.

1.3.2 Czesci programu
Wspieranie projektow w zakresie kultury (czes¢ 1)

Organizacje dziatajace w dziedzinie kultury otrzymujg wsparcie na projekty
wspotpracy ponad granicami oraz na tworzenie i realizacje dziatan kulturalnych i
artystycznych.

W ramach tej czesci nacisk potozony jest na pomoc w nawigzywaniu wspotpracy
przez takie organizacje uczestniczace w programie Kultura, jak teatry, muzea,
stowarzyszenia zawodowe, centra badawcze, wyzsze uczelnie, instytuty kultury i
organy wtadzy publicznej z réznych krajéw. Dzieki wspdlnemu dziataniu rézne

o Wykaz kwalifikujgcych sie krajow znajduje sie w rozdziale 11.2.1.1.
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sektory moga rozwija¢ prowadzong dziatalno$¢ kulturalng i artystyczng ponad
granicami krajow.

Ta czes¢ dzieli sie na cztery kategorie wymienione ponizej:

Czes¢ 1.1: Wieloletnie projekty wspodipracy (trwajace od 36 do 60
miesiecy)

Celem dziatan w ramach pierwszej kategorii jest ufatwianie nawigzywania
wieloletnich, miedzynarodowych kontaktéw w dziedzinie kultury, przez
zachecanie co najmniej szesciu organizatoréw dziatalnosci kulturalnej z co
najmniej szesciu krajow uczestniczacych w programie do wspétpracy i dziatan,
zarowno sektorowych, jak i miedzysektorowych, majgcych rozwijac wspoing
dziatalnos$¢ kulturalna, w okresie od trzech do pieciu lat. Na ten cel przeznaczone
sg srodki w wysokosci minimalnie 200 000 EUR i maksymalnie 500 000 EUR
rocznie, ale wsparcie UE ogranicza sie do maksymalnie 50% catkowitych
kwalifikujgcych sie kosztéw. Srodki te majg poméc w zaplanowaniu lub
rozszerzeniu zasiegu geograficznego danego projektu i stworzy¢ warunki dla jego
kontynuacji po zakonczeniu okresu finansowania.

Czesc¢ 1.2.1: Projekty wspolpracy (trwajace maksymalnie 24 miesigce)

Druga kategoria obejmuje dziatania prowadzone zaréwno w ramach sektoréw, jak
i ponadsektorowo, przez co najmniej trzech organizatoréw dziatalno$ci kulturalnej
Z co najmniej trzech krajow uczestniczgcych w programie przez maksymalny
okres dwoch lat. Specjalng uwage poswiecono dziataniom, w ramach ktorych
poszukiwane sg $rodki umozliwiajgce wieloletnia wspotprace. Na ten cel
przeznaczono fundusze w wysokosci od minimalnej kwoty 50 000 EUR do kwoty
maksymalnej 200 000 EUR, ale wsparcie udzielane przez UE ogranicza sie do
maksymalnie 50% catkowitych kwalifikujgcych sie kosztow.

Czes¢ 1.2.2: Projekty ttumaczen literackich (trwajace maksymalnie 24
miesigce)

Trzecia kategoria obejmuje wspieranie projektéw ttumaczeniowych. Wsparcie UE
dla ttumaczen literackich ma na celu poszerzenie wiedzy na temat literatury i
dziedzictwa literackiego Europejczykdw przez promowanie przeptywu dziet
literackich miedzy krajami. Wydawnictwa moga ubiegaC sie o dotacje na
ttumaczenia dziet literackich z jednego jezyka europejskiego na inny jezyk
europejski oraz na publikacje dziet literackich. Na ten cel przeznaczono
dofinansowanie w wysokosci od 2000 EUR do 60 000 EUR, ale wsparcie
udzielane przez UE ogranicza sie do maksymalnie 50% catkowitych
kwalifikujgcych sie kosztow.

Czes¢ 1.3.5: Projekty wspoétpracy z krajami trzecimi (trwajace
maksymalnie 24 miesigce)

Czwarta kategoria obejmuje wsparcie dla projektow wspotpracy ukierunkowanych
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na wymiane kulturalng miedzy krajami uczestniczacymi w programie i krajami
trzecimi, ktére zawarty z UE porozumienia o stowarzyszeniu lub wspétpracy pod
warunkiem, ze porozumienia o wspétpracy zawierajg klauzule dotyczaca kultury.
W kazdym roku dokonywany jest wybdr jednego lub wiekszej liczby krajow
trzecich na dany rok. Lista wybranych krajow ogtaszana jest co roku w witrynie
internetowej Agencji Wykonawczej, najpozniej na 4 miesigce przed uptywem
terminu sktadania wnioskow okreslonego w rozdziale 1.7.

Proponowane dziatania muszg prowadzi¢c do nawigzania wspotpracy
miedzynarodowej o okreslonym wymiarze. W projektach wspotpracy powinno
uczestniczy¢ co najmniej trzech organizatorow dziatalnosci kulturalnej z co
najmniej trzech krajow uczestniczgcych w programie, wspotpracujgcych w
dziedzinie kultury z co najmniej jedng organizacjg z wybranego kraju trzeciego, i
projekty powinny dotyczy¢ dziatalnosci kulturalnej prowadzonej w wybranym kraju
trzecim. Na ten cel przeznaczono dofinansowanie w kwocie od 50 000 EUR do
200 000 EUR, ale wsparcie udzielane przez Unie Europejskg ogranicza sie do
maksymalnie 50% catkowitych kwalifikujgcych sie kosztow.

Czes¢ 1.3.6: Wspieranie europejskich festiwali kultury

Celem tej czeSci jest wspieranie festiwali majagcych wymiar europejski oraz
przyczyniajacych sie do osiggniecia ogoélnych celéw programu (takich jak mobilnos¢
0sOb dziatajacych w obszarze kultury, obieg prac, a takze dialog miedzykulturowy).

Maksymalna wysokos¢ dotacji wynosi 100 000 EUR, co stanowi maksymalnie 60%
kwalifikujgcych sie kosztéw. Wsparcia udziela sie w odniesieniu do jednej edycji
festiwalu lub trzech edycji.

Czes¢ 2: Wspieranie podmiotéow dziatajagcych na szczeblu
europejskim w dziedzinie kultury

Organizacje kulturalne dziatajagce lub zamierzajgce podja¢ dziatalno$¢ w
dziedzinie kultury na poziomie europejskim mogg otrzymaé dotacje operacyjna.

W ramach tej czesci przyznawane dotacje stanowig wsparcie z tytutu kosztow
operacyjnych ponoszonych przez tych beneficientow w zwigzku z
wprowadzeniem programu pracy. Jest to zasadnicza réznica w porownaniu z
innymi dotacjami przyznawanymi w ramach pozostatych czesci programu.
Bardziej szczegdtowy opis dotacji operacyjnej oraz na realizacje projektow
znajduje sie w rozdziale 111.2.

Ponizej wymieniono cztery kategorie organizacji, ktore kwalifikujg sie do
otrzymania dotacji w ramach tej czesci (szczegdtowy opis kazdej kategorii
znajduje sie w rozdziale VII):

a) ambasadorowie

b) sieci propagatoréw
C) platformy dialogu strukturalnego

10
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Dotacje sg przyznawane wedtug réznych progéw i zalezg od kategorii
sktadanego wniosku. Progi wahajg sie od 100 000 EUR do 600 000 EUR. Bez
wzgledu na okolicznosci wsparcie UE nie moze przekroczy¢ 80% catkowitych
kwalifikujgcych sie kosztow badz kosztéw szacunkowych odnoszacych sie do
proponowanego programu pracy (patrz rozdziat VII.5.2 w odniesieniu do
progow).

Czesc¢ 3: Wspieranie analizy oraz gromadzenia i rozpowszechniania
informacji w dziedzinie wspoétpracy kulturalnej

Unia Europejska wspiera dziatania zwigzane z analizg i rozpowszechnianiem
informacji pomagajacych w gromadzeniu i badaniu wynikbw w odpowiedzi na
istniejaca potrzebe zebrania danych ilosciowych w obrebie sektora kultury oraz
ich ewaluacji pod wzgledem zgodnosci z celami programu. Ponadto istnieje
potrzeba udostepniania informacji dotyczacych programu Kultura artystom i
organizacjom kulturalnym na szczeblu lokalnym. Zadania te realizowane sg przez
punkty kontaktowe ds. kultury’® utworzone kazdym kraju uczestniczacym w
programie.

Program wspiera przeprowadzanie badan oraz analiz w sferze europejskiej
wspotpracy kulturalnej oraz rozwoju europejskiej polityki kulturalnej. Celem w
zakresie wsparcia jest zwiekszenie ilosci i jakosci informacji oraz danych
zbieranych w celach porownawczych, a takze analiza dziatan podejmowanych w
ramach wspotpracy kulturalnej na poziomie europejskim, ze szczegdoinym
uwzglednieniem mobilnosci artystow oraz podmiotow w zakresie kultury, obiegu
dziet sztuki i wyrobow kultury oraz wspierania dialogu miedzykulturowego.

Program ma roéwniez na celu gromadzenie i rozpowszechnianie informacji oraz
promowanie dziatan zmierzajacych do maksymalizacji wptywu projektéw.
Promowana jest wymiana doswiadczeh oraz dobrych praktyk w
rozpowszechnianiu informacji dotyczacych programu oraz szeroko pojeta
wspotpraca na poziomie europejskim.

Czesé 3.2: Projekty wspotpracy miedzy organizacjami zajmujacymi sie analizg
polityki kulturalnej

Ta kategoria ma na celu wsparcie dla projektow realizowanych wspolnie przez
organizacje z sektora publicznego i prywatnego (np. wydziaty ds. kultury organdéw
krajowych, regionalnych i lokalnych, obserwatoria lub fundacje kulturalne, wydziaty
uniwersytetow specjalizujgce sie w dziataniach kulturalnych, organizacje zawodowe i
sieci) majgce bezposrednie i praktyczne doswiadczenie w analizie, oszacowaniu lub
ocenie oddziatywania strategii kulturalnych na poziomie lokalnym, regionalnym,
krajowym i/lub europejskim zwigzanych z jednym lub kilkoma z 3 priorytetdwzwigzanych

"% Wiecej szczegotow znajduje sie w rozdziale 1.5.3.

11



kwiecien 2010

z europejska agenda kultury '
wspieranie roznorodnosci kulturowej i dialogu miedzykulturowego;
promocja kultury jako katalizatora kreatywnosci w ramach strategii lizbonskiej na

rzecz wzrostu gospodarczego i zatrudnienia;

- promocja kultury jako istotnego elementu stosunkéw miedzynarodowych Unii,
wdrazajgcego Konwencje UNESCO w sprawie ochrony i promowania réznorodnosci
form wyrazu kulturowego.'?

W dziataniach muszg uczestniczy¢ co najmniej trzy organizacje ustanowione zgodnie z
prawem w co najmniej trzech panstwach biorgcych udziat w programie.

Maksymalna wysokos¢ dotacji wynosi 120 000 EUR rocznie, co stanowi maksymalnie
60% kwalifikujgcych sie kosztow.

Wsparcia mozna udzieli¢ na nastepujace dziatania:
= utrzymanie sekretariatu i koordynacja grupy;

= wymiana, analiza, porownanie i konsolidacja posiadanych danych ilosciowych i
jakosciowych oraz ocena metodologii;

= opracowanie propozycji i zalecen dotyczgcych nowych metod oceny lub danych
ilosciowych i jakosciowych. Nie obejmuje to rozpoczecia nowych szczegolnych
badan lub gromadzenia danych;

= przygotowanie raportow i rozpowszechnianie wynikdw w catej Unii Europejskie;.
1.4 Nawigzanie do europejskich lat poswieconych okreslonej tematyce

Program ma na celu réwniez nawigzywanie do dziatan zwigzanych z
europejskimi latami poswieconymi okreslonej tematyce.

2010: Europejski Rok Walki z Ubdstwa i Wykluczeniem Spotecznym
2011: Rok Wolontariatu

1.5 Kto zarzadza programem
1.5.1 Komisja Europejska

Dyrekcja Generalna ds. Edukacji i Kultury (DG EAC) jest odpowiedzialna za
Program i bezposrednio zarzadza niektérymi dziataniami w jego ramach.

" See the Communication on European agenda for culture in a globalizing world, COM (2007) 2004 final.
http://europa.eu/legislation_summaries/culture/I29019 _en.htm
"2 http://portal.unesco.org/en/ev.php-URL ID=31038&URL _DO=DO_TOPIC&URL SECTION=201.html
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Jednakze wiekszo$é dziatan jest wdrazana przez oddelegowana' do tego celu
Agencje Wykonawczg ds. Edukaciji, Kultury i Sektora Audiowizualnego, rowniez z
siedzibg w Brukseli (Belgia). Agencja Wykonawcza dziata pod kontrolg Komisiji.

Nastepujace dziatania ujete w czesci 1.3 programu, oraz w czesci 3.3 w
przypadku ostatniego z nich, zarzadzane sg bezposrednio przez Komisje. Nie
wchodzg one w sktad dziatan przedstawionych w niniejszym przewodniku.
Szczegdtowe wytyczne na temat poszczegdinych dziatan dostepne sg na stronie
internetowej Komisji (nalezy odnies¢ sie do przypisow odpowiadajgcych kazdej
stronie internetowej):

- wspieranie europejskich stolic kultury™

- przyznawanie europejskich nagroéd w dziedzinie kultury'®

- wspieranie wspotpracy z organizacjami miedzynarodowymi'®

- dziatania specjalne’’

- promocja dziatan majgcych na celu gromadzenie i rozpowszechnianie

informacji oraz maksymalizacje wptywu projektow w zakresie wspotpracy
kulturalnej (cze$é 3.3.)'8.

1.5.2 Agencja Wykonawcza

Wszystkie pozostate, przedstawione ponizej dziatania w ramach programu
wdrazane sg przez Agencje Wykonawcza. Z wyjatkiem dwéch ostatnich, ponizsze
dziatania zostaty opisane w niniejszym przewodniku:

- wieloletnie projekty wspotpracy (czes¢ 1.1. — wiecej informacji znajduje sie
rozdziale V)

- projekty wspétpracy (czes¢ 1.2.1 - wiecej informacji znajduje sie w rozdziale
V)

- projekty ttumaczen literackich (czes¢ 1.2.2- wiecej informacji znajduje sie w
rozdziale V)

- projekty wspotpracy z krajami trzecimi (czes¢ 1.3.5 - wiecej informacji znajduje

A Decyzja Komisji z dnia 26 kwietnia 2007 r. ustanawiajgca Agencje Wykonawczg ds. Edukac;ji, Kultury i
Sektora Audiowizualnego organem zarzgdzajgcym realizacjg zadan zwigzanych z wdrazaniem programow
Wspdlnotowych w dziedzinie edukaciji, kultury i sektora audiowizualnego, w szczegdlnosci wykorzystania
srodkow ujetych w budzecie UE nr C(2007) 1842, zmieniona w dniu 26 maja 2008 r.

' http://ec.europa.eu/culture/our-programmes-and-actions/doc413_en.htm

' http://ec.europa.eu/culture/our-programmes-and-actions/doc511_en.htm

' http://ec.europa.eu/culture/our-policy-development/doc403_en.htm

"7 http://ec.europa.eu/culture/our-programmes-and-actions/doc417_en.htm

'® http://ec.europa.eu/culture/our-programmes-and-actions/doc505_en.htm
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sie w rozdziale V)

- wspieranie europejskich festiwali kultury (czes¢ 1.3.6) (wiecej szczegotdw znajduje
sie w rozdziale VI)

- wspieranie podmiotow dziatajgcych na szczeblu europejskim w dziedzinie
kultury (czesc¢ 2) - (wiecej szczegodtow znajduje sie w rozdziale VI)

- wspieranie punktéw kontaktowych ds. kultury (czes¢ 3.1)
- wspieranie analiz w dziedzinie wspotpracy kulturalnej (czesc 3.2.)

- projekty wspoétpracy miedzy organizacjami zajmujgcymi sie analizg polityKi
kulturalnej (czes¢ 3.2) (wiecej szczegotow znajduje sie w rozdziale VIII).

1.5.3 Punkty kontaktowe ds. kultury

Jako ze program wdrazany jest centralnie, wazne jest by wszystkie informacje i
wytyczne zapewnione byty stronom zainteresowanym uczestnictwem w
programie na poziomie krajowym.

Podczas gdy przewodnik ten ma stanowi¢ odpowiedZz na ogdlng potrzebe
zapewnienia informacji, w kazdym kraju uczestniczacym w programie
ustanowiono punkty kontaktowe ds. kultury, ktorych celem jest dostarczenie
organizacjom, ktére sg zainteresowane uzyskaniem dotacji unijnych, potrzebnych
wskazéwek na temat funkcjonowania programu oraz pomocy przy
przygotowywaniu wnioskow.

Punkty kontaktowe sg odpowiedzialne za promocje i utatwianie dostepu do
programu w celu zapewnienia planowanego i efektywnego rozprzestrzeniania
praktycznych informacji na temat realizacji programu, zwigzanych z nim dziatan
oraz mozliwosci otrzymania dofinansowania.

Wspotfinansowane ze srodkéw programu Kultura oraz z budzetu danego kraju
uczestniczacego w programie, punkty kontaktowe pomagajg réwniez promotorom
programu w jego rozpowszechnianiu.

Wykaz wszystkich punktow kontaktowych znajduje sie pod adresem:

http://ec.europa.eu/culture/annexes-culture/doc1232 en.htm

1.6 Budzet
Catkowity budzet programu na lata 2007—2013 wynosi 400 min EUR'®.

Zaleznie od roku wysokos¢ srodkéw przyznawanych w skali rocznej, w tym rowniez

19 Kraje uczestniczace w programie, ktore nie sg cztonkami UE, rowniez wnoszg wktad w budzet
programu.
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na dziatania nieujete w przewodniku programowym, waha sie od okoto 43 min EUR
do okoto 58 min EUR.

Komitet programowy zatwierdzit propozycje Komisji dotyczaca podziatu rocznego
budzetu miedzy czesci programu (zgodnie z przyblizonymi danymi zawartymi
ponizej). Przez caly czas trwania programu planuje sie przeznaczenie ok. 77%
tacznego budzetu na czes¢ 1 programu, 10% budzetu na czes¢ 2 i okoto 5% na
cze$¢ 3. Pozostata srodki przeznaczone beda na pokrycie kosztéw ogdinych,
administracyjnych i technicznych programu.

Przyznanie dotacji zalezy od przyjecia budzetu rocznego na poszczegdlne
czesci przedstawione w niniejszym przewodniku przez wiadze budzetowe.
Roczny podziat funduszy zostanie opublikowany internetowej w witrynie
internetowej Agencji Wykonawczej po zatwierdzeniu budzetu.
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1.7 Kalendarz na lata 2008 - 2013
Terminy sktadania wnioskéw podczas catego okresu trwania Programu sg
nastepujace:

Dziatanie Termin Termin Data rozpoczecia Czas
skladania oglosze trwania
whnioskow nia

wynikoé
w
selekgcji

Czesc 1.1. 1 pazdziernika 31 marca Miedzy 1 maja roku Od minimum

Wieloletnie projekty wspotpracy roku n roku n+1 n+1 a 30 kwietnia 36 miesiecy
12.00 CEST roku n+2 do

maksymalnie
60 miesiecy

Czesc¢ 1.21 1 pazdziernika 28 lutego Miedzy 1 maja roku Maksymalnie

Projekty wspdtpracy roku n roku n+1 n+1 a 30 kwietnia 24 miesigce
12.00 CEST roku n+2

Czesc¢ 1.2.2 3 lutego roku n 31 lipca Miedzy 1 wrzesnia Maksymalnie

Projekty ttumaczen literackich roku n roku n a 31 sierpnia 24 miesigce

roku n+1

Czes¢ 1.3.5 3 maja roku n 31 sierpnia Miedzy 1 listopada roku Maksymalnie

Projekty wspotpracy z krajami 12.00 CEST roku n n a 31 pazdziernika 24 miesigce

trzecimi * roku n+1

*wybrane kraje trzecie zostang

ogtoszone w witrynie internetowej

Agencji Wykonawczej

Czes¢ 1.3.6 15 listopada roku n | 31 marca Miedzy 1 maja roku n+7 a | Maksymalnie 12

Wspieranie europejskich festiwali roku n+1 30 kwietnia roku n+2 miesiecy

kultury

Czes¢ 1.3.6 15 listopada 2010 | 31 marca Miedzy 1 maja roku n+1 a | 3X12 miesiecy

Ramowa umowa o partnerstwie 2011 30 kwietnia roku n+2

(trzyletnia) na rzecz europejskich

festiwali kultury

Czes¢ 2 15 wrzesnia 28 lutego Rok budzetowy n + 1 Rok

Roczna dotacja operacyjna dla roku n roku n+1 budzetowy

podmiotow dziatajacych na 12.00 CEST

poziomie europejskim w dziedzinie

kultury: a) ambassadorowie; b) sieci

propagatoréw; c) platformy.

Czesc¢ 2 15 wrze$nia 2010 | 28 lutego Rok budzetowy 2011 r. Lata

Partnerstwo ramowe (3 lata) z r. 2011 r. budzetowe

podmiotami dziatajgcymi na poziomie 2011-2013

europejskim w dziedzinie

kultury: a) ambassadorowie; b) sieci

propagatoréw; c) platformy.

Czes¢ 3.2 1 pazdziernika roku | 28 lutego Miedzy 1 maja roku n+7 a | Od minimum

Projekty wspotpracy miedzy n roku n+1 30 kwietnia roku n+2 12 miesiecy do

organizacjami zajmujacymi sie analizg | 12:00 CEST maksymalnie

polityki kulturalnej 24 miesiecy
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Jezeli termin uptywa w weekend lub dzien $wiateczny w kraju wnioskodawcy, nie
ulega on przedtuzeniu i wnioskodawcy muszg to uwzgledni¢ przy planowaniu
skfadania swoich wnioskow

W okresie pomiedzy terminem sktadania wniosku a ogtoszeniem wynikéw wyboru
majg miejsce nastepujgce procedury:

- ocena i wybdr wnioskow

- tylko w odniesieniu do czesci 1.1, konsultacje z przedstawicielami krajow
uczestniczacych w programie w komitecie programowym oraz Parlamencie
Europejskim w zakresie wynikéw procedury wyboru. Proces ten trwa co
najmniej szes¢ tygodni.

Dopiero po zakonhczeniu tych procedur wnioskodawcy bedag informowani o
wynikach procedury wyboru (zob. rozdziat 11.5).
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ROZDZIAL II: Procedura sktadania wnioskow oraz procedura wyboru

.1 Przesytanie wnioskéw

Elektroniczny system sktadania wnioskéw dla czesci 1.1, 1.2.1, 1.2.2, 1.3.5 i
2

Dla czesci 1.1, 1.2.1, 1.3 i 2 uruchomiony zostat elektroniczny system sktadania
wnioskéw. Wnioski nalezy zgtosi¢ przed uptywem terminu ustalonego osobno dla
kazdej z wyzej wymienionych czesci do godz. 12.00 CEST (zob. kalendarz
znajdujgcy sie w rozdziale 1.7), korzystajgc z elektronicznych formularzy
zgtoszeniowych, ktore sg dostepne na stronie internetowej Agencji Wykonawcze;j.
Dodatkowo, dokumentacje zgtoszeniowg nalezy przesta¢ pocztg zwyktg przed
uptywem ustalonego terminu (decyduje data stempla pocztowego).

Dokumentacja zgtoszeniowa winna zawiera¢ papierowg wersje wniosku ztozonego
elektronicznie, a takze wszystkie obowigzkowo wymagane dokumenty.
Dokumentacja zgtoszeniowa nie jest odsytana wnioskodawcom po zakonczeniu
procedury wyboru.

Whnioski papierowe tylko dla czesci 1.3.6 i 3.2

Elektroniczny formularz zgtoszeniowy nie jest dostepny dla czesci 1.3.6 i 3.2.
Nalezy korzysta¢ z papierowego formularza zgtoszeniowego.

Papierowy formularz zgtoszeniowy nalezy pobrac z witryny internetowej Agenciji i
wystaé do Agencji pocztg wraz z odpowiednimi zatgcznikami przed uptywem
terminu okre$lonego dla czesci 1.3.6 i 3.2 (decyduje data stempla pocztowego).

Dla wszystkich czesci:

Dokumentacje zgtoszeniowg (dotyczy czesci, dla ktérych istnieje elektroniczny
system sktadania wnioskow) lub wnioski papierowe (tylko dla czesci 1.3.6 i 3.2)
nalezy wysyta¢ pocztg (liczy sie data stempla pocztowego), kurierem (liczy sie
data nadania przesytki listem poleconym na potwierdzeniu jej przyjecia) lub tez
wnioskodawca moze dostarczy¢ wniosek osobiscie, nie pdzniej niz o godz. 16 w
ostatnim dniu przyjmowania wnioskéw. W takim przypadku nalezy przyjac
potwierdzenie ztozenia wniosku, opatrzone datg i podpisane przez urzednika
przyjmujacego dokumentacje zgtoszeniowaq. Dziat przyjmowania wnioskow jest
czynny w godz. 8 — 17 od poniedziatku do czwartku i od godz. 8 do godz. 16 w
pigtki. W soboty, niedziele i dni wolne od pracy w Komisiji biuro jest nieczynne.zo

Po uptynieciu terminu skfadania wnioskdw nie bedzie mozliwosci

2 1stycznia — Nowy Rok, 2 stycznia — dzien po Nowym Roku, Poniedziatek Wielkanocny, 1 maja — Swieto
Pracy, 9 maja — Dzien Europy, Swieto Wniebowstapienia Panskiego, poniedziatek zielono$wigtkowy, 21
lipca — narodowe $wieto Belgii, 15 sierpnia — Wniebowziecie, 1 listopada — Wszystkich Swietych, 24 grudnia
— Wigilia Bozego Narodzenia, 24 i 25 grudnia — Boze Narodzenie, 31 grudnia - Sylwester.
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wprowadzania w nich zadnych zmian. Jezeli jednak wystgpi koniecznosc¢
wyjasnienia niektorych kwestii, Agencja Wykonawcza moze skontaktowac sie
z wnioskodawcg wyjasnien tym celu.

Adres, na ktory nalezy wysytaC dokumentacje zgtoszeniowg (lub dostarczy¢
dokumentacje osobiscie):

Education, Audiovisual & Culture Executive Agency
Culture Programme (2007-2013)

Programe Stand [nalezy wskaza¢ nazwe i numer czesci, ktdrej dotyczy wniosek]
Avenue du Bourget 1

(BOUR 04/13)

B - 1140 Bruksela

Belgia

1.2 Procedura wyboru

Proces przyznawania dotacji z Unii Europejskiej podlega zasadom: przejrzystosci,
réwnego traktowania i niedyskryminacji. W zwigzku z powyzszym zdefiniowano
specjalne zestawy kryteriow majace na celu zapewnienie przejrzystosci
procedury wyboru (tj. kryteria kwalifikowalno$ci, kryteria wykluczenia, kryteria
wyboru, Kryteria przyznania dotacji)

W trakcie trwania procedury selekcji nie bedg udzielane Zadne informacije
dotyczgce wynikow uzyskanych przez poszczegdlne wnioski.

Whioski bedg oceniane zgodnie z ogdlng procedurg, ktéra odbywa sie wedtug
nastepujgcych etapow:

1.2.1 Kryteria kwalifikowalnosci wspoélne dla wszystkich czesci programu
zarzadzanych przez Agencje

Najpierw oceniana jest zgodnos¢ wniosku ze wszystkimi ogdlnymi kryteriami
kwalifikowalnosci wspolnymi dla wszystkich czesci programu, oraz ze
wszystkimi szczegotowymi kryteriami dla kazdej czesci.

W kolejnych ustepach opisano kryteria kwalifikowalnosci wspoélne dla wszystkich

czeSci programu. W odpowiednich rozdziatach nalezy odszukac liste kryteriow
majacych zastosowanie do kazdej czesci.

1.2.1.1 Kraje uczestniczace w programie

Aby spetnia¢ kryteria kwalifikowalnosci kandydaci muszg mieé¢ siedzibe w jednym z
krajow uczestniczacych w programie.

Krajami uczestniczacymi w programie sa:
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- panstwa czionkowskie Unii Europejskiej?";

- panstwa nalezace do EOG?? (Islandia, Liechtenstein, Norwegia);

- kraje kandydujgce do cztonkostwa w Unii Europejskiej (Chorwacja, Turcja, Byta
Jugostowianska Republika Macedonii, Serbia i Czarnogora.

Kraje Batkanéw Zachodnich (Albania oraz Bosnia i Hercegowina) mogq kwalifikowac sie
w przysztosci pod warunkiem podpisania protokotu ustalen dotyczacego uczestnictwa
kazdego z tych krajéw w programie?.

Wszystkie kraje, ktore nie zostaty ujete w powyzszym wykazie krajow
uczestniczacych w Programie nazywane sg krajami trzecimi.

.21.2 Kwalifikujacy sie wnioskodawcy

Program jest otwarty dla wszystkich kategorii uczestnikow z sektora kulturalnego, o ile te
organizacje prowadzg dziatalno$¢ nienastawiong na zysk.

Przedsiebiorstwa i dziatania audiowizualne (w tym festiwale filmowe), ktére sg juz objete
programem MEDIA, nie kwalifikujg sie do otrzymania dotacji w ramach programu
Kultura.

Organizacje prowadzace dziatalno$¢ nienastawiong na zysk gtéwnie w sektorze
audiowizualnym kwalifikujg sie do otrzymania dotacji w ramach czesci 2 programu
Kultura, w kategorii ,Sieci”’, poniewaz program MEDIA nie przewiduje tego rodzaju
wsparcia.

.2.1.3 Pozostate kryteria kwalifikowalnosci

Whniosek kwalifikuje sie, jezeli (kryteria dla czesci 1.3.6 i 3.2 sg podane nizej):

- zostat ztozony elektronicznie, a dokumentacja zgtoszeniowa zostata wystana
pocztg najpdzniej w dniu, w ktorym uptywa termin sktadania wnioskoéw,
zgodnie z kalendarzem okreslonym w rozdziale 1.7 (decyduje data stempla

pocztowego lub data nadania przesyiki kurierskiej); wnioski przestane faksem
lub pocztg elektroniczng nie kwalifikujg sie;

- zostat napisany w jednym z urzedowych Unii Europejskiej**

UWAGA: Aby przyspieszy¢ procedure oceny wniosku (bez uszczerbku dla

21 27 panstw czlonkowskich UE: Austria, Belgia, Butgaria, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia,
Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Irlandia, Litwa, Luksemburg, totwa, Malta, Niemcy, Polska,
Portugalia, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Szwecja, Wegry, Wielka Brytania i Wiochy.

2 Europejski Obszar Gospodarczy.

% Dodatkowe informacje na temat rozwoju sytuacji w odniesieniu do tych krajow trzecich bedg ogtaszane
w witrynie internetowej Agencji Wykonawczej: http://eacea.ec.europa.eu

24 Lista tych jezykow jest dostepna na stronie

http://europa.eu/abc/european countries/languages/index_pl.htm
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samej oceny) zaleca sie sktadanie wnioskow sporzgdzonych w jednym z
trzech jezykow roboczych Komisji (angielski, francuski lub niemiecki);

- zostat ztozony w formie elektronicznej na formularzu on-line;

- dokumentacja zgtoszeniowa zawiera wymagane zatgczniki, podpisane
zgodnie z wymaganiami (oryginalne podpisy o0s6b upowaznionych do
zaciggania prawnie wigzgcych zobowigzan w imieniu organizacji ubiegajgce;j
sie o dotacje), oficjalne pismo przewodnie, wydruk elektronicznego formularza
zgtoszeniowego, wszystkie zatgczniki do formularza zgtoszeniowego oraz
wszystkie niezbedne dokumenty; wnioski, ktére w dniu, w ktérym uptywa
termin sktadania wnioskéw, nie sg kompletne i wazne (tzn. takie, ktére nie
zawierajg oryginatéw dokumentow), nie kwalifikujg sie.

Whiosek ztozony w ramach czesci 1.3.6 lub 3.2 kwalifikuje sie, jezeli:

- zostat wystany najpézniej w dniu, w ktérym uptywa termin skfadania
whnioskéw, okreslonym w rozdziale 1.7 (obowigzuje data stempla pocztowego
lub data nadania przesytki kurierskiej). Wnioski przestane faksem lub pocztg
elektroniczng nie kwalifikujq sie.

- zostat napisany w jednym z jezykéw urzedowych Unii Europejskiej?®

UWAGA: Aby przyspieszy¢ procedure oceny wniosku (bez uszczerbku dla
samej oceny) zaleca sie sktadanie wnioskow sporzgdzonych w jednym z
trzech jezykdéw roboczych Komisji (angielski, francuski lub niemiecki).

- jest ztozony jest na oficjalnym formularzu zgtoszeniowym, zostat poprawnie
wypetniony i podpisany zgodnie z wymaganiami (oryginalne podpisy 0sob
upowaznionych do zaciggania prawnie wigzacych zobowigzan w imieniu
organizacji ubiegajgcej sie o dotacje). Wnioski wypetnione pismem odrecznym
nie kwalifikujg sie.

- zawiera oficjalne pismo przewodnie, oryginat formularza zgtoszeniowego,
wszystkie zatgczniki do formularza zgtoszeniowego oraz wszystkie niezbedne
dokumenty. Nie kwalifikujg sie wnioski niewazne lub  niekompletne  (np.
niezawierajgce oryginatow dokumentow) w dniu, w ktérym uptywa termin
skfadania wnioskow.

Jezeli ktérykolwiek z powyzszych warunkdéw pozostaje niespetniony do dnia
uptywu terminu skfadania wnioskdéw, wniosek taki zostaje uznany za
niekwalifikujgcy sie i tym samym zostaje wykluczony z procedury wyboru.

Agencja Wykonawcza zastrzega sobie prawo odrzucenia wszystkich
niekompletnych wnioskow.

% Lista tych jezykow jest dostepna na stronie
http://europa.eu/abc/european_countries/languages/index_pl.htm
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.2.1.4  Status prawny

W celu udowodnienia posiadania odpowiedniego statusu prawnego,
wnioskodawcy muszg dostarczy¢ wraz z formularzem zgtoszeniowym
nastepujgce dokumenty:

Podmioty prawa publicznego
% poprawnie wypetiony i podpisany formularz identyfikacyjny osoby prawnej*

+»+ kopia oficjalnego dokumentu potwierdzajgcego utworzenie podmiotu prawa
publicznego, np. rozporzadzenie prawne, dekret lub decyzja.

Podmioty prawa prywatnego

< poprawnie wypetniony i podpisany formularz identyfikacyjny osoby prawnej?®

% kopia oficjalnego dokumentu potwierdzajgcego podmiot prawa prywatnego np.
wyciag z dziennika urzedowego lub rejestru handlowego (dokument taki musi
zawiera¢ nazwe, adres, numer rejestracji podmiotu prawa prywatnego)

% kopia zaswiadczenia rejestracji podatnika dla celéw podatku VAT (w krajach,
w ktérych numer w rejestrze handlowym i numer VAT podatnika sg takie
same, wymagany jest tylko jeden z tych dokumentéw)

% akt zatozycielski (statut)
*Formularz z danymi osoby prawnej mozna pobrac ze strony:

http://www.ec.europa.eu/budget/execution/legal entities en.htm

11.2.2 Kryteria wykluczenia

Whnioskodawcy muszg oswiadczy¢, ze nie znajdujg sie zadnej z sytuacji
przedstawionych w art. 93 ust. 1 oraz 96 ust. 2 lit. a) rozporzgadzenia finansowego
majacego zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii Europejskiej’’ (zwanego dalej
,fozporzgdzeniem finansowym?”) przedstawionych ponize;.

Whnioskodawcy sg wykluczani z uczestniczenia w programie, jezeli:

- podlegajg postepowaniu upadtosciowemu, likwidacyjnemu, zarzadowi
sgdowemu, prowadzg postepowanie uktadowe 2z wierzycielami, zawiesili

% Nie nalezy podawac nr VAT jezeli organizacja nie jest ptatnikiem VAT.
a7 Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 ze zmianami.
http://ec.europa.eu/dgs/budget/index_en.htm
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dziatalnos¢ gospodarcza, podlegajg postepowaniu sgdowemu dotyczacemu
tych kwestii, bgdz tez znajdujg sie w podobnej sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w ustawodawstwie krajowym;

- zostali skazani za przestepstwo dotyczgce etyki zawodowej prawomocnym
wyrokiem (res judicata);

- dopuscili sie powaznego przestepstwa stwierdzonego za pomocg wszelkich
srodkow, jakie zamawiajgcy moze uzasadnic;

- nie wypetnili zobowigzan odnoszacych sie do optacania skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zaptacenia podatkdéw zgodnie z przepisami prawa
kraju, w ktérym majq siedzibe lub z przepisami prawa kraju zamawiajgcego lub
kraju, w ktbrym umowa ma by¢ wykonywana;

- wydany zostat w stosunku do nich prawomocny wyrok (res judicata) skazujacy
za oszustwo finansowe, korupcje, udziat w organizacji przestepczej lub
jakiekolwiek inne dziatanie niezgodne z prawem, szkodzgce finansowym
interesom Wspalnot.

- podlegajg karze administracyjnej, o ktérej mowa w art. 96 wust. 1
rozporzadzenia finansowego

Whnioskodawcom nie moze zosta¢ przyznane wsparcie finansowe, jezeli w dniu
przyznawania dotaciji:

- podlegajg konfliktowi intereséw;

- sg winni zlozenia nieprawdziwych informacji wymaganych przez
zamawiajgcego jako warunek udziatu w procedurze przyznania dotacji lub tez
nie ztoza tych informaciji;

- znajdujg sie w jednej z sytuacji stanowigcych podstawe do odrzucenia
wniosku, o ktérej mowa w art. 93 ust. 1 rozporzadzenia finansowego, w
odniesieniu do tej procedury przyznawania dotacji;

- zostata na nich natozona kara w postaci wykluczenia z innej procedury
przetargowej lub dotacji finansowanych z budzetu Wspdlnoty na minimalny
okres dziesieciu lat;

Zgodnie z art. 93-96 rozporzadzenia finansowego, kary administracyjne i
finansowe moga =zosta¢é natozone na wnioskodawcdéw winnych ztozenia
nieprawdziwych informacji, lub na wnioskodawcéw, ktorzy nie wywigzali sie
zobowigzan umownych wynikajgcych z wczesniejszej procedury przetargowe;.

Poprzez podpisanie wniosku o dotacje wnioskodawcy poswiadczaja, ze nie

znajdujg sie w zadnej z sytuaciji, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1, 94 i 96 ust. 2 lit.
a) rozporzgdzenia finansowego.
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1.2.3 Kryteria wyboru

.2.3.1 Zdolnos¢ operacyjna i finansowa

Whnioski spetniajgce kryteria kwalifikowalnosci oraz niepodlegajace kryteriom
wykluczenia poddawane sg nastepnie szczegotowej analizie pod wzgledem
zdolnosci operacyjnej i finansowej organizacji sktadajgcej wniosek.

Pozwala ona oceni¢, czy:

- organizacja skladajgca wniosek posiada kompetencje i kwalifikacje zawodowe do
zrealizowania zaproponowanych dziatan (zdolnoSc operacyjna).

W tym celu, wnioskodawcy muszg przediozyc:

R

% sprawozdanie z dziatalnosci za ostatnie dwa lata (okoto 10 stron na
sprawozdanie)®;

R

s zyciorys (CV) osoby(-6b) odpowiedzialnej(-ych) za catosciowg
koordynacje/ realizacje proponowanych dziatan w imieniu kazdej organizacji
sktadajacej wniosek lub odpowiedzialnej(-ych) za wdrozenie programu prac
organizacji (maksymalna dtugos¢ zyciorysu to cztery strony).

- organizacje skfadajgce wniosek majg trwate oraz wystarczajgce zasoby
finansowe, by realizowa¢ proponowane dziatania przez caty okres trwania
projektu lub przez rok, w ktérym przyznana jest dotacja, oraz do ich
czesciowego finansowania (zdolnosc finansowa).

2 Wystarczy przedtozy¢ oficjalne sprawozdanie z dziatalnosci. Zaleca sie, aby wnioskodawcy przedstawili
streszczenie sprawozdania w jezyku angielskim, niemieckim lub francuskim w celu przyspieszczenia
procedury jego oceny, jezeli oryginalne sprawozdanie jest sporzadzone w innym jezyku urzedowym Unii
Europejskiej
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W tym celu, wnioskodawcy musza ztozyc:

% Formularz informacji o rachunku bankowym wypetniony i potwierdzony przez
bank (wymagane sg oryginalne podpisy)

Dokument ten mozna pobrac ze strony:
http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers _en.htm

s Formularz zdolno$ci finansowej dla danego kraju

Dokument ten mozna pobra¢ ze strony: (nalezy odnies¢ sie do poszczegdinych
czesci na tej stronie internetowej):

http://eacea.ec.europa.eu/culture/index en.htm

« W odniesieniu do wnioskéw o dotacje dziatan na sume przekraczajgcg 25 000
EUR bilans oraz rachunek zyskéw i strat oraz bilans za ostatni zamkniety rok
budzetowy (dokumenty nie moga by¢ starsze niz 18 miesiecy).

+ W odniesieniu do wnioskow o dotacje operacyjng bilans oraz rachunek zyskow
i strat za ostatni zamkniety rok budzetowy (dokumenty nie mogg byc¢ starsze
niz 18 miesiecy).

Dwa ostatnie wymagania nie majg zastosowania w odniesieniu do organizacji
publicznych oraz organizaciji miedzynarodowych podlegajacych
miedzynarodowemu  prawu  publicznemu  ustanowionych  zgodnie z
porozumieniami miedzyrzagdowymi oraz specjalistycznych agencji utworzonych
przez takie organizacje.

1.2.3.2 Sprawozdanie z audytu zewnetrznego dotaczone obowigzkowo do
whniosku

Dotacje na projekty (czes¢ 1)

Jezeli dotacja unijna, ktorej dotyczy wniosek, jest rowna co najmniej 500 000
EUR, do wniosku nalezy dodatkowo dotgczy¢ sprawozdanie z audytu sporzadzone
przez upowaznionego zewnetrznego bieglego rewidenta poswiadczajgce
sprawozdanie finansowe za ostatni dostepny rok (w zadnym wypadku nie starsze
niz 18 miesiecy).

Odnosi sie to jedynie do sprawozdania finansowego (bilans oraz rachunek zyskéw i
strat) z dziatalnosci wnioskodawcy (koordynatora).

Dotacje operacyjne (czes¢ 2)
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Jezeli dotacja operacyjna, ktérej dotyczy wniosek, jest réwna co najmniej 100 000
EUR, do wniosku nalezy dodatkowo dotaczy¢ sprawozdanie z audytu sporzadzone
przez upowaznionego zewnetrznego bieglego rewidenta poswiadczajgce
sprawozdanie finansowe za ostatni dostepny rok (w zadnym wypadku nie starsze
niz 18 miesiecy).

UWAGA: Wymaganie to nie ma zastosowania do organizacji publicznych oraz
organizacji miedzynarodowych podlegajacych prawu publicznemu, jak réwniez do
instytucji ksztatcenia wyzszego i Sredniego lub beneficjentow ponoszacych
odpowiedzialno$¢ solidarng, w przypadku gdy umowa obejmuje kilku
beneficjentow.

1.2.4 Kryteria przyznawania dotacji

Kryteria przyznawania dotacji stanowig podstawe oceny jakosci artystycznej i
kulturalnej wnioskéw oraz ich zgodnosci z ogdlnymi i szczegdtowymi celami
programu, jak rowniez z charakterystyka poszczegolnych czesci. Kryteria
przyznawania dotacji okre$lono osobno dla kazdej czesci (zob.: sekcja druga).

Kwalifikujgce sie wnioski oceniane sa przez komitet oceniajgcy. Komitet
oceniajgcy sktada sie z urzednikbw Agencji Wykonawcze] i Komisiji,
wspomaganych przez niezaleznych ekspertéw z krajéw uczestniczacych w
programie®.

Komitet oceniajgcy przedstawia propozycje w temacie zakresie przyznawania
dotacji. Proponuje liste organizacji lub projektow, ktére zastugujg na dotacje w
oparciu o0 wynik uzyskany w toku oceny oraz w oparciu o dostepny budzet.

1.3 Konsultacje z komitetem programowym oraz Parlamentem Europejskim

W przypadku kazdego projektu z czesci 1.1 lista wnioskow o dofinansowanie
przedktadana jest do zaopiniowania komitetowi programowemu sktadajgcemu sie
z przedstawicieli kwalifikujgcych sie krajow. Nastepnie lista przekazywana jest
Parlamentowi Europejskiemu, w zwigzku z jego prawem kontroli.

Proces konsultacji trwa co najmniej szesc¢ tygodni.

1.4 Przyznanie dotacji

Dopiero po zakonczeniu catej przedstawionej powyzej procedury proces
wyboru jest zamykany i zostaje opublikowana lista wnioskéw, ktorym zostanie
przyznane dofinansowanie.

Kwalifikujgce sie wnioski, ktére uzyskaty najwyzsze oceny otrzymujg dotacje w
wysokosci do maksymalnej okreslonej kwoty.

» Niezalezni eksperci wybierani sg w drodze otwartego zaproszenia do wyrazenia zainteresowania.
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Wybrani wnioskodawcy otrzymujg umowe w sprawie przyznania dotacji/decyzje w
sprawie przyznania dotacji, okreslajgca kwote przyznanej dotacji z Unii
Europejskiej oraz przedstawiajgcg warunki przyznania dotacji (wiecej informaciji
na temat umowy w sprawie przyznania dotacji/decyzji w sprawie przyznania
dotacji znajduje sie w rozdziale I11.4).

1.5 Ogtoszenie wynikéw wyboru

Lista wybranych wnioskéw jest publikowana w witrynie internetowej Agencji
Wykonawczej:

http://eacea.ec.europa.eu/culture/index en.htm

Whnioskodawcy, ktorym nie przyznano dotacji, otrzymujg list informujacy ich o
wyniku, jaki uzyskat ich wniosek oraz powodach, dla ktérych ich wniosek nie
zostat przyjety.
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ROZDZIAL IlI: Warunki finansowe i inne warunki
.1 Warunki finansowe

Podobnie jak w przypadku wszystkich dotacji z Unii Europejskiej, finansowanie
przyznane w ramach Programu Kultura podlega zasadom okreSlonym w
rozporzadzeniu finansowym. Przestrzeganie tych zasad jest obowigzkowe.

Ten rozdziat przedstawia zasady, ktore majg zastosowanie w odniesieniu do
wszystkich dotacji przyznanych w ramach programu Kultura.

Sekcja druga przedstawia bardziej szczegotowe zasady, ktore dodatkowo
stosujg sie do dotacji przyznawanych w ramach kazdej czesci.

n.1.1 Wysokosé dotaciji

Wysokos¢ przyznanej dotacji w zadnym wypadku nie przewyzszac¢ kwoty, o ktérg
ubiegano sie we wniosku.

Kwota okre$lona w umowie w sprawie przyznania dotacji/decyzji w sprawie
przyznania dotacji jest maksymalng kwotg i w zadnym wypadku nie moze zostac
podwyzszona.

Ostateczna kwota dotacji obliczana jest po ocenie sprawozdania koncowego i
moze zosta¢ zmniejszona po skontrolowaniu rzeczywistego wdrazania prac.

Konto bankowe beneficjenta i wspotorganizatora (jezeli takowy istnieje) musi
pozwoli¢ na identyfikacje kwot przekazywanych przez Agencje Wykonawcza.

.1.2 Wspoifinansowanie

Dotacja z Unii Europejskiej nie moze zosta¢ przeznaczona na pokrycie catosci
kosztow dziatania. Wnioskodawcy muszg okaza¢ swoje zaangazowanie w
realizacje dziatan poprzez zapewnienie innych zrédet finansowania niz dotacja z
Unii Europejskiej. Mozna tego dokonaC np. poprzez dziatania majgce na celu
zbiorke funduszy, wkiad w postaci wtasnych $rodkéw lub tez zwrdcenie sie o
dotacje do innych organizacji (np. witadz lokalnych, regionalnych lub krajowych,
fundacji itp.). Wspdtfinansowanie dziatan z innych Zréodet musi zostaé
potwierdzone w sprawozdaniu kohcowym. Zasada ta nie ma zastosowania w
przypadku dotacji przyznawanych wedtug stawek zryczattowanych (zob. rozdziat
[1.3).

.1.3 Zakaz podwojnego finansowania
Na kazde dziatanie moze przypadac¢ tylko jedna dotacja z budzetu Unii

Europejskiej. Kazda organizacja moze otrzymac tylko jedng dotacje operacyjng
w jednym roku budzetowym.
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Organizacje, ktére ztozyty wnioski lub planujg ztozy¢ wnioski o kolejng dotacje z
Unii Europejskiej w ramach programu Kultura lub w ramach innego programu
realizowanego przez Unie Europejska, powinny jasno to zaznaczy¢ w swoim
wniosku oraz majg obowigzek informowania Agencji Wykonawczej o wyniku
ztozenia rownolegtego wniosku.

Jezeli organizacja otrzyma dotacje operacyjng oraz stara sie rowniez o uzyskanie
dotacji na realizacje projektu, nalezy rozrézni¢ dwa przypadki.

1. Organizacja proponuje realizacje okreslonego dziatania poza zakresem swojej
dziatalnosci przewidzianej w programie pracy, ktérego koszty pokrywane sg z
dotacji operacyjnej, oraz dysponuje narzedziami zarzadzania i ksiegowania, ktore
umozliwiajg jej zarzadzanie tymi dwiema operacjami w sposob wiarygodny i
mozliwy do zidentyfikowania.

W tym przypadku koszty pokrywane przez organizacje podczas wprowadzania
réznych dziatan bedg przydzielane zgodnie z ich przeznaczeniem, tj. badz do
budzetu operacyjnego, badz do budzetu na okreslone dziatanie. Jednakze koszty
odnoszace sie do kosztow ogolnych nie bedg moglty w zadnym razie zostac
pokryte z budzetu na okreslone dziatanie, poniewaz sg one juz uznane za pokryte
z dotacji operacyjnej.

2. Organizacja proponuje realizacje okreslonego dziatania wchodzacego w zakres
jego dziatalnosci przewidzianej w programie pracy, pokrywanego z dotacji
operacyjnej.

W tym przypadku koszty odnoszace sie do kosztow ogdlnych oraz do kosztow
utrzymania personelu nie bedg mogty w zadnym razie zosta¢ pokryte z budzetu
na okreslone dziatanie, poniewaz sg one juz uznane za pokryte z dotacji
operacyjne;.

n.1.4 Okres kwalifikowalnosci — zasada nieretroaktywnosci

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw zwigzanych z wdrazaniem
wspotfinansowanych dziatah jest okreslony w umowie w sprawie przyznania
dotacji/decyzji w sprawie przyznania dotacji.

Nie istnieje mozliwos¢ przyznania dotacji na dziatania juz zrealizowane -
obowigzuje tu zasada nieretroaktywnosci.

Istnieje mozliwosC przyznania dotacji na dziatanie juz rozpoczete, jezeli
wnioskodawca moze udowodni¢ potrzebe rozpoczecia realizacji dziatah przed
podpisaniem umowy/decyzji. W zadnym wypadku data rozpoczecia dziatania nie
moze byC wczesniejsza od daty rozpoczecia, okreslonej w rozdziale 1.7 dla kazde;
czesci programu.
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n.1.5 Dziatalnos¢ nienastawiona na zysk 30

Przyznane dotacje, w tym rdéwniez dotacje operacyjne, nie moga byc¢
wykorzystane na realizacje dziatan przynoszacych zysk. W praktyce oznacza to,
ze jezeli taczny dochdd z realizowanych dziatan jest wyzszy niz catkowity koszt
dziatah dotacja z Unii Europejskiej zostanie odpowiednio zmniejszona po
przeanalizowaniu sprawozdania koncowego oraz uwzgledniajgc informacje
przedstawione w umowie w sprawie przyznania dotacji podpisanej przez
beneficjenta (art. 173 przepisow wykonawczych rozporzadzenia finansowego:
,Budzet na dziatania lub budzet operacyjny zatgczony do wniosku obejmuje
zrownowazone dochody i wydatki przy uwzglednieniu ewentualnych wahan
kursowych oraz okresla koszty kwalifikujgce sie do finansowania z budzetu
wspolnotowego.”).

Wypracowanie zysku moze przyczyni¢ sie do odzyskania wczesniej wptaconych
kwot.

Zasada ta nie ma zastosowania w odniesieniu do projektow ttumaczenia
literackiego (czes¢ 1.2.2) otrzymujgcych dotacje obliczang wedtug stawek
zryczattowanych (zob. rozdziat 111.3.2).

.1.6 Gwarancja

Agencja Wykonawcza moze zazada¢ od kazdej organizacji, ktorej zostanie
przyznana dotacja przedstawienia gwarancji w celu ograniczenia ryzyka
finansowego zwigzanego ze prefinansowaniem.

Agencja Wykonawcza rozstrzyga koniecznos¢ przedstawienia gwarancji na
podstawie analizy przedstawionego formularza zdolnoéci finansowej oraz
oficjalnych sprawozdan finansowych organizaciji (zob. rozdziat 11.2.3.1).

Celem takiej gwarancji jest ustanowienie solidarnego gwaranta lub poreczyciela
zobowigzan beneficjenta dotacji w postaci banku lub innej instytucji finansowej,
strony trzeciej lub innych beneficjentow.

Ta gwarancja finansowa udzielana w euro (EUR) musi by¢ udzielona w chwili
podpisania umowy w sprawie przyznania dotacji przez zatwierdzony bank lub
instytucje finansowg beneficjenta siedzibg w jednym z panstw cztonkowskich UE.
Jezeli beneficient ma siedzibe w kraju uczestniczacym w programie, a
niebedgcym cztonkiem UE, Agencja Wykonawcza moze zgodzi¢ sie, by bank lub
instytucja finansowa z siedzibg w tym kraju udzielita gwaranciji, jezeli jest zdania,
ze taki bank lub instytucja finansowa oferuje poréwnywalny poziom
zabezpieczenia, jak oferowane przez bank lub instytucje finansowag z siedzibg w
panstwie cztonkowskim.

%0 Wiecej informaciji na ten temat zasady prowadzenia dziatalmnos$ci nienastawionej na zysk znajduje sie
w art. 165 przepiséw wykonawczych do rozporzgdzenia finansowego
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Gwarancja moze zostac zastgpiona przez solidarng gwarancje lub kilka gwarancji
udzielone przez strone trzecig lub przez solidarng gwarancje beneficjentéw
dziatania bedacych stronami tej samej umowy w Sprawie przyznania
dotacji/decyzji w sprawie przyznania dotacji.

Gwarancja zostanie zwolniona po stopniowej spfacie prefinansowania poprzez
ptatnosci okresowe i sptaty salda na rzecz beneficjanta, zgodnie z warunkami
przedstawionymi w umowie w sprawie przyznania dotacji.

Jezeli organizacja nie jest w stanie przedstawi¢c gwarancji, moze realizowac
projekt bez prefinansowania w chwili podpisania umowy.

Prefinansowanie bedzie mogto by¢ jej przekazane w trakcie realizacji projektu
oraz zgodnie z przepisami umowy lub decyzji w sprawie przyznania dotacji, po
ztozeniu sprawozdania okresowego. Sprawozdanie okresowe powinno skfadac¢
sie ze sprawozdania okresowego z realizacji technicznej oraz okresowych
sprawozdan finansowych (tj. sprawozdanie finansowe, wykaz faktur), co umozliwi
zapoznanie sie z postepem poczynionym w ramach realizacji projektu oraz z
finansowego punktu widzenia.

Wymaganie to nie ma zastosowania do organizacji publicznych oraz
organizacji miedzynarodowych podlegajacych miedzynarodowemu prawu
publicznemu omdéwionemu w rozdziale 11.2.3.1.

.2 Rodzaje dotacji
W ramach programu Kultura przyznawane sg dwa rodzaje dotacji:

- dotacje na realizacje projektow (wieloletnie projekty wspotpracy (czesé 1.1),
projekty wspotpracy ( cze$¢ 1.2.1.), projekty ttumaczenh literackich (czesc
1.2.2.) oraz projekty wspotpracy kulturalnej z krajami trzecimi (czes¢ 1.3.5),
wspieranie europejskich festiwali kultury (cze$¢ 1.3.6) oraz projekty wspotpracy
miedzy organizacjami zajmujgcymi sie analizg polityki kulturalnej (czes¢ 3.2).
Projekty to dziatania o ograniczonym czasie trwania, w trakcie ktorych
realizowane sg zaproponowane dziatania. Koszty projektu muszg byc¢
bezposrednio zwigzane z realizacjg proponowanych konkretnych dziatan.

- dotacje operacyjne (wsparcie strukturalne) dla organizacji dziatajgcych w
sektorze kultury na poziomie europejskim (cze$¢ 2). Dotacje operacyjne roznig
sie od dotacji na realizacje projektow, poniewaz stanowig one wsparcie
finansowe dla kosztéw operacyjnych koniecznych dla prowadzenie przez
organizacji regularnej i statej dziatalnosci. Sg to na przyktad koszty utrzymania
personelu, koszty spotkan wewnetrznych, publikacje, rozpowszechnianie
informaciji, podréze zwigzane z realizacjg programu pracy, czynsz, amortyzacja
oraz inne koszty bezposrednio zwigzane z programem pracy organizaciji.

31



kwiecien 2010

.3 Sposob obliczania dotacji
Wysokos¢ dotacji obliczana jest:

- w oparciu o budzet (zob. rozdziat I11.3.1)
lub

- wedtug stawek zryczattowanych®! (zob. rozdziat 111.3.2).

11.3.1 Finansowanie oparte na budzecie

Dotacje oparte na budzecie obliczane sg na podstawie zréwnowazonego,
szczegotowo obliczonego budzetu w EUR. Wnioskodawcy spoza krajow ,strefy
euro” muszg stosowac oficjalny kurs wymiany walut (kurs ksiegowy) ogtaszany
przez Dyrekcje Generalng ds. Budzetu Komisji*?, obowigzujacy w miesigcu
poprzedzajgcym ztozenie wniosku.

Obliczanie koncowej kwoty dotacji oparte jest na szczegoétowym sprawozdaniu
finansowym popartym udokumentowanymi wydatkami i przychodami.

Maksymalna wysokosc¢ dotacji nie moze przekracza¢ maksymalnej kwoty kosztow
kwalifikujgcych sie dla danego dziatania. Okreslono maksymalng kwote dotacji dla
kazdej czeSci. Wiecej szczegdtowych informacji znajduje sie w poszczegdinych
czesciach w sekcji drugiej przewodnika.

Podobnie, okreslony procent tgcznych szacowanych kosztéw kwalifikujgcych sie
(w zaleznosci od danego dziatania) musi by¢ finansowany ze zrodet innych niz
budzet Unii Europejskiej. Wnioskodawcy muszg udokumentowac pokrycie
(zabezpieczenie) pozostatych tgcznych kosztéw dziatan z innych Zrodet
finansowania.

Whnioskodawca musi wskaza¢ zrodta i kwoty wszystkich innych Srodkow
otrzymanych lub o ktére ubiegano sie w trakcie okresu kwalifikowalno$ci na
jakiekolwiek inne dziatania.

Budzet dotgczony do formularza zgtoszeniowego musi przedstawiaé
zrbwnowazony poziom dochodow i wydatkow oraz jasno okreslac koszty
kwalifikujgce sie do finansowania z budzetu UE.

Whnioskodawcy muszg wskazaé, podczas wypetniania odpowiednich pol w
formularzu zgtoszeniowym i/lub w budzecie, zrédta i kwoty wszelkich innych
funduszy otrzymanych, lub o ktére sie ubiegano w tym samym roku budzetowym
na te same dziatania, na inne dziatania lub na regularng dziatalnosc¢. Dla czesci 1
muszg wskaza¢é dochdéd tworzony przez projekt, wktad finansowy
wspotorganizatorow (okreslony w upowaznieniach), a takze finansowanie przez

%" Ten rodzaj wspoffinansowania zalezy od decyzji Komisji
%2 hitp://ec.europa.eu/dgs/budget/info_euro
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partnerow stowarzyszonych, sponsoring, itd.

Dowdd wspoffinansowania kwot juz przyznanych na dzien sktadania wniosku
nalezy wysta¢ razem z formularzem zgtoszeniowym. Juz przyznane kwoty
wspotfinansowania nalezy wykaza¢ w czesci dochodowej budzetu (rozdziat 3.b
dla dotacji dziatan, rozdziat 2 dla dotacji operacyjnych).

Kwoty wspotfinansowania, ktore nie zostaty przyznane na dzien skfadania
wniosku, nalezy wykaza¢ w rozdziale 3.a budzetu dla dotacji dziatan (czes¢
dochodowa, samofinansowanie przez koordynatora) lub rozdziat 2 budzetu dla
dotacji operacyjnych.

Beneficjenci oraz wspoétorganizatorzy (w przypadku projektow przedstawianych w
ramach czesci 1.1, 1.2.1 i 1.3) zobowigzujg sie do przeprowadzenia dziatah
zgodnie z harmonogramem przedstawionym w wniosku o dotacje. Wprowadzenie
jakichkolwiek zmian musi by¢ poprzedzone wczesniejszym uzyskaniem pisemne;j
zgody Agencji Wykonawczej. Ujecie w koncowym sprawozdaniu finansowym
jakichkolwiek wydatkéw nieprzewidzianych we wniosku o dotacje moze
skutkowaé zazagdaniem przez Agencje Wykonawczg zwrotu catosci lub czesci
dotacji.

lll. 3.1.1 Koszty kwalifikujace sie

Koszty kwalifikujgce sie dziatan to koszty faktycznie ponoszone przez
beneficjenta lub wspotorganizatora (jezeli ma to zastosowanie) spetniajace
ponizsze kryteria:

- Sg one ponoszone w czasie trwania dziatania, ktory zostat okreslony w umowie
w sprawie przyznania dotacji/decyzji w sprawie przyznania dotacji z wyjatkiem
kosztow  odnoszacych sie do  sprawozdania  koncowego oraz
poswiadczonego koncowego sprawozdania finansowego z dziatan wraz z
odpowiednimi dowodami ksiegowymi,

- sg powigzane z przedmiotem umowy i zostaty okre$lone w szacunkowym
catkowitym budzecie dla danego dziatania,

- sg niezbedne w celu wdrozenia dziatania, ktérego dotyczy dotacja,

- sg mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, a w szczegodlnosci sg
poparte oryginalnymi dokumentami ksiegowymi beneficjenta oraz ustalone
zgodnie stosowanymi majgcymi zastosowanie standardami ksiegowymi w kraju
siedziby beneficienta oraz zgodne z normalnymi praktykami ksiegowania
kosztow stosowanymi przez beneficjenta,

- sg zgodne z wymogami majgcego zastosowanie prawa podatkowego i
ustawodawstwa socjalnego,

- sg rozsadne, uzasadnione i zgodne z zasadami nalezytego zarzadzania
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finansami w szczegdlnosci pod wzgledem efektywnos$ci kosztéw.

Wewnetrzne procedury ksiegowania i kontroli stosowane w organizacji
beneficjenta [ wspotorganizatora muszg  umozliwiaé zestawienie
zadeklarowanych kosztow i zadeklarowanego dochodu ze odpowiadajgcymi im
sprawozdaniami finansowymi oraz potwierdzajgcymi je dokumentami.

Koszty kwalifikujgce sie mozna podzieli¢ na dwie gtéwne kategorie:
Koszty kwalifikujgce sie bezposrednie

Koszty kwalifikujgce sie bezposrednie to takie koszty, ktore sg bezposrednio
powigzane z wykonaniem dziatania, i ktére z tego powodu mogg byé
bezposrednio ujete z jego tytutu. Sg to w szczegdlnosci:

- koszty personelu oddelegowanego do dziatania, zawierajgce wynagrodzenie
oraz ubezpieczenia spoteczne i innymi kosztami ustawowymi, pod warunkiem
ze koszty te nie przekraczajg s$rednich stawek odpowiadajgcych zwykiej
polityce wynagrodzen beneficjenta, oraz (jezeli ma to zastosowanie)
wspotorganizatora.

W odniesieniu do personelu czesciowo zaangazowanego w dziafanie,
kwalifikuje sie jest jedynie procent czasu, w jakim uczestniczyli oni w realizacji
projektu. Zaangazowanie personelu musi by¢é udokumentowane umowami o
oddelegowanie, opisem zakresu obowigzkéw, listami obecnosci (np.
wykazami godzin) lub innymi dokumentami. Odpowiednie koszty
wynagrodzenia dla personelu administracji krajowej kwalifikujg sie w takim
stopniu, w jakim wynikajg one z dziatan, ktérych taka instytucja publiczna
nie podejmowataby, gdyby nie wynikaty one z realizacji projektu.

Uwaga: Dla niektérych dziatan ustanowione zostaly goérne granice,
ktére znajdujg sie w formularzach zgtoszeniowych dla poszczegdlinych
czesci.

- koszty podrézy oraz utrzymania i/lub diet personelu biorgcego udziat w
funkcjonowaniu i wdrazaniu dziatania. Koszty takie musza by¢é zgodne z
normalng praktyka beneficjenta w zakresie kosztéw podrézy lub w zakresie
normalnej polityki stosowanej przez wspotorganizatorow. Jesli koszty te
zostang uznane za zawyzone, bedg one obnizone i utrzymane na poziomie
corocznie zatwierdzanym przez Komisje Europejska °,

- koszty wynajmu lub zakupu trwatego wyposazenia (nowego lub uzywanego).
Wyposazenie takie musi by¢ amortyzowane zgodnie z zasadami podatkowymi
i ksiegowymi majgcymi zastosowanie do beneficjentéw oraz, w odpowiednim
przypadku, do wspdforganizatorow, i ogolnie przyjetymi standardami dla
wyposazenia podobnego typu. Tylko czes¢ amortyzacji wyposazenia

% Dalsze informacje na temat dziennych diet znajdujg sie w witrynie internetowej Agencji Wykonawczej
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odpowiadajgca okresowi trwania dziatania i stopniowi rzeczywistego jego
wykorzystania do celow realizacji projektu zostanie uwzgledniona, z wyjatkiem
przypadkéw, gdy charakter i/lub kontekst wykorzystania takiego sprzetu
dopuszcza inny sposéb jego zakwalifikowania,

- koszty materiatow i narzedzi biurowych,

- koszty poswiadczenia koncowych sprawozdan finansowych oraz sporzadzenia
przez audytora sprawozdania rocznego, jesli ma to zastosowanie (zob. rozdziat
[.7),

- koszty wynikajgce z umoéw podpisanych przez beneficienta lub
wspoforganizatorow dla celow przeprowadzenia dziatania, (podwykonawstwo i
procedury przetargowe lub umowy o wykonanie ustug — zob. rozdziat 111.5);

- koszty wynikajace bezposrednio z wymagan narzuconych przez charakter
dziatania (rozpowszechnianie informacji, ocena dziatania, audyty, ttumaczenia
pisemne, reprodukcja, etc.), tacznie z (jezeli ma to zastosowanie) kosztami
wszelkich ustug finansowych (w szczegdlnosci koszty gwarancji bankowych).

Uwaga I:

W przypadku projektow, ktorych dziatania tgczg sie z kosztami ponoszonymi w
zwiazku z krajem trzecim (tzn. z kosztami zwigzanymi z osobami fizycznymi z
kraju trzeciego, organizacjami majacymi siedzibe w kraju frzecim i z dziataniami
odbywajacymi sie w kraju trzecim), koszty ponoszone przez beneficjenta i/lub
wspotorganizatorow nie  moga przekroczy¢ 15% catkowitego budzetu
kwalifikujgcego sig.

Zasada ta nie ma zastosowania do projektéw w ramach czesci 1.3. (wspotpraca
kulturalna z krajami trzecimi).

Uwaga ll:

Koszty poniesione przez partnerow stowarzyszonych oraz koszty poniesione
przez partneréw w kraju trzecim nie kwalifikujg sie, jezeli nie zostang optacone
bezposrednio przez beneficjenta i/llub wspotorganizatora lub przez nich zwrécone.

Koszty kwalifikujgce sie posrednie (koszty administracyjne/operacyjne)

Sa to ogdlne koszty administracyjne/operacyjne poniesione przez beneficjenta,
lub, jezeli ma to zastosowanie, wspoforganizatorow, ktdére mozna zakwalifikowac
jako zwigzane z realizowanymi dziataniami.

Tylko w odniesieniu do dotacji na projekt, stawke ryczattowg nieprzekraczajaca
7% kosztow kwalifikujgcych sie bezposrednich projektu uznaje sie za kwalifikujgce
sie jako koszty poSrednie. Ponadto w odniesieniu do wieloletnich projektow
wspotpracy (czes¢ 1.1) zastosowanie ma drugi prog. Koszty posrednie nie mogag
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przekroczy¢ kwoty 180 000 EUR w trakcie catego czasu trwania dziatania.

W przypadku projektdw, koszty posrednie nie kwalifikujg sie w sytuacji, gdy
beneficijent lub ewentualny wspodforganizator otrzymuje réwniez dotacje
operacyjng z budzetu Unii Europejskiej.

Koszty niekwalifikowalne

- zysk z kapitatu;

- dtug i optaty za obstuge dtugu;

- rezerwy na straty lub mozliwe przyszte zobowigzania;

- nalezne odsetki;

- naleznosci watpliwe;

- straty wymiany tytutu réznic kursowych (kurs ksiegowy);

- podatek VAT, chyba ze beneficjent udowodni, ze nie moze go odzyskac;

- koszty zadeklarowane i poniesione w zwigzku z innym dziataniem Iub
programem pracy finansowanym z dotacji Unii Europejskiej;

- nadmierne lub zbedne wydatki;

- Wwktad rzeczowy (zob. glosariusz).

1.3.2 Finansowanie wedtug stawek zryczaltowanych

Finansowanie wedlug stawek zryczattowanych wprowadzono w celu
uproszczenia zarzadzania dotacjg przez beneficjentow. Bedg one oceniane na
podstawie wynikéw i moga by¢ rozwijane lub zmieniane.

W ramach tego systemu dotacje oblicza sie na dwa sposoby:

- na podstawie ustalonej stawki (do maksymalnej kwoty) za strone tekstu
do ttumaczenia w ramach projektow ttumaczen literackich (czesc 1.2.2);

lub

- na podstawie ustalonej stawki (do maksymalnej kwoty) na osobe
pracujacg dla organizacji przy wprowadzaniu programu pracy — wsparcie dla
organizacji kulturalnych dziatajgcych na szczeblu europejskim w dziedzinie
kultury (cze$¢ 2, dotacje operacyjne).

Ustalone stawki za strone lub na osobe stosowane sg jako metoda obliczania
uzywana w celu okreslenia maksymalnej kwoty dotacji. Beneficjent jest
odpowiedzialny za decyzje, w jaki sposdb najlepiej wykorzysta¢ dotacje na
potrzeby realizacji projektu lub harmonogramu prac. Wymagane jest
przedstawienie  uproszczonego budzetu, jednak nie trzeba sktadaé
szczegotowego sprawozdania finansowego.

Kalkulator dotacji, zamieszczony w odpowiednim formularzu zgtoszeniowym,
umozliwia automatyczne obliczenie potencjalnej dotacji.
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.4 Umowa lub decyzja w sprawie przyznania dotacji

Unia Europejska popiera wytonione wnioski w postaci umowy w sprawie
przyznania dotacji lub decyzji w sprawie przyznania dotacji podpisanych
pomiedzy Agencjg Wykonawczg a beneficjentem.

.4.1 Umowa w sprawie przyznania dotacji

Umowa w sprawie przyznania dotacji (w dwoch oryginalnych egzemplarzach)
sporzadzana w EUR okre$la warunki przyznania dotacji. Mozliwe jest
wprowadzenie zmian do niej w trakcie okresu kwalifikowania sie dziatania.
Umowa w sprawie przyznania dotacji moze by¢ roczna Iub wieloletnia.
Specyficzng formg umowy wieloletniej jest umowa ramowa o partnerstwie. Umowa
ramowa o partnerstwie formalizuje porozumienie zawierane przez Agencje
Wykonawczg oraz partnera na 3 lata w celu umozliwienia wybranej organizaciji
osiggniecia jej dtugofalowych celéw. Umowa ramowa o partnerstwie stosowana
jest w odniesieniu do czesci 1.3.6 (festiwale) i 2 (dotacje operacyjne) i
realizowana jest poprzez szczegétowe umowy roczne.

11.4.2 Decyzja w sprawie przyznania dotacji

Decyzja w sprawie przyznania dotacji jest jednostronnym aktem przyznania
dotacji beneficjentowi. Umowa w sprawie przyznania dotacji zastepuje sie decyzjg
w sprawie przyznania dotacji w celu uproszczenia procedur. W przeciwienstwie
do umowy w sprawie przyznania dotacji, decyzja w sprawie przyznania dotacji nie
musi by¢ podpisana przez beneficijenta, ktory moze rozpoczaé dziatanie
natychmiast po jej otrzymaniu. Decyzja przySpiesza zatem procedury
administracyjne.

- Decyzje w sprawie przyznania dotacji sg stosowane w odniesieniu do
projektow ttumaczen literackich (czesc 1.2.2).

Wzory umowy w sprawie przyznania dotacji (w przypadku projektow lub dotaciji
operacyjnych), umowy ramowej o partnerstwie oraz decyzji w sprawie przyznania
dotacji znajdujg sie w witrynie internetowej Agencji Wykonawczej.

.4.3 Obowiazki wynikajace z umowy w sprawie przyznania dotacji oraz z
decyzji o w sprawie przyznania dotacji

Sktadajac formularz zgtoszeniowy o dotacje, organizacja wnioskujgca
zobowigzuje sie przestrzega¢ wszystkie warunki przedstawione w tej sekciji
przewodnika programowego odnoszace sie do ich konkretnego dziatania, jak
rowniez wszystkie ogdlne zasady wymienione w niniejszym rozdziale
przewodnika, w tym warunki ogélne dotgczone do umowy w sprawie przyznania
dotacji/decyzji w sprawie przyznania dotacji.

Wszelkie zmiany planowanych dziatan nalezy wczesniej zgtosi¢ na pismie do
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zatwierdzenia przez Agencje Wykonawczg. Nie sg dozwolone zadne zmiany
majgce wptyw lub zmieniajgce gtdwng koncepcje planowanych dziatan.

.4.4 Przestrzeganie terminéw

W przypadku gdy beneficjent chce przetozy¢ termin realizacji jednego lub wiecej
dziatan, co wigzatoby sie z opdznieniem terminu zakonczenia prac okreslonym w
umowie w sprawie przyznania dotacji/decyzji w sprawie przyznania dotacji, nalezy
ztozy¢ oficjalny wniosek do Agencji Wykonawczej. Nalezy w nim wyjasni¢ powody
takiego opoznienia oraz okresli¢ proponowany nowy harmonogram prac. Wnioski
takie zostang rozpatrzone przez Agencje Wykonawczg i, w przypadku ich
zatwierdzenia, beneficjentowi zostanie przestany aneks do umowy/decyzji w
sprawie przyznania dotacji. Whnioski o przedtuzenie o okres dtuzszy niz trzy
miesigce nie zostang co do zasady przyjete. Nie mozna przesungC daty
zakonczenia czesci 2 (dotacji operacyjnych), jako ze jest ona zwigzana z rokiem
budzetowym.

.5 Umowy o realizacje/podwykonawstwo
l11.5.1 Definicja

W szczegolnosci dla stosowania czesci 111.3.1.1, ,podwykonawstwo” oznacza wszelkie
ustugi, za ktére zaptacono, na rzecz organizacji otrzymujacej dotacje lub — w przypadku
projektu dotyczacego koordynacji — na rzecz organizacji wspotorganizujgcych,
wykonane przez osobe fizyczng lub osobe prawng, ktéra posiada osobowos¢ prawng
niezalezng od instytucji otrzymujacej dotacje lub organizacji wspotorganizujgcych.

W mysl tej definicji wszelkie ustugi wykonane przez partneréw stowarzyszonych z
organizacjg otrzymujgca grant lub wspétorganizujgca uznaje sie za podwykonawstwo.

Natomiast — niezaleznie od powyzszej definicji — za podwykonawstwo nie uznaje sie
ustug wykonanych przez nastepujgce osoby, niezaleznie od ich powigzanh z organizacjg
otrzymujaca grant lub wspotorganizujgca:

- instytucje publiczne;
- artysci, wyktadowcy lub mowcy.

11l.5.2 Ograniczenia dotyczace podwykonawstwa
Nie jest dozwolone, w zadnych okolicznosciach, zlecanie podwykonawstwa w zakresie
kierowania dziataniami oraz, w szczegdlnosci (lecz nie wytacznie), ich projektowania,

przygotowania, wdrozenia, koordynowania, kontroli, sporzadzania sprawozdan, jak i
kierowania powigzaniami miedzy koordynatorem a partnerami oraz miedzy partnerami.
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Jak opisano w czesci 11.2.3.1 niniejszego przewodnika, organizacja otrzymujgca grant
lub wspodtorganizujgca musi by¢ odpowiednio zdolna do wykonania dziatan i do
samodzielnego kierowania nimi.

Powyzsze ograniczenie nie wyklucza natomiast zlecania podwykonawstwa przez
organizacje otrzymujaca grant lub wspotorganizujgcg w zakresie poszczegolnych ustug
technicznych wymagajgcych specjalistycznych umiejetnosci (w dziedzinie prawnej,
rachunkowosci, podatkowej, zasobow ludzkich itp.). Koszty poniesione z tytutu tych
ustug przez organizacje otrzymujgca grant lub wspétorganizujgcg mozna uznac¢ zatem
za koszty kwalifikujace sie, pod warunkiem ze spetniajg one wszystkie pozostate kryteria
wymienione w rozporzadzeniu finansowym, majgce zastosowanie sie do budzetu Unii,
oraz w czesci ll1.3.1.1 niniejszego przewodnika, oraz — w szczegolnosci — pod
warunkiem, ze sg one niezbedne do wdrozenia dziatan.

111.5.3 Warunki, zgodnie z ktérymi beneficjent i/lub wspoétorganizatorzy moga zleci¢
podwykonawstwo

Jesli realizacja dziatania wymaga zatrudnienia podwykonawcow, rozpisania
przetargu lub podpisania umowy o $wiadczenie ustug, beneficjent i ewentualni
wspoforganizatorzy muszg otrzymacé konkurencyjne oferty od potencjalnych
wykonawcow (co najmniej 5 ofert), jezeli warto§¢ zamoéwienia publicznego
przekracza 60 000 EUR, i podpisa¢é umowe z oferentem, ktéry w przetargu
oferuje najkorzystniejsze warunki finansowe, z poszanowaniem zasady
przejrzystosci i rownego traktowania potencjalnych wykonawcow, zapewniajac, iz
nie dochodzi do konfliktu interesow.

Beneficjent oraz ewentualni wspoétorganizatorzy muszg jasno udokumentowac
przebieg procedury przetargowej, przedstawiajgc kopie odpowiednich
dokumentow wraz ze sprawozdaniem koncowym po zakonczeniu dziatania oraz
majg obowigzek przechowywania takich dokumentow dla celéw kontroli w
przypadku audytu.

Catkowita kwota zamowienia publicznego nie moze przekracza¢ 1/2 kwoty
przyznanej dotacji z Unii Europejskie;j.

.6 Obowiazki sprawozdawcze

Wyptata kolejnych transz w ramach prefinansowania (z wyjatkiem tych, ktére
zostaty przekazane przy podpisaniu umowy/decyzji w sprawie przyznania dotacji)
I pozostatej czesci dotacji, odbywac sie bedzie po ostatecznym sprawdzeniu i
zaakceptowaniu sprawozdania z czesciowej realizacji/sprawozdania koncowego
oraz odpowiednich dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki, oraz po
zatwierdzeniu przez Agencje Wykonawczg sprawozdania czesSciowego lub
koncowego z wdrazania dziatania. Beneficjent musi zwrdci¢ sie z pisemnym
wnioskiem o otrzymanie ostatniej transzy wyptaty. Wiecej szczegdtdw oraz
doktadne wymagania dodatkowe opisano w rozdziale 1l1l.8 pod hastem -
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.Procedury wypfaty dotacji’ dla poszczegdlnych czesci.

.7 Certyfikat odnoszacy sie do sprawozdan finansowych

Dla czesci 1.1, 1.21, 1.3.5, 1.3.6 i 3.2 wymagany jest certyfikat dotyczacy
ostatecznych sprawozdan finansowych (zatacznik Il i zestawienie faktur),
wystawiony przez niezaleznego biegtego rewidenta zewnetrznego Ilub, w
przypadku organizacji publicznych, przez wykwalifikowanego i niezaleznego
urzednika publicznego:

Zostaje ono dotaczone do wniosku o wyptate ostatniej transzy dotacji sktadanego
przez beneficjenta i musi ono zawiera¢ nastepujacy zapis:

,Koszty zadeklarowane przez beneficjenta/wspotorganizatorow w sprawozdaniu
finansowym, na ktorym oparty jest wniosek o ptatnosé, sg rzeczywiste,
prawidtowo ujete i kwalifikujgce sie zgodnie z warunkami umowy/decyzji w
sprawie przyznania dotacji.”

1.8 Sprawozdanie z kontroli zewnetrznej

Raport z badania sprawozdania finansowego oraz rachunkéw potwierdzajacych
wydatki poniesione przez koordynatora (dla czesci 1.1, 1.2.1, 1.3.5, 1.3.6 i 3.2)
lub przez wybrang organizacje (dla pozostatych czesci) jest obowigzkowe w
odniesieniu do ptatnosci salda w nastepujacych przypadkach:

a) dotacje na projekty w wysokosci 750 000 EUR lub wiecej;
b) dotacje operacyjne w kwocie wyzszej lub rownej 100 000 EUR.

W przypadku projektéw niewchodzacych w zakres powyzszych dwéch kategorii
wymagany jest jedynie certyfikat odnoszacy sie do sprawozdan finansowych.

.9 Procedury wypftaty dotacji
Prefinansowanie

Pierwsza wypfata prefinansowania przekazywana jest beneficjentowi w terminie
45 dni od podpisania przez Agencje Wykonawczg umowy w sprawie przyznania
dotacji oraz po otrzymaniu wszystkich koniecznych gwarancji, jezeli ma to
zastosowanie. Prefinansowanie moze by¢ podzielone na rézne transze. Wiecej
szczegotowych informacji znajduje sie w postanowieniach odnoszgcych sie do
poszczegolnych czesci.

W przypadku decyzji w sprawie przyznania dotacji beneficjent powinien
potwierdzi¢ swoj zamiar realizacji dziatania w formie pisemnej w terminie 10 dni
kalendarzowych od otrzymania powiadomienia o decyzji w sprawie przyznania
dotacji. Wyptata prefinansowania zostanie zrealizowana w terminie 45 dni od dnia
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otrzymania powyzszego potwierdzenia oraz, w stosownym przypadku, wszystkich
niezbednych gwarancji. Jezeli do Agencji Wykonawczej nie wptynie pisemne
potwierdzenie, zostanie dokonana jednorazowa wyptata w oparciu o
sprawozdanie koncowe.

Prefinansowanie ma na celu zapewnienie beneficjentowi i wspobforganizatorom
przeptywu gotowki.

W  przypadku, gdy kwoty prefinansowania wptacone na konto bankowe
beneficjenta oraz wspotorganizatorow stanowig podstawe naliczania odsetek lub
innych zyskéw zgodnie z ustawodawstwem kraju, w ktérym prowadzony jest
rachunek, oraz pod warunkiem, ze kwota prefinansowania przekracza 50 000
EUR, odsetki nalezy sptaci¢ Agencji Wykonawczej.

Ptatnos¢é koncowa

Agencja Wykonawcza okresla kwote pfatnosci kohcowej wyptacanegj
beneficjentowi na podstawie sprawozdania korncowego.

W okre$lonych przypadkach Agencja Wykonawcza moze zwréci¢ sie do
beneficjenta o zwrot nadwyzki kwoty wyptaconej przez Agencje. Dalsze
informacje znajdujg sie w postanowieniach odnoszacych sie do poszczegdinych
czesci.

W sytuacji, gdy beneficjent ma swojq siedzibe w kraju lezacym poza ,strefg euro”
wydatki powinny zostaé przeliczone na euro wedtug oficjalnego kursu walut **
(kursu ksiegowego) oraz zgodnie z nastepujgcymi zasadami.

W przypadku czesci 1:

Jezeli okres kwalifikowalnosSci przewidziany w umowie/decyzji w sprawie
przyznania dotacji nie przekracza 12 miesiecy: obowigzuje kurs wymiany z
miesigca, w ktorym powinno by¢ ztozone sprawozdanie koncowe.

Jezeli okres kwalifikowalnosci przewidziany w umowie/decyzji w sprawie
przyznania dotacji przekracza 12 miesiecy, oraz jezeli przewidziane jest tylko
jedno prefinansowanie: obowigzuje kurs wymiany z miesigca przypadajgcego na
potowe okresu kwalifikowalnosci.

Jezeli okres kwalifikowalnosci przewidziany w umowie/decyzji w sprawie
przyznania dotacji wykracza poza 12 miesiecy, oraz jezeli przewidziane sg dwa
prefinansowania: obowigzuje kurs wymiany z miesigca ztozenia wniosku o drugie
prefinansowanie.

Jezeli koordynator lub jeden ze wspétorganizatoréw ze ,strefy euro” ponidst
wydatki w innej walucie (na przyktad zwigzane z wyjazdem do kraju spoza strefy

% hitp://ec.europa.eu/budget/inforeuro
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Euro), miesigcem referencyjnym dla kursu wymiany waluty jest miesigc, w ktorym
ptatnos¢ zostata dokonana.

W przypadku czeséci 2:

Obowigzuje kurs wymiany z sibdmego miesigca roku budzetowego.

.10  Audyt

Wybrane projekty moga podlega¢ audytowi. Odpowiedzialna osoba w organizacji
zobowigzuje sie do przedstawienia dowoddw, ze dotacja z Unii Europejskiej
zostata odpowiednio wykorzystana. Agencja Wykonawcza, Komisja Europejska
oraz Europejski Trybunat Obrachunkowy lub tez jakikolwiek inny organ przez
nieupowazniony, majg prawo skontrolowaé¢ sposob uzytkowania srodkow z dotac;ji
w dowolnym momencie obowigzywania umowy/decyzji w sprawie przyznania
dotacji oraz w okresie pieciu lat po dniu otrzymania ptatnosci kohcowe;.

.11 Rozpoznawalnosé, reklama, wykorzystanie i rozpowszechnianie
wynikow

.11.1 Rozpoznawalnosé i reklama

Wszystkie finansowane dziatania muszg przyczyniaC sie do promowania
Programu. Wspomaganie rozpoznawalnosci programu oznacza, ze dziatania i
produkty finansowane w ramach programu muszg jasno stwierdzac, ze
realizowane sg ze wsparcia Unii Europejskiej. Rowniez w kontaktach z mediami
nalezy wyraznie informowac o takowym wsparciu.

Beneficjenci oraz wspotorganizatorzy powinni wykorzystaé wszystkie mozliwosci
w celu zapewnienia odpowiednich informacji w mediach (lokalnych, regionalnych,
krajowych i miedzynarodowych) o swoich dziataniach, przed oraz po ich realizacji.

Celem jest zapewnienie, ze wszyscy uczestnicy majg swiadomos¢ faktu, ze biorg
udziat w programie Kultura, jak réwniez wskazanie szerszej publicznosci, ze Unia
Europejska wspiera wysokiej jakosci dziatania, ktére bezposrednio interesujq te
publicznosc.

Rozpoznawalnos¢ dziatania powinna by¢ zapewniona przede wszystkim w
okresie, w ktorym przedsiewziecie jest realizowane. Powinna by¢ ona zatem ujeta
w planowaniu catego przedsiewziecia. Koordynator i wspotorganizatorzy muszg
jasno informowa¢ o otrzymaniu dotacji Unii Europejskiej we wszystkich
publikacjach lub w zwigzku ze wszystkimi dziataniami, w ktorych wykorzystywana
jest dotacja.

Ponadto wymagane jest, by promowali oni nazwe i logo Unii Europejskiej, Komisji

Europejskiej oraz programu Kultura we wszystkich swoich publikacjach,
plakatach, programach oraz innych produktach realizowanych w ramach
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wspotfinansowanego (-nych) dziatania(-an).

Jezeli to wymaganie nie jest spetnione, dotacja przyznana beneficjentowi moze
zostac proporcjonalnie zmniejszona.

Nazwy i logo mozna pobrac ze strony:

http://eacea.ec.europa.eu/about/logos en.htm

Beneficjenci upowazniajg Agencje Wykonawczg oraz Komisje do opublikowania
nastepujacych informacji w ramach upublicznienia Programu:

- nazwa i adres koordynatora i wspotorganizatorow;

- przyznane kwoty oraz stopa wspétfinansowania

- zawartos¢ wspoétfinansowanego dziatania

- krotkie przedstawienie uzyskanych wynikéw

- zwiezta prezentacja wspoffinansowanych dziatan oraz ich skutkéw
skierowana do opinii publicznej. Prezentacja taka jest przedstawiana przez
whnioskodawcow podczas sktadania wniosku i powinna zosta¢ uaktualniona po
zakonczeniu dziatania.

- fotografie i inne materiaty promocyjne i reklamowe dotyczgce wspieranego
projektu

l.11.2  Wykorzystanie i rozpowszechnianie wynikéw

Wykorzystanie i rozpowszechnianie wynikéw dziatan mozna zdefiniowaé jako
proces majacy na celu optymalizacje ich wartosci, wzmocnienie ich oddziatywania
oraz uzyskanie korzysci dla mozliwie najwiekszej liczby 0s6b>°.

Opracowano specjalne narzedzie internetowe o nazwie EVE ufatwiajgce
rozpowszechnianie informacji o projektach finansowanych w ramach programéw
dotyczacych edukaciji i kultury, oraz wynikéw tych projektow.

W tym celu dla kazdego projekt przewidziano miejsce na platformie, gdzie mozna
go zaprezentowac i pokazac jego wyniki.

Strona internetowa platformy - www.ec.europa.eu/eve - bedzie aktywna od marca
2009 .

Kazdy projekt wspierany przez program powinien skfada¢ sie z dziatan
koniecznych w celu zapewnienia jego wykorzystania. Wszyscy zaangazowani
organizatorzy powinni przeprowadzac dziatania majgce na celu osiggniecie
jak najwiekszej rozpoznawalnosci, rozpowszechniania oraz oddziatywania w
dtugim terminie wynikow ich dziatan.

W tym celu powinni oni dostarczy¢ nosniki umozliwiajgce rozpowszechnianie i

%® Glosariusz termindw zwigzanych z wykorzystaniem i rozpowszechnianiem dziatah znajduje sie na
stronie internetowe;j: http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/valorisation/glossary _en.html
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ufatwianie dostepu do wynikéw, np. ulotki, ptyty DVD, strony internetowe,
publikacje itp. Aby zapewni¢ promocje programu Kultura oraz umozliwi¢ wieksze
oddziatywanie wspieranych dziatan, beneficjenci zobowigza sie do dostarczenia
na zadanie Komisji Europejskiej lub Agencji Wykonawczej co najmniej 3 fotografii
o wysokiej rozdzielczosci (300 dpi) przedstawiajgcych ich projekt.

Dzieki tym dziataniom wyniki wszystkich dziatan bedg wcigz wykorzystywane
nawet po ich zakonczeniu i bedg nadal wywiera¢ pozytywny wptyw na jak
najwieksza liczbe oséb.

Poprzez planowanie wykorzystania wynikow jako jednego z elementéw dziatan,
beneficjent i ewentualni wspotorganizatorzy podniosg jakosC swojej pracy oraz
beda aktywnie przyczyniac sie do catosciowy oddziatywania programu.

Aspekt rozpoznawalnosci, jak i wykorzystania wynikow bedg brane pod uwage
podczas jakosciowej oceny wnioskow.

Wieloletnie projekty wspotpracy powinny zaktada¢ w swoich budzetach coroczng
podréz do Brukseli lub do innego miejsca wskazanego przez Komisje badz
Agencje Wykonawczg w celu przedstawienia zrealizowanych dziatan na
zaproszenie Agencji badz Komisji. Koszty podrézy muszg zosta¢ ujete w
budzecie juz na etapie sktadania wnioskow.

.12 Poszukiwanie partneréw oraz informacji o dziataniach
sfinansowanych

Informacje dotyczace organizacji i dziatan juz sfinansowanych w ramach
Programu Kultura dostepne sg na ponizszych stronach internetowych:

Program Kultura (2007-2013):
http://eacea.ec.europa.eu/culture/index fr.htm

Program Kultura 2000 (2000-2006)::

http://ec.europa.eu/culture/our-programmes-and-actions/doc411 fr.htm

.13 Podstawa prawna

Nastepujgce rozporzgdzenia wraz ze wszystkimi  wprowadzonymi
poprawkami lub uaktualnieniami majg zastosowanie w odniesieniu do
administracji i finansowania programu:

- rozporzadzenie Komisji (WE, Euratom) nr 478/2007 z dnia 23 kwietnia 2007 r.
zmieniajgce rozporzadzenie (WE, Euratom) nr 2342/2002 ustanawiajace
szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE, Euratom) nr
1605/2002 w sprawie rozporzgdzenia finansowego majgcego zastosowanie do
budzetu ogolnego Wspdlnot Europejskich;
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- rozporzadzenie Komisji (WE, Euratom) nr 2342/2002 z dnia 23 grudnia 2002
r. zmienione rozporzgdzeniem Komisji (WE, Euratom) nr 1261/2005 oraz
rozporzadzeniem Komisji 1248/2006 z dnia 7 sierpnia 2006 r. (przepisy
wykonawcze do rozporzadzenia finansowego);

- decyzja nr 1855/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 12 grudnia

2006 r. ustanawiajgca Program Kultura (2007-2013) opublikowana w
Dzienniku Urzedowym Wspdlnot Europejskich nr L 372 z dnia 27 grudnia 2006 .
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SEKCJA DRUGA POSZCZEGOLNE CZESCI
ROZDZIAL IV Projekty wspétpracy (czesé¢ 1.1, 1.2.1i 1.3.5)
V.1 Wstep

Wieloletnie projekty wspotpracy (czes¢ 1.1), projekty wspoétpracy (czesc 1.2.1)
oraz projekty wspotpracy kulturalnej z krajami trzecimi (czes¢ 1.3.5) mogg by¢
realizowane we wszystkich sektorach kultury. Projekty te majg na celu
promowanie obszaru kultury wspdlnego dla wszystkich Europejczykéw oraz
zachecanie do powstawania poczucia obywatelstwa europejskiego. Projekty
wspotpracy z krajami trzecimi powinny ponadto tworzyé¢ platforme porozumienia
pomiedzy kulturg Europy i krajami trzecich.

Kim jest koordynator, wspétorganizator, partner stowarzyszony oraz
partner z kraju trzeciego?

Organizatorzy dziatan kulturalnych mogg uczestniczy¢ we wdrazaniu
wieloletnich  projektéw  wspoOtpracy oraz projektow  wspoipracy w
nastepujgcym charakterze:

- Koordynator: organizator dziatah kulturalnych z kwalifikujgcego sie kraju,
ktéry zobowigzuje sie do koordynowania projektu w procesie jego wdrazania.
Rola ta przektada sie na catosciowg odpowiedzialnos¢ za przeprowadzanie
dziatan zgodnie z umowg w sprawie przyznaniu dotacji, oraz na konkretnym i
zZnaczacym zaangazowaniu w opracowywanie, wdrazanie i finansowanie
projektu. Koordynator dziata jako wspoétsygnatariusz prawny umowy w
sprawie przyznania dotacji.

- Wspétorganizator: organizator dziatan kulturalnych z kraju uczestniczgcego w
programie zaangazowany W opracowanie i realizacje projektu, oraz
uczestniczacy @w  jego  finansowaniu. Zaangazowanie kazdego
wspotorganizatora nalezy jasno okresli¢ w formularzu zgtoszeniowym.

Ponadto kazdy wspdtorganizator musi podpisa¢ upowaznienie, w ktorym
sygnatariusz nadaje koordynatorowi petnomocnictwo do dziatania w jego
imieniu oraz na jego rachunek w trakcie trwania projektu, jak rowniez
potwierdza kwote swojego udziatu w finansowaniu projektu. Podpisane
upowaznienia wszystkich wspotorganizatorow sa dotgczane do wniosku i, w
przypadku wybrania projektu, zatgczane do umowy w Sprawie przyznania
dotacji.

Jedynie dostarczanie towarow lub ustug zwigzanych z projektem, na podstawie
umowy lub bez niej, nie jest uwazane za zgodne z definicjg wspotorganizatora.

- Partner stowarzyszony:. organizator dziatan kulturalnych 2z kraju
uczestniczacego w programie lub kraju trzeciego, ktéry bierze udziat we
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wdrazaniu zaproponowanych dziatan projektu, jednak nie w takim zakresie jak
wspotorganizator. W szczegolnosci nie jest on zobowigzany do finansowego
udziatu w projekcie. Koszty poniesione przez partnerow stowarzyszonych nie
sq kwalifikowane, chyba Zze sg bezposrednio optacane lub zwracane przez
koordynatora i/lub wspotorganizatorow.

- Partner z kraju trzeciego (czes¢ 1.3.5): aby zosta¢ uznanym za partnera z
wybranego kraju trzeciego organizator dziatan kulturalnych musi posiadac
Swojg siedzibe w wybranym kraju ftrzecim, powinien uczestniczy¢ w
opracowaniu i wdrazaniu proponowanych dziatan oraz musi podpisaé
porozumienie o0 wspotpracy. Koszty poniesione przez partnerow z krajow
trzecich nie kwalifikujg sie, chyba ze sg bezposrednio optacane lub zwracane
przez koordynatora i/lub wspotorganizatorow.

V.2 Skladanie wnioskow
Termin skiadania wniosku

Whioski mozna wysyta¢ kazdego roku przed uptywem terminu znajdujgcego sie w
kalendarzu przedstawionym w rozdziale 1.7.

Sposoéb skltadania wniosku

Przedstawiony w rozdziale Il

IV.3 Szczegobtowe kryteria kwalifikowalnosci

IvV.3.1 Wieloletnie projekty wspoétpracy (czesé 1.1)

Kwalifikujgce sie wnioski muszg spetnia¢ okreslone ponizej kryteria (odnosnie do
kryteriow kwalifikowania sie wspdlnych dla wszystkich czesci programu nalezy
odwotac sie do rozdziatu 11.2.1).

IV.3.1.1 Kwalifikujacy sie wnioskodawcy

Kwalifikuja sie jedynie instytucje publiczne®® Iub prywatne posiadajace
osobowos¢ prawng, ktorych gtéwna dziatalno$¢ zwigzana jest ze sferg kultury
(sektor kulturalny i tworczy), i majgce siedzibe w jednym z krajéw
uczestniczgcych w Programie.

% Instytucja publiczna oznacza kazdy podmiot, ktérego czes¢ kosztéw jest finansowana zgodnie z
prawem z funduszy publicznych przez wiadze centralne, regionalne lub lokalne. Koszty te sg pokrywane z
funduszy sektora publicznego pochodzacych z nakazéw pfatnosci, mandatéw lub optat ustawowych, bez
przechodzenia przez proces wnioskowania, ktéry mogtby by¢ przeszkodg dla uzyskania tych funduszy.
Organizacje, ktorych istnienie zalezy od finansowania publicznego i ktére otrzymuja dotacje co roku, lecz
teoretyczne nie powinny dostawac¢ funduszy w danym roku, nie sg uznawane przez Agencje za instytucje
publiczne, lecz za instytucje prywatne.
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IV.3.1.2 Kwalifikujace sie projekty
Kwalifikujg sie jedynie projekty spetniajgce nastepujace warunki:

- ich czas trwania musi wynosi¢ od minimum 36 miesiecy do maksymalnie 60
miesiecy;

- uczestniczy¢ w nich musi koordynator i co najmniej pieciu wspétorganizatorow,
szesciu z nich wywodzacych sie z szesciu réznych krajow uczestniczgcych w
programie,

- dziatajg w oparciu o porozumienie o wspOfpracy zawartg pomiedzy
zaangazowanymi wspotorganizatorami i koordynatorem; dokument taki musi

byC podpisany przez koordynatora oraz wspotorganizatorow oraz okreslac
warunki wspoétpracy miedzy nimi;

- zawierajg podpisane upowaznienia dla kazdego wspdtorganizatora
potwierdzajgce zaciggniete zobowigzania;

- ubiegajg sie o dotacje w wysokosci od minimum 200 000 EUR do maksymalnej
kwoty 500 000 EUR na kazdy rok dziatalnosci;

- przedstawiajg zbilansowany budzet (wydatki = dochdd) oraz zachowujg
zgodnos¢é z maksymalng kwotg wspétfinansowania unijnego okreslong jako
50% tacznego kwalifikujgcego sie budzetu.

IvV.3.2 Projekty wspotpracy (czesé 1.2.1.)
Kwalifikujgce sie wnioski muszg spetniac okreslone ponizej kryteria (odnosnie do

kryteriow kwalifikowania sie wspodlnych dla wszystkich czesci programu zob.
rozdziat [1.2.1).

IV.3.2.1 Kwalifikujacy sie wnioskodawcy
Kwalifikujg sie jedynie instytucje publiczne®* lub prywatne posiadajace
osobowos¢ prawng, ktoérych gtéwna dziatalno$é zwigzana jest ze sferg kultury

(sektor kulturalny i twérczy) i majg one siedzibe w jednym 2z krajow
uczestniczacych w programie.

IV.3.2.2 Kwalifikujace sie projekty
Kwalifikujg sie jedynie projekty spetniajgce nastepujace warunki:
- ich czas trwania nie moze przekracza¢ 24 miesiecy;

- uczestniczy w nich koordynator i co najmniej dwoch wspotorganizatordw, trzech
z nich wywodzacych sie z trzech réznych krajow uczestniczgcych w programie;
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- zawierajg podpisane upowaznienia dla kazdego wspétorganizatora
potwierdzajgce zaciggniete zobowigzania;

- ubiegajg sie o dotacje w wysokosci od minimum 50 000 EUR do maksymalnej
kwoty 200 000 EUR;

- przedstawiajg zbilansowany budzet (wydatki = dochody) oraz zachowujg
zgodnos¢ z maksymalng kwotg wspoffinansowania unijnego okreslong jako
50% tacznego kwalifikujgcego sie budzetu.

IvV.3.3 Projekty wspétpracy z krajami trzecimi (czesé¢ 1.3)
Kwalifikujgce sie wnioski muszg spetnia¢ okreslone ponizej kryteria (odnosnie do

kryteriow kwalifikowania sie wspodlnych dla wszystkich czesci programu zob.
rozdziat 11.2.1).

IV.3.3.1 Kwalifikujacy sie wnioskodawcy
Kwalifikujg sie jedynie instytucje publiczne®* lub prywatne posiadajace
osobowos¢ prawng, ktorych gtéwna dziatalno$¢ zwigzana jest ze sferg kultury

(sektor kulturalny i tworczy), i majg one siedzibe w jednym z krajow
uczestniczgcych w Programie.

IV.3.3.2 Kwalifikujace sie projekty

Kwalifikujg sie jedynie projekty spetniajgce nastepujace warunki:

ich czas trwania moze przekraczaé 24 miesiecy;

- uczestniczy¢ w nich musi koordynator i co najmniej dwoch wspotorganizatorow,
trzech z nich wywodzacych sie z trzech réznych krajow uczestniczgcych w
programie;

- zawierajg podpisane upowaznienia dla kazdego wspétorganizatora
potwierdzajgce zaciggniete zobowigzania;

- nawigzujg wspotprace kulturalng z co najmniej jednym partnerem
pochodzacym z wybranego kraju trzeciego. Nie mniej niz 50% dziatan musi
odbywac sie w danym kraju trzecim; w ramach tej czesci wydatki poniesione w
kraju trzecim innym niz wybrany nie kwalifikujg sie;

- opierajg sie na porozumieniu O wspotpracy podpisanym miedzy
zainteresowanymi  organizatorami  dziatan  kulturalnych  [koordynator,
wspotorganizator i partner(-rzy) w kraju (-ach) trzecim (-ich)]; dokument ten
zostaje podpisany przez koordynatora, wspotorganizatora i partnera(-6w) w
kraju (-ach) trzecim (-ich) i opisuje ich wspotprace;
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- ubiegajg sie o dotacje w wysokosci od 50 000 EUR do 200 000 EUR;

- przedstawiajg zbilansowany budzet (wydatki = dochody) oraz zachowac
zgodno$s¢ z maksymalng kwotg wspéifinansowania okreslong jako 50%
tacznego kwalifikujgcego sie budzetu.

Uwaga I:

Projekty, o ktorych mowa w rozdziale 1V.4.1 - IV.4.3, nie powinny polegac
wylacznie na tworzeniu i utrzymywaniu stron internetowych, wydawaniu
czasopism i gazet, organizacji konferenciji lub spotkan oraz tworzeniu badan i
raportéw. Projekty tego typu nie kwalifikujg sie do otrzymania dotacji.

Uwaga lli:

Whioski dotyczace projektdow ztozone przez organizatoréw dziatan kulturalnych,
ktérzy z tytutu roli koordynatoréow (beneficjentéw) otrzymujg finansowanie na
trwajgce wieloletnie projekty wspotpracy w ramach programu Kultura, rowniez nie
kwalifikujg sie do otrzymania dotacji.

Wyijasnienie: oznacza to, ze koordynatorzy biezacych wieloletnich projektow
wspotpracy nie kwalifikujg sie jako koordynatorzy do innych wieloletnich projektow
wspotpracy (czes¢ 1.1) lub projektow wspotpracy (czesc 1.2.1.) ani tez projektow
wspotpracy z krajami trzecimi (czes¢ 1.3), chyba Zze okres kwalifikowania sie
trwajgcych wieloletnich projektdw wspotpracy uptyngt w momencie rozpoczecia
okresu kwalifikowania sie innych projektéw.

V.4 Kryteria wyboru
Zdolnos¢ operacyjna i finansowa

Przedstawiono w rozdziale 11.2.3 (kryteria wyboru)

IV.5 Kryteria przyznawania dotacji

Przyznanie dotacji nie zalezy wytacznie od oceny kryteridw kwalifikowalnosci,
wykluczenia, oraz zdolnoSci operacyjnej i finansowej organizacji. Ostateczny
wybdr bedzie w szczegdlnoéci zalezat od spetnienia kryteriow przyznawania
dotacji.
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Kryteria przyznawania dotacji, obejmujgce wskazniki jakosciowe i ilosciowe, sg
nastepujace:

1) stopien, w jakim projekt moze wnies¢ europejska wartosé¢ dodana;
2) zgodnosc¢ proponowanych dziatan z poszczegdlnymi celami programu;

3) zakres, w ktorym mozna osiggng¢ wysoki poziom doskonatosci w
opracowywaniu dziatan i potem w ich udanej realizaciji;

4) jakosé¢ partnerstwa miedzy koordynatorem i wspotorganizatorami;

5) przyczynianie sie wynikéw proponowanych dziatan sie do osiggniecia celow
programu;

6) mozliwosci rozpowszechniania i promowania wynikow proponowanych
dziatan;

7) diugofalowo$¢ oddziatywania projektu (diugofalowe oddziatywanie)

8) wymiar wspotpracy miedzynarodowej (tylko dla projektéw wspotpracy z
krajami trzecimi - czes¢ 1.3.5)

Projekty bedg oceniane w skali od 0 do 100 pkt i zostang umieszczone na liscie
rankingowej w zaleznosci od ilosci uzyskanych punktéw.

1) Europejska wartos¢ dodana (0-20 pkt dla projektéw w czesci 1.1 i
1.2.1; 0-15 pkt dla projektow w czesci 1.3)

Zgodnie z ogolnymi celami programu, proponowane w dziatania majg przyczynia¢
sie do wzbogacania wspodlnego europejskiego obszaru kulturowego poprzez
rozwoj wspotpracy kulturalnej miedzy twoércami, zainteresowanymi stronami i
instytucjami kulturalnymi w krajach uczestniczgcych w programie. W tym
kontekscie oceniane bedg nastepujgce czynniki:

- sposob, w jaki cele, metodologia i natura wspétpracy miedzy organizatorami
dziatan kulturalnych ukazujg perspektywy wykraczajgce poza lokalne,
regionalne oraz krajowe interesy oraz majg na celu tworzenie synergii na
poziomie europejskim;

- sposob, w jaki proponowane dziatania mogg przynie$¢ wieksze skutki, a ich
cele bedg lepiej osiagane, jesli te dziatania bedg realizowane na poziomie
europejskim, a nie na poziomie krajowym;

- wykazanie, iz wspoétpraca i partnerstwo oparte sg na wzajemnej wymianie
doswiadczen, co prowadzi do lepszych efektéw jakosciowych, niz gdyby
poszczegdlne podmioty realizowaty dziatania na poziomie krajowym oraz
pozwoli osiggng¢ wspolne cele poprzez wspotprace wielostronna;
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- szczegolna uwaga bedzie poswiecona projektom umozliwiajgcym wspétprace
obejmujaca organizacje, ktére dotychczas nie otrzymaty finansowania z Unii
Europejskiej oraz tym partnerstwom, ktore zostaly powotane na potrzeby
konkretnego projektu.

2) Zgodnos¢ proponowanych dziatan z poszczegdélnymi celami
programu (0-20 pkt dla projektéw w czesci 1.1 i 1.2.1; 0-15 pkt dla
projektéow w czesci 1.3.5)

Oceniany bedzie zakres, w jakim proponowane dziatania promujg szczegotowe
cele programu, tj.:

- wspieranie ponadnarodowej mobilnosci oséb dziatajgcych w sektorze
kultury;

- wspieranie ponadnarodowego obiegu dziet oraz wyrobow artystycznych i
kulturalnych;

- wspieranie dialogu miedzykulturowego;

Szczegdlna uwaga bedzie poswiecona projektom, ktére promujg dwa sposréod
trzech powyzszych celéw programu.

Wiecej uwagi zostanie poswieconej projektom spetniajacym wszystkie
trzy wymienione cele.

3) Wysoki poziom doskonatosci zaproponowanych dziatan
kulturalnych (0-20 pkt dla projektéw w czesci 1.1 i 1.2.1; 0-15 pkt
dla projektéow w czesci 1.3.5)

Projekty nie tylko muszg wpisywa¢ sie w cele programu, ale takze muszg
spetnia¢ wymogi w zakresie wysokiej jakosci realizacji dziatan. W tym kontekscie
oceniane bedg nastepujgce czynniki:

- poziom oryginalnosci, innowacyjnosci i kreatywnosci proponowanych
dziatan;

- umiejetnosci i doswiadczenie oséb zaangazowanych w kierowanie i
realizacje dziatan;

- adekwatnosc¢ proponowanych dziatan do profilu grupy
odbiorcow/beneficjentéw, wptyw na opinie publiczng oraz spoteczny wymiar
dziatan.

4) Jakos¢ partnerstwa (0-10 pkt)

Rozwijanie wspotpracy miedzy organizatorami dziatann kulturalnych lezy u
podstaw programu. W tym kontekscie oceniane bedg nastepujgce czynniki:
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- poziom wspotpracy i zaangazowania kazdego ze wspotorganizatorow w
opracowanie, realizacje i finansowanie projektu: liczba wspdétorganizatoréw, ich
potozenie geograficzne oraz faktyczne zaangazowanie we wspoétprace;

- rola i wkiad kazdego ze wspodtorganizatorow w zarzgdzanie projektem: sposéb
zarzadzania proponowanymi dziataniami, przejrzystos¢ zadan poszczegdlnych
pracownikbw oraz jasny opis roli kazdego ze wspotorganizatorow
zaangazowanych w projekt;

- zgodnos¢ pomiedzy zaproponowanymi dziataniami a budzetem i personelem
zajmujacym sie realizacjg projektu;

- jakos¢é wniosku zgtoszeniowego i budzetu: powaga i kompletnos¢ wniosku,
przejrzystos¢ i adekwatnos¢ proponowanej metodologii, jasny opis projektu
pod wzgledem ukazania celow, dziatan i wynikow oraz szczegotowe rozbicie
na pozycje budzetowe.

5) Spodziewane wyniki (0-10 pkt)

Proponowane dziatania powinny obejmowaé bezposrednio i posrednio jak
najwieksza liczbe oséb. W tym kontekscie oceniane beda nastepujgce czynniki:

- liczba oséb i/lub liczba réznych krajéow (europejskich), ktére mogg w
sposob posredni lub bezposredni odnosi¢ korzysci z wynikow proponowanych
dziatan;

- miedzysektorowy wymiar projektu pod wzgledem zakresu i intensywnosci
zaangazowania roznych sektoréw.

6) Rozpowszechnianie i promowanie dziatan (0-10 pkt)

Wyniki przeprowadzanych dziatan powinny by¢ odpowiednio rozpowszechniane i
promowane, nie tylko poprzez wymagane prawnie umieszczanie logo Unii
Europejskiej. W tym kontekscie oceniane bedg nastepujgce czynniki:

- adekwatnos¢ planu informacyjnego w odniesieniu do charakteru projektu i
jego odbiorcow;

- zgodnos¢ i adekwatnos¢ budzetu przeznaczonego na plan
informacyjny/rozpowszechniania/promowania z oczekiwanymi rezultatami
bezposrednimi i posrednimi;

- metodologia stosowana do zapewnienia rozpoznawalnosci proponowanych
dziatan, szczegoétowy plan informacyjny/rozpowszechniania/promowania oraz
uzycie réznorodnych narzedzi promocyjnych (strona internetowa, prasa,
broszury, radio itp.).
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7) Ditugofalowe oddziatywanie projektu — trwatos¢ (0-10 pkt)

Oczekuje sie, iz projekty przyniosg skutki dtugofalowe i przyczynig sie do
nawigzania trwalej wspotpracy oraz ze bedg stuzy¢ za element mnoznikowy dla
innych ewentualnych promotoréow. W tym kontekscie oceniane bedg nastepujgce
czynniki:

- potencjat proponowanych dziatan do zachecania do nawigzywania ciagtej i
diugotrwatej wspoétpracy, dziatan uzupetniajgcych lub statych korzysci na
poziomie europejskim oraz do przyczyniania sie w sposéb diugotrwaty do
rozwoju wspotpracy miedzykulturowej w Europie;

- potencjat proponowanych dziatan do zachecania do rozpoczynania innych
przysztych inicjatyw w zakresie wspétpracy Kkulturalnej na poziomie
europejskim i krajowym.

Tylko w odniesieniu do czesci 1.3.5: Projekty wspétpracy z panstwami
trzecimi:

8) Wymiar wspétpracy miedzynarodowej (0-15 pkt)

Szczegolna uwaga poswiecona zostanie projektom o konkretnym wymiarze
wspierania zakresie wspotpracy miedzynarodowej. W zwigzku z tym projekty
muszg polega¢ na aktywnej wspotpracy z co najmniej jednym partnerem z
wybranego kraju trzeciego.

Pierwszenstwo bedg miaty projekty zrzeszajgce wiekszg liczbe partnerow niz
okreslona w rozdziale 1V.3.3.

V.6 Warunki finansowe

Budzet bedzie sie sktadat z kwalifikujgcych sie kosztow poniesionych przez
koordynatora i/lub wspoétorganizatorow w zwigzku z zarzgdzaniem i realizacjg
projektu.

Aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat majgcych zastosowanie zasad finansowania,
np. szczegotowego przedstawienia budzetu wraz z wykazem kosztow
kwalifikujgcych sie i niekwalifikujgcych sie, nalezy zapozna¢ sie z trescig
rozdziatu I1.2.

Przyznana dotacja bedzie obliczana na podstawie szacowanego budzetu i moze
pokrywac do 50% kwalifikujgcych sie kosztow.

IV.7 Zastosowanie umowy/decyzji w sprawie przyznania dotacji

Maja zastosowanie umowy w sprawie przyznania dotacji (zob. rozdziat 111.4)
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IV.8 Procedura wyptaty dotacji

1vV.8.1 Prefinansowanie

Uwaga: jezeli wymagana jest gwarancja bankowa, warunki zwigzane z
ustaleniami dotyczgcymi wyptaty sq rozne od opisanych ponizej (wiecej informacji
na temat gwarancji znajduje sie w rozdziale 11l 1.6.)

Prefinansowanie ma na celu zapewnienie ptynnosci finansowej beneficjentowi.

W przypadku czesci 1.2.1 i 1.3 w ramach prefinansowania dokonuje sie tylko
jednej ptatnosci po uptywie 45 dni od podpisania przez Agencje umowy w sprawie
przyznania dotacji.

W przypadku czesci 1.1 mozna dokona¢ kilku ptatnosci w ramach
prefinansowania (patrz ramka ponizej).

Pierwsza ptatnos¢ w ramach prefinansowania dokonywana jest w terminie 45 dni
od podpisania przez Agencje umowy w sprawie przyznania dotacji. Pozostate
dokonywane sg po ztozeniu sprawozdania okresowego. Sprawozdanie
okresowe powinno sktada¢ sie ze sprawozdania okresowego z realizacji
technicznej oraz okresowych sprawozdan finansowych (tj. sprawozdanie
finansowe, wykaz faktur), co umozliwi zapoznanie sie z postepem poczynionym w
ramach projektu z punktu widzenia jego realizacji i finansow.
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W przypadku wieloletnich projektéw wspoétpracy (czes¢ 1.1), trwajacych 36
miesiecy (3 lata), ptatnosci w ramach prefinansowania beda dokonywane wedtug
nastepujacego harmonogramu:

% pierwsza transza prefinansowania w wysokosci 40% catkowitej kwoty przyznanej
dotacji zostanie wptacona w przeciggu 45 dni od dnia podpisania umowy w sprawie
przyznania dotacji przez Agencje Wykonawczg, pod warunkiem ze przedstawiono
wszystkie wymagane gwarancje (jezeli ma to zastosowanie).

>

% druga transza prefinansowania w wysokosci 40% catej kwoty przyznanej dotacji
zostanie wpfacona w przeciaggu 45 dni od dnia zatwierdzenia przez Agencje
Wykonawczg wniosku o wyptate ztozonego przez koordynatora wraz ze
sprawozdaniem okresowym.

W przypadku wieloletnich projektéw wspétpracy (czesé 1.1), trwajacych od 37
miesiecy (ponad 3 lata) do 60 miesiecy (5 lat), ptatnosci w ramach
prefinansowania beda dokonywane wedtug nastepujagcego harmonogramu:

% pierwsza transza prefinansowania w wysokosci 30% catkowitej kwoty przyznane;
dotacji zostanie wptacona w przeciggu 45 dni od dnia umowy w sprawie przyznania
dotacji przez Agencje Wykonawczg, pod warunkiem, ze przedstawiono wszystkie
wymagane gwarancje (jezeli ma to zastosowanie).

% druga transza prefinansowania w wysokosci 30% catkowitej kwoty przyznanej dotacji
zostanie wyptacona w przeciggu 45 dni od dnia od dnia zatwierdzenia przez
Agencje Wykonawczg wniosku o wyptate ztozonego przez koordynatora wraz ze
sprawozdaniem okresowym.

% trzecia transza prefinansowania w wysokosci 20% catkowitej kwoty przyznanej
dotacji zostanie wyptacona w przeciggu 45 od dnia zatwierdzenia przez Agencje
Wykonawczg wniosku o wyptate ztozonego przez koordynatora wraz ze
sprawozdaniem okresowym.

Uwaga

Druga i trzecia transza prefinansowania bedzie wyptacana po wykorzystaniu co najmniej
70% poprzednich transz prefinansowania. W przypadku wykorzystania kwot
prefinansowania w mniej niz 70%, kwota kolejnej wyptaty dokonanej w ramach
prefinansowania zostanie pomniejszona o niewykorzystane sumy z poprzednich wyptat.
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W przypadku projektow wspotpracy (czesé 1.2.1.) oraz projektow
wspotpracy z panstwami trzecimi (czes¢ 1.3.5) platnosci w ramach
prefinansowania beda dokonywane wedtug nastepujagcego harmonogramu:

Wyptata w ramach prefinansowania odpowiadajgca 70% przyznanej dotacji
zgodnie z procedurg przedstawiong w rozdziale 111.8.

IV.8.2 Platnosé koncowa

Agencja Wykonawcza okresla kwote ptatnosci koncowej na podstawie
sprawozdania koncowego.

W celu otrzymania ptatnosci korncowej nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie koncowe
w terminie okreslonym w umowie w sprawie przyznania dotacji. Sprawozdanie
koncowe sktada sie z koncowego sprawozdania z realizacji technicznej
przedstawiajgcego catosciowe rozliczenie wynikow projektu oraz finansowego
koncowego sprawozdania finansowego zawierajgcego wykaz faktur. Zasady
dotyczace poswiadczania koncowych sprawozdan finansowych przedstawiono w
rozdziale IIl.7. Wraz ze sprawozdaniem koncowym nalezy przedstawi¢ prébki
produktow powstatych w ramach projektu (np. publikacje, plakaty, zaproszenia,
ptyty DVD i CD-rom, koszulki i inne) jak réwniez wszystkie inne materiaty
promocyjne i reklamowe.

Dla beneficjentow zostaty przygotowane na stronie internetowej Agenciji
Wykonawczej: wstepnie sformatowany dokument sprawozdania z realizacji
technicznej, pomagajacy odpowiednio usystematyzowacC konieczne informacje
oraz automatyczne narzedzie tgczgce sprawozdania finansowe z wykazem faktur
i utatwiajgce obliczenie kosztow.

Jezeli kwalifikujgce sie koszty faktycznie poniesione przez
koordynatora/wspotorganizatorow w okresie kwalifikowania sie kosztow sg nizsze
niz  spodziewane, Agencja Wykonawcza moze ustanowi¢ stawke
wspotfinansowania okreslong w umowie w sprawie przyznania dotacji. Moze to
prowadzi¢ do zmniejszenia przyznanej dotacji.

W okreslonych przypadkach Agencja Wykonawcza moze zwroci¢ sie do
beneficjenta o zwrot nadwyzek kwot wyptaconych przez Agencje.
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ROZDZIAL V: Projekty ttumaczen literackich (czes¢ 1.2.2)

V.1 Wstep

Ta czes$c¢ ma na celu stymulowanie jak najszerszego obiegu literatury europejskiej
wsrod obywateli Europy poprzez wsparcie dla ttumaczen wysokiej jakosci dziet
literatury europejskiej na rozne jezyki krajow uczestniczacych w programie.
Zacheca sie do sktadania wnioskow wydawcéw lub wydawnictwa, zamierzajgcych
ttumaczy¢ dzieta autorow — laureatow Europejskiej Nagrody Literackiej,

Ponadto, w celu wzmocnienia integracji europejskiej, specjalna uwaga zostanie
poswiecona rozpowszechnianiu dziet literackich napisanych w jezykach krajow,
ktére dotgczyty do Unii Europejskiej po 2004 r.

V.2 Skiadanie wnioskow
Czas skladania wniosku

Whnioski mozna wysyta¢ kazdego roku. zgodnie z kalendarzem zamieszczonym w
rozdziale 1.7.

Sposob sktadania wniosku

Nalezy zapoznac sie z informacjami w rozdziale Il (Wnioski)

V.3 Szczegoétowe kryteria kwalifikowalnosci

Poza kryteriami kwalifikowalnosci wspdolnymi dla wszystkich czesci programu (zob.
rozdziat 11.2.1), kwalifikujgce sie wnioski musza dodatkowo spetnia¢ kryteria
wymienione ponize;.

V.31 Kwalifikujacy sie wnioskodawcy
Kwalifikujgcy sie wnioskodawcy:

- to publiczne lub prywatne wydawnictwa lub grupy wydawnicze (nie mogq to
by¢ osoby fizyczne)

- muszg posiadac siedzibe w jednym z krajow uczestniczgcych w programie.

V.3.2 Kwalifikujgce sie projekty

- Kwalifikujg sie projekty zawierajgce propozycje ttumaczenia od jednego do
maksymalnie dziesieciu dziet literatury pieknej z jednego jezyka
europejskiego (jezyk zrodtowy) na inny jezyk europejski (jezyk docelowy).
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- Kwalifikujg sie jedynie koszty tumaczenia.

- Kwalifikujgce sie dzieta muszg by¢ z dziedziny beletrystyki np. powies¢, bajka,
opowiadanie, nowela, sztuka teatralna, poezja, komiks. Nie kwalifikujg sie
dzieta literatury faktu, np. przewodniki turystyczne, autobiografie, biografie, eseje
dotyczace nauk humanistycznych (takich jak historia, filozofia, ekonomia itd.), i
bardziej ogdlnie prace dotyczace nauk scistych (takich jak fizyka, matematyka
itd.).

- Oryginalne dzieta muszg by¢ napisane przez autoréw majgcych obywatelstwo
lub state miejsce zamieszkania w kraju biorgcym udziat w programie. Nie dotyczy
to dziet napisanych po tacinie lub w jezyku starogreckim.

- Musza to by¢ dzieta juz wydane.
- Nie mogty byc¢ ttumaczone nigdy wczesniej na jezyk docelowy.

- Wybrani wnioskodawcy muszg wykazaé, ze posiadajg prawa autorskie do
dzieta literackiego (dziet literackich) zaproponowanego(-ych) do ttumaczenia.
Oznacza to, ze przed podpisaniem zobowigzania prawnego przez Agencje
Wykonawczg, wnioskodawca musi przedtozy¢ umowe o przekazaniu praw
autorskich nalezycie podpisang i opatrzong data.

- Ttumaczenie musi rozpoczg¢ sie w terminach wskazanych w kalendarzu z
rozdziatu 1.7.

- Czas trwania projektu wynosi maksymalnie 24 miesigce. Przez czas trwania
nalezy rozumie¢ okres od daty rozpoczecia ttumaczenia pierwszego dzieta do
daty publikacji ostatniego przettumaczonego dzieta.

- Mozna ubiegac¢ sie o dotacje w wysokosci od 2 000 EUR do 60 000 EUR.

V.3.3 Kwalifikujace sie jezyki

Kwalifikujace sie jezyki to jezyki urzedowe krajow uczestniczacych w programie
oraz facina i starozytna greka. Jezyki urzedowe to w tym przypadku jezyki
okreslone w Konstytucji lub w ustawach podstawowych danego kraju.

Dzieta literackie do ttumaczenia muszg spetniacC ponizsze kryteria:

- dzieto jest przektadane z jednego jezyka europejskiego na inny jezyk
europejski;

- tlumaczenie literatury narodowej z jednego jezyka urzedowego na inny jezyk
urzedowy tego samego kraju nie kwalifikuje sie w ramach projektu®’;

¥ Dla przyktadu: nie kwalifikuje sie ttumaczenie ksigzki w jezyku angielskim napisanej przez irlandzkiego
autora i wydanej przez irlandzkiego wydawce na jezyk gaelicki.
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- jezyk docelowy jest jezykiem ojczystym ttumacza, z wyjatkiem sytuacji, gdy
dzieto ttumaczone jest na rzadziej uzywany jezyk, jezeli wydawca udzieli
wystarczajgcych wyjasnien.

V.3.4 Dokumenty do przedtozenia dla spetnienia kryteriéow kwalifikowalnosci

Kwalifikowalnos¢ projektu bedzie oceniana na podstawie dokumentacji wymaganej w
ramach kryteriow kwalifikowalnosci wspolnych dla wszystkich czesci programu (zob.
rozdziat I1.2.1), oraz na podstawie nastepujgcej dokumentacji | materiatéw, ktére winien
dostarczy¢ wnioskodawca:

- oryginalny egzemplarz kazdego dzieta proponowanego do ttumaczenia; w
wyjatkowych sytuacjach, w przypadku dziet rzadkich lub cennych
akceptowane bedg fotokopie;

- CV tlumaczy, z ktérych ustug bedzie korzystac;

- oswiadczenie honorowe opatrzone datg i podpisane przez przedstawiciela
ustawowego wnioskodawcy, poswiadczajace, ze:

©)

©)

dzieta zaproponowane do ttumaczenia sg to dzieta juz wydane;

dzieta zaproponowane do ttumaczenia nie byty uprzednio ttumaczone na
jezyk docelowy;

dzieta zaproponowane do ttumaczenia zostaty napisane przez autoréw
majacych obywatelstwo lub state miejsce zamieszkania w kraju biorgcym
udziat w programie. Nie dotyczy to dziet napisanych po tacinie lub w jezyku
starogreckim;

jezyk docelowy jest jezykiem ojczystym ttumacza (z wyjatkiem sytuacii,
gdy dzieto ttumaczone jest na rzadziej uzywany jezyk, jezeli wydawca
udzieli wystarczajacych wyjasnien);

wydawca lub wydawnictwo zobowigzuje sie do korzystania z ustug
ttumaczy przewidzianych we wniosku. W przypadku gdy wniosek zostanie
wybrany, wnioskodawca winien dostarczy¢ Agencji Wykonawczej kopie
umowy zawartej pomiedzy wydawcag a ttumaczem na ttumaczenie kazdego
z proponowanych dziet;

ttumaczenie nie rozpocznie sie przed 1 wrzesnia roku, w ktérym ztozony
zostanie wniosek;

wydawca lub wydawnictwo posiada prawa autorskie do dzieta literackiego
(dziet literackich) zaproponowanego(-ych) do ttumaczenia, lub bedzie w
posiadaniu tych praw przed podpisaniem zobowigzania prawnego przez
Agencje Wykonawczg. W przypadku, gdy wniosek zostanie wybrany,
wnioskodawca musi przedtozy¢é kopie umowy o0 przekazaniu praw
autorskich nalezycie podpisang i opatrzong data.
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Wz6r oswiadczenia honorowego jest przedstawiony w formularzu wniosku.
Oswiadczenie honorowe zobowigzuje organizacje skfadajagca wniosek do
spetniania wyzej wymienionych kryteriow kwalifikowalnosci. W przypadku gdy
wniosek zostanie wybrany i okaze sie, ze kryteria te nie sg spetnione, przyznana
dotacja zostanie anulowana, a kwoty juz wyptacone bedg musiaty zostaé
zwrocone.

V.4 Kryteria przyznawania dotacji

Po rozpatrzeniu zdolnosci operacyjnej i finansowej organizacji, wniosek jest
oceniany na podstawie nastepujacych kryteriow przyznawania dotacji,
sktadajgcych sie z czynnikow jakosciowych i iloSciowych:

Kryteria przyznawania dotacji sktadajg sie z czynnikéw jakosciowych i iloSciowych
| sg nastepujace:

(1) stopien, w jakim projekt moze wnies¢ europejska wartos¢ dodang oraz zgodnosc¢
proponowanych dziatah z celami programu;

(2) zakres, w ktérym mozna osiggng¢ wysoki poziom doskonatosci w opracowywaniu
dziatan i potem w ich udanej realizacji;

(3) stopien, w jakim wyniki proponowanych dzialan mogg by¢ nalezycie
rozpowszechniane i promowane.

Projekty bedg oceniane w skali od 0 do 100 pkt i zostang umieszczone na liscie
rankingowej w zaleznosci od ilosci uzyskanych punktéw.

Kryteria przyznawania dotacji s nastepujace:

(1) Stopien, w jakim projekt moze wnies¢ europejska wartos¢ dodang oraz
zgodnosé proponowanych dziatan z celami programu (0-40 pkt)

Zgodnie z celami programu, proponowane dziatania majg przyczynia¢ sie do
wzbogacania obszaru kulturowego wspdélnego dla wszystkich Europejczykow w
krajach uczestniczgcych w programie. W tym kontekscie oceniane bedg
nastepujace czynniki:

- zakres, w jakim wybor dziet do ttumaczenia ukazuje perspektywe wychodzacqg
poza lokalne, regionalne, a takze krajowe interesy;

- stopien, w jakim projekt ma na celu pogtebianie znajomosci literatury
europejskiej wsréd Europejczykow;

- stopien, w jakim projekt ma na celu wspieranie miedzynarodowego obiegu

dziet literackich, innymi stowy: stopien, w jakim projekt przyczynia sie do
mobilnosci europejskich dziet literackich;
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- stopien, w jakim projekt ma na celu wspieranie dialogu miedzykulturowego;

- dla wzmocnienia integracji europejskiej, specjalna uwaga zostanie poswiecona
ttumaczeniu dziet literackich napisanych w jezykach krajow, ktére dotgczyty do
Unii Europejskiej po 2004 r., przez autorow bedacych ich obywatelami, lub
majgcych state miejsce zamieszkania w tych krajach;

- specjalng uwage zwroci sie na dzieta autoréw — laureatow Europejskiej
Nagrody Literackiej.

(2) Zakres, w ktérym mozna osiggnaé wysoki poziom doskonatosci w
opracowywaniu dziatan i potem w ich udanej realizacji (0-40 pkt)

Aby spetni¢ cele programu, ttumaczenia muszg by¢ z powodzeniem realizowane
z zachowaniem wysokiej jakosci. W tym kontekscie oceniane bedag nastepujace
czynniki:

- wartos¢ literacka dziet przeznaczonych do ttumaczenia;

- jakos¢ wydawnictwa, oceniana na podstawie przedstawionej ogolnej
polityki wydawniczej oraz polityki stosowanej w odniesieniu do ttumaczen;

- umiejetnosci i doswiadczenie zawodowych ttumaczy;

- jakos¢ wniosku: powaga i kompletno§¢ wniosku, przejrzystosé i
adekwatno$¢ proponowanej metodologii, przejrzystos¢ i wykonalnos$é
proponowanego harmonogramu prac, ogdlna spojnos¢ budzetu oraz spojnos¢ i
oszczednos¢ pod wzgledem kosztow rozbicia budzetowego dotyczgcego
kazdego dziefa, dla ktérego zaproponowano ttumaczenie.

(3) Stopien, w jakim wyniki proponowanych dziatan moga by¢ nalezycie
rozpowszechniane i promowane (0-20 pkt)

W tym kontekscie oceniane bedg nastepujgce czynniki:

adekwatnosé¢ planu komunikacji do rodzaju projektu oraz docelowego
odbiorcy, a takze do celdéw programu;

- liczba ttumaczonych dziet, kitére bedg wydane, biorgc pod uwage wielko$¢
kraju (krajow), w ktérym (ktérych) ttumaczone dzieto bedzie wydane oraz
przecietng ilos¢ czytelnikdw danego gatunku literackiego.

- metodologia stosowana do zapewnienia rozpoznawalnosci proponowanych
dziatah, szczegdtowy plan komunikacji/rozpowszechniania/promocji oraz
uzycie roznorodnych narzedzi promocyjnych (strony internetowe, prasa,
broszury informacyjne)
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V.5 Warunki finansowe
Obliczanie dotac;ji:

dotacja obliczana wedtug wczesniej ustalonych stawek zryczattowanych
majgcych zastosowanie do finansowania gatunkéw literackich z dziedziny
beletrystyki np. powiesci, bajki, opowiadania, noweli, sztuki teatralnej, poezji,
komiksu, itp.

dotacja obliczana wedlug szczegdtowego budzetu majgcego zastosowanie
do finansowania jedynie w odniesieniu do poezji. W tym przypadku dotacja
moze pokrywaé¢ koszty ttumaczenia pod warunkiem, ze koszty te nie
stanowig wiecej niz 50% catosci kosztow przeznaczonych na ttumaczenie i
wydanie proponowanych(-ego) dzief(a).

V.5.1 Finansowanie wedtug stawek zryczattowanych®

Dotacja odpowiada kwocie obliczonej mnozac liczbe stron dzieta w wersji
oryginalnej przez stawke za strone w danym jezyku docelowym.

Stawki zostaty ustalone na poziomie, ktdry nie stwarza ryzyka generowania
zyskow czy tez przekroczenia gornego putapu ustalonego w Programie Kultura
2007-2013 (tzn. 50% kosztow ttumaczenia i wydania dzieta literackiego). Stawki
ryczattowe w jezyku docelowym obliczane sg na podstawie rzeczywistych
kosztow tltumaczenia za strone zawierajgcg 1500 znakdéw bez spacji. Stawki
réznig sie w zaleznosci od jezyka docelowego. Stawki beda regularnie
aktualizowane.

Stawki ryczattowe stosowane dla jezykdw krajéw uczestniczacych w programie>®
sgq nastepujgce (podane tutaj w kolejnosci alfabetycznej wg kodow dla danego

jezyka):

% Decyzja Komisji C(2008) 2781.

% Stawki obejmujg wszystkie jezykéw urzedowe danego kraju. Na przykiad: dla jezykéw
katalonskiegio i baskijskiego zastosowanie ma ta sama stawka co dla hiszpanskiego. Dla
wszystkich krajow bytej Republiki Jugostawii takich jak Stowenia, Serbia, Chorwacja i Byta
Jugostowianska Republika Macedonii, zastosowanie ma ta sama stawka.
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Stawki bedg regularnie aktualizowane.

Jezyk Kod*’ Stawka za
strone w EUR

butgarski BG 13,83
czeski CS 13,27
dunski DA 26,56
niemiecki DE 25,99
grecki EL 19,16
angielsKi EN 25,35
hiszpanski ES 22,01
estonski ET 19,80
finski Fl 25,43
francuski FR 24,70
Irlandzki (gaelicki) GA 26,82
chorwacki HR 15,77
wegierski HU 19,44
islandzki IS 33,70
wioski IT 27,87
litewski LT 17,06
totewski LV 19,22
maltanski MT 17,66
niderlandzki NL 2412
norweski NO 24,53
polski PL 16,70
portugalski PT 16,66
rumunski RO 9,64
stowacki SK 13,05
stowenski SL 15,83
serbski SR 16,16
szwedzki SV 29,71
turecki TR 9,17
Jezyki Bytej HR, I\ﬁli_( SR,

Federalnej Republiki ' ki 15,91
Jugostawii czarnogorski

0 Kod 1SO 639-1
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Kalkulator dotacji w formularzu zgtoszeniowym automatycznie oblicza
maksymalng wysokos¢ dotacji. Wymagane jest przedstawienie uproszczonego
szacunkowego budzetu. Nie jest wymagane dotgczenie do sprawozdania
koncowego szczegodtowego rozliczenia kosztow.

Przykiad:
Obliczanie tacznej dotacii:

- jedna ksigzka w jezyku rumunskim liczaca 350 stron do ttumaczenia na jezyk
niderlandzki NL: 350 x 24,12 (zryczattowana stawka na niderlandzki (NL)).
taczna kwota obliczonej dotacji to 8 442 EUR.

V.5.2 Finansowanie oparte budzecie - tylko w przypadku poezji

Kwote dotacji oblicza sie na podstawie zbilansowanego, szczeg6towego projektu
budzetu w EUR, wyraznie przedstawiajgcego koszty ttumaczenia kazdej ksigzki.

Kwota ta pokrywa koszty tlumaczenia, pod warunkiem, Zze koszty te nie
przekraczajg 50% tacznych kosztow ttumaczenia i publikacji.

Uprawnione koszty bezposrednie

Kwalifikujg sie jedynie koszty dotyczace faktycznych ptatnosci na rzecz ttumaczy,
honoraria lub faktyczne ptace, oraz sktadki na ubezpieczenia spoteczne i inne
koszty wchodzgce w sktad wynagrodzenia na mocy obowigzujgcego prawa, o ile
nie przekraczajg one stawek s$rednich odpowiadajgcych standardowej polityce
beneficjenta w zakresie wynagrodzen.

V.6 Umowal/decyzja w sprawie przyznania dotacji

W tej czesci stosowane sg decyzje w sprawie przyznania dotacji (zob. rozdziat 111.4)
V.7 Procedury wypftaty dotacji

V.71 Prefinansowanie

Uwaga: Jezeli wymagana jest gwarancja bankowa, zmieniajg Sie przedstawione ponizej
warunki zwigzane ze sposobem ptatnosci. Wiecej szczegotow znajduje sie w rozdziale
111.1.6.

W przypadku dotacji rownej lub przekraczajacej 20 000 EUR, prefinansowanie w
wysokosci 70% przyznanej dotacji przekazywane jest zgodnie z procedurg
opisang w rozdziale 111.8.
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V.7.2 Platnos¢ koncowa

Agencja wykonawcza ustanawia kwote ptatnosci na podstawie sprawozdania
koncowego. Dokumenty, ktére nalezy ztozy¢ w celu otrzymania ostatecznej wyptaty
sg nastepujace:

a) Finansowanie wedtug stawek zryczattowanych

- sprawozdanie koncowe nalezy sporzadzi¢ dla kazdego ttumaczenia,
ujmujac w nim m.in. imie i nazwisko ttumacza;

- jeden egzemplarz kazdego z ttumaczonych i wydanych dziet.

b) Finansowanie oparte na budzecie - tylko w przypadku poezji

- sprawozdanie koncowe nalezy sporzadzi¢ dla kazdego ttumaczenia,
ujmujac w nim m.in. imie i nazwisko ttumacza;

- koncowe sprawozdanie finansowe wraz z dowodami ksiegowymi, jasno
okres$lajgcymi kwoty z podatkiem VAT i bez VAT.

- jeden egzemplarz kazdego z ttumaczonych i wydanych dziet.
Tylko w przypadku poezji:

Jezeli kwalifikujgce sie koszty rzeczywiscie poniesione przez beneficjanta
podczas realizacji dziatania sg nizsze niz spodziewane, Agencja Wykonawcza
stosuje stawke wspodtfinansowania okreslong w umowie/decyzji w sprawie
przyznaniu dotacji do faktycznie poniesionych kwalifikujgcych sie kosztow.
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ROZDZIAL VI: Wspieranie europejskich festiwali kultury (czes¢ 1.3.6)

Vi1 Wstep
Ta czes$¢ ma na celu wspieranie europejskich festiwali kultury i dzieki temu:

1. zacheca¢ do wymiany doswiadczen poprzez wiekszg mobilnos¢ Europejczykow
dziatajgcych w obszarze kultury

2. promowaC obieg wyrobdéw kultury poprzez udostepnianie jak najszerszej
publicznosci europejskich wyrobdéw kultury spoza danego kraju

3. promowac dialog miedzykulturowy

VI.2 Finansowanie roczne lub wieloletnie
Organizacje mogaq ubiegac sie o nastepujace rodzaje dotac;ji:

a) wsparcie dla jednej edycji festiwalu (corocznie do 2012 r.)

Organizacje mogq skfada¢ wnioski o przyznanie rocznej dotacji kazdego roku az do
zakonczenia programu (zob. kalendarz w rozdziale 1.7). Organizacje, ktére otrzymajq
dotacje wieloletniag w ramach partnerstwa nie muszg ubiega¢ sie o dotacje roczne w
okresie trwania umowy partnerskie;.

lub
b) wsparcie dla trzech edycji festiwalu — partnerstwo (na 3 lata, 2011 - 2013)

Organizacje, ktoére chca nawigza¢ wieloletnia wspoétprace z Agencjg Wykonawczg
proszone sg O ztozenie wniosku o partnerstwo. Nastepnym okresem sktadania
wnioskéw o ustanowienie takiego partnerstwa jest 2010 r. Ramowa umowa partnerska
formalizuje porozumienie zawierane przez organizacje z Agencje Wykonawczg na 3
lata, od 2011 r. do 2013 r. w celu umozliwienia wybranej organizacji osiagniecia jej
dtugofalowych celow.

Organizacje chcace utworzy¢ partnerstwo powinny dodatkowo przedtozy¢ szczegdtowy
roczny wniosek o wsparcie na pierwsze 12 miesiecy (czyli na rok budzetowy 2011),
trzyletni plan dziatania przedstawiajacy cele, priorytety oraz spodziewane wyniki
(osiagniecia) na lata 2011-2013, jak rowniez strategie oraz planowane dziatania majace
na celu zapewnienie realizacji celow i wynikow. Plan dziatania powinien w szczegdInosci
zawierac rozbicie celow/ wynikéw oraz dziatan na kazde z tych trzech lat.

W latach 2012 i 2013 wybrane organizacje, na wniosek Agencji Wykonawczej,
przedstawig uproszczony wniosek o0 przyznanie dotacji wraz ze szczegotowym
wnioskiem oraz odpowiednim budzetem na lata 2012 i 2013. Uzgodniony przez strony
wniosek bedzie stanowit podstawe do przyznania okreslonej dotacji operacyjnej na dany
rok.
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Jezeli ta sama organizacja postanowi w 2010 r. ztozy¢ wnioski w ramach dwéch, powyzej
opisanych opcji a) i b), oraz jesli oba te wnioski zostang wybrane, pierwszenstwo
bedzie miata wspotpraca partnerska.

V1.3 Ztozenie wnioskow
Termin skladania wniosku

- Whnioski o roczng dotacje: wnioski mozna sktada¢ kazdego roku do 2013 r.
- Whioski o trzyletnig umowe o partnerstwie: wnioski mozna sktadac jedynie w 2010 r.
Szczegdtowe informacje znajdujg sie w kalendarzu - zob. rozdziat I.7.

Sposoéb skiadania wniosku

Nalezy zapoznac sie z informacjami w rozdziale Il (wnioski).

V1.4 Szczegobtowe kryteria kwalifikowalnosci

Kwalifikujgce sie wnioski muszg spetnia¢ okreslone ponizej kryteria. Odnosnie do
kryteriow kwalifikowania sie wspolnych dla wszystkich czesci programu, zob. rozdziat
11.2.1).

V1.4.1 Kwalifikujacy sie wnioskodawcy

Whioskodawcami muszg byé instytucje publiczne*' lub prywatne posiadajace
osobowosc¢ prawng, ktérych gtéwna dziatalnos¢ zwigzana jest ze sferg kultury (sektor
kulturalny i tworczy), i majace siedzibe w jednym z krajdw uczestniczacych w
Programie.

Ich gtbwna dziatalnos¢ musi polegac na organizacji festiwali.

Vi.4.2 Kwalifikujace sie projekty

Kwalifikujg sie jedynie festiwale, ktére w momencie sktadania wniosku miaty juz co
najmniej pie¢ edycji.

Program na poprzedni rok oraz wstepny program na rok, dla ktérego ztozono wniosek o
wsparcie musi zawieraC dzieta z co najmniej siedmiu krajéw uczestniczacych w
programie. Ten zasieg bedzie kontrolowany na podstawie oficjalnego katalogu z

4 Instytucja publiczna oznacza kazdy podmiot, ktérego czes¢ kosztow jest finansowana zgodnie z

prawem z funduszy publicznych przez wtadze centralne, regionalne lub lokalne. Koszty te sg pokrywane
z funduszy sektora publicznego pochodzacych z nakazéw ptatnosci, mandatow lub optat ustawowych,
bez przechodzenia przez proces wnioskowania, ktéry mogtby by¢ przeszkodg dla uzyskania tych
funduszy. Organizacje, ktérych istnienie zalezy od finansowania publicznego i ktére otrzymujg dotacje
co roku, lecz teoretyczne nie powinny dostawaé¢ funduszy w danym roku, nie sg uznawane przez
Agencje za instytucje publiczne, lecz za instytucje prywatne.
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poprzedniego roku, ktéry musi zosta¢ przedstawiony razem z wnioskiem, a takze na
podstawie wstepnego programu na rok, dla ktérego ztozono wniosek o wsparcie.

Nalezy zwrdci¢c uwage, ze festiwale filmowe nie kwalifikujg sie, poniewaz istnieje
specjalne wsparcie festiwali flmowych w ramach programu MEDIA.

Ponadto, aby projekt kwalifikowat sie w ramach tego programu musi on:
- trwacé nie dtuzej niz 12 miesiecy i wspiera¢ jedng edycje festiwalu;

- byc¢ przedmiotem wniosku do maksymalnej kwoty 100 000 EUR;

- przedstawia¢ zbilansowany budzet (wydatki = dochody) oraz zachowac¢ zgodnos¢ z
maksymalng kwotg wspoffinansowania unijnego okreslong jako 60% tacznych kosztéw
kwalifikujgcych sie.

VL5 Kryteria wyboru

Zdolnos¢ operacyjna i finansowa

Przedstawiono w rozdziale 11.2.3 (kryteria wyboru)

V1.6 Kryteria przyznawania dotacji

Przyznanie dotacji nie =zalezy wytacznie od oceny kryteribw kwalifikowalnosci,
wykluczenia, oraz zdolno$ci operacyjnej i finansowej organizacji. Ostateczny wybor
bedzie w szczegolnosci zalezat od spetnienia kryteriow przyznawania dotacji.

Kryteria przyznawania dotacji sktadajg sie z czynnikdéw jakosciowych i ilosciowych i sg
nastepujace:

1. Europejska wartos¢ dodana oraz europejski wymiar proponowanych dziatan
2. Jakos¢ i innowacyjny charakter programu
3. Oddziatywanie na publicznosé¢

4. Uczestnictwo europejskich specjalistow i jakosS¢ przewidywanej wymiany miedzy
nimi

Projekty bedg oceniane w skali od 0 do 100 pkt i zostang umieszczone na liscie
rankingowej w zaleznosci od ilosci uzyskanych punktéw.

69



kwiecien 2010

(1) Europejska wartosé¢ dodana oraz europejski wymiar proponowanych
dziatan (0-25 pkt)

W odniesieniu do tego kryterium przyznawania dotacji brana bedzie pod uwage
kulturalna i geograficzna réznorodnosé programu, zwilaszcza udziat w programie
utworéw pochodzacych z panstw uczestniczacych w programie, a takze liczba panstw
reprezentowanych w programie.

(2) Jakosc¢ i innowacyjny charakter programu

Zostang uwzglednione: skala, charakter i oryginalno$¢ programu w odniesieniu do
innych festiwali europejskich, struktura programu, a takze innowacyjny aspekt
prowadzonych dziatan w kontekscie przygotowania festiwalu wnioskodawcy w
odniesieniu do innych festiwali europejskich.

(3) Oddziatywanie na publicznosé¢ (0-25 pkt)

Zostang uwzglednione: skala publicznosci a takze dziatania podejmowane w stosunku
do publicznosci w celu promoc;ji i utworow europejskich.

(4) Uczestnictwo europejskich specjalistow i jakosé¢ przewidywanej wymiany
miedzy nimi (0-25 pkt)

Zostang uwzglednione: rozmiar, charakter i r6znorodnos¢ uczestnictwa specjalistow.

VL7 Warunki finansowe

Wsparcie w ramach tej czesci zostanie udzielone na podstawie procedury
ukierunkowanego zarzadzania.

Zgodnie z tg procedurg, mimo ze decyzja o przyznaniu dotacji jest podejmowana na
podstawie oceny catego dziatania i sktada sie catkowity budzet dotyczacy tego
dziatania, kwalifikujg sie jedynie koszty odnoszace sie do europejskiego wymiaru
dziatania. Kwalifikujg sie nastepujgce kategorie kosztow:

1. Koszty odnoszace sie do prezentacji utworow europejskich (takie jak koszty
ttumaczenia i napisow).

2. Specjalisci uczestniczacy w prezentacji utworéw europejskich (koszty podrozy i
zakwaterowania)

3. Koszty zwigzane =z organizacjg warsztatow z uczestnictwem specjalistow
(ograniczone do 15% kosztow kwalifikujgcych sie).

4. Oficjalne katalogi i broszury (koszty zwigzane z przygotowaniem, ttumaczeniem i
drukowaniem oficjalnych drukowanych katalogéw i broszur).

70



kwiecien 2010

5. Koszty dziatan informacyjnych (strona internetowa, plan medialny, ...)
(ograniczone do 15% kosztow kwalifikujgcych sie).

Whnioskodawca musi przedstawi¢ petny budzet dla catego dziatania, zawierajacy plan
finansowy oraz budzet kosztow kwalifikujacych sie, ktdére majg by¢ finansowane w
ramach programu Kultura.

Przyznana dotacja bedzie obliczana na podstawie szacowanych kwalifikujgcych sie
kosztow i moze pokrywac do 60% kwalifikujgcych sie kosztow.

V1.8 Zastosowanie umowy/decyzji w sprawie przyznania dotacji
Majg zastosowanie umowy w sprawie przyznania dotacji (zob. rozdziat 111.4)

V1.9 Zasady wyptaty

VI1.9.1 Prefinansowanie

Uwaga: jezeli wymagana jest gwarancja bankowa, warunki zwigzane z ustaleniami
dotyczgcymi wyptaty sg rozne od opisanych ponizej (wiecej informacji na temat
gwarancji znajduje sie w rozdziale Il 1.6.)

Ptatno§¢ w ramach prefinansowania odpowiadajagca 70% przyznanej dotacji
dokonywana jest zgodnie z procedurg opisang w rozdziale III.8 w ciggu 45 dni od daty
podpisania przez Agencje umowy w sprawie przyznania dotacji.

VI1.9.2 Ptatnos¢ koncowa

Agencja Wykonawcza okre$la kwote ptatnosci korncowej na podstawie sprawozdania
koncowego.

W celu otrzymania ptatnosci kohncowej beneficjent musi sporzadzi¢ sprawozdanie
koncowe w terminie okreslonym w umowie w sprawie przyznania dotacji. Sprawozdanie
koncowe sklada sie =z kohcowego sprawozdania z realizacji technicznej
przedstawiajgcego catosciowe rozliczenie wynikow projektu oraz z kohcowego
sprawozdania finansowego zawierajgcego wykaz faktur. Zasady dotyczace
poswiadczania koncowych sprawozdan finansowych przedstawiono w rozdziale 111.7.
Wraz ze sprawozdaniem koncowym nalezy przedstawi¢ probki produktow powstatych w
ramach projektu (np. publikacje, plakaty, zaproszenia, ptyty DVD i CD-romy, koszulki i
inne) jak réwniez wszystkie inne materiaty promocyjne i reklamowe.

Dla beneficjentow zostaty przygotowane na stronie internetowej Agencji Wykonawczej:
wstepnie sformatowany dokument sprawozdania z realizacji technicznej, pomagajacy
odpowiednio usystematyzowaé konieczne informacje oraz automatyczne narzedzie
taczace koncowe sprawozdanie finansowe z wykazem faktur i utatwiajace obliczenie
kosztow.
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Jezeli kwalifikujgce sie koszty faktycznie poniesione przez beneficjenta w okresie
kwalifikowania sie kosztow sg nizsze niz spodziewane, Agencja Wykonawcza moze
ustanowi¢ stawke wspoffinansowania okreslong w umowie w sprawie przyznania dotacji.
Moze to prowadzi¢ do zmniejszenia przyznanej dotacji.

W okreslonych przypadkach Agencja Wykonawcza moze zwrdéci¢ sie do beneficjenta o
zwrot nadwyzek kwot wyptaconych przez Agencje.
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ROZDZIAL VII: Wspieranie podmiotéw dziatajacych na szczeblu europejskim w
dziedzinie kultury (czes¢ 2)

Vi1 Wstep

Ta cze$¢ ma na celu wspoffinansowanie wydatkow dotyczgcych programu pracy
dtugoterminowego organizacji dziatajgcych w ogolnym interesie europejskim w
dziedzinie kultury lub stanowigcych cze$¢ polityki UE w tym obszarze.

Trzy kategorie organizacji kwalifikujg sie w ramach tej czesci. Jedna organizacja
moze wnioskowac jedynie w ramach jednej z tych kategorii.

Vil.1.1 Trzy kategorie

a) Ambasadorowie

Sa to organizacje, ktére poprzez swoje oddziatywanie na poziomie europejskim
majg mozliwos¢ zostania przedstawicielami kultury europejskiej i jako tacy
mogag petni¢ role ambasadorow kultury europejskie;.

W szczegodlnosci do taki organizacji mogg zaliczaé sie: orkiestry, chory, grupy
teatralne i zespoty taneczne, ktérych dziatalnos¢ ma prawdziwy wymiar
europejski. Dziatalno$¢ takich organizacji musi by¢ prowadzona w co najmnigj
siedmiu krajach uczestniczgcych w programie.

b) Sieci propagatoréw

Sieci propagatoréw utworzone przez zrzeszonych cztonkdw  sieci
reprezentujgcych okreslong kategorie organizacji dziatajgcych w dziedzinie
kultury lub obszar dziatalnosci kulturalnej na poziomie europejskim. Takie sieci
muszg istnie¢ od co najmniej roku.

Sieci powinny skupia¢ czionkéw majacych siedzibe w co najmniej pietnastu
krajach uczestniczgcych w programie. Alternatywnie, jezeli sieci sktadajg sie z
organizacji reprezentujgcych organizacje dziatajgcych w dziedzinie kultury na
poziomie krajowym (takie jak federacje krajowe) takie sieci muszg skupiac
przedstawicieli w co najmniej dziesieciu krajach uczestniczgcych w programie.

c) Platformy dialogu strukturalnego (ograniczone)

W ramach europejskiej agendy kultury*? udzielane jest wsparcie na rzecz
organizacji aktywnie zaangazowanych w dialog strukturalny z Komisjg

42 Rezolucja Rady z 16 listopada 2007r. dotyczaca europejskiej agendy kultury, 2007/C 287/01
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/L exUriServ.do?uri=COM:2007:0242:FIN:EN:PDF
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Europejskg w ramach szczegodlnej procedury oraz na rzecz grup zajmujacych
sie analizg polityki wspierajgce cele tej agendy, szczegdlnosci w odniesieniu
do pieciu obszaréw prlorytetow%/ch na lata 2008-2010 zatwierdzonych przez
Rade na poziomie europejsklm

W sktad pieciu priorytetow wchodzi:

wspieranie warunkow dla mobilnosci artystow i innych osob dziatajgcych w
obszarze kultury;

- promowanie dostepu do kultury, szczegdlnie poprzez promowanie dziedzictwa
kulturowego, turystyki kulturalnej, wielojezycznosci, cyfryzacji, synergii z
edukacjg (w szczegdlnosci edukacji w zakresie sztuki) oraz wiekszej mobilnosci
zbioréw;

- zbieranie danych, statystyk i metodologii w sektorze kultury oraz zwiekszenie
ich poréwnywalnosci;

- maksymalizacja potencjatu branzy kulturalnej i tworczej, w szczegolnosci w
odniesieniu do matych i srednich przedsiebiorstw (MSP);

- promowanie i wdrazanie Konwencji UNESCO w sprawie ochrony i promowania
réznorodnoséci form wyrazu kulturowego™®.

Ta kategoria jest Scisle ograniczona do platform dialogu strukturalnego
powstatych w nastepstwie konkretnych zaproszeh do wyrazenia zainteresowania
ogloszonych przez Komisje®, ktére musza by¢ zgodne ze specyfikacjami.
Okreslone platformy zostang zaproszone przez Agencje do przedstawienia
swoich wnioskow.

Platformy sktadajg sie z organizacji wywodzacych sie ze spoteczenstwa
obywatelskiego, ktére sg zaangazowane w dialog strukturalny z Komisjg w ramach
europejskiej agendy kultury. Muszg one odpowiada¢ okreslonym kryteriom,
spetnia¢ priorytety w zakresie polityki oraz skupiaC sie na tematyce wskazanej w
wyzej wspomnianych zaproszeniach.

Organizacje wchodzace w skifad platform sg organizacjami pozarzgdowymi,
dziatajgcymi w dziedzinie kultury na poziomie europejskim (takie jak sieci,
fundacje, organizacje zawodowe). Cztonkowie platformy muszg wspodlnie
reprezentowa¢ podmioty europejskie lub inne organizacje obecne w co
najmniej pietnastu krajach uczestniczgcych w programie.

W przypadku gdy platforma nie posiada osobowosci prawnej, jedna z organizaciji
bedacej jej cztonkiem musi posiadaC pisemne upowaznienie do jej

*3 hitp://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:C:2007:287:0001:0004:EN:PDF
* hitp://portal.unesco.org/en/ev.php-URL 1D=31038&URL _DO=DO_TOPIC&URL SECTION=201.html
*® Pierwsze zaproszenie opublikowano w marcu 2008 r., zob.:http:/ec.europa.eu/culture/pdf/doc1203_en.pdf
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reprezentowania i koordynowania programu prac (wiecej szczegétow, zob. VI.3.1.
ponizej).

Rozbicie budzetu wedlug poszczegolnych kategorii

Dostepny budzet jest wstepnie podzielony pomiedzy trzy kategorie w sposéb
nastepujacy:

ambasadorowie - okoto 55% dostepnego budzetu;
- sieci propagatoréw - okoto 40% dostepnego budzetu;

- platformy - okoto 5% dostepnego budzetu.

Powyzszy podziat procentowy jest jedynie szacunkowy. W oparciu o jakos¢
otrzymanych wnioskow, Agencja Wykonawcza zastrzega sobie prawo do zmiany
procentowego podziatu Srodkow.

VII.1.2 Finansowanie roczne lub wieloletnie
Organizacje mogg ubiegac sie o nastepujace rodzaje dotaciji:
a) roczna dotacja operacyjna (corocznie do 2013 r.)

Organizacje mogq sktada¢ wnioski o przyznanie rocznej dotacji operacyjnej
kazdego roku az do zakonczenia programu (zob. kalendarz w rozdziale 1.8).
Organizacje, ktore otrzymajg dotacje wieloletnig w ramach partnerstwa nie muszg
ubiegacC sie o dotacje roczne w okresie trwania umowy partnerskiej. Na przykfad:
organizacja, ktora otrzymuje dotacje wieloletnig na 3 lata w latach 2008-2010 r. -
w 2008 r. lub 2009 r. nie musi ubiegaC sie o przyznanie dotacji na lata 2009 i
2010.

lub
b) partnerstwo (na trzy lata, 2011 - 2013)

Organizacje, ktére chcg nawigza¢ wieloletnia wspotprace z Agencjg
Wykonawcza, proszone sg o ztozenie wniosku o partnerstwo. Nastepng okresem
sktadania wnioskéw o ustanowienie takiego partnerstwa jest 2010 r. Ramowa
umowa partnerska formalizuje porozumienie zawierane przez organizacje z
Agencje Wykonawczg na 3 lata, od 2011 r. do 2013 r. w celu umozliwienia
wybranej organizaciji osiggniecia jej dtugofalowych celow.

Organizacje chcace utworzy¢é partnerstwo powinny dodatkowo przedtozyc
szczegotowy program prac na pierwsze 12 miesiecy (czyli na rok budzetowy 2011
r.), trzyletni plan dziatania przedstawiajacy cele, priorytety oraz spodziewane
wyniki (osiggniecia) na lata 2011-2013, jak réwniez strategie oraz planowane
dziatania majgce na celu zapewnienie realizacji celow i wynikéw. Plan dziatania
powinien w szczegolnosci zawieraé¢ rozbicie celdéw/ wynikdw oraz dziatan na
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kazde z tych trzech lat.

W latach 2012 i 2013 wybrane organizacje, na wniosek Agencji Wykonawczej,
przedstawig uproszczony wniosek o przyznanie dotacji wraz ze szczego6towym
programem prac oraz odpowiednim budzetem na lata 2012 i 2013. Uzgodniony
przez strony program bedzie stanowit podstawe do przyznania okreslonej dotaciji
operacyjnej na dany rok.

Jezeli ta sama organizacja postanowi w 2010 r. ztozy¢ wnioski w ramach dwéch,

powyzej opisanych opcji a) i b) oraz jeSli oba te wnioski zostang wybrane,
pierwszenstwo bedzie miata wspotpraca partnerska.

VII.2 Skiadanie wnioskow

Termin sktadania wniosku

- Roczne dotacje operacyjne: wnioski mozna sktada¢ kazdego roku do 2012 r.
- Partnerstwo ramowe: wnioski mozna sktada¢ dopiero w 2010 r.

Szczegotowe informacije znajdujg sie w kalendarzu - zob. rozdziat 1.8.
Sposoéb skltadania wniosku

Nalezy zapoznac sie z informacjami w rozdziale Il (Wnioski)

VIL.3 Szczegobtowe kryteria kwalifikowalnosci
Kwalifikujgce sie wnioski muszg spetniaC okreslone ponizej kryteria (odnosnie do

kryteriow kwalifikowania sie wspdlnych dla wszystkich czesci programu zob.
rozdziat 11.2.1).

VII.3.1 Kwalifikujacy sie wnioskodawcy i dziatania

Kwalifikujgcy sie wnioskodawcy muszg spetnia¢ nastepujace warunki:

- by¢ instytucjg publiczng lub prywatng posiadajgcg osobowosé prawng.
Miedzynarodowe, krajowe, regionalne lub lokalne organy publiczne takie jak
gminy, wojewddztwa czy regiony oraz osoby fizyczne nie kwalifikujg sie do
otrzymania dotacji.

- miec siedzibe w jednym z krajow uczestniczgcych w programie;

- byc€ organizacjg nienastawiong na zysk;

- posiada¢ mandat prawny do dziatania w obszarze kultury, to znaczy
realizowac cel bedacy przedmiotem interesu ogolnoeuropejskiego w dziedzinie
kultury lub cel bedacy czescig polityki UE w tym obszarze;
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- przedstawic tylko jeden wniosek w danym okresie o roczng dotacje operacyjna.
Jezeli organizacja przedstawi wiecej niz jeden wniosek o roczng dotacje
operacyjna, wszystkie wnioski bedg uznane za niekwalifikujgce sie.

W przypadku ambasadoréw:

- legalnie funkcjonowa¢ co najmniej od dwoéch lat w momencie sktadania
wniosku;

- prowadzi¢ swojg dziatalnos¢ w co najmniej 7 krajach uczestniczacych w
programie.

W przypadku sieci propagatoréw:
- legalnie funkcjonowac co najmniej od roku w momencie sktadania wniosku;

- zorganizowac sie¢ cztonkdéw legalnie prowadzacych dziatalno$S¢ w co najmniej
15 krajach uczestniczacych w programie;

- jezeli sieci sktadajg sie z organizacji reprezentujgcych organizatorow
dziatajgcych w dziedzinie kultury na poziomie krajowym, zorganizowacé sie¢
cztonkow legalnie prowadzacych dziatalno$¢ w co najmniej dziesieciu krajach
uczestniczgcych w Programie;

W przypadku festiwali:

- organizacja sktadajgca wniosek musi legalnie funkcjonowa¢ co najmniej od
dwaoch lat w momencie sktadania wniosku;

- festiwal musi mie¢ co najmniej pie¢ edycji w momencie skfadania wniosku;

- festiwal musi wpisaé w swdj program na rok, dla ktérego ztozono wniosek o
wsparcie dziet i/lub artystbw pochodzacych z co najmniej 7 krajow
uczestniczacych w Programie. Whnioski muszg zawiera¢ doktadny opis
festiwalu z podaniem liczb dotyczacych udziatu artystéw i/lub umieszczonych w
jego programie dziet pochodzacych z krajow uczestniczacych w Programie.

W przypadku grupy zajmujacej sie analizg polityki:
- funkcjonowac co najmniej od dwdch lat w momencie sktadania wniosku;
- posiadac¢ osobowos¢ prawng lub

- by¢ reprezentowang przez jednego z cztonkéw grupy funkcjonujacego zgodnie
Zz prawem i nalezycie umocowanego przez przewodniczgcego grupy w celu
przedstawienia wniosku, reprezentowania grupy w czasie postepowania
wyboru wniosku i koordynowania grupy (petnomocnictwo musi by¢ podpisane
przez przewodniczacego grupy);
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- byé grupg partneréw z sektora publicznego i/lub prywatnego majacych
bezposrednie i praktyczne doswiadczenie w analizie, oszacowaniu lub ocenie
oddziatywania polityki kulturalnej na poziomie lokalnym, regionalnym,
krajowym i/lub europejskim w zakresie jednego lub wiecej z 5 priorytetéw
zwigzanych z europejskg agenda kultury;

- skfada¢ sie z cztonkow legalnie funkcjonujacych w co najmniej 3 krajach
uczestniczgcych w Programie.

W przypadku platform dialogu strukturalnego:

- byé utworzong w nastepstwie konkretnego =zaproszenia do wyrazenia
zainteresowania ogtoszonego przez Komisje*, i byé zgodna ze specyfikacjami.
Odpowiednie platformy zostang zaproszone przez Agencje do przedstawienia
swoich wnioskow;

- posiadac¢ osobowos¢ prawng lub

- byc reprezentowang przez jednego z cztonkow grupy funkcjonujgcego zgodnie
z prawem i nalezycie umocowanego przez przewodniczgcego grupy w celu
przedstawienia wniosku, reprezentowania grupy w czasie postepowania
wyboru wniosku i koordynowania programu prac (petnomocnictwo musi by¢
podpisane przez przewodniczgacego grupy)

- skfada¢ sie z organizacji pozarzgdowych dziatajgcych w dziedzinie kultury na
poziomie ponadnarodowym;

- skfadaé sie z cztonkéw wspdlnie reprezentujgcych operatoréw europejskich i
innych organizacji prowadzacych dziatalnos¢ w co najmniej 15 krajach
uczestniczgcych w programie.

- obecnie 3 platformy spetniajg okreslone powyzej kryteria®’.

Dziatania uwzgledniane przy obliczaniu dotacji odnoszg sie do statej dziatalno$ci
organizacji istotnej przy realizacji celéw programu Kultura, a w przypadku
platform, do dialogu strukturalnego z Komisjg okreslonego w konkretnych
zaproszeniach do wyrazenia zainteresowania. Program pracy bedzie zatem
obejmowat tylko takg dziatalno$¢. W zwigzku z tym kazdy uzupetniajgcy lub
celowy projekt wychodzacy poza te ramy bgdz juz objety dotacjg (europejska lub
inng), nie bedzie czescig programu pracy. Ponadto dziatania generujgce koszty w
krajach nieuczestniczacych w Programie nie powinny przekraczaé granicy 15%
kosztéw zwigzanych z wprowadzaniem programu pracy (zob. rozdziat 111.3.1.1).

“® Pierwsze zaproszenie opublikowano w marcu 2008 r., zob.:http://ec.europa.eu/culture/pdf/doc1203 en.pdf
*" Platforma dostepu do kultury, platforma na rzecz Europy miedzykulturowej, platforma branz z zakresu
kultury i twérczosci.
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VIl.4 Kryteria przyznawania dotacji

Poza oceng kryteriéw kwalifikowalnosci, wykluczenia i wyboru (zob. rozdziat Il1),
ostateczna decyzja o wyborze bedzie zalezata od rodzaju przedstawionego
wniosku (roczna dotacja operacyjna lub partnerstwo) ocenianego na podstawie
kryteriow przyznawania dotacji.

W przypadku wnioskow o:

a) roczng dotacje operacyjng: decyzja o wyborze bedzie podejmowana na
podstawie tresci oraz oddziatywania szczegdtowego programu prac na dany
rok budzetowy;

b) partnerstwo: decyzja o wyborze zostanie podjeta na podstawie
planowanych osiggnie¢ dotyczacych tresci i oddziatywania trzyletniego
planu dziatania (na lata 2011-2013) jak réwniez szczegoéilowego
programu pracy na 2011 r. oraz spelniania przez trzyletni planu
dziatania organizacji okreslonych ponizej kryteriow przyznawania dotacji.

We wszystkich kategoriach wnioski bedg oceniane wedtug skali od 0 do 100
pkt i zostang umieszczone na liscie rankingowej w zaleznosci od ilosci
uzyskanych punktow.
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Kryteria przyznawania dotacji sg nastepujace:

1) stopien, w jakim program prac i powigzane dziatania mogg wniesc¢ faktycznag
europejska wartos¢ dodang oraz europejski wymiar proponowanych
dziatan;

2) zgodnos¢ programu prac i powigzanych dziatan z poszczegélnymi celami
programu;

3) zakres, w ktorym mozna osiggng¢ wysoki poziom doskonatosci w
opracowywaniu proponowanego programu prac i powigzanych dziatan i potem
w ich udanej realizaciji;

4) mozliwos¢ osiggania przez program prac i powigzane dziatania wynikow
oddziatujgcych posrednio lub bezposrednio na jak najwiekszg liczbe osob;

5) mozliwosci odpowiedniego rozpowszechniania i promowania wynikow
proponowanych dziatan;

6) mozliwos¢ osiggniecia odpowiedniej diugotrwatosci proponowanych dziatan
(dtugofalowe wyniki oraz wspotpraca) oraz sposéb, w jaki dziata on jako wzor
dla innych propagatorow.

Wspodlne kryteria przyznawania dotacji dla wszystkich trzech kategorii

Wysoki poziom doskonatosci proponowanych dziatan kulturalnych
(kryterium 3) (0-20 pkt)

Zakres, w ktérym mozna osiggng¢ wysoki poziom doskonatosci w
opracowywaniu proponowanego programu prac i powigzanych dziatan i potem w
ich udanej realizacji. Wnioski nie tylko musza spetnia¢ kryteria i cele programu
Kultura, ale takze muszg by¢ z powodzeniem realizowane w formie wysokiej
jakosci dziatan. W tym kontekscie oceniane bedg nastepujace czynniki:

- umiejetnosci i doswiadczenie oséb zajmujgcych sie zarzadzaniem dziataniami
i ich wdrazaniem;

- zgodnos¢ dziatan zaproponowanych w ramach reprezentowania Kkultury
europejskiej na najwyzszym poziomie, oddziatywanie na publiczno$é
europejskg oraz na ogot spoteczenstwa, jak rowniez wymiar spoteczny dziatan;

- przejrzystos¢ proponowanych dziatan i ich zgodno$¢ ze zdolnoS$cig operacyjng
i finansowg organizacij;

- jakos¢ wniosku i budzetu/poziom zaktadanych wydatkow: powaga i

kompletno$¢ wniosku, przejrzystosc i adekwatnos¢ proponowanej metodologii,
przejrzystos¢ opisanych dziatan popod wzgledem celéw;
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- wyniki oraz szczegdtowe rozbicie pozycji budzetowych (w przypadku wnioskow
o dotacje obliczanych na podstawie budzetu).

Rozpowszechnianie i promowanie wynikéw (kryterium 5) (0-15 pkt)

Wyniki proponowanych dziatan musza by¢ odpowiednio rozpowszechniane i
promowane. W tym konteks$cie oceniane bedg nastepujgce czynniki:

- adekwatnos¢ planu komunikacji do charakteru dziatania oraz docelowego
odbiorcy;

- w przypadku wnioskdow o dotacje obliczanych na podstawie budzetu,
zgodnos¢ i adekwatno$é budzetu przewidzianego na plan komunikacji /
rozpowszechniania / promocji w odniesieniu do oczekiwanego bezposredniego
i posredniego oddziatywania;

- metodologia stosowane w celu zapewnienia rozpoznawalnosci proponowanych
dziatan, szczegoétowego planu komunikacji/rozpowszechniania/promocji oraz
réznorodnych narzedzi promocyjnych (np. strony internetowe, prasa, broszury,
radio).

Dtugotrwatosé (kryterium 6) (0-10 pkt)

Oczekuje sie, ze organizacje kulturalne bedg osigga¢ mozliwie dtugofalowe
rezultaty i wspoOtprace oraz dziata¢ jako zacheta dla innych mozliwych
propagatoréw dziatan kulturalnych. W tym kontekscie oceniane bedg
nastepujagce czynniki:

- stopien, w jakim doswiadczenie zdobyte podczas realizacji przesziych i
najnowszych dziatan zapewnia dlugotrwatos¢ oraz faktyczng europejskg
wartoscig dodang;

- potencjat proponowanych dziatan do utworzenia ciggtej i dtugotrwate]
wspotpracy, dziatan uzupetniajgcych lub statych korzySci na poziomie
europejskim oraz do przyczyniania sie w sposéb dtugotrwaty do rozwoju
wspotpracy pomiedzy kulturami w Europie;

- potencjat proponowanych dziatah do inspirowania przysztych inicjatyw
majacych na celu wspieranie ponadnarodowej mobilnosci osob dziatajacych w

sektorze kultury, wspieranie ponadnarodowego obiegu dziet i wyrobdéw
artystycznych oraz zachecanie do dialogu miedzykulturowego.

Szczegobtowe kryteria przyznania dotacji w odniesieniu do wszystkich
trzech kategorii:

a) Ambasadorowie

Europejska wartosé dodana oraz europejski wymiar proponowanych
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dziatan (kryterium 1) (0-20 pkt)
Oceniane beda nastepujace czynniki:

- stopien, w jakim cele, metodologia i charakter proponowanych dziatan
wykraczajg poza lokalne, regionalne oraz krajowe interesy oraz majg na
celu reprezentowanie interesdw ogolnoeuropejskich w dziedzinie kultury;

- wykazanie, ze proponowane dziatania przyniosg lepsze rezultaty, a ich cele sg
z wiekszym powodzeniem osiggane na poziomie europejskim, a nie na
poziomie krajowym;

- stopien, w jakim organizacja poprzez wptyw wywierany przez swoje dziatania
na poziomie europejskim petni role ,ambasadora” kultury europejskiej i, jako
taka, posiada wszelkie przestanki, by sta¢ sie rzeczywistym przedstawicielem
kultury europejskiej.

- stopien, w jakim planowane dziatania realizowane sg w wymiarze europejskim.

Zgodnos¢ z okreslonymi celami programu (kryterium 2) (0-20 pkt)

Oceniany bedzie stopien, w jakim proponowane dziatania przyczyniajg sie do
wspierania mobilnosci osob i dziet oraz wspierajg dialog miedzykulturowy.

Oczekiwany poziom wynikéw (kryterium 4) (0-15 pkt)
Oceniane bedg nastepujace czynniki:

- liczba osoéb, ktére mogg w sposéb bezposredni lub posredni korzystaé z
wynikow proponowanych dziatan;

- liczba poszczegdinych krajéw europejskich, ktére beda korzystac z
proponowanych dziatan, w tym liczba poszczegdlnych krajéw i miejsc, w
ktorych beda prowadzone dziatania;

- liczba partnerdow i sektorow, ktdre bedq skutecznie i trwale reprezentowane
na poziomie europejskim.

b) Sieci propagatorow

Europejska wartosé dodana oraz europejski wymiar proponowanych
dziatan (kryterium 1) (0-20 pkt)

Oceniane bedg nastepujace czynniki:

- stopien, w jakim cele, metodologia i charakter proponowanych dziatan
wykraczajg poza lokalne, regionalne oraz nawet krajowe interesy oraz majg na
celu tworzenie sieci, propagowanie dziatan oraz ustanowienie dialogu
strukturalnego w ogdélnoeuropejskim interesie w dziedzinie kultury;
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- wykazanie, ze proponowane dziatania przyniosg lepsze rezultaty, a ich cele sg
z wiekszym powodzeniem osiggane na poziomie europejskim, a nie na
poziomie krajowym;

- stopien, w jakim sie¢ wnioskodawcow reprezentuje organizacje dziatajgce w
krajach uczestniczgcych w programie lub w krajach trzecich oraz
rozpowszechnia informacje na temat dziatan Unii Europejskiej, w
szczegolnosci majgc na celu promowanie wspotpracy europejskiej w zakresie
kultury;

- stopien, w jakim planowane dziatania realizowane sg w wymiarze europejskim.
Zgodnosc¢ z okreslonymi celami programu (kryterium 2) (0-20 pkt)

Oceniany bedzie sposdb, w jaki dziatania w zakresie propagowania dziatan i
prowadzenia dialogu mogg przyczyniac sie do prowadzenia i generowania debaty
na temat rozwoju wspdlnego europejskiego obszaru kulturalnego oraz
wzmacniajg europejska scene kulturalng, zarobwno na poziomie poszczegolnych
sektoréw jak i na poziomie jednostki.

Oczekiwany poziom wynikéw (kryterium 4) (0-15 pkt)

Oceniane bedg nastepujace czynniki:

- liczba osob, ktére mogg w sposob bezposredni lub posredni korzystac z
rezultatébw proponowanych dziatan;

- liczba poszczegdlnych krajow europejskich, ktore bedg korzystac z
proponowanych dziatan, w tym liczba poszczegdlnych krajow i miejsc, w
ktdrych bedg prowadzone dziatania.

- liczbe partneréw i sektoréw, ktdére mogg byC reprezentowane na poziomie
europejskim i spodziewane rezultaty nawigzania kontaktow z instytucjami Unii
Europejskiej.

c) Festiwale

Europejska wartosé dodana oraz europejski wymiar proponowanych
dziatan (kryterium 1) (0-20 pkt)

W odniesieniu do kryterium ,europejskiej wartosci dodanej oraz europejskiego
wymiaru proponowanych dziatan” ocenianie bedg nastepujgce czynniki:

- stopien, w jakim cele, metodologia i charakter proponowanych dziatan
wykraczajg poza lokalne, regionalne oraz nawet krajowe interesy,
przyczyniajgc sie do osiggania ogolnoeuropejskich celdow poprzez organizacje
dziatan festiwalowych w dziedzinie kultury;

- stopien, w jakim organizacja ubiegajgca sie o dotacje organizuje, w ramach
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uznanego festiwalu, wydarzenia kulturalne o powtarzalnym charakterze na
skale europejskag oraz wspiera rozpoznawalnos¢ oraz wymiar europejski;

- stopien, w jakim planowane dziatania realizowane w wymiarze europejskim.
Zgodnos¢ z okreslonymi celami programu (kryterium 2) (0-20 pkt).

W odniesieniu do kryterium przyznawania dotacji - ,zgodnos¢ z okre$lonymi
celami Programu” oceniany bedzie stopien, w jakim proponowane dziatania
wspierajg mobilno$¢ osob dziatajgcych w sektorze kultury, dziet oraz spektakli i
przyczynia sie do wspierania dialogu miedzykulturowego na poziomie
europejskim.

Spodziewany poziom wynikéw (kryterium 4) (0-15 pkt)

W odniesieniu do kryterium ,spodziewany poziom wynikow” oceniane bedg
nastepujgce czynniki:

- liczba oso6b, ktére mogg w sposéb bezposredni lub posredni korzystat¢ z
rezultatow proponowanych dziatan;

- liczba poszczegolnych krajéow europejskich, ktére bedg korzystac z
proponowanych dziatan, w tym liczba krajow i miejsc, w ktérych bedg
prowadzone dziatania;

- liczba osob/wykonawcéw w jakikolwiek sposob zaangazowanych w
organizacje dziatah na poziomie europejskim w ramach danego
wydarzenia.

d) Struktury wsparcia politycznego dla planu dziatan na rzecz
kultury

Europejska wartosé dodana oraz europejski wymiar proponowanych
dziatan (kryterium 1) (0-20 pkt)

Oceniane beda nastepujace czynniki:

- sposoéb, w jaki kazdy z cztonkéw platformy przyczynia sie, poprzez swojq siec€ i
dodwiadczenie w zakresie polityki kulturalnej, do zréznicowania i poszerzenia
perspektywy platformy w zakresie priorytetow tematyki okreslonych w
zaproszeniu do wyrazenia zainteresowania;

- stopien, w jakim cele, metodologia i charakter proponowanych dziatan
wykraczajg poza lokalne, regionalne oraz nawet krajowe interesy oraz majg na
celu lepsze zrozumienie polityki kulturalnej prowadzonej w ogdlnym interesie
europejskim;

- wykazanie, ze proponowane dziatania przyniosg lepsze rezultaty, a ich cele sg
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z wiekszym powodzeniem osiggane na poziomie europejskim, a nie na
poziomie krajowym;

- stopien, w jakim dziatania w zakresie propagowania wynikow dziatah pozwalajg
dotrze¢ do zainteresowanych podmiotow na poziomie europejskim

Zgodnos¢ z okreslonymi celami programu (kryterium 2) (0-20 pkt)

Oceniane bedg nastepujace czynniki:

- istotnos¢ proponowanych dziatan, majgcych przyczyni¢é sie do dialogu
strukturalnego z Komisjg w zakresie priorytetowej tematyki okreslonej w
zaproszeniu do wyrazenia zainteresowania.

- stopien, w jakim proponowane dziatania mogq przyczyniac sie do prowadzenia i
wzbogacenia debaty politycznej na temat rozwoju wspdlnego obszaru
kulturalnego oraz w szczegdlnosci na temat celow europejskiej agendy kultury.

Oczekiwany poziom wynikéw (kryterium 4) (0-15 pkt)

Oceniane bedg nastepujace czynniki:

- liczba konsultacji i zalecen, ktére moga wynikaé z prac prowadzonych przez
platforme;

- liczba uczestnikdw i organizacji, ktére mogg w sposéb bezposredni lub
posredni korzystac z rezultatow proponowanych dziatan;

VII.5 Warunki finansowe

Wspdtfinansowanie UE nie moze przekroczy¢ 80% kosztéw operacyjnych
dotyczacych przedstawionego programu pracy.

Zatem, co najmniej 20% kosztéw operacyjnych dotyczacych programu pracy
musi by¢ finansowane z innych zrédet.

VII.5.1 Ograniczenie wzrostu budzetu w poréwnaniu do poprzednich lat
budzetowych

W celu zapewnienia przejrzystosci w przeznaczaniu budzetu przyznanego na
dotacje operacyjne na rzecz organizacji dziatajgcych na poziomie europejskim w
sferze kultury oraz w celu unikniecia nieuzasadnionego powiekszenia budzetu
stosowana jest zasada ograniczenia przewidywanych wydatkow w poréwnaniu do
poprzednich /at budzetowych.

Wydatki przeznaczone na realizacje programu pracy nie mogg wzrosng¢ o wiecej
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niz o 10% rzeczywistej kwoty wydatkéw poniesionych w roku N-2%. W
przeciwnym razie, wydatki takie zostang zablokowane na tym poziomie.
Szacowane wydatki bedg poréwnywane z rachunkiem zyskoéw i strat za dany
rok.

Jezeli rzeczywiscie poniesione wydatki w roku poprzedzajacym ostatni zamkniety
rok (N-3) byty wyzsze niz w roku N-2, przewidywany wzrost wydatkbw mozna
obliczy¢ majac za punkt odniesienia rok N-3.

Zasada ta odnosi sie zarowno do dotacji operacyjnych przyznawanych na jeden rok
jak i do dotacji wieloletnich.

V1.5.2 Maksymalne progi

Bez uszczerbku dla zasady wspétfinansowania 80% kosztéw oraz dla
postanowien rozporzgdzenia finansowego, dotacja, o ktoérg sie ubiega
wnioskodawca, nie moze przekracza¢ nastepujgcych zakresow ustalonych dla
kazdej kategorii:

a) Ambasadorowie

Wydatki przewidywane na realizacje programu pracy Maksymalna wysokos$¢ dotacji

ponizej 100 000 EUR 75000 EUR

od 100 000 do 149 999 EUR 80 000 EUR

od 150 000 do 199 999 EUR 120 000 EUR
od 200 000 do 299 999 EUR 160 000 EUR
od 300 000 do 449 999 EUR 240 000 EUR
od 450 000 do 799 999 EUR 360 000 EUR
od 800 000 do 1 200 000 EUR 480 000 EUR
powyzej 1 200 000 EUR 600 000 EUR

b) Sieci propagatoréow i b) struktury wsparcia politycznego dla planu
dziatan na rzecz kultury

Wydatki przewidywane na realizacje programu pracy Maksymalna wysokos¢ dotacji

ponizej 100 000 EUR 75000 EUR
od 100 000 do 150 000 EUR 80 000 EUR
powyzej 150 000 EUR 120 000 EUR

VII.5.3 Stopniowe zmniejszanie dotacji operacyjnych (zasada degresywnosci)

Zgodnie z art. 113 ust. 2 rozporzadzenia finansowego dotacja operacyjna ulega
stopniowemu zmniejszaniu przy kazdym odnowieniu.

*® N oznacza rok, na ktory dana organizacja ubiega sie o dotacje.
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Zasada ta jest stosowana w nastepujgcy sposob.

W przypadku gdy wspoétfinansowanie przekracza 5%, to wspoéfinansowanie na rok
n bedzie mniejsze o 1% od wspoéfinansowania na rok n-1 (60% na rok n, 59% na
rok n+1);

W przypadku gdy wspétfinansowanie nie przekracza 5%, to wspoffinansowanie
na rok n bedzie pomniejszone o 5% wobec wspdtfinansowania na rok n-1
(przyktad A: 5% na rok n, 4,75% na rok n+1; przyktad B: 4% na rok n, 3,80% na
rok n+7).

Ta sama zasada ma zastosowanie w przypadku trzyletnich uméw wspotpracy
ramowe;j.

VII.6 Sposob obliczania dotacji

Do obliczania wysokosci dotacji operacyjnej organizacje ubiegajace sie o dotacje
mogg wybraé¢ spomiedzy dwéch systeméw finansowania: finansowanie wedtug
stawek zryczattowanych (zob. rozdziat VII.6.1) lub tradycyjne finansowanie
oparte na budzecie (zob. rozdziat VIi.6.2).

Finansowanie wedtug stawek zryczattowanych wprowadzono w celu
uproszczenia sposobu obliczenia wysokosci dotacji. Zamiast tradycyjnego
systemu obliczania dotacji na podstawie szczegétowego budzetu, finansowanie
wedtug stawek zryczattowanych zapewnia okreslong kwote na pracownika danej
organizacji. Zapewnia to oszczednosSC¢ czasu i zapewnia wiekszg elastycznos¢
organizacji w korzystaniu ze srodkow z dotacji. System zryczattowanych stawek
zmienia sposoOb obliczania podstawowej sumy dotacji, bez koniecznosci
opracowywania szczegotowego budzetu. Wszystkie inne warunki (ograniczenie
wzrostu wydatkow w poréwnaniu do poprzedniego roku, maksymalne kwoty oraz
zasada stopniowego zmniejszania) majg jednak zastosowanie w systemie
finansowania wedtug stawek zryczattowanych.

VI.6.1  Finansowanie wedlug stawek zryczattowanych®
Postanowienia ogdlne

W ramach tego systemu dotacje oblicza sie na podstawie statej kwoty na
realizacje proponowanego programu pracy przyznanej na jednego pracownika
zatrudnionego w organizacji — w petnym lub niepetnym wymiarze godzin, do
pewnej okreslonej maksymalnej kwoty. Uwzglednia sie wszystkie osoby
pracujgce przy realizacji proponowanego programu pracy przez organizacje
ubiegajaca sie o dotacje (np. zarzad, sekretarki, asystenci) widniejace na liscie
ptac, z wylgczeniem podwykonawcow, woluntariuszy oraz stazystow. Muzycy
oraz inni arty$ci mogq zostac¢ ujeci w obliczeniu, nawet jezeli oficjalnie nie sg

* Decyzja Komisji nr C(2008) 2729
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pracownikami organizacji i otrzymujg jedynie dzienne honoraria i (lub) zwrot
kosztow podrozy. Tak obliczona dotacja moze pokry¢ wszystkie koszty
operacyjne organizacji w granicach stosowanych putapow.

Organizacja moze wykorzysta¢ dotacje na realizacje zaproponowanego rocznego
programu prac i nie jest ograniczona gérnymi progami wydatkéw okreslonymi dla
wstepnie ustalonego budzetu, co daje jej wiekszg elastycznosé.

Agencja Wykonawcza bedzie opiera¢ sie w obliczeniach wysokosci dotacji na
rzeczywistej liczbie pracownikow zatrudnionych w organizacji w celu realizacji
proponowanego programu pracy w roku, na ktéry przyznana zostata dotacja.
Organizacje muszg przedstawi¢ odpowiednie dokumenty potwierdzajgce liczbe
tych zatrudnionych pracownikbw na koniec roku budzetowego w odno$nym
poswiadczeniu sporzadzonym przez upowaznionego zewnetrznego biegtego
rewidenta. Nalezy réwniez dostarczy¢ sprawozdania roczne (poswiadczone za
dotacje operacyjne w kwocie co najmniej 100 000 EUR).

Obliczanie wysokosci dotacji

W celu obliczenia wysokosci dotacji organizacja ubiegajgca sie o wniosek stosuje
liczbe pracownikéw zatrudnionych w celu realizacji proponowanego programu
pracy. Moze ona okresli¢ liczbe pracownikow dzielagc catkowitg liczbe
roboczodni pracy przez 220 (liczba dni  roboczych w  roku).
Jeden rok = 220 dni roboczych

1 dzien roboczy = min. 7,5 godz.

Jedynie roboczodni o0s6b poswiadczonych we wspomnianym powyzej
poswiadczeniu kontroli sg brane pod uwage przy ostatecznym obliczaniu
wysokosci dotacji.

Stawka ryczattowa rozni sie w zaleznosci od kraju, w ktérym ma siedzibe dana
organizacja, odzwierciedlajgc poziom kosztéw dla danego kraju.

Stawka zryczattowana, jaka bedzie miata zastosowanie, to stawka przyjeta dla
kraju, w ktérym dana organizacja prowadzi swojg gtowng dziatalnos¢, czyli kraju,
w ktérym organizacja zatrudnia co najmniej 50% swoich statych pracownikow.
Najczesciej jest to siedziba firmy.
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Stawki zryczattowane stosowane w krajach uczestniczacych w programie dla
wszystkich kateqgorii:

Stawka w Stawka w
[Kraje [Kody EUR na |[Kraje [Kody EUR na

osobe osobe
Austria AT 40 295 [Liechtenstein LI 42 225
[Belgia [BE 38 627 [Litwa LT 17 989
[Butgaria [BG 11 186 [Luksemburg LU 45 855
Cypr cYy 28 880 [t otwa ILv 17 106
Czechy cz 24 890 [BJR Macedonii  [MK I8 569
Niemcy [DE 36 043 [Malta MT 22 797
Dania [DK 40 033 Holandia INL 41 244
Estonia [EE 21 260 [Norwegia INO 45 855
Grecja [EL 27 768 [Polska [PL 16 713
Hiszpania [ES 32 053 [Portugalia PT 22 829
Finlandia Fl 36 992 [Rumunia RO 11 709
Francja FR 35 095 Serbia RS 8 569
Chorwacja [HR 16 026 Szwecja SE 37 940
Wegry [HU 20 802 Stowenia Sl 27 343
Irlandia IE 45 528 Stowacja SK 19 428
Islandia IS 42 650 Turcja TR 9 223
\Wiochy IT 32 511 Wielka Brytania [UK 38 333

Stawki beda regularnie uaktualniane.
Automatyczny kalkulator dotacji w formularzu zgtoszeniowym oblicza

maksymalng mozliwg wysokos¢ dotacji. Aby umozliwi¢ ujecie pracownikéw
zatrudnionych w niepetnym wymiarze godzin kalkulator opiera sie na liczbie
roboczodni. Kwota obliczana przy pomocy automatycznego kalkulatora dotacji
stanowi maksymalng kwote, o jakg moze ubiega¢ sie wnioskodawca przed
zastosowaniem zasad, o ktérych mowa w rozdziale VI.7.

Jako ze obowigzuje zasada prowadzenia dziatalno$ci nienastawionej na zysk
(zob. rozdziat IIl.1.5), organizacja nie powinna wystepowa¢ o dotacje w
maksymalnej wysokosci obliczonej przy pomocy kalkulatora, jezeli przewiduje
ona, ze otrzymanie takiej kwoty bedzie oznaczato, ze wystgpi nadwyzka.

Agencja Wykonawcza zastrzega sobie prawo do zaproponowania kwoty
dofinansowania nizszej niz kwota, o ktérg ubiega sie wnioskodawca.

W ramach systemu stawek zryczattowanych wnioskodawcy muszg przediozyé
jedynie nastepujace dokumenty:
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a) Ex-ante (w trakcie skfadania wniosku)

- zamkniety rachunek zyskow i strat z ostatniego roku odnoszacy sie do
okresu nie dluzszego niz ostatnie 18 miesiecy, skontrolowany przez
upowaznionego zewnetrznego biegtego rewidenta w odniesieniu do
wnioskdéw o dotacje w kwocie przekraczajacej lub réwnej 100 000 EUR,;

- program pracy zaproponowany przez organizacje, opisujgcy dziatania
wchodzace w zakres programu Kultura;

- wydatki zwigzane z realizacjg programu pracy w roku n-2, w przypadku gdy
organizacja prowadzi dziatania niewchodzace w zakres programu Kultura;

- streszczenie planowanych wydatkbw oraz zestawienie przychodéw
okres$lajgce szacunkowa liczbe pracownikéw w danym roku.

b) Ex-post (w trakcie sktadania sprawozdania koncowego)

- sprawozdanie szczego6towo przedstawiajgce wdrazanie i wyniki programu
prac (sprawozdanie koncowe);

- rachunek zyskow i strat za rok, na ktéry zostata przyznana dotacja
(sprawozdanie roczne), poswiadczony przez upowaznionego zewnetrznego
biegtego rewidenta w przypadku dotacji wiekszych lub réwnych 100 000 EUR;

- oS$wiadczenie poswiadczone przez upowaznionego zewnetrznego biegtego
rewidenta, wskazujgce tgczng liczbe pracownikow (liczba pracownikow/rok/dni)
zatrudnionych w celu realizacji proponowanego programu pracy;

Dokumenty te umozliwig weryfikacje rzeczywistej liczby pracownikow oraz
sprawdzenie, czy organizacja wypracowata zysk dzieki dotacji operacyjnej, co
bedzie stanowi¢ podstawe do obliczenia ostatecznej kwoty dotaciji.

Przykladowe obliczenie dotacji w systemie zryczaltowanych stawek:
Obliczanie catkowitej kwoty dotacji:

Austriacka organizacja, ktérej zaproponowany program pracy obejmuje jej
wszystkie dziatania, ubiegajgca sie o dotacje w 2008 r. w ramach kategorii
~Ambasadorowie” wykazata tgczng kwote wydatkow w ostatnim zamknietym i
poswiadczonym rachunku zyskéw i strat w wysokosci 286 000 EUR. Wstepne
wydatki w 2008 r. szacowane sg na kwote 290 000 EUR, a lista ptac zawiera 5
os6b (w tym dwoch pracownikéw zatrudnionych na peten etat, jeden pracownik na
pot etatu i pietnastu artystow w niepetnym wymiarze godzin.) pracujgcych 220 dni
w roku.
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1) Zastosowanie zasady maksymalnego wzrostu kosztéw

Z szacunkowg kwotg wydatkdw w wysokosci 290 000 EUR organizacja stosuje
zasade maksymalnego wzrostu kosztéw o 10% (zob. rozdziat VI11.5.1.)

2) Zastosowanie stawki ryczattowej

5 czionkoéw personelu x 42 747 EUR (stawka zryczattowana dla Austrii) daje
213 735 EUR potencjalnej dotacji.

3) Zastosowanie maksymalnych progow

Jako ze catkowite koszty organizacji w roku poprzednim wyniosty 290 000 EUR,
mozna ubiegac sie 0 maksymalng kwote dotacji wynosi¢ wysokosci 160 000 EUR
(zob. maksymalne progi w rozdziale VI1.5.2.)

Maksymalna kwota, o jakg moze ubiegaC sie organizacja wynosi zatem 160 000
EUR.

Jako ze obowigzuje zasada niegenerowania zysku (zob. rozdziat I11.1.5) oznacza
to, ze Agencja Wykonawcza zobowigzana jest do zmniejszenia kwoty dotacji, w
przypadku gdy na koniec roku w sprawozdaniu rocznym wykazany zostanie zysk.
Organizacje powinny liczy¢ sie z tym faktem, kiedy sktadajg wniosek o przyznanie
dotacji. W powyzszym przyktadzie, austriacka organizacja nie powinna ubiegac¢
sie 0 maksymalng kwote dotacji w wysokosci 160 000 EUR, jezeli wie, ze kwota
taka spowodowataby powstanie nadwyzki w sprawozdaniu rocznym. Powinna
ona wystgpi¢ o nizszg kwote dotacji.

4) Zastosowanie zasady degresywnosci

Ponadto zgodnie z rozporzadzeniem finansowym dotacje operacyjne muszg by¢
zmniejszane sie z czasem.

W przypadku organizacji austriackiej, zatézmy, ze otrzymata on dotacje
operacyjng w wysokosci 143 000 EUR (50% swoich catkowitych rocznych
kosztéw). W takim przypadku nowy dotacja nie moze stanowi¢ wiecej niz 49%
kwoty catkowitych wydatkow. W rezultacie maksymalna wysoko$¢ dotacji, o jakg
moze ubiegac sie organizacja wynosi 142 100 EUR (49% kwoty 290 000 EUR),
co daje kwote nizszg 0 900 EUR w poréwnaniu do roku poprzedniego®.

VII.6.2 Finansowanie oparte na budzecie

Kwota dotacji obliczana jest na podstawie zbilansowanego, szczegdtowego
szacunkowego budzetu w EUR dla kazdego roku budzetowego oraz dla realizacji
zaproponowanego programu pracy. Informacje, jakie powinny znalez¢ sie w

%0 W zaleznosci od rzeczywistej sytuacji organizacji to zmniejszenie moze byé wieksze lub mniejsze.
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budzecie muszg przedstawiaC koszty kwalifikujgce sie okreslone w rozdziale Il
3.1. ,Finansowanie oparte na budzecie”.

Roéwniez zasady przedstawione w rozdziale VI.5 majg zastosowanie:
ograniczenie wzrostu budzetu, maksymalne progi, zasada degresywnos$ci oraz
zasada nie generowania zysku rowniez majg zastosowanie.

VIL.7 Procedura wypftaty dotacji

VII.7 .1 Prefinansowanie

Uwaga: jezeli wymagana jest gwarancja bankowa, warunki zwigzane z
wyptatg dotacji mogq rozni¢ sie od przedstawionych ponizej. Zob. rozdziat Ill
1.6.

Pierwsza wptata prefinansowania, okreslona w umowie o przyznaniu dotaciji,
przekazywana jest beneficjentowi w terminie 45 dni od dnia podpisania przez
Agencje Wykonawczg umowy w Sprawie przyznania dotacji oraz po otrzymaniu
wszystkich koniecznych gwarancji.

VII.7.2 Ptatnos¢ koncowa

Agencja Wykonawcza okresla kwote pfatnosci koncowej na podstawie
sprawozdania koncowego.

Dokumenty, jakie nalezy przedstawi¢ w przypadku finansowania w
oparciu o zryczaltowane stawki:

- sprawozdanie koncowe z dziatalnosci szczegdétowo przedstawiajgce
wdrazanie i wyniki programu pracy;

- rachunek zyskoéw i strat za rok, na ktory zostata przyznana dotacja
(sprawozdanie roczne), poswiadczony przez upowaznionego zewnetrznego
biegtego rewidenta w przypadku dotacji wiekszych lub rownych 100 000 EUR;

- o$wiadczenie poswiadczone przez upowaznionego zewnetrznego biegtego
rewidenta wskazujgce taczng liczbe pracownikow zatrudnionych w celu
realizacji proponowanego programu pracy.

W sytuacji gdy organizacja nie zrealizowata catego ustalonego programu pracy
lub w przypadku gdy pozostata nadwyzka srodkow, kwota dotacji zostanie
pomniejszona.

Dokumenty, jakie nalezy przedstawi¢ w przypadku finansowania
opartego na budzecie:

- sprawozdanie koncowe z dziatalnosci szczegdétowo przedstawiajgce
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wdrazanie i wyniki programu prac;

- koncowe sprawozdanie finansowe przedstawiajgce faktycznie poniesione
koszty kwalifikujgce sie, zgodnie ze strukturg szacunkowego budzetu;

- kompletne sprawozdanie z rachunkami i wydatkami poniesionymi w zwigzku z
realizacjg programu prac (wykaz faktur);

- rachunek zyskow i strat za rok, na ktéry zostata przyznana dotacja
(sprawozdanie roczne), poswiadczony przez upowaznionego zewnetrznego
biegtego rewidenta w przypadku dotacji wiekszych lub réwnych 100 000 EUR;

Zasady dotyczace poswiadczania koncowych sprawozdan finansowych
przedstawiono w rozdziale II1.7.

Jezeli koszty kwalifikujgce sie rzeczywiscie poniesione przez beneficjenta w
trakcie roku budzetowego sa nizsze niz spodziewane, Agencja Wykonawcza
moze dostosowaé stawke wspotfinansowania okreslong w umowie w sprawie
przyznania dotacji do rzeczywiscie ponoszonych kosztow. W okreslonych
przypadkach Agencja Wykonawcza moze zwrdci¢ sie do beneficjenta o zwrot
nadwyzek wyptaconych przez Agencje w formie prefinansowania.

W sytuacji, gdy organizacja nie zrealizowata catego ustalonego programu prac

lub w przypadku gdy pozostata nadwyzka srodkéw, ostateczna kwota dotacji
zostanie zmniejszona.
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ROZDZIAL VIII: Projekty wspoétpracy miedzy organizacjami zajmujacymi sie
analiza polityki kulturalnej (czes¢ 3.2)

VilIl.1 Wstep

Czes¢ 3.2 ma na celu wsparcie dla projektow wspdtpracy miedzy organizacjami z
sektora publicznego i prywatnego (np. wydziaty ds. kultury organéw krajowych,
regionalnych i lokalnych, obserwatoria lub fundacje kulturalne, wydziaty uniwersytetéw
specjalizujgce sie w dziataniach kulturalnych, organizacje zawodowe i sieci) majgce
bezposrednie i praktyczne doswiadczenie w analizie, oszacowaniu lub ocenie
oddziatywania strategii kulturalnych na poziomie lokalnym, regionalnym, krajowym i/lub
europejskim zwigzanych z jednym lub kilkoma z 3 celéw zwigzanych z europejskg
agenda kultury.

wspieranie roznorodnosci kulturowej i dialogu miedzykulturowego;

promocja kultury jako katalizatora kreatywnosci w ramach strategii lizbonskiej na
rzecz wzrostu gospodarczego i zatrudnienia;

- promocja kultury jako istotnego elementu stosunkéw miedzynarodowych unii,
wdrazajgc Konwencje UNESCO w sprawie ochrony i promowania réznorodnosci
form wyrazu kulturowego.

W dziataniach muszg uczestniczy¢ co najmniej trzy organizacje ustanowione zgodnie z
prawem w co najmniej trzech panstwach biorgcych udziat w programie.

Wsparcia mozna udzieli¢ na nastepujgce dziatania:
= utrzymanie sekretariatu i koordynacja grupy;

= wymiana, analiza, poréwnanie i konsolidacja posiadanych danych ilosciowych i
jakosciowych oraz ocena metodologii;

= opracowanie propozycji i zalecehn dotyczgcych nowych metod oceny lub danych
ilosciowych i jakosciowych; Nie obejmuje to rozpoczecia nowych szczegdinych
badan lub gromadzenia danych;

Kim jest koordynator, wspétorganizator, partner stowarzyszony

Organizatorzy dziatan kulturalnych moga uczestniczy¢ we wdrazaniu tych projektéw
wspotpracy w nastepujgcym charakterze:

- Koordynator: organizator dziatan kulturalnych z kwalifikujgcego sie kraju, ktory
zobowigzuje sie do koordynowania projektu w procesie jego wdrazania. Rola ta
przektada sie na catosciowg odpowiedzialnoS¢ za przeprowadzanie dziatan
zgodnie z umowg w sprawie przyznania dotacji, oraz na konkretnym i znaczacym
zaangazowaniu w opracowywanie, wdrazanie i finansowanie projektu. Koordynator
dziata jako wspoétsygnatariusz prawny umowy w sprawie przyznania dotacji.
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- Wspétorganizator: organizator dziatan kulturalnych z kraju uczestniczgcego w
programie zaangazowany w opracowanie i realizacje projektu, oraz uczestniczacy w
jego finansowaniu. Zaangazowanie kazdego wspdforganizatora nalezy jasno okreslic
w formularzu zgtoszeniowym.

Ponadto kazdy wspotorganizator musi podpisaC upowaznienie, w ktérym sygnatariusz
nadaje koordynatorowi petnomocnictwo do dziatania w jego imieniu oraz na jego
rachunek w trakcie trwania projektu, jak rowniez potwierdza kwote swojego udziatu w
finansowaniu projektu. Podpisane upowaznienia wszystkich wspoétorganizatoréow sa
dotaczane do wniosku i, w przypadku wybrania projektu, zatgczane do umowy w
sprawie przyznania dotacji.

Samo dostarczanie towardéw lub ustug zwigzanych z projektem, na podstawie umowy
lub bez niej, nie jest uwazane za zgodne z definicjg wspotorganizatora.

- Partner stowarzyszony: organizator dziatan kulturalnych z kraju kwalifikujgcego sie,
ktéry bierze udziat we wdrazaniu zaproponowanych dziatan projektu, jednak nie w
takim zakresie i nie na takim samym poziomie jak wspoéforganizator. W szczegolnosci
nie jest on zobowigzany do finansowego udziatu w projekcie. Koszty poniesione
przez partnerow stowarzyszonych nie kwalifikujg sie, chyba ze sg bezposrednio
optacane lub zwracane przez koordynatora i/lub wspoétorganizatorow.

VIil.2 Ztozenie wnioskow

Termin sktadania wniosku
Whnioski mozna wysytaC¢ kazdego roku przed uptywem terminu znajdujgcego sie w
kalendarzu przedstawionym w rozdziale 1.7.

Sposob sktadania wniosku
Przedstawiony w rozdziale Il

VIIL.3 Szczegobtowe kryteria kwalifikowalnosci

Kwalifikujgce sie wnioski muszg spetniaC okreslone ponizej kryteria. Odnosnie do
kryteriow kwalifikowania sie wspolnych dla wszystkich czesci programu zob. rozdziat
11.2.1).

VIIl.3.1  Kwalifikacja wnioskodawcow

Kwalifikujg sie jedynie prywatne organizacje posiadajgce osobowos$¢ prawng, majace
siedzibe w jednym z krajéw uczestniczgacych w programie.

Gtéwna dziatalnos¢ wnioskodawcy musi by¢ zwigzana ze sferg kultury.
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VII.3.2 Kwalifikujace sie projekty

Kwalifikujq sie jedynie projekty spetniajgce nastepujgce warunki:

muszg trwa¢ od 12 do 24 miesiecy;

uczestniczg w nich co najmniej trzy organizacje (koordynator i przynajmniej dwdch
wspotorganizatorow i/lub partnerow stowarzyszonych) z trzech roznych panstw
biorgcych udziat w programie;

kiedy we wniosku uwzglednieni sg wspoéforganizatorzy, wniosek powinien zawiera¢
podpisane upowaznienia dla kazdego wspotorganizatora potwierdzajgce zaciggniete
zobowigzania;

opierajg sie na porozumieniu 0 wspotpracy podpisanym miedzy uczestniczacymi
organizacjami [koordynator, wspotorganizator i/lub partner stowarzyszony). Dokument
ten zostaje podpisany przez koordynatora, wspotorganizatorow | partnerow
Sstowarzyszonych i opisuje charakter ich wspotpracy;

ubiega sie o dotacje w wysokos$ci nieprzekraczajacej 120 000 EUR za kazdy rok
dziatalnosci;

musi zawiera¢ zbilansowany budzet (wydatki = dochdd) oraz zachowac¢ zgodnosc¢ z
maksymalng kwotg wspotfinansowania unijnego okreslong jako 60% catkowitego
budzetu kwalifikujgcego sie.

VIIl.4 Kryteria wyboru

Zdolnos¢ operacyjna i finansowa

Przedstawiono w rozdziale 11.2.3 (Kryteria wyboru)

VIIL.5 Kryteria przyznawania dotacji

Przyznanie dotacji nie zalezy wylacznie od oceny kryteriow kwalifikowalnosci,
wykluczenia, oraz zdolnoSci operacyjnej i finansowej organizacji. Ostateczny wybor
bedzie w szczegdlnosci zalezat od spetnienia kryteriow przyznawania dotacji.

Kryteria przyznawania dotacji sktadajg sie z czynnikdéw jakosciowych i ilosciowych i sg
nastepujace:
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1. stopien, w jakim projekt moze wnies¢ europejska wartos¢ dodang

2. zgodnos$c¢ dziatan z okreslonymi celami programu zwigzanymi z europejskg
agendag kultury

&
opracowywaniu dziatan i potem w ich udanej realizaciji

4. jakos¢ partnerstwa miedzy koordynatorem i wspétorganizatorami

5. stopien, w jakim wyniki proponowanych dziatah przyczyniajg sie do osiggniecia
celéw programu

6. mozliwosci rozpowszechniania i promowania wynikow proponowanych dziatan

7. dlugofalowos¢ oddziatywania projektu (dtugofalowe oddziatywanie)

zakres, w ktorym mozna osiggng¢ wysoki poziom doskonatosci w

Projekty bedg oceniane w skali od 0 do 100 pkt i zostang umieszczone na liscie
rankingowej w zaleznosci od ilosci uzyskanych punktéw.

(1) Europejska wartos¢ dodana (0-20 pkt)

Kryterium ,Europejska warto$¢ dodana” bedzie oceniane biorgc pod uwage nastepujace
czynniki:

(2)

sposéb, w jakim cele, metodologia i charakter proponowanych dziatan wykraczajg
poza lokalne, regionalne oraz nawet krajowe interesy majgac na celu lepsze
zrozumienie polityki kulturalnej prowadzonej w ogolnym interesie europejskim;

sposdb, w jakim kazda z organizacji uczestniczacych w projekcie wspotpracy
przyczynia sie, poprzez planowane dziatania i swoje doswiadczenie w zakresie
analizy, oszacowania i oceny wptywu polityki kulturalnej, do zréznicowania i poszerzenia
perspektywy dziatania w zakresie jednego lub wiecej sposrod 3 priorytetow
zwigzanych z europejskg agenda kultury;

stopien, w jakim proponowane dziatania mogg przynies¢ lepsze rezultaty, a ich cele
mogq by¢ z wiekszym powodzeniem osiggniete na poziomie europejskim, niz bytoby
to mozliwe na poziomie krajowym;

stopien, w jakim prébuje sie osiggna¢ wymiar europejski poprzez planowane dziatania.

Zgodnosé z okreslonymi celami programu (0-20 pkt)

Kryterium ,Zgodnosc¢ z okreslonymi celami programu zwigzanymi z europejskg agendg
kultury” bedzie oceniane biorgc pod uwage nastepujace czynniki:

istotnos¢ proponowanych dziatan, majacych przyczyni¢ sie do wdrozenia celéw
zwigzanych z europejskg agenda kultury
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- stopien, w jakim proponowane dziatania mogq przyczynia¢ sie do prowadzenia i
wzbogacenia debaty politycznej na temat celéw europejskiej agendy kultury

(3) Wysoki poziom doskonatosci proponowanych dziatan kulturalnych (0-20
pkt)

Kryterium ,Wysoki poziom doskonatosci proponowanych dziatan” bedzie oceniane
bioragc pod uwage nastepujgce czynniki:

Zakres, w ktorym mozna osiggng¢ wysoki poziom doskonatosci w opracowywaniu
dziatanh i potem w ich udanej realizacji. Wnioski nie tylko muszg spetnia¢ kryteria i cele
programu Kultura, zwigzane z europejskg agendag kultury, ale takze muszg by¢ z
powodzeniem realizowane w formie wysokiej jakosci dziatan. W tym kontekscie,
oceniane bedg nastepujgce czynniki:

- umiejetnosci i doswiadczenie oséb zajmujgcych sie zarzadzaniem dziataniami i ich
wdrazaniem;

- przejrzystos¢ proponowanych dziatan i ich zgodno$¢ z umiejetnosciami i
doswiadczeniem zaangazowanych organizacji.

(4) Jakos¢ partnerstwa (0-10 pkt)

Rozwijanie wspotpracy miedzy organizatorami dziatan kulturalnych lezy u podstaw
programu. W tym kontekscie, oceniane bedg nastepujace czynniki:

poziom wspétpracy i zaangazowania kazdego ze wspotorganizatorow w
opracowanie, realizacje i finansowanie projektu: liczba wspdtorganizatoréw i/lub
partneréw, potozenie geograficzne uczestniczacych organizacji oraz faktyczne
zaangazowanie we wspotprace;

rola i wkilad kazdego ze wspotorganizatorow i/lub partnerow w zarzadzanie
projektem: sposéb zarzadzania proponowanymi dziataniami, przejrzystos¢ zadan
powierzonych poszczegolnym pracownikom oraz jasny opis roli kazdego ze
wspotorganizatorow i/lub partneréw zaangazowanych w projekt;

zgodnosé pomiedzy zaproponowanymi dziataniami a budzetem przyznanym na
kazde z tych dziatan i personelem zajmujgcym sie realizacjg projektu;

jakos¢ wniosku zgtoszeniowego i budzetu: powaga i kompletnos¢ wniosku,
przejrzystos¢ i adekwatno$¢ proponowanej metodologii, jasny opis projektu pod
wzgledem ukazania celow, dziatan i wynikdw oraz szczegdtowe rozbicie na pozycje
budzetowe.

(5) Spodziewane wyniki (0-10 pkt)
Kryterium ,Spodziewane wyniki” bedzie oceniane biorgc pod uwage nastepujace

czynniki:
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- ilos¢ i jakos¢ nowych dowoddéw, zestawien danych i/lub analiz i zalecen
metodologicznych, ktére mogg wynikac z projektu;

- liczba uczestnikdw i organizacji, ktbre mogg w sposob bezposredni lub posredni
korzystac z rezultatow proponowanych dziatan.

(6) Informacja o dziataniach i ich promowanie (0-10 pkt)

Wyniki przeprowadzanych dziatann powinny by¢ odpowiednio rozpowszechniane i
promowane, nie tylko poprzez wymagane prawnie umieszczanie logo Unii Europejskiej.
W tym kontekscie, oceniane bedg nastepujgce czynniki:

adekwatnos¢ planu informacyjnego w odniesieniu do charakteru projektu i jego
odbiorcow;

zgodnos¢é i adekwatnos¢ budzetu przeznaczonego na plan
informacyjny/rozpowszechniania/promowania z oczekiwanymi rezultatami
bezposrednimi i posrednimi;

metodologia stosowana do zapewnienia rozpoznawalnosci proponowanych dziatan,
szczegotowy plan informacyjny/rozpowszechniania/promowania oraz uzycie
réznorodnych narzedzi promocyjnych (strona internetowa, prasa, broszury, radio

itp.).
stopien, w jakim dziatania informacyjne w zakresie rozpowszechniania wynikéw

dziatan pozwalajg dotrze¢ do zainteresowanych podmiotow na poziomie krajowym i
europejskim

(7) Diugofalowe oddziatywanie projektu — trwatos¢ (0-10 pkt)

Oczekuje sie, iz projekty przyniosg skutki dtugofalowe i przyczynig sie do nawigzania
trwalej wspoOtpracy oraz ze bedg stuzy¢ za element mnoznikowy dla innych
ewentualnych promotoréw. W tym kontekscie, oceniane bedg nastepujace czynniki:

potencjat proponowanych dziatan do zachecania do nawigzywania ciagtej i
diugotrwatej wspétpracy, dziatan uzupetniajgcych lub statych korzysci na poziomie
europejskim oraz do przyczyniania sie w sposob diugotrwaty do rozwoju wspotpracy
miedzykulturowej w Europie;

potencjat proponowanych dziatan do inspirowania przysztych inicjatyw w zakresie
europejskiej transgranicznej wspotpracy kulturalne;j.

VIII.6 Warunki finansowe

Budzet bedzie sie sktadat z kwalifikujgcych sie kosztéow poniesionych przez
koordynatora i/lub wspdtorganizatorow w zwigzku z zarzgdzaniem projektem i jego
realizacja.
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Aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat majacych zastosowanie zasad finansowania, np.
szczegotowego przedstawienia budzetu wraz z wykazem kosztow kwalifikujgcych sie i
niekwalifikujgcych sie, nalezy zapoznac¢ sie z trescig rozdziatu Il1.2.

Przyznana dotacja bedzie obliczana na podstawie szacowanego budzetu i moze
pokrywac do 60% kwalifikujgcych sie kosztow.

VIIL.7 Zastosowanie umowy/decyzji w sprawie przyznania dotacji

Majg zastosowanie umowy w sprawie przyznania dotacji (zob. rozdziat 111.4)

VIIL.8 Zasady wyptaty

VIil.8.1 Prefinansowanie

Uwaga: jezeli wymagana jest gwarancja bankowa, warunki zwigzane z ustaleniami
dotyczgcymi wyptaty sg rozne od opisanych ponizej (wiecej informacji na temat
gwarancji znajduje sie w rozdziale Il 1.6.)

W ramach prefinansowania dokonuje sie tylko jednej ptatnosci, odpowiadajacej 70%
przyznanej dotacji. Ptatnos¢ ta dokonywana jest w ciggu 45 dni od daty podpisania
przez Agencje umowy w sprawie przyznania dotacji, zgodnie z procedurg opisang w
rozdziale II1.8.

VIII.8.2 Platnos¢ koncowa

Agencja Wykonawcza okresla kwote pfatnosci koncowej na podstawie sprawozdania
koncowego.

W celu otrzymania ptatnosci koncowej beneficjent musi ztozy¢ sprawozdanie koncowe w
terminie okreslonym w umowie w sprawie przyznania dotacji. Sprawozdanie koncowe
sktada sie z koncowego sprawozdania z realizacji technicznej przedstawiajgcego
catosciowe rozliczenie wynikéw projektu oraz z koncowego sprawozdania finansowego
zawierajgcego wykaz faktur. Zasady dotyczace poswiadczania koncowych sprawozdan
finansowych przedstawiono w rozdziale I1l.7. Wraz ze sprawozdaniem koncowym nalezy
przedstawi¢ probki produktéw powstatych w ramach projektu (np. publikacje, plakaty,
zaproszenia, ptyty DVD i CD-romy, koszulki i inne) jak rowniez wszystkie inne materiaty
reklamowe.

Dla beneficjentow przygotowano wstepnie sformatowany dokument sprawozdania z
realizacji technicznej, pomagajacy odpowiednio usystematyzowac¢ konieczne informacje
oraz automatyczne narzedzie fgczgce koncowe sprawozdanie finansowe z wykazem
faktur i utatwiajgce obliczenie kosztow.

Jezeli kwalifikujgce sie koszty faktycznie poniesione przez
koordynatora/wspdtorganizatorow w okresie kwalifikowania sie kosztow sg nizsze niz
spodziewane, Agencja Wykonawcza moze ustanowi¢ stawke wspétfinansowania
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okreslong w umowie w sprawie przyznania dotacji. Moze to prowadzi¢ do zmniejszenia
przyznanej dotacji.

W okreslonych przypadkach Agencja Wykonawcza moze zwréci¢ sie do beneficjenta o
zwrot nadwyzek kwot wyptaconych przez Agencje.
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ROZDZIAL IX: Glosariusz (stowa kluczowe)
Uwaga: hasta sq podane w porzgdku alfabetycznym.

Amortyzacja sprzetu: w przypadku zakupu sprzetu wykorzystywanego do
celdéw projektu lub rocznego programu pracy, ktére otrzymujg dofinansowanie,
stosowana jest amortyzacja. Jedynie amortyzacja w okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw okreslonym w umowie w sprawie przyznania dotacji bedzie stanowi¢
bezposredni koszt kwalifikujacy sie w stopniu, w jakim sprzet taki jest uzywany
bezposrednio dla realizacji celéw projektu lub dziatan wspétfinansowanego
programu prac. Zasady amortyzacji muszg sg tozsame z krajowymi zasadami w
zakresie podatkowania i ksiegowosci organizacji beneficjenta.

Audyt zewnetrzny: Przy sktadaniu wniosku o dotacje: jezeli wniosek o dotacje
opiewa na kwote wyzszg lub réowng 500 000 EUR w przypadku dotacji na
realizacje projektu lub 100 000 EUR w przypadku dotacji operacyjnej, do wniosku
nalezy dotaczy¢ raport z kontroli zewnetrznej sporzagdzony przez upowaznionego
zewnetrznego biegtego rewidenta. Musi on zawiera¢ poswiadczone sprawozdanie
finansowe za ostatni rok budzetowy (nie starsze niz 18 miesiecy). Ponizsze
podmioty sg zwolnione z tego obowigzku: organizacje publiczne zgodnie z
definicja zawartg w niniejszym przewodniku programowym, organizacje
miedzynarodowe podlegajace miedzynarodowemu prawu publicznemu, placowki
ksztatcenia $redniego lub wyzszego, beneficjenci odpowiedzialni solidarnie (w
przypadku umow/decyzji w Sprawie przyznania dotacji obejmujgcych kilku
beneficjentow).

Przy skfadaniu wniosku o ptatnos¢: sprawozdanie finansowe koordynatora lub
beneficjenta umowy w sprawie przyznania dotacji (bilans oraz rachunek zyskéw i
strat) za ostatni rok budzetowy muszg by¢ poswiadczone przez niezaleznego
biegtego rewidenta zewnetrznego lub, lub, w przypadku organizacji publicznych,
przez wykwalifikowanego i niezaleznego urzednika publicznego. Dotgaczenie
raportu z audytu zewnetrznego jest obowigzkowe w odniesieniu do jakiejkolwiek
ptatnosci (w tym do dalszych ptatnosci zaliczkowych) w nastepujacych
przypadkach:

a) dotacje na projekty w wysokosci 750 000 EUR,;
b) dotacje operacyjne w kwocie wyzszej lub réwnej 100 000 EUR.

W przypadku projektow niewchodzgcych w zakres powyzszych dwdch kategorii
wymagany jest jedynie certyfikat odnoszacy sie do sprawozdan finansowych
(zatacznik Il oraz zestawienie faktur).

Beneficjent: organizacja, ktora jest prawnie odpowiedzialna za realizacje dziatan
oraz otrzymuje dotacje.

Budzet kwalifikujacy sie: budzet wniosku jest okreslony w EUR i sktada sie z
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dwdch czeséci: szacunkowych kosztéw kwalifikujgcych sie do wspétfinansowania
przez Unie Europejskag oraz szacunkowych przychodow (wraz z dotacjg). Budzet
zawsze musi by¢ zréwnowazony (wydatki=dochody). Musi on zostaé
przedstawiony zgodnie z wzorem zatgczonym do formularza zgtoszeniowego dla
kazdej czesci.

Certyfikat odnoszacy sie do sprawozdan finansowych: dla czesci 1.1, 1.2.1 i
1.3 wymagany jest certyfikat dotyczacy ostatecznych sprawozdan finansowych
(zatacznik 1l i zestawienie faktur), wystawiony przez niezaleznego biegtego
rewidenta zewnetrznego lub, w przypadku organizacji publicznych, przez
wykwalifikowanego i niezaleznego urzednika publicznego.

Certyfikat musi by¢ dotgczony do wniosku o ptatnos¢ koncowg sktadanego przez
beneficienta i musi poswiadcza¢, ze: ,Koszty zadeklarowane przez
beneficjenta/beneficijenta w sprawozdaniu finansowym, na ktorym oparty jest
wniosek o ptatnosé, sg rzeczywiste, prawidtowo ujete i kwalifikujgce sie zgodnie z
warunkami umowy w sprawie przyznania dotacji.”

Czesci: okres$lone dziatania, dla ktérych przewidziane  jest
wspotfinansowanie z Unii Europejskiej w ramach programu Kultura (2007-
2013).

Decyzja w sprawie przyznania dotacji: finansowanie z Unii Europejskiej
najpardziej udanych wnioskéw odbywa sie w formie decyzji w sprawie
przyznania dotacji zawieranej pomiedzy Agencjg Wykonawczg i beneficjentem.
Decyzja w sprawie przyznania dotacji okresla warunki dotyczace przyznanej
dotacji. Mozliwe jest wprowadzenie zmian do decyzji w okresie kwalifikowalnoSci.

Formularz informacji o rachunku bankowym: ustugi Swiadczone przez Agencje
Wykonawczg nie moga prowadzi¢ do przyznania dotacji ani do autoryzacii
prefinansowania lub ptatnosci koncowej do momentu, gdy dane beneficjentow nie
zostang wprowadzone i centralnie zweryfikowane. W tym celu wnioskodawcy
muszg przediozy¢ formularz informacji o rachunku bankowym umozliwiajgcy
weryfikacje konta bankowego przedstawionego w umowie/decyzji w sprawie
przyznania dotacji. Formularz musi by¢ podpisany przez posiadacza konta oraz
poswiadczony przez bank (tzn. oficjalna piecze¢ banku oraz podpis
przedstawiciela banku).

Kalkulator dotacji: narzedzie to stosowane jest w przypadku projektow
dotyczacych ttumaczen literackich (czes¢ 1.2.2.) oraz dotacji operacyjnych
(czes¢ 2). Kalkulator znajduje sie w poszczegoélnych formularzach
zgtoszeniowych i automatycznie oblicza odpowiednie kwoty.

Komitet programowy: zgodnie z decyzjg ustanawiajgcg program Kultura,
Komisja i Agencja Wykonawcza sg wspomagane przez komitet sktadajgcym sie z
przedstawicieli krajow uczestniczgcych w programie w realizacji programu (ij.
przewodnik programowy oraz lista wnioskow wybranych do wspétfinansowania).
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Komitet musi by¢ informowany na biezaco oraz jest proszony o wyrazanie
swojej opinii na temat odpowiednich wnioskéw.

Konflikt intereséw: zgodnie z art. 52 rozporzadzenia finansowego:

»1. Wszystkim podmiotom dziatajacym w sferze finansow oraz wszystkim innym
osobom uczestniczagcym w wykonaniu budzetu, zarzadzaniu budzetem, audycie
lub kontroli budzetu zakazuje sie podejmowania jakichkolwiek dziatan, ktore
mogg spowodowac powstanie konfliktu ich intereséw z interesami Wspdlnot. W
przypadku zaistnienia takiej sytuacji dany podmiot musi zrezygnowacC z
wykonywania tych dziatan i przekazaé sprawe do wtasciwego organu.”

»2. Konflikt intereséw istnieje wéwczas, gdy bezstronne i obiektywne petnienie
funkcji podmiotu dziatajgcego w sferze finanséw lub innej osoby, o ktérych mowa
w ust. 1, jest zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie
polityczne lub przynalezno$é panstwowa, interes gospodarczy lub jakikolwiek
inne interesy wspolne z beneficjentem.”

Konto bankowe: jest to konto lub subkonto bankowe beneficjenta, prowadzone
w EUR, w ramach ktérego bedg dokonywane wszelkie ptatnosci zwigzane z
dziataniem. Agencja Wykonawcza utworzy dokumentacje zawierajaca
szczegotowe dane konta lub subkonta bankowego, w oparciu formularz informacji
o rachunku bankowym dostarczony przez koordynatora.

Koordynator (beneficjent): organizator dziatalnosci kulturalnej z kraju
uczestniczacego w programie, ktory zobowigzuje sie do koordynowania dziatan w
trakcie realizacji projektu. Oznacza to, ze jest on catosciowo odpowiedzialny za
realizacje dziatah zgodnie z umowa/decyzjg w sprawie przyznania dotacji, oraz za
konkretne i niezbedne zaangazowanie w opracowanie, wdrozenie i finansowanie
projektu. Koordynator dziata jako prawny wspotsygnatariusz umowy w sprawie
przyznania dotacji.

Koszty bezposrednie: kwalifikujgce sie koszty bezposrednie to takie koszty,
ktore sg powigzane bezposrednio z wykonaniem projektu lub programu pracy, i
ktore z tego powodu moga by¢ bezposrednio z tego tytutu zaksiegowane.

Koszty kwalifikujace sie: niezbedne, okreslone i racjonalne wydatki poniesione
przez beneficjenta/wspotorganizatorow w trakcie realizacji dofinansowanego
dziatania lub organizacje beneficjenta podczas realizacji dziatan w ramach
rocznego planu prac. Muszg by¢ one udokumentowane w ich ksiegach zgodnie z
majgcymi zastosowanie zasadami ksiegowosci. Wewnetrzne procedury ksiegowe
i kontrolne muszg umozliwiaC zestawienie przedstawionych kosztéw i przychodu
zadeklarowanego w odniesieniu do dziatania z odpowiednim sprawozdaniem
finansowym oraz dokumentami towarzyszacymi.

Koszty posrednie (koszty administracyjne/operacyjne): sg to koszty
kwalifikujgce sie, ktore niekoniecznie sg bezposrednio zwigzane z realizacjg
projektu (tj. nie mogq by¢ bezposrednio zaksiegowane z tego tytutu), lecz ktére
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mogg zostaC okreslone i uzasadnione jako koszty poniesione w zwigzku z
dziataniem. Moze to byC np. wynajem pomieszczen, ogrzewanie, prad, gaz,
koszty komunikaciji, optat pocztowych itp.

Kraje trzecie: kazdy inny kraj niz kraje uczestniczgce w programie.

Kryteria kwalifikowalnosci: kryteria kwalifikowalnosci zostaty okreslone dla
kazdej czesci programu osobno i sg weryfikowane podczas pierwszego etapu
procedury wyboru przedtozonych wnioskéw. Tylko wnioski, ktére sg zgodne z
tymi kryteriami poddawane sg dogtebnej ocenie na podstawie kryteriow wyboru i
przyznawania dotacji.

Kryteria przyznawania dotacji: kryteria stanowigce podstawe oceny jakoSci
wnioskéw, w odniesieniu do celdéw i wymagan okre$lonych dla kazdej czesci
programu. Obejmujg one zaréwno kryteria jakosciowe jak i ilosciowe, ktére
oceniane sg wedtug przedstawionej skali.

Kryteria wyboru: kryteria te stuzg do oceny zdolnosci operacyjnej i zdolnosci
finansowej wnioskodawcoéw do realizacji proponowanych dziatan lub programu
prac (zob. rowniez zdolnosc¢ operacyjna i zdolnosc finansowa).

Kryteria wykluczenia: te o0golne kryteria stosujg sie do wszystkich
wnioskodawcow ubiegajacych sie o dotacje przyznawang przez Komisje.
Whnioskodawcy musze poswiadczyC, ze przestrzegajg zasad okreslonych w art.
93 ust. 1, art. 94 i art. 96 ust. 2 lit) a rozporzadzenia finansowego.

Okres kwalifikowalnosci: okres, w ktérym muszg zosta¢ poniesione koszty, tj.
koszty kwalifikujace sie, ktére sg konieczne dla wdrozenia dziatania lub programu
prac i stanowig podstawe do wystgpienia obowigzku zaptaty. Okres
kwalifikowalnosci jest okreslony w umowie/decyzji w sprawie przyznania dotacji.

Organizacja publiczna: za organizacje publiczng uznaje sie jakakolwiek
organizacje, ktérej czes¢ wydatkéw jest automatycznie finansowana przez skarb
panstwa, czy to z budzetu centralnego, czy tez z budzetéw wiadz regionalnych
lub lokalnych. Innymi stowy, wydatki te sg pokrywane z funduszy sektora
publicznego zebranych w formie podatkéw, kar lub optat regulowanych prawnie,
bez koniecznosci przechodzenia przez proces ubiegania sie o srodki, ktéry moze
zakonczy¢ sie niepowodzeniem i nieuzyskanie srodkow. Organizacje, ktore
zalezg od dofinansowania ze strony panstwa i otrzymujgce coroczne dotacje, lecz
ktore przynajmniej teoretycznie mogg zosta¢ pozbawione dofinansowania w
danym roku, nie sg uwazane przez Agencje za organizacje publiczne, tylko za
organizacje prywatne.

Osoba prawna: aby kwalifikowa¢ sie do otrzymania dotacji, wnioskodawcy
muszg by¢ podmiotami prawa prywatnego lub publicznego z wnioskodawcow,
muszg oni przedtozy¢ formularz identyfikacyjny osoby prawnej, wraz z
odpowiednimi dokumentami towarzyszacymi (np. akt zatozycielski lub dekret z
mocg ustawy).
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Partner stowarzyszony: organizator dziatalnosci kulturalnej z kraju
uczestniczacego w programie lub z kraju trzeciego, ktéry bierze udziat we
wdrazaniu proponowanych w ramach projektu, jednak nie w takim zakresie jak
wspotorganizator. Koszty poniesione przez partnerow stowarzyszonych nie sg
kwalifikowalne, chyba ze sg optacane bezposrednio Ilub zwracane przez
koordynatora i/lub wspotorganizatorow.

Partner w wybranym kraju trzecim (czes¢ 1.3): aby zostaé uznanym za
partnera z wybranego kraju trzeciego, organizator dziatalnosci kulturalnej musi
posiada¢ swojg siedzibe w wybranym kraju trzecim, powinien uczestniczy¢ w
opracowaniu i realizacji proponowanych dziatan oraz musi podpisac
porozumienie o wspotpracy. Koszty poniesione przez partnerow z krajow trzecich
nie sg kwalifikowalne, chyba Zze sg opftacane bezposrednio lub zwracane przez
koordynatora i (lub) wspoétorganizatorow. Wykaz wybranych krajéw trzecich na
kazdy rok jest publikowany na stronie internetowej Agencji Wykonawczej co
najmniej na 4 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow.

Podwykonawstwo (realizacja umoéw/udzielanie zamowien): wszelkie ustugi
zZwigzane z proponowanym dziataniem lub programem prac wykonywane przez
strony trzecie (inne niz wnioskodawcy), ktéra jest optacana lub zwracana w
catosci przez wnioskodawcéw, niezaleznie od formy umowy prawnej zawartej
miedzy organizacjg a strong trzecig. Podwykonawcéw nalezy wymieni¢ w
formularzu zgtoszeniowym, a koszty bezposrednie zwigzane z dziataniami
realizowanymi przez podwykonawcow nalezy wyszczegodlnic w budzecie.
Catkowita warto$¢ udzielonych zamoéwien nie moze przekroczy¢ jednej trzeciej
wartosci przyznanej dotacji,

Porozumienie o wspoétpracy: dotyczy jedynie Wieloletnich projektow
wspotpracy (czesc¢ 1.1) | Wspotpracy z krajami trzecimi (cze$c 1.3). Projekty te
muszg opiera¢ sie na porozumieniu o wspotpracy, tzn. wspolnym dokumencie
posiadajgcym forme prawng obowigzujgcg w jednym z krajow uczestniczgcych w
programie, podpisanym przez koordynatora i zainteresowanych
wspoforganizatorow, oraz partnera(-6w) w kraju trzecim, i dotgczonym do
wniosku. Dokument taki jasno okresla cele projektu, dziatania, jakie nalezy podjaé
w celu osiggniecia tych celdw i role kazdego wspoéforganizatora (w tym réwniez
koordynatora) w opracowywaniu i realizacji projektu, oraz wysoko$¢ wktadu
finansowego.

Prawo kontroli: Parlament Europejski ma prawo scisle kontrolowa¢ stosowane
srodki w ramach procedury wspoétdecydowania (tzn. w odniesieniu do decyzji
przyjmowanych przez Rade oraz Parlament na wniosek Komisji). W tym celu
Parlament ma miesigc na ocene planowanego srodka zanim Komisja przyjmie
oficjalng decyzje. Termin rozpoczyna bieg jak tylko proponowane $rodki
wykonawcze (tzn. lista wnioskdw wybranych do wspotfinansowania) zostanie
przekazana do Parlamentu po konsultacji z komitetem programowym.

Rok budzetowy: okres przedstawiony w sprawozdaniach rocznych
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organizacji, w wiekszosci przypadkow jest to okres od 1 stycznia do 31
grudnia.

Stawki zryczaltowane: termin ten odnosi sie do obliczania catkowitej kwoty
dotacji w przypadku dotacji operacyjnych (czes¢ 2) oraz projektow w zakresie
ttumaczen literackich (czes¢ 1.2.2.) W ramach tego systemu dotacja obliczana
jest na podstawie statej kwoty: np. wedtug statej kwoty za strone (czes¢ 1.2.2) lub
wedtug statej kwoty na jednego pracownika danej organizacji (czes¢ 2).

Umowa w sprawie przyznania dotacji: finansowanie unijne najbardziej udanych
wnioskéw odbywa sie w formie umowy w sprawie przyznania dotacji zawieranej
pomiedzy Agencjg Wykonawczg i beneficientem. Umowa w sprawie przyznania
dotacji okresla warunki dotyczace przyznanej dotacji i wchodzi w zycie po jej
podpisaniu przez drugg ze stron, czyli Agencje Wykonawczg. Mozliwe jest
wprowadzenie zmian do umowy podczas okresu kwalifikowalnosci
dziatania.

Upowaznienie: termin ten odnosi sie do wieloletnich projektéw wspotpracy
(czesc 1.1), projektéw wspotpracy (1.2.1.) oraz do projektow wspotpracy z krajami
trzecimi (1.3). Zgodnie z umowa/decyzjg w sprawie przyznania dotaciji,
koordynator ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ w stosunku do Agenciji
Wykonawczej. Kazdy wspotorganizator musi podpisa¢ dokument, w ktérym
sygnatariusz przyznaje koordynatorowi petnomocnictwo do dziatania w jego
imieniu oraz na jego rachunek w trakcie realizacji dziatania. Wkfad finansowy
wspotorganizatora na rzecz projektu musi byC okreslony w upowaznieniu.
Upowaznienie powinno by¢ dotgczone do wniosku i jest ono zatgczone do umowy
W sprawie przyznania dotacji.

Wkiad rzeczowy: wktad rzeczowy jest wszelkim wktadem stron trzecich, ktéry nie
jest optacany przez beneficjenta lub wspdtorganizatorow (tzn. koszty, ktére nie sg
udokumentowanych dowodami ksiegowymi koordynatora i/lub
wspotorganizatorow dla czesci 1.1, 1.2.1 i 1.3 / beneficjenta umowy w sprawie
przyznania dotacji wla pozostatych czesci). Moze to by¢ wktad w postaci srodkéw
trwatych oraz sprzetu, surowcow, nieodptatnej pracy wykonywanej przez osobe
fizyczna, przedsiebiorstwo lub personel oddelegowany z innej organizacji (innej
niz koordynator, wspoforganizatorzy lub beneficjent).

Wktad rzeczowy nie zalicza sie do kosztow kwalifikujgcych sie.

Wiadze budzetowe: Rada Europejska oraz Parlament Europejski ustanawiajg
budzet Unii Europejskiej na podstawie propozycji przedktadanych przez Komisje
Europejska.

Wspotorganizator: organizator dziatalnosci kulturalnej z kraju biorgcego udziat w
programie, w sposob istotny i konkretny zaangazowany w opracowanie,
wdrazanie i finansowanie  projektu. Zaangazowanie @ kazdego ze
wspoforganizatorow nalezy jasno zaznaczy¢ w formularzu zgtoszeniowym.
Wytaczne dostarczanie towaréow lub ustug w odniesieniu do projektu, na
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podstawie umowy lub bez niej, nie jest uwazane za zgodne z definicjg
wspotorganizatora.

Wybrany kraj trzeci: jest (sg) to kraj(e) docelowy(e) dla projektéw wspodtpracy
kulturalnej z krajami trzecimi (czes¢ 1.3). W projekcie musi uczestniczy¢ co
najmniej jeden partner prawnie zarejestrowany w tym kraju, oraz prowadzacy
dziatalnos¢ w danym kraju (co najmniej 50%). Co roku wybierany jest jeden lub
wiecej krajow trzecich. Lista krajow wybranych jest co roku umieszczana na
stronie internetowej Agencji Wykonawczej nie pdzniej niz 4 miesigce przed
uptywem terminu sktadania wnioskoéw wskazanego w rozdziale 1.7.

Zaproszenie do skladania wnioskow: jest jednym ze srodkdéw, przy pomocy
ktérych realizowane sg programy UE. Zaproszenie do skfadania wnioskéw
ogtaszane jest kazdego roku i okresla szereg elementow: zamierzone cele; roczny
budzet przeznaczony na dany rodzaj dziatan; kryteria kwalifikowalnoSci,
wykluczenia, wyboru i przyznawania dotacji; dokumenty towarzyszace, ktére
nalezy ztozy¢; warunki finansowania unijnego; warunki sktadania wnioskéw;
mozliwg date rozpoczecia wspotfinansowanych dziatan oraz harmonogram
procedury przyznawania dotacji. Zaproszenia do sktadania wnioskow sg
publikowane na stronach internetowych instytucji UE oraz w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej. W sekcji drugiej przewodnika programowego
zamieszczono zaproszenia do sktadania wnioskow dla poszczegdinych czesci
wymienionych w sekgcji drugiej.

Zdolnos¢ finansowa wnioskodawcy: jest to jedno z kryteriow wyboru
ocenianych podczas procesu wyboru przedstawionych wnioskéw. Wnioskodawcy
muszg posiadac stabilne i wystarczajgce zrodta finansowania, aby prowadzi¢
proponowang dziatalno$¢ przez caty okres realizacji dziatania oraz by¢ w stanie
uczestniczy¢ w jego finansowaniu. W celu utatwienia weryfikacji zdolnosci
finansowej organizacji, nalezy przedstawi¢ formularz zdolnosci finansowej. W
przypadku stwierdzenia, ze zdolnos¢ finansowa jest niewystarczajgca, Agencja
Wykonawcza moze odrzuci¢ wniosek, poprosi¢ o dodatkowe informacje (np. o
podpisang deklaracje od partnera stowarzyszonego potwierdzajgcg wysokosc
wspoétfinansowania), zazgdaé gwarancji bankowej lub  zaproponowac
umowe/decyzje w sprawie przyznania dotacji bez prefinansowania.

Zdolnos¢ operacyjna: jest to jedno z kryteriow wyboru ocenianych podczas
procesu wyboru przedtozonych wnioskow. Whnioskodawcy muszg posiadac
umiejetnosci i kwalifikacje zawodowe potrzebne do realizacji proponowanego
dziatania lub programu prac. W zwigzku z tym w ramach wniosku nalezy
przedtozy¢ sprawozdanie z dziatalnosci i CV oséb odpowiedzialnych za realizacje
proponowanego programu prac lub dziatania w imieniu kazdej organizacji
wnioskodawcy.
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