WYTYCZNE ORAZ FORMULARZE DO UMOWY PRZYZNANIA DOTACJI 
(Szczegółowe informacje dotyczące przygotowania projektów w ramach wezwania 1/2011 

dostępne w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej z dnia 21 lipca 2010) 
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MEDIA Mundus 2011

1. Procedura składania wniosków
1.1 
Wstęp
Wszystkie wymagane formularze zawarte zostały w niniejszym dokumencie (wniosek).  Przed wypełnieniem wniosku proszę zapoznać się z informacjami zawartymi w Programie Prac. 
Dotacje przyznawane w ramach programu MEDIA Mundus mają na celu wspieranie projektów, których realizacja nie byłaby możliwa bez uzyskania dofinansowania.   Dzięki zasadzie współfinansowania dotacje takie stanowią  dopełnienie środków własnych wnioskodawcy i/lub funduszy uzyskanych na poziomie krajowym, regionalnym bądź też pozyskanych ze źródeł prywatnych.  Projekty, które uzyskają wsparcie z niniejszego programu nie mogą, w ramach tego samego działania, korzystać z innych programów wsparcia oferowanych przez Unię Europejską.  
Dotacje programu MEDIA Mundus musza posiadać europejską wartość dodaną.  Ze względu na ograniczone środki finansowe z dużym prawdopodobieństwem odrzucone zostaną projekty:
· które zostałyby zrealizowane nawet bez wsparcia finansowego Wspólnoty; należy wykazać, iż dotacja europejska będzie stanowić wartość dodaną

· w których realizację po stronie europejskiej zaangażowanych będzie zbyt mała liczba terytoriów bez wykazania, iż projekt posiada europejską wartość dodaną
W trakcie selekcji  i wyboru projektów Komisja dokona oceny projektów tak aby ich rozpiętość i różnorodność gwarantowała jak największy zasięg oddziaływania programu.    

Samo wybranie przez Komisję konkretnego wnioskodawcy  nie oznacza jej zobowiązania do udzielenia wsparcia we wnioskowanej wysokości. Przyznanie wsparcia nie oznacza uzyskania prawa do wsparcia w latach następnych.  

Proszę nie zmienianie formatu wniosku oraz zachowanie oryginalnej numeracji stron.  W przypadku, gdy chcą Państwo zamieścić więcej informacji, prosimy o korzystanie z załączników, których nie należy jednakże traktować jako miejsca na dokończenie treści ujętych w odpowiednich częściach formularza.  Wszystkie niezbędne dokumenty dostępne są na stronach internetowych pod następującym adresem: http://ec.europa.eu/media  

Wnioski należy przygotować w języku angielskim lub francuskim.  
1.2 
Grupa składająca wniosek
Za wyjątkiem projektów składanych w ramach Działania nr 1 – Wariant nr 1 wnioski mogą składać grupy spełniające trzy kryteria:

· grupa powinna liczyć przynajmniej trzech partnerów (w tym koordynatora).  Można jednak dopuścić realizację projektu przez dwóch partnerów (w tym koordynatora), jeżeli zagwarantowane jest stworzenie niezbędnej sieci współpracy. Stworzenie sieci współpracy jest zagwarantowane, jeżeli koordynatorem projektu jest europejska sieć skupiająca specjalistów/firmy z branży audiowizualnej, obejmująca więcej niż dziesięć państw członkowskich Unii;

· koordynator grupy musi mieć siedzibę w państwie członkowskim Unii Europejskiej bądź też w Islandii, Liechtensteinie lub Norwegii;

· grupa musi obejmować co najmniej jednego współbeneficjenta powiązanego z sektorem audiowizualnym mającego siedzibę w państwie poza UE (innym niż Chorwacja i Szwajcaria)

W przypadku projektów złożonych w ramach Działania nr 1 – Wariantu nr 1  wnioski mogą składać grupy spełniające dwa kryteria:  
· koordynator grupy musi mieć siedzibę w państwie członkowskim Unii Europejskiej bądź też w Islandii, Liechtensteinie lub Norwegii;

· grupa musi obejmować co najmniej jednego współbeneficjenta powiązanego z sektorem audiowizualnym mającego siedzibę w państwie poza UE (innym niż Chorwacja i Szwajcaria).  Partnerem może być partner stowarzyszony bądź współbeneficjent (szczegóły poniżej).

Wyróżnia się trzy kategorie partnerów:
Koordynator
Koordynator jest liderem grupy, który ponosi odpowiedzialność za całościowe zarządzanie projektem.  Koordynator będzie łącznikiem pomiędzy Komisją a grupą realizującą projekt od momentu jego złożenia do zakończenia realizacji.  Koordynator organizuje i nadzoruje procedurę składania wniosku wraz z wszelkimi wymaganymi dokumentami oraz wyników projektu.  Koordynator jest zarówno beneficjentem jak i partnerem projektu, który posiada dodatkowe prawa i obowiązki wobec Komisji wynikające z jego funkcji jako łącznika pomiędzy uczestnikami projektu a Komisją odpowiedzialnego za gromadzenie, scalanie oraz dostarczanie wyników projektu.  
Współbeneficjent

Wspóbeneficjent to partner zaangażowany w opracowanie i wdrożenie projektu oraz jego współfinansowanie.   W przypadku wyboru projektu każdy współbeneficjent musi podpisać upoważnienie, który stanowi załącznik do dotacji, w którym ustanawia koordynatora swoim pełnomocnikiem do działania w jego imieniu i na jego rzecz w trakcie wdrożenia projektu oraz zobowiązuje się do określonego wkładu finansowego na rzecz projektu.  Koszty poniesione przez współbeneficjenta na rzecz projektu uznane będą za kwalifikujące się.  Współbeneficjent musi umożliwić Komisji wgląd do oryginalnych dokumentów odnoszących się do umowy oraz wyraża zgodę aby Komisja przeprowadziła audyt wszystkich kosztów związanych z projektem, który otrzymał wsparcie.  
Partner stowarzyszony
Partner stowarzyszony to partner, który bierze udział w realizacji projektu, ale nie w takim samym zakresie i nie na takim samym poziomie jak współbeneficjent; w szczególności partner nie może korzystać z dotacji Wspólnoty.  

1.3 
Rejestracja wstępna
Zaleca się dokonanie rejestracji wstępnej projektu co ułatwi służbom Komisji przygotowanie procedury oceny wniosków.  
Wstępnej rejestracji należy dokonać przy pomocy poczty e-mail na podany poniżej adres.  Rejestracja wstępna powinna obejmować imię i nazwisko osoby kontaktowej w ramach projektu, akronim projektu (to tytuł roboczy projektu, więc powinien być chwytliwy), pełną nazwę projektu oraz język, w którym złożony będzie pełny wniosek.  Należy również podać numer partii.  
Zaleca się dokonanie rejestracji wstępnej najpóźniej do 25/09/2010 na następujący adres email: EAC-MEDIA-MUNDUS@ec.europa.eu 
Służby Komisji nie będą wysyłać potwierdzeń dokonania rejestracji wstępnej.  

1.4
Składanie wniosków
Wnioski należy składać do Komisji najpóźniej do 15 października 2010.

Wnioski należy złożyć za pośrednictwem listów poleconych (a/) NATOMIAST niektóre części projektu muszą zostać również przesłane za pośrednictwem poczty email (b/).

a/ List polecony
Listem poleconym  na koszt własny wnioskodawcy należy wysłać jeden oryginał oraz 3 kopie  całego wniosku wraz z aneksami.  List należy wysłać w ramach wyznaczonego terminu – dowodem terminowej wysyłki będzie stempel pocztowy na kopercie – na następujący adres: 

Ms Aviva Silver

European Commission

Directorate General Education and Culture
Directorate D– 

Unit D3 – MEDIA programme and media literacy

Office MADO 18/68
B–1049 Brussels

Belgium

Wszystkie koperty należy wyraźnie oznaczyć
"MEDIA Mundus 2011- Action n° …", (proszę wskazać numer działania)

Wnioski składane osobiście powinny być dostarczone służbom Komisji do godz. 15.00 ostatniego dnia składania wniosków na adres podany powyżej.

W przypadku poczty kurierskiej dowodem terminowej wysyłki będzie data dostarczenia wniosku do firmy kurierskiej.  Wnioski przesłane za pośrednictwem faksu lub poczty e-mail zostaną odrzucone.  

b/ Email
Poza przesyłką listową pewne części wniosku (formularze A1, A3 (wraz z notami wyjaśniającymi), B2 oraz C) muszą być również najpóźniej do 15/10/2010 do godziny 23:59 przesłane na adres mailowy:   EAC-MEDIA-MUNDUS@ec.europa.eu . 
W tytule wszystkich wiadomości mailowych należy wpisać: "Submission MEDIA Mundus- Action n° …", (proszę wskazać numer Działania). Wszystkie wymagane dokumenty należy przesłać w jednym dokumencie Word.  Mailowo nie należy wysyłać jakichkolwiek informacji dodatkowych, załączników/dokumentów uzupełniających.  
1.5
Potwierdzenie otrzymania
W ciągu dwóch tygodni po otrzymaniu wniosku drogą mailową i listową, Komisja prześle do osoby, która wysłała wniosek drogą mailową potwierdzenie otrzymania wniosku.

Przesłanie przez Komisję takiego potwierdzenia nie oznacza, iż wniosek został uznany za kwalifikujący się.  
Wnioskodawcy, którzy nie otrzymają potwierdzenia do końca października 2010 powinni skontaktować się z Komisją.  
1.6 
Selekcja informacji
Po wysłaniu wniosku nie będzie możliwe naniesienie w nim jakichkolwiek poprawek lub zmian.  Komisja zastrzega sobie prawo żądania dodatkowych informacji wyjaśniających poszczególne elementy wniosku.  Wnioskodawcy powinni niezwłocznie udzielić wyczerpujących informacji w żądanym zakresie. 

Zakwalifikowane zostaną jedynie wnioski, które spełnią wszystkie kryteria kwalifikujące.  Wnioski odrzucone nie będą brane pod uwagę a wnioskodawcy zostaną poinformowani na piśmie o powodach odrzucenia. 

Wybrane wnioski zostaną poddane ocenie finansowej.  Agencja może zażądać od wnioskodawcy dostarczenia dodatkowych informacji lub gwarancji przed podjęciem ostatecznej decyzji o udzieleniu wsparcia.

Wyniki selekcji opublikowane zostaną na stronie internetowej MEDIA w ciągu dwóch tygodni od podjęcia ostatecznej decyzji o przyznaniu wsparcia, co powinno nastąpić w styczniu 2011.

Podpisanie umowy powinno nastąpić po zakończeniu wszystkich procedur administracyjnych, najpóźniej w kwietniu 2011.  

W przypadku odrzucenia wniosku Komisja poinformuje wnioskodawcy na piśmie, najszybciej jak to tylko będzie możliwe, o swojej decyzji w odniesieniu do kryteriów opisanych Programie Prac MEDIA Mundus 2011.

Żadne z przesłanych dokumentów czy akt nie zostaną zwrócone wnioskodawcy po zakończeniu procedury oceny i przyznawania wsparcia.  

2. KRYTERIA KWALIFIKACYJNE
W pierwszy etapie procesu oceny i selekcji Komisja sprawdzi czy wnioskodawca spełnia kryteria kwalifikujące.  Wniosek zostanie wykluczony z dalszego procesu selekcji, jeżeli nie spełnia kryteriów kwalifikacyjnych. 

Kryteria kwalifikacyjne są następujące: 
1. Projekt, którego dotyczy wniosek o wsparcie musi odnosić się do przynajmniej jednego z działań/celów programu MEDIA Mundus (patrz Program Prac)

2. Projekt musi zostać złożony przez grupę, której koordynator posiada siedzibę na terenie państwa członkowskiego Unii Europejskiej, Islandii, Lichtensteinu lub Norwegii.  Projekt musi obejmować przynajmniej jednego współbeneficjenta
 pochodzącego z państwa trzeciego, z wykluczeniem Chorwacji i Szwajcarii
.

3. Wniosek przygotowany został na oficjalnych formularzach, wypełniony w całości wraz z wymaganymi stemplami i podpisami (tam gdzie wskazano w formularzach) oraz dostarczony w ramach wyznaczonego w wezwaniu terminu. 

3. PODSTAWY WYKLUCZENIA
Wnioskodawcy muszą zaświadczyć, iż nie dotyczy ich żadna z sytuacja opisanych w par. 93(1), 94 oraz 96(2) Regulacji Finansowych mających zastosowanie do budżetów Wspólnoty Europejskiej (Rozporządzenie Rady nr 1605/2002 ) o których mowa poniżej.

Z uczestnictwa wykluczeni się wnioskodawcy:

a. którzy są w stanie upadłości lub są przedmiotem postępowania upadłościowego,
likwidacyjnego,   sporu   prawnego,   zawarli   ugodę   z   wierzycielami,   zawiesili
działalność, są przedmiotem postępowań w powyższych sprawach lub znajdują się
w innej analogicznej sytuacji powstałej w wyniku podobnej procedury określonej
przepisami lokalnego ustawodawstwa;

b. którzy  zostali  skazani prawomocnym  wyrokiem  sądu  za przestępstwo
dotyczące ich postępowania zawodowego;
c. zostali uznani winnymi dopuszczenia się rażącego naruszenia zasad etyki
zawodowej, które może być udowodnione dowolnymi środkami przez organ
udzielający wsparcia;

d. którzy nie dopełnili obowiązku uiszczania składek na ubezpieczenie społeczne lub
kwot podatków określonych ustawodawstwem państwa, w którym są zarejestrowani
lub państwa, w którym ma siedzibę zleceniodawca lub państwa, w którym ma być
realizowany projekt;

e. którzy zostali skazani prawomocnym wyrokiem sądu za oszustwo, korupcję,
przynależność do grupy przestępczej lub jakiekolwiek inne przestępstwo
naruszające interesy finansowe Wspólnoty;

f. na których nałożono karę administracyjną, o której mowa w paragrafie 96(1) Regulacji Finansowych 

Nie otrzymają wsparcia wnioskodawcy, którzy, w trakcie procedury przyznawania wsparcia, znaleźli się w jeden z sytuacji opisanych poniżej:

a. są przedmiotem konfliktu interesów,

b. dopuścili się udzielenia fałszywych informacji wymaganych przez Komisję jako
warunku uczestnictwa w danym Wezwaniu do Składania Wniosków, lub nie
udzielili ich wcale.
c. znajdują się w jednej z sytuacji wykluczenia, o których mowa w paragrafie 93(1) Regulacji Finansowych 

Zgodnie z zapisami paragrafów 93-96 Regulacji Finansowych na każdego wnioskodawcę można nałożyć kary administracyjne i finansowe, jeżeli udzieli on fałszywych informacji lub dopuści się poważnego naruszenia zobowiązań wynikających z wcześniejszych umów.

 W celu respektowania w/w kryteriów, koordynator oraz wszyscy współbeneficjenci
 grupy składającej wniosek muszą zaświadczyć, iż nie znajdują się w żadnej z sytuacji opisanych  w Paragrafach 93 i 94 Regulacji Finansowych poprzez podpisanie formularza ‘Oświadczenia honorowego’ , który stanowi część wniosku.  

4. KRYTERIA WYBORU
Kryteria wyboru służą do oceny czy wnioskodawca dysponuje możliwościami operacyjnymi i finansowymi wystarczającymi do ukończenia projektu.

4.1.
Możliwości operacyjne
Grupa składająca wniosek musi posiadać umiejętności oraz kwalifikacje wymagane do pomyślnej realizacji projektu.  Na dzień składania wniosku wnioskodawca musi udowodnić, iż posiada:

· Ludzkie i technologiczne zasoby w ramach grupy ( ocenione na podstawie cv osób zaangażowanych w projekt obejmujące ich doświadczenie zawodowe)
· Doświadczenie 

· Zadowalające udziały rynkowe w rynku audiowizualnym 
4.2.
Możliwości finansowe
Wnioskodawca musi posiadać stałe i wystarczające źródła finansowania, które pozwolą mu na prowadzenie działań przez cały okres realizacji projektu. Ocena niniejszego kryterium oparta będzie na następujących dokumentach dostarczonych przez koordynatora grupy:

· rachunek zysków i strat koordynatora, jak również pełny bilans za ostatnie dwa zamknięte lata obrachunkowe
· poprawnie  wypełniony  formularz  dotyczący  zdolności
finansowych dołączony do wniosku.  Podstawowe dane oparte będą na sprawozdaniach finansowych koordynatora za ostatnie dwa zamknięte lata obrachunkowe.  Koordynator musi zaświadczyć, iż dane są poprawne i możliwe do zweryfikowania.  
· Bankowy formularz identyfikacyjny podpisany przez koordynator oraz potwierdzony przez bank (wymagane są oryginalne podpisy obydwu stron).
Jeżeli na podstawie przedstawionych dokumentów Agencja uzna zdolności finansowe wnioskodawcy za nie należycie potwierdzone lub niewystarczające może:

· Odrzucić wniosek
· Zażądać dodatkowych informacji
· Zaproponować podpisanie umowy wsparcia z obniżoną kwotą przedpłaty
· Zaproponować podpisanie umowy wsparcia bez wypłaty jakichkolwiek przedpłat
Zwolnienie
Zdolności finansowych nie weryfikuje się w przypadku organów publicznych.  Jeżeli koordynatora dotyczy zwolnienie, informacja taka powinna zostać odnotowana w stosownym formularzu (Formularz B2) wniosku.  

4.3 
Audit 

W przypadku wniosków gdzie wysokość wnioskowanego wsparcia przekracza kwotę 500.000 euro do wniosku należy dołączyć raport z audytu przeprowadzonego przez biegłego rewidenta. Raport ten ma potwierdzić sprawozdanie finansowe koordynatora za ostatnie 2 lata.   Obowiązek ten nie dotyczy organów publicznych oraz uczelni średnich i wyższych.  
5. KRYTERIA PRZYZNAWANIA WSPARCIA
Kryteria przyznawania wsparcia (patrz Program Prac) pozwalają na ocenę zgodności złożonych wniosków z celami i priorytetami programu. Wsparcie zostanie przyznane w ramach dostępnego budżetu.  

W trakcie wyboru wniosków Komisja zastrzega sobie prawo do oceniania projektów pochodzących z tych samych rynków audiowizualnych (np. Ameryki Łacińskiej) aby uniknąć duplikacji oraz zagwarantować jak największy zasięg oddziaływania programu.  







�  Za wyjątkiem Działania nr 1 – Wariant nr 1. W tym przypadku partner pochodzący z kraju trzeciego może być współbeneficjentem lub partnerem stowarzyszonym.  .


�   Grupa powinna liczyć przynajmniej trzech partnerów (w tyu koordynatora).  Można jednak dopuścić realizację projektu przez dwóch partnerów(w tym koordynatora) jednakże tylko w przypadkach  jasno wskazanych w programie prac (Działanie nr 1 – Wariant nr 1) lub w przypadku, posiadania gwarancji stworzenie niezbędnej sieci współpracy bowiem koordynatorem projektu jest europejska sieć skupiająca profesjonalistów/firmy z więcej niż dziesięciu państw członkowskich Unii. 








�  W przypadku gdy grupa liczy więcej niż 20 współbeneficjentów ‘Oświadczenie honorowe’ podpisuje tylko koordynator.  
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