WYTYCZNE ORAZ FORMULARZE DO UMOWY PRZYZNANIA DOTACJI 
(Szczegółowe informacje dotyczące przygotowania projektów w ramach wezwania 1/2012 

dostępne w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej z 16 czerwca 2011) 
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MEDIA Mundus 2012

1. Procedura składania wniosków
1.1 
Wstęp
Wszystkie wymagane formularze zawarte zostały w niniejszym dokumencie (wniosek).  Przed wypełnieniem wniosku proszę zapoznać się z informacjami zawartymi w Programie Prac. 
Dotacje przyznawane w ramach programu MEDIA Mundus mają na celu wspieranie projektów, których realizacja nie byłaby możliwa bez uzyskania dofinansowania.   Dzięki zasadzie współfinansowania dotacje takie stanowią  dopełnienie środków własnych wnioskodawcy i/lub funduszy uzyskanych na poziomie krajowym, regionalnym bądź też pozyskanych ze źródeł prywatnych.  Projekty, które uzyskają wsparcie z niniejszego programu nie mogą, w ramach tego samego działania, korzystać z innych programów wsparcia oferowanych przez Unię Europejską.  
Dotacje programu MEDIA Mundus musza posiadać europejską wartość dodaną.  Ze względu na ograniczone środki finansowe z dużym prawdopodobieństwem odrzucone zostaną projekty:
· które zostałyby zrealizowane nawet bez wsparcia finansowego Wspólnoty; należy wykazać, iż dotacja europejska będzie stanowić wartość dodaną

· w których realizację po stronie europejskiej zaangażowanych będzie zbyt mała liczba terytoriów bez wykazania, iż projekt posiada europejską wartość dodaną
W trakcie selekcji  i wyboru projektów Komisja dokona oceny projektów tak aby ich rozpiętość i różnorodność gwarantowała jak największy zasięg oddziaływania programu.    

Samo wybranie przez Komisję konkretnego wnioskodawcy  nie oznacza jej zobowiązania do udzielenia wsparcia we wnioskowanej wysokości. Przyznanie wsparcia nie oznacza uzyskania prawa do wsparcia w latach następnych.  

Proszę nie zmienianie formatu wniosku oraz zachowanie oryginalnej numeracji stron.  W przypadku, gdy chcą Państwo zamieścić więcej informacji, prosimy o korzystanie z załączników, których nie należy jednakże traktować jako miejsca na dokończenie treści ujętych w odpowiednich częściach formularza.  Wszystkie niezbędne dokumenty dostępne są na stronach internetowych pod następującym adresem: http://ec.europa.eu/media  

Wnioski należy przygotować w języku angielskim lub francuskim.  
1.2 
Grupa składająca wniosek
Za wyjątkiem projektów składanych w ramach Działania nr 1 – Wariant nr 1 wnioski mogą składać grupy spełniające trzy kryteria:

· grupa powinna liczyć przynajmniej trzech partnerów (w tym koordynatora).  Można jednak dopuścić realizację projektu przez dwóch partnerów (w tym koordynatora), jeżeli zagwarantowane jest stworzenie niezbędnej sieci współpracy. Stworzenie sieci współpracy jest zagwarantowane, jeżeli koordynatorem projektu jest europejska sieć skupiająca specjalistów/firmy z branży audiowizualnej, obejmująca więcej niż dziesięć państw członkowskich Unii;

· koordynator grupy musi mieć siedzibę w państwie członkowskim Unii Europejskiej bądź też w Islandii, Liechtensteinie lub Norwegii
; wnioski złożone przez osoby fizyczne (indywidualne) nie będa uznane za kwalifikujące się.
· grupa musi obejmować co najmniej jednego współbeneficjenta powiązanego z sektorem audiowizualnym mającego siedzibę w państwie poza UE (innym niż Chorwacja i Szwajcaria
).  Wnioski złożone rzez osoby fizyczne (indywidualne) nie będą uznane za kwalifikujące się.  
W przypadku projektów złożonych w ramach Działania nr 1 – Wariantu nr 1  wnioski mogą składać grupy spełniające dwa kryteria:  
· koordynator grupy musi mieć siedzibę w państwie członkowskim Unii Europejskiej bądź też w Islandii, Liechtensteinie lub Norwegii;  Wnioski złożone rzez osoby fizyczne (indywidualne) nie będą uznane za kwalifikujące się.  
· grupa musi obejmować co najmniej jednego współbeneficjenta powiązanego z sektorem audiowizualnym mającego siedzibę w państwie poza UE (innym niż Chorwacja i Szwajcaria).  Partnerem może być partner stowarzyszony bądź współbeneficjent (szczegóły poniżej).  Wnioski złożone rzez osoby fizyczne (indywidualne) nie będą uznane za kwalifikujące się.  
Wyróżnia się trzy kategorie partnerów:
Koordynator
Koordynator jest liderem grupy, który ponosi odpowiedzialność za całościowe zarządzanie projektem.  Koordynator będzie łącznikiem pomiędzy Komisją a grupą realizującą projekt od momentu jego złożenia do zakończenia realizacji.  Koordynator organizuje i nadzoruje procedurę składania wniosku wraz z wszelkimi wymaganymi dokumentami oraz wyników projektu.  Koordynator jest zarówno beneficjentem jak i partnerem projektu, który posiada dodatkowe prawa i obowiązki wobec Komisji wynikające z jego funkcji jako łącznika pomiędzy uczestnikami projektu a Komisją odpowiedzialnego za gromadzenie, scalanie oraz dostarczanie wyników projektu.  
Współbeneficjent

Wspóbeneficjent to partner zaangażowany w opracowanie i wdrożenie projektu oraz jego współfinansowanie.   W przypadku wyboru projektu każdy współbeneficjent musi podpisać upoważnienie, który stanowi załącznik do dotacji, w którym ustanawia koordynatora swoim pełnomocnikiem do działania w jego imieniu i na jego rzecz w trakcie wdrożenia projektu oraz zobowiązuje się do określonego wkładu finansowego na rzecz projektu.  Koszty poniesione przez współbeneficjenta na rzecz projektu uznane będą za kwalifikujące się.  Współbeneficjent musi umożliwić Komisji wgląd do oryginalnych dokumentów odnoszących się do umowy oraz wyraża zgodę aby Komisja przeprowadziła audyt wszystkich kosztów związanych z projektem, który otrzymał wsparcie.  
Partner stowarzyszony
Partner stowarzyszony to partner, który bierze udział w realizacji projektu, ale nie w takim samym zakresie i nie na takim samym poziomie jak współbeneficjent; w szczególności partner nie może korzystać z dotacji Wspólnoty.  

1.3 
Rejestracja wstępna
Zaleca się dokonanie rejestracji wstępnej projektu co ułatwi służbom Komisji przygotowanie procedury oceny wniosków.  
Wstępnej rejestracji należy dokonać przy pomocy poczty e-mail na podany poniżej adres.  Rejestracja wstępna powinna obejmować imię i nazwisko osoby kontaktowej w ramach projektu, akronim projektu (to tytuł roboczy projektu, więc powinien być chwytliwy), pełną nazwę projektu oraz język, w którym złożony będzie pełny wniosek.  Należy również podać numer projektu.  
Zaleca się dokonanie rejestracji wstępnej najpóźniej do 09/09/2011 na następujący adres email: EAC-MEDIA-MUNDUS@ec.europa.eu 
Służby Komisji nie będą wysyłać potwierdzeń dokonania rejestracji wstępnej.  

1.4
Składanie wniosków
Wnioski należy składać do Komisji najpóźniej do 23 października 2011.

Wnioski należy złożyć za pośrednictwem listów poleconych (a/) NATOMIAST niektóre części projektu muszą zostać również przesłane za pośrednictwem poczty email (b/).

a/ List polecony
Listem poleconym  na koszt własny wnioskodawcy należy wysłać jeden oryginał oraz 3 kopie  całego wniosku wraz z aneksami.  List należy wysłać w ramach wyznaczonego terminu – dowodem terminowej wysyłki będzie stempel pocztowy na kopercie – na następujący adres: 

Ms Aviva Silver

European Commission

Directorate General Education and Culture
Directorate D– 

Unit D3 – MEDIA programme and media literacy

Office MADO 18/68
B–1049 Brussels

Belgium

Wszystkie koperty należy wyraźnie oznaczyć
"MEDIA Mundus 2012- Action n° …", (proszę wskazać numer działania)

Wnioski składane osobiście powinny być dostarczone służbom Komisji do godz. 15.00 ostatniego dnia składania wniosków na adres podany powyżej.

W przypadku poczty kurierskiej dowodem terminowej wysyłki będzie data dostarczenia wniosku do firmy kurierskiej.  Wnioski przesłane za pośrednictwem faksu lub poczty e-mail zostaną odrzucone.  

b/ Email
Poza przesyłką listową pewne części wniosku (formularze A1, A3 (wraz z notami wyjaśniającymi), B2 i C) oraz załącznik C (zakres obowiązków oraz CV pracowników zaangażowanych w projekt)  muszą być również najpóźniej do 23/09/2011 do godziny 23:59 przesłane na adres mailowy:   EAC-MEDIA-MUNDUS@ec.europa.eu . 
W tytule wszystkich wiadomości mailowych należy wpisać: "Submission MEDIA Mundus- Action n° …", (proszę wskazać numer Działania). Wszystkie wymagane dokumenty należy przesłać w jednym dokumencie Word.  Mailowo nie należy wysyłać jakichkolwiek informacji dodatkowych, załączników/dokumentów uzupełniających.  
1.5
Potwierdzenie otrzymania
W ciągu dwóch tygodni po otrzymaniu wniosku drogą mailową i listową, Komisja prześle do osoby, która wysłała wniosek drogą mailową potwierdzenie otrzymania wniosku.

Przesłanie przez Komisję takiego potwierdzenia nie oznacza, iż wniosek został uznany za kwalifikujący się.  
Wnioskodawcy, którzy nie otrzymają potwierdzenia do połowy października 2011 powinni skontaktować się z Komisją.  
1.6 
Selekcja informacji
Po wysłaniu wniosku nie będzie możliwe naniesienie w nim jakichkolwiek poprawek lub zmian.  Komisja zastrzega sobie prawo żądania dodatkowych informacji wyjaśniających poszczególne elementy wniosku.  Wnioskodawcy powinni niezwłocznie udzielić wyczerpujących informacji w żądanym zakresie. 

Zakwalifikowane zostaną jedynie wnioski, które spełnią wszystkie kryteria kwalifikujące.  Wnioski odrzucone nie będą brane pod uwagę a wnioskodawcy zostaną poinformowani na piśmie o powodach odrzucenia. 

Wybrane wnioski zostaną poddane ocenie finansowej.  Agencja może zażądać od wnioskodawcy dostarczenia dodatkowych informacji lub gwarancji przed podjęciem ostatecznej decyzji o udzieleniu wsparcia.

Wyniki selekcji opublikowane zostaną na stronie internetowej MEDIA w ciągu dwóch tygodni od podjęcia ostatecznej decyzji o przyznaniu wsparcia, co powinno nastąpić w styczniu 2012.

Podpisanie umowy powinno nastąpić po zakończeniu wszystkich procedur administracyjnych, najpóźniej w kwietniu 2012.  

W przypadku odrzucenia wniosku Komisja poinformuje wnioskodawcy na piśmie, najszybciej jak to tylko będzie możliwe, o swojej decyzji w odniesieniu do kryteriów opisanych Programie Prac MEDIA Mundus 2012.

Żadne z przesłanych dokumentów czy akt nie zostaną zwrócone wnioskodawcy po zakończeniu procedury oceny i przyznawania wsparcia.  

2. KRYTERIA KWALIFIKACYJNE
W pierwszy etapie procesu oceny i selekcji Komisja sprawdzi czy wnioskodawca spełnia kryteria kwalifikujące.  Wniosek zostanie wykluczony z dalszego procesu selekcji, jeżeli nie spełnia kryteriów kwalifikacyjnych. 

Kryteria kwalifikacyjne są następujące: 
1. Formularz wniosku musi zostać złożony w ramach terminu określonego w Wytycznych.

2. Projekt, którego dotyczy wniosek o wsparcie musi odnosić się do przynajmniej jednego z działań/celów programu MEDIA Mundus (patrz Program Prac)

3. Projekt musi zostać złożony przez grupę, której koordynator posiada siedzibę na terenie państwa członkowskiego Unii Europejskiej, Islandii, Lichtensteinu lub Norwegii
.  Wnioski złożone rzez osoby fizyczne (indywidualne) nie będą uznane za kwalifikujące się.  

4. Poza projektami składanymi w ramach Opcji 1, grupa musi obejmować co najmniej jednego współbeneficjenta powiązanego z sektorem audiowizualnym mającego siedzibę w państwie spoza UE (innym niż Chorwacja i Szwajcaria
).  Wnioski złożone rzez osoby fizyczne (indywidualne) nie będą uznane za kwalifikujące się.  

5. W przypadku projektów składanych w ramach Opcji 1, grupa musi obejmować przynajmniej jednego partnera powiązanego z sektorem audiowizualnym mającego siedzibę w państwie spoza UE (innym niż Chorwacja i Szwajcaria
)
6.   grupa powinna liczyć przynajmniej trzech partnerów (w tym koordynatora).  Można jednak dopuścić realizację projektu przez dwóch partnerów (w tym koordynatora), jeżeli zagwarantowane jest stworzenie niezbędnej sieci współpracy. Stworzenie sieci współpracy jest zagwarantowane, jeżeli koordynatorem projektu jest europejska sieć skupiająca specjalistów/firmy z branży audiowizualnej, obejmująca więcej niż dziesięć państw członkowskich Unii;

3. PODSTAWY WYKLUCZENIA
Wnioskodawcy muszą zaświadczyć, iż nie dotyczy ich żadna z sytuacja opisanych w par. 93(1), 94 oraz 96(2) Regulacji Finansowych mających zastosowanie do budżetów Wspólnoty Europejskiej (Rozporządzenie Rady nr 1605/2002 ) o których mowa poniżej.

Z uczestnictwa wykluczeni się wnioskodawcy:

a. którzy są w stanie upadłości lub są przedmiotem postępowania upadłościowego,
likwidacyjnego,   sporu   prawnego,   zawarli   ugodę   z   wierzycielami,   zawiesili
działalność, są przedmiotem postępowań w powyższych sprawach lub znajdują się
w innej analogicznej sytuacji powstałej w wyniku podobnej procedury określonej
przepisami lokalnego ustawodawstwa;

b. którzy  zostali  skazani prawomocnym  wyrokiem  sądu  za przestępstwo
dotyczące ich postępowania zawodowego;
c. zostali uznani winnymi dopuszczenia się rażącego naruszenia zasad etyki
zawodowej, które może być udowodnione dowolnymi środkami przez organ
udzielający wsparcia;

d. którzy nie dopełnili obowiązku uiszczania składek na ubezpieczenie społeczne lub
kwot podatków określonych ustawodawstwem państwa, w którym są zarejestrowani
lub państwa, w którym ma siedzibę zleceniodawca lub państwa, w którym ma być
realizowany projekt;

e. którzy zostali skazani prawomocnym wyrokiem sądu za oszustwo, korupcję,
przynależność do grupy przestępczej lub jakiekolwiek inne przestępstwo
naruszające interesy finansowe Wspólnoty;

f. na których nałożono karę administracyjną, o której mowa w paragrafie 96(1) Regulacji Finansowych 

Nie otrzymają wsparcia wnioskodawcy, którzy, w trakcie procedury przyznawania wsparcia, znaleźli się w jeden z sytuacji opisanych poniżej:

a. są przedmiotem konfliktu interesów,

b. dopuścili się udzielenia fałszywych informacji wymaganych przez Komisję jako
warunku uczestnictwa w danym Wezwaniu do Składania Wniosków, lub nie
udzielili ich wcale.
c. znajdują się w jednej z sytuacji wykluczenia, o których mowa w paragrafie 93(1) Regulacji Finansowych 

Zgodnie z zapisami paragrafów 93-96 Regulacji Finansowych na każdego wnioskodawcę można nałożyć kary administracyjne i finansowe, jeżeli udzieli on fałszywych informacji lub dopuści się poważnego naruszenia zobowiązań wynikających z wcześniejszych umów.

 W celu respektowania w/w kryteriów, koordynator oraz wszyscy współbeneficjenci
 grupy składającej wniosek muszą zaświadczyć, iż nie znajdują się w żadnej z sytuacji opisanych  w Paragrafach 93 i 94 Regulacji Finansowych poprzez podpisanie formularza ‘Oświadczenia honorowego’ , który stanowi część wniosku.  

4. KRYTERIA WYBORU
Kryteria wyboru służą do oceny czy wnioskodawca dysponuje możliwościami operacyjnymi i finansowymi wystarczającymi do ukończenia projektu.

4.1.
Możliwości operacyjne
Grupa składająca wniosek musi posiadać umiejętności oraz kwalifikacje wymagane do pomyślnej realizacji projektu.  Na dzień składania wniosku wnioskodawca musi udowodnić, iż posiada:

· Ludzkie i technologiczne zasoby w ramach grupy ( ocenione na podstawie cv osób zaangażowanych w projekt obejmujące ich doświadczenie zawodowe)
· Doświadczenie 

· Zadowalające udziały rynkowe w rynku audiowizualnym 
4.2.
Możliwości finansowe
Wnioskodawca musi posiadać stałe i wystarczające źródła finansowania, które pozwolą mu na prowadzenie działań przez cały okres realizacji projektu. Ocena niniejszego kryterium oparta będzie na następujących dokumentach dostarczonych przez koordynatora grupy:

· rachunek zysków i strat koordynatora, jak również pełny bilans za ostatnie dwa zamknięte lata obrachunkowe
· poprawnie  wypełniony  formularz  dotyczący  zdolności
finansowych dołączony do wniosku.  Podstawowe dane oparte będą na sprawozdaniach finansowych koordynatora za ostatnie dwa zamknięte lata obrachunkowe.  Koordynator musi zaświadczyć, iż dane są poprawne i możliwe do zweryfikowania.  
· Bankowy formularz identyfikacyjny podpisany przez koordynator oraz potwierdzony przez bank (wymagane są oryginalne podpisy obydwu stron).
Jeżeli na podstawie przedstawionych dokumentów Agencja uzna zdolności finansowe wnioskodawcy za nie należycie potwierdzone lub niewystarczające może:

· Zażądać dodatkowych informacji
· Zaproponować podpisanie umowy wsparcia z obniżoną kwotą przedpłaty
· Zaproponować podpisanie umowy wsparcia bez wypłaty jakichkolwiek przedpłat
Zwolnienie
Zdolności finansowych nie weryfikuje się w przypadku organów publicznych.  Jeżeli koordynatora dotyczy zwolnienie, informacja taka powinna zostać odnotowana w stosownym formularzu (Formularz B2) wniosku.  

4.3 
Audit 

W przypadku wniosków gdzie wysokość wnioskowanego wsparcia przekracza kwotę 500.000 euro do wniosku należy dołączyć raport z audytu przeprowadzonego przez biegłego rewidenta. Raport ten ma potwierdzić sprawozdanie finansowe koordynatora za ostatnie 2 lata.   Obowiązek ten nie dotyczy organów publicznych oraz uczelni średnich i wyższych.  
5. KRYTERIA PRZYZNAWANIA WSPARCIA
Kryteria przyznawania wsparcia (patrz Program Prac) pozwalają na ocenę zgodności złożonych wniosków z celami i priorytetami programu. Wsparcie zostanie przyznane w ramach dostępnego budżetu.  

W trakcie wyboru wniosków Komisja zastrzega sobie prawo do oceniania projektów pochodzących z tych samych rynków audiowizualnych (np. Ameryki Łacińskiej) aby uniknąć duplikacji oraz zagwarantować jak największy zasięg oddziaływania programu.  

Formularz

zgłoszeniowy

Struktura wniosku:

1. Lista kontrolna

2. CZĘŚĆ A: 4 Formularze administracyjne (A1, A2, A3, A4) 

3. CZĘŚĆ B: 4 Formularze administracyjne (B1, B2, B3, B4)

4. CZĘŚĆ C: Opis projektu wraz listą oczekiwanych rezultatów

5. 3 Załączniki: A/ Roczne sprawozdania finansowe; B/ Dokumenty prawne; C/ CVs

LISTA KONTROLNA
W celu upewnienia się, iż wniosek spełnia wszystkie wymagane kryteria kwalifikacyjne oraz zawiera wszystkie wymagane dokumenty proszę odnosić się do poniższej listy kontrolnej.  

Przed wypełnieniem formularzy zgłoszeniowych prosimy o zapoznanie się z Programem Prac! 

Kryteria kwalifikacyjne:
(  Formularz wniosku musi zostać złożony w ramach terminu określonego w Wytycznych

.  
( Projekt, którego dotyczy wniosek o wsparcie musi odnosić się do przynajmniej jednego z działań/celów programu MEDIA Mundus (patrz Program Prac)

(  Projekt musi zostać złożony przez grupę, której koordynator posiada siedzibę na terenie państwa członkowskiego Unii Europejskiej, Islandii, Lichtensteinu lub Norwegii
.  Wnioski złożone rzez osoby fizyczne (indywidualne) nie będą uznane za kwalifikujące się.  

(
Poza projektami składanymi w ramach Opcji 1, grupa musi obejmować co najmniej jednego współbeneficjenta powiązanego z sektorem audiowizualnym mającego siedzibę w państwie spoza UE (innym niż Chorwacja i Szwajcaria
).  Wnioski złożone rzez osoby fizyczne (indywidualne) nie będą uznane za kwalifikujące się.  

(
W przypadku projektów składanych w ramach Opcji 1, grupa musi obejmować przynajmniej jednego partnera powiązanego z sektorem audiowizualnym mającego siedzibę w państwie spoza UE (innym niż Chorwacja i Szwajcaria
)

 (
Grupa powinna liczyć przynajmniej trzech partnerów (w tym koordynatora).  Można jednak dopuścić realizację projektu przez dwóch partnerów (w tym koordynatora), jeżeli zagwarantowane jest stworzenie niezbędnej sieci współpracy. Stworzenie sieci współpracy jest zagwarantowane, jeżeli koordynatorem projektu jest europejska sieć skupiająca specjalistów/firmy z branży audiowizualnej, obejmująca więcej niż dziesięć państw członkowskich Unii;

Formularze urzędowe:
 (
Lista kontrolna

 ( 
Uzupełnione formularze zgłoszeniowe A1, A2, A3, A4, B1, B2, B3 oraz B4. 

 (
Proszę upewnić się, iż formularze A4, B1, B3, B4 zawierają wszystkie wymagane daty i podpisy.

 ( 
Proszę upewnić się, iż wypełnione zostały wzory not wyjaśniających do budżetu (część A i B) 
 ( 
Właściwie uzupełnioną Część C wniosku
Załącznik A: Informacje dotyczące zdolności finansowych koordynatora (nie dotyczy organów publicznych): 

Należy upewnić się, iż do formularz B2 załączono następujące dokumenty:  
(
Pełne sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek wyników wraz ze stosownymi załącznikami) organizacji składającej wniosek za dwa ostatnie zamknięte lata rachunkowe w przypadku organizacji non-profit lub firm komercyjnych (Odstępstwo: organy publiczne).

(
 Jeżeli wnioskowane wsparcie Wspólnoty przekracza kwotę500,000 euro należy dołączyć raport z audytu przeprowadzonego przez biegłego rewidenta. (Odstępstwo: organy publiczne, placówki szkolnictwa wyższego i średniego). 
Załącznik B: Informacje o organizacji koordynatora: 
Należy upewnić się, iż do formularz B3 załączono następujące dokumenty:  
(
Kopię  urzędowego dokumentu potwierdzającego rejestrację lub inny dokument potwierdzający status prawny (Statut, akt założycielski), przetłumaczony na język angielski lub francuski, w przypadku gdy dokument oryginały sporządzono w innym języku 

(
Dokument potwierdzający, iż osoba wskazana jako prawny przedstawiciel jest ustawowym prawnym przedstawicielem wnioskodawcy.  W przypadku wskazania we wniosku innej osoby upoważnionej do podpisania umowy należy dołączyć pełnomocnictwo (podpisane przez ustawowego prawnego przedstawiciela organizacji)

(
Gdzie ma zastosowanie należy dołączyć dokument potwierdzający rejestrację podmiotu jako podatnika podatku VAT

Załącznik C: Informacje dotyczące możliwości operacyjnych koordynator, współbeneficjentów oraz partnerów stowarzyszonych: 

(
Zakres obowiązków oraz CV członków zespołu zaangażowanych (lub którzy będą zaangażowani) w realizację projektu.

CZĘŚĆ A:

Formularze administracyjne

(A1, A2, A3, A4)

	Wypełnia koordynator


	Formularze zgloszeniowe
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	–MEDIA Mundus 2012
	A1

	Szkolenia (Działanie nr 1)

Kontynuacja szkoleń  wstępnych MEDIA 2007
□

Kontynuacja szkoleń ustawicznych MEDIA 2007
□              Szkolenia ustawiczne MEDIA Mundus

□
Dostęp do rynku (Działanie nr 2)

□

Dystrybucja i rozpowszechnianie 

(Działanie nr 3)                                              □

Działania przekrojowe (Działanie nr 4)        □


	

	Akronim projektu


	

	INFORMACJE OGÓLNE O PROJEKCIE

	Tytuł projektu
(max. 200 znaków)
	

	Koordynator

(nazwa oraz kraj pochodzenia)
	

	Współbeneficjanci (jeżeli dotyczy)
(nazwa oraz kraj pochodzenia)
	

	Partnerzy stowarzyszeni (jeżeli dotyczy)
(nazwa i kraj pochodzenia)
	

	Uczestnicy (jeżeli dotyczy)
(ilość i kraj pochodzenia)
	

	Miejsce i daty wydarzeń 

(jeżeli dotyczy)
	

	Cele oraz wdrożenie projektu (max. 1000 znaków) 
	

	Czas trwania projektu

 (wraz z okresem przygotowawczym)
	Data rozpoczęcia: …/…./….

Data zakończenia: …/…./….

	Koszty projektu (EUR)
	

	Wnioskowane wsparcie Wspólnoty (EUR) wraz z % szacunkowego budżetu
	

	Wkład MEDIA Mundus 2011 lub MEDIA International 2008-201
(jeżeli dotyczy)
	

	Przyczyny zwiększenia budżetu (max.200 znaków) (jeżeli dotyczy)
	

	


Typ projektu

Należy zaznaczyć odpowiedni kwadrat dla Szkoleń, Dostępu do rynku, Dystrybucji i Rozpowszechniania lub Działań przekrojowych.  

Akronim projektu

Należy podać nazwę skróconą lub akronim projektu  - nie więcej niż 20 znaków.   Tytuł ten będzie tytułem referencyjnym dlatego też powinien być chwytliwy.

Tytuł projektu

Należy podać pełną nazwę projektu – nie więcej niż 200 znaków.  

Koordynator

Należy podać nazwę oraz kraj pochodzenia wnioskodawcy (koordynatora).  Koordynator jest liderem grupy, który ponosi odpowiedzialność za całościowe zarządzanie projektem.  Koordynator będzie łącznikiem pomiędzy Komisją a grupą realizującą projekt od momentu jego złożenia do zakończenia realizacji.  Koordynator organizuje i nadzoruje procedurę składania wniosku wraz z wszelkimi wymaganymi dokumentami oraz wyników projektu.  Koordynator jest zarówno beneficjentem jak i partnerem projektu, który posiada dodatkowe prawa i obowiązki wobec Komisji wynikające z jego funkcji jako łącznika pomiędzy uczestnikami projektu a Komisją odpowiedzialnego za gromadzenie, scalanie oraz dostarczanie wyników projektu.  

Współbeneficjenci

Należy podać nazwę oraz kraj pochodzenia każdego ze współbeneficjentów. Wspóbeneficjent to partner zaangażowany w opracowanie i wdrożenie projektu oraz jego współfinansowanie.   W przypadku wyboru projektu każdy współbeneficjent musi podpisać upoważnienie, który stanowi załącznik do dotacji, w którym ustanawia koordynatora swoim pełnomocnikiem do działania w jego imieniu i na jego rzecz w trakcie wdrożenia projektu oraz zobowiązuje się do określonego wkładu finansowego na rzecz projektu.  Koszty poniesione przez współbeneficjenta na rzecz projektu uznane będą za kwalifikujące się.  Współbeneficjent musi umożliwić Komisji wgląd do oryginalnych dokumentów odnoszących się do umowy oraz wyraża zgodę aby Komisja przeprowadziła audyt wszystkich kosztów związanych z projektem, który otrzymał wsparcie.  

Partnerzy stowarzyszeni
Należy podać nazwę oraz kraj pochodzenia każdego partnera stowarzyszonego.  Partner stowarzyszony to partner, który bierze udział w realizacji projektu, ale nie w takim samym zakresie i nie na takim samym poziomie jak współbeneficjent; w szczególności partner nie może korzystać z dotacji Wspólnoty.  

Uczestnicy
Należy podać liczbę oraz kraj pochodzenia uczestników.  

Miejsce i daty wydarzeń
Należy przedłożyć listę dat i miejsc planowanych wydarzeń.  

Cele oraz wdrożenie projektu  

Należy zmieścić się w 1000 znaków włączając w to spacje i znaki interpunkcyjne.  Streszczenie powinno przedstawić czytelnikowi jasno określone cele projektu oraz sposób ich osiągnięcia oraz związek celów projektu z celami określonymi w programie prac MEDIA Mundus 2012.  

Czas trwania projektu

Należy określić czas trwania projektu w miesiącach i datach.  Generalnie, projekt musi rozpocząć się pomiędzy 01/02/2012 a 31/12/2012 oraz zakończyć się najpóźniej 31/03/2013.  W uzasadnionych przypadkach beneficjent może otrzymać zgodę na rozpoczęcie projektu przed podpisaniem umowy.  Należy zauważyć, iż za kwalifikujące się uznane zostaną jedynie koszty związane z przygotowaniem projektu poniesione nie wcześniej niż 01/01/2012.   

Koszty projektu

Należy wskazać szacunkowe koszty projektu.  Koszty należy wskazać w euro zaokrąglone w górę.  

Wnioskowane wsparcie w euro z programu MEDIA Mundus  

Proszę wskazać wnioskowaną kwotę wsparcia Wspólnoty.  Koszty należy wskazać w euro zaokrąglone w górę.  Wnioskodawcy z państw spoza strefy euro powinni użyć kursów walutowych opublikowanych w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, serii C, w dniu publikacji niniejszego wezwania.  

Należy również wskazać procentowy udział wnioskowanej kwoty wsparcia w stosunku do całkowitego szacunkowego budżetu projektu.  

MEDIA Mudus 2011
Proszę wskazać, jeżeli ma zastosowanie, dofinansowanie projektu w ramach programu MEDIA Mundus 2011 i/lub MEDIA International 2008-2010.  

Zwiększenie budżetu

Proszę wytłumaczyć (max. 200 znaków) dlaczego wystąpiło zwiększenie budżetu (jeżeli dotyczy). 

	Jeden formularz dla każdego członka grupy (koordynatora, współbeneficjentów oraz partnerów stowarzyszonych)


	Formularze zgłoszeniowe
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	A2

	Akronim projektu 
	

	Informacje  o organizacji

	Organizacja

	Pełna nazwa organizacji 
	

	Skrócona nazwa organizacji 
	

	Adres siedziby

	PO Box 
	
	Kod pocztowy 
	
	Cedex 
	

	Ulica i Numer 
	

	 Miasto
	
	Państwo
	

	strona internetowa
	

	Osoba odpowiedzialna 

	Nazwisko
	
	Imiona
	

	Tytuł
	

	Adres (jeżeli inny od podanego powyżej)

	PO Box 
	
	Kod pocztowy 
	
	Cedex     
	

	Ulica i Numer 
	

	Miasto
	
	Państwo 
	

	Telefon 1 
	
	Telefon 2 
	

	e-mail
	
	Fax 
	


	Czy wcześniej składano podobny wniosek? 
	TAK/NIE
	
	

	Jeżeli tak, nazwa programu/ów i rok  
	

	Jeżeli tak, numer(y) wniosków lub umowy  
	

	Budżet
	


	Dotacje w toku oraz nowe wnioski rozpatrywane w ramach innych programów unijnych (innych niż MEDIA Mundus i MEDIA International)  w okresie ostatnich trzech lat oraz wniosek o dotacje w toku.  W takim przypadku proszę wpisać "P" w kolumnie "status" 
	TAK/NIE
	
	

	Tytuł  & referencje działania
	Status (O/P)
	całkowite koszty działania
	Wsparcie Wspólnoty
	Czas trwania projektu (lata/miesiące)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





Pełna nazwa organizacji

Proszę wpisać nazwę pod którą występuje organizacja w urzędowym rejestrze handlowym oraz w języku, w którym jest zarejestrowana.  

Nazwa skrócona organizacji

Nazwa wybrana przez organizację dla projektu (oraz innych projektów dofinansowanych przez Wspólnotę, jeżeli dotyczy).  Nazwa skrócona nie powinna mieć więcej niż 20 znaków i powinna być używana we wszystkich dokumentach dotyczących projektu.  

Adres siedziby

Należy wypełnić tylko w stosownych miejscach taka by adres by pełny (np.  jeżeli wystarczy jedynie wypełnienie rubryki ‘P.O.Box’ nie ma potrzeby podawania nazwy ulicy).  Jeżeli adres siedziby obejmuje zapisy inne niż nazwa ulicy i numer proszę je wpisać w to miejsce.  

Miasto i Państwo

Proszę wpisać nazwę miasta i państwa.  

Osoba odpowiedzialna

W niniejszej części proszę wpisać głównego manager projektu lub leadera zespołu odpowiedzialnego za realizację projektu.  W przypadku organizacji numer 1 (koordynatora) będzie to osoba, z którą kontaktować się będzie Komisja we wszelkich sprawach dotyczących wniosku.  Osoba ta powinna być upoważniona przez organizację, którą reprezentuje, do koordynowania projektem oraz do przyjmowania zobowiązań w imieniu organizacji.  

Tytuł

Na przykład: Prof., Dr., Mr., Ms., etc.

Numery telefonów i faksu

Należy wpisać pełny numer wraz z kodem kraju i miasta (przykład +32-2-2991111).

Wnioski wcześniej złożone lub podpisane umowy 

· Jeżeli Państwa organizacja: 

· Złożyła już wcześniej podobny projekt w ramach innych programów unijnych lub

· Uczestniczyła (lub nadal uczestniczy) z podobnym projektem w ramach innych programów unijnych, należy wskazać nazwę programu, rok oraz numer wniosku i/lub umowy

	Formularz (A3A,B,C wraz z notą wyjaśnijąca) wypełnia koordynator w odniesieniu do całkowitego budżetu projektu


	Formularze zgłoszeniowe
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	Akronim projektu
	


CZĘŚĆ A; BUDŻET WSTĘPNY PROJEKTU (w EUR), do formularza należy dołączyć notę wyjaśniającą

CZĘŚĆ B: PODSUMOWANIE BUDŻETU WSTĘPNEGO  

CZĘŚĆ C: PLAN FINANSOWY

Część A: Budżet Wstępny Projektu
	Formularze zgłoszeniowe

	MEDIA Mundus 2012
	A3 A




	1.
	Koszty personelu
	liczba osób
	liczba dni
	śr.stawka dzienna
	Total (€)

	1.1
	Stanowiska managerskie
	 
	 
	 
	 

	1.1.1
	Wymienić stanowiska (1 wiersz dla 1 stanowiska)
	 
	 
	 
	 

	1.1.2
	(jeżeli zajdzie  proszę dodać kolejne wiersze)
	 
	 
	 
	 

	1.2
	Członkowie zespołu
	 
	 
	 
	 

	1.2.1
	Wymienić stanowiska (1 wiersz dla 1 stanowiska)
	 
	 
	 
	 

	1.2.2
	(jeżeli zajdzie potrzeba proszę dodać kolejne wiersze)
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Total Grupowanie 1 – Koszty personelu (max 25% całkowitego budżetu)
	 

	 

	2.
	Koszty podróży i utrzymania
	liczba osób
	cel podróży, liczba podróży lub liczba dni
	śr.cena/pdróż lub dzień
	Total (€)

	2.1
	Podróże i utrzymanie członków zespołu beneficjenta
	 
	 
	 
	 

	2.1.1
	Podróże
	 
	 
	 
	 

	2.1.2
	Utrzymanie
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2
	Podróże i utrzymanie uczestników, szkoleniowców, usługi profesjonalistów z branży A/V, koszty PR etc…
	 
	 
	 
	 

	2.2.1
	Podróże
	 
	 
	 
	 

	2.2.2
	Utrzymanie
	 
	 
	 
	 

	Total Grupowanie 2 – Koszty podróży i utrzymania
	 

	3.
	Sprzęt
	 
	liczba dni lub sztuk 
	śr.cena/dzień lub sztuka
	Total (€)

	2.3.1
	Wymienić (1 wiersz na 1 rodzaj sprzętu)
	 
	 
	 
	 

	2.3.2
	(jeżeli zajdzie potrzeba proszę dodać kolejne wiersze)
	 
	 
	 
	 

	Total Grupowanie 3 – Sprzęt 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	Materiały eksploatacyjne
	 
	liczba dni lub sztuk
	śr.cena/dzień lub sztuka
	Total (€)

	2.3.1
	Wymienić (1 wiersz na 1 rodzaj materiału)
	 
	 
	 
	 

	2.3.2
	(jeżeli zajdzie potrzeba proszę dodać kolejne wiersze)
	 
	 
	 
	 

	Total Grupowanie 4 – Materiały eksploatacyjne
	 

	 

	5.
	Inne koszty
	liczba osób (tylko tam gdzie ma znaczenie)
	liczba dni lub sztuk
	śr.cena/dzień lub sztuka
	Total (€)

	5.1
	Koszty promocji 
	 
	 
	 
	 

	5.1.1
	Koszty reklamy
	 
	 
	 
	 

	5.1.1.1
	Radio
	
	
	
	

	5.1.1.2
	Koszty kopii
	
	
	
	

	5.1.1.3
	Wsparcie audiowizualne
	
	
	
	

	5.1.1.4
	Internet
	
	
	
	

	5.1.1.5
	Inne (proszę wymienić)
	
	
	
	

	5.1.2
	Koszty projektów i publikacji/druku
	 
	 
	 
	 

	5.1.2.1
	Proszę wymienić
	
	
	
	

	5.1.2.2
	(jeżeli zajdzie potrzeba proszę dodać kolejne wiersze)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	5.1.3
	Działania promocyjne i PR (Konferencje prasowe, przyjęcia, koszty reprezentacyjne…)
	 
	 
	 
	 

	5.1.3.1
	Konferencje prasowe
	
	
	
	

	5.1.3.2
	Przyjęcia i catering
	
	
	
	

	5.1.3.3
	Imprezy towarzyszące
	
	
	
	

	5.1.3.4
	Koszty reprezentacyjne
	
	
	
	

	5.1.3.5
	Inne (proszę wymienić)
	
	
	
	

	5.1.4
	Koszty kopii
	
	
	
	

	5.1.4.1
	Prawa autorskie i licencje na wyświetlanie
	
	
	
	

	5.1.4.2
	Transport kopi
	
	
	
	

	5.1.4.3
	tłumaczenie i wykonanie napisów
	
	
	
	

	5.1.4.4
	Inne (proszę wymienić)
	
	
	
	

	5.2
	Wynajem powierzchni na konferencje
	 
	 
	 
	 

	5.3
	Materiały dydaktyczne
	 
	 
	 
	 

	5.4
	sprzęt do nauczania na odległość
	 
	 
	 
	 

	5.5
	Koszty podwykonawców
	 
	 
	 
	 

	5.5.1
	usługi profesjonalistów z branży A/V oraz PR
	 
	 
	 
	 

	5.5.1.1
	Attaché prasowy
	
	
	
	

	5.5.1.2
	Dziennikarz
	
	
	
	

	5.5.1.3
	Szkoleniowiec/Ekspert/trener
	
	
	
	

	5.5.1.4
	Przewodniczący/moderator/panelista
	
	
	
	

	5.5.1.5
	Inne (proszę wymienić)
	
	
	
	

	5.5.2
	Tłumaczenia pisemne
	 
	 
	 
	 

	5.5.3
	Tłumaczenia ustne
	 
	 
	 
	 

	5.5.5
	Zewnętrzne usługi księgowe
	 
	 
	 
	 

	5.5.6
	Inne (proszę wymienić)
	 
	 
	 
	 

	5.6
	Inne (proszę wymienić)
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Total Grupowanie 5 – Inne koszty
	 

	 

	KOSZTY OGÓLNE
	 
	 
	 
	 

	Max. 7% Kosztów całkowitych wymienionych w Grupowaniach 1+2+3+4+5
	 
	 
	 
	0

	 

	CAŁKOWITY BUDŻET PROJEKTU (1+2+3+4+5+koszty ogólne)
	0


Wszystkie ceny należy podać w euro.  Wnioskodawcy z państw nie należących do strefy euro powinni użyć kursów walutowych opublikowanych w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej serii C w dniu publikacji niniejszego wezwania.

Budżet projektu, dołączony do wniosku, musi być zbilansowany po stronie przychodów i wydatków oraz jasno wskazywać koszty, które kwalifikują się do dofinansowania z budżetu Unii Europejskiej.

Kwota przyznanego wsparcia nie może przekroczyć wnioskowanej kwoty.

Wnioskodawców uprasza się o sprawdzenie wszystkich wyliczeń automatycznych.

Wnioskodawcy muszą wskazać wszystkie inne źródła i kwoty dofinansowania otrzymanie lub o które ubiegają się w tym samym roku rachunkowym dla tego samego projektu.  

Dofinansowanie nie może być źródłem zysku dla beneficjenta.  Zysk rozumiany jest jako uzyskanie dochodów przewyższających koszty.  Wysokość wsparcia zostanie pomniejszona o kwotę wygenerowanego zysku.

Projekt, który otrzyma wsparcie nie może uzyskać dla tego samego projektu wsparcia z innych funduszy Wspólnoty.

Nota wyjaśniająca

Do budżetu wstępnego należy dołączyć notę wyjaśniającą. Nota ta będzie stanowić podstawę oceny kryteriów przyznawania wsparcia, szczególnie w celu oceny efektywności kosztowej projektu.  Wnioskodawcy muszą przedłożyć wyjaśnienia do każdego kosztu włączonego do budżetu wstępnego. 

Nota do budżetu wstępnego musi być na tyle szczegółowa aby umożliwić identyfikację i monitoring kosztów projektu.  Nota musi mieć taką samą strukturę (pozycja po pozycji) jak budżet wstępny.  

W przypadku, gdy koszty takie jak Koszty personelu lub Koszty Ogólne podzielone są pomiędzy różne działania, do noty wyjaśniającej należy dodać szczegółowe uzasadnienie takiego podziału.  

Koszty kwalifikowane 

W budżecie wstępnym należy ująć tylko i wyłącznie koszty kwalifikowane.  

Za koszty kwalifikowane uznane będą koszty rzeczywiście poniesione przez beneficjenta, które spełniają następujące kryteria:   

-
muszą być poniesione w trakcie realizacji projektu, jak określono w umowie wsparcia, za wyjątkiem kosztów dotyczących przygotowania końcowych raportów finansowych oraz ich zatwierdzenia przez biegłego rewidenta

- 
muszą być powiązanie z przedmiotem umowy wsparcia oraz jasno wskazane w szacunkowych budżecie projektu

- 
muszą być niezbędne do wdrożenia projektu, którego dotyczy wsparcie

-
muszą być możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, zarejestrowane w jego księgach handlowych zgodnie z zasadami księgowymi państwa, w którym działa beneficjent oraz zgodnie ze standardami obowiązującymi w organizacji beneficjenta

-
 muszą być zgodne z krajowymi regulacjami finansowymi/podatkowymi oraz tymi dotyczącymi ubezpieczeń społecznych

-
muszą być rozsądne i niezbędne do ukończenia projektu oraz pozostawać w zgodzie z zasadami zdrowego zarządzania finansowego, w szczególności w zakresie efektywności wykorzystania środków

Procedury rachunkowe oraz kontrolne beneficjenta muszą pozwalać na uzgodnienie i rozliczenie kosztów oraz dochodów zadeklarowanych dla projektu, który otrzymał wsparcie, wraz z odnośną ewidencją i księgami firmy.  

POZYCJE KWALIFIKOWANYCH KOSZTÓW BEZPOŚREDNICH 
Zgodnie z wymaganiami określonymi powyżej za bezpośrednie koszty kwalifikowane uważa się koszty bezpośrednio związane z realizacją projektu.  

1. Koszty personelu

Koszty personelu realizującego projekt obejmujące rzeczywiście wypłacone wynagrodzenia wraz z narzutami na ubezpieczenie społeczne oraz innymi kosztami ustawowymi zawartymi w wynagrodzeniu, pod warunkiem, iż personel wynagradzany jest zgodnie ze ogólnie przyjętymi zasadami, oraz pod warunkiem, że zasady te zostaną uznane zaakceptowane przez Komisję.    

Koszty wsparcia administracyjnego standardowo należy ująć w pozycji ‘Koszty Ogólne” a nie ‘Koszty personelu’.  Jedynym wyjątkiem są koszty działalności koordynacyjnej, które może ponieść jedynie koordynator projektu.  

Przy wyliczaniu całkowitych kosztów personelu, które można ująć w budżecie projektu, należy wziąć pod uwagę trzy elementy:

· Przez cały okres realizacji projektu czas pracy należy rejestrować w stosownych kartach czasu pracy.  Zwierzchnik managera projektu wyznaczony przez beneficjenta powinien uwierzytelniać karty czasu pracy przynajmniej raz w miesiącu.  Chociaż koszty personelu stałego nie mogą być zaliczone do kosztów projektu ich czas pracy też musi być rejestrowany.  Należy rejestrować całkowity czas pracy danego pracownika, a nie tylko czas poświęcony na realizację projektu;

· Poniesione koszty wynagrodzeń należy przenieść z listy płac, powinny one zawierać całkowity koszt wynagrodzeń brutto plus część składek ubezpieczeniowych po stronie pracodawcy (np. wynagrodzenie za urlop, składki emerytalne, ubezpieczenie zdrowotne, składki na ubezpieczenie społeczne);

· Koszty wynagrodzenia mogą być wyliczane indywidualnie dla każdego pracownika lub jako średnie dla danej grupy pracowników (jednakże wybrana metoda powinna przedstawiać stosunkowo rzeczywisty poziom kosztów pracy).  

Czas produkcyjny to całkowita liczba godzin przepracowanych z wyłączeniem  dni wolnych, czasu wolnego, zwolnień lekarskich oraz innych.  W celu uzyskania stawki godzinowej koszty wynagrodzenia należy podzielić przez czas produkcyjny.  Całkowitą liczbę godzin produkcyjnych można ustalić na podstawie rzeczywistych godzin zarejestrowanych w kartach czasu pracy lub na podstawie godzin standardowych.  W ostatnim przypadku ilość godzin standardowych to ilość przepracowanych godzin, zgodnie z umową o pracę, z wykluczeniem dni wolnych oraz zwolnień lekarskich (te muszą być zgodne ze stanem faktycznym beneficjenta).  W przypadku, gdy godziny produkcyjne wyliczane są na podstawie godzin standardowych, czas pracy poświęcony na realizację projektu nie może obejmować godzin nadliczbowych.  Zwykle Komisja przyjmuje za akceptowalny poziom  210 dni lub 1680 godzin rocznie dla jednego pracownika zatrudnionego na pełny etat.  

2. Koszty podróży i utrzymania

Koszty podróży oraz utrzymania personelu oraz ekspertów zewnętrznych biorących udział w realizacji projektu, jeżeli tylko ich udział jest niezbędnych do jego realizacji, pod warunkiem, że koszty te pozostają w zgodzie z polityką beneficjenta w zakresie kosztów podróży lub nie przekraczają one kwot ustalanych corocznie przez Komisję.  

3. Sprzęt

Koszty sprzętu trwałego przypisane do projektu muszą być niezbędne do jego realizacji, posiadać żywotność równą lub przekraczająca czas trwania projektu i muszą być amortyzowane w księgach rachunkowych beneficjenta zgodnie z krajowymi zasadami rachunkowości.  Amortyzacją można wyliczać tylko od sprzętu zakupionego po podpisaniu umowy.  Koszty sprzętu trwałego przypisane do projektu należy obliczyć poprzez wyliczenia odpisów amortyzacyjnych oraz procentowego zużycia sprzętu na rzecz realizacji projektu.   

4. Materiały eksploatacyjne i narzędzia biurowe

Koszty materiałów eksploatacyjnych i narzędzi biurowych, pod warunkiem, że są one możliwe do zidentyfikowania i przypisania do projektu. Dotyczy to zakupu, wytworzenia, naprawy oraz użytkowania wszelkich materiałów , towarów lub sprzętu i oprogramowania, które:

· żywotność nie przekracza czasu realizacji projektu;

· nie figurują w wykazie środków trwałych beneficjenta;

· nie są traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie z zasadami rachunkowymi oraz polityką beneficjenta; 

W pozycji tej należy umieścić koszty związane prawami użytkowania oraz licencjami do oprogramowania ale NIE materiały biurowe, pocztowe, urządzenia etc., które ujęte zostały w pozycji kosztów ogólnych.  Nie należy włączać opłat za materiały eksploatacyjne jeżeli normalną praktyką beneficjenta jest włączanie tych kosztów do kosztów ogólnych.  

5. Inne koszty bezpośrednie

Inne koszty bezpośrednie nie ujęte w pozycjach opisanych powyżej. Do takich należy w szczególności zaliczyć: koszty wynikające bezpośrednio z postanowień umowy (rozpowszechnianie informacji, szczegółowe oceny projektu, audyty, tłumaczenia, reprodukcje etc.), łącznie z kosztami usług finansowych (szczególnie kosztów gwarancji finansowych oraz kosztów transferów finansowych).  Koszty takie mogą również obejmować koszty szczególne poniesione przez koordynatora w celu wypełnienie jego zadań jako organu odpowiedzialnego za całościowe zarządzanie projektem oraz koordynowanie pracami beneficjentów.  Dodatkowo, pozycja ta może obejmować koszty związane z organizacją seminariów, warsztatów, konferencji, łącznie z kosztami wynajęcia sal, opracowania broszur oraz innych materiałów informacyjnych etc.  Pozycja ta może również obejmować koszty podwykonawców.  Koszty takie powinny być rozsądne i nie odbiegać od cen rynkowych.   Należy wybierać oferty oferujące najlepszą relację kosztów do jakości zgodnie z zasadami przejrzystości oraz równego traktowania potencjalnych beneficjentów, unikając konfliktu interesów.  

Kwalifikowane koszty pośrednie (Koszty ogólne)

Ogólne koszty administracyjne beneficjenta. Koszty takie uznane będą za kwalifikujące się, jeżeli w sposób pośredni odnoszą się do realizacji projektu, ale nie należą do żadnej z powyższych pozycji.  Koszty takie powinny być zgodne z zasadami określonymi w niniejszych wytycznych.  Nie mogą one przekroczyć kwoty ryczałtowej w wysokości 7% wszystkich kwalifikowanych kosztów bezpośrednich budżetu (pozycje budżetu 1+2+3+4+5) i nie mogą obejmować kosztów ujętych w innych pozycjach budżetu.  

Koszty ogóle obejmują następujące rodzaje kosztów:

Pomieszczenie oraz koszty z nimi związane (np. koszty wynajmu, ubezpieczenia …) 

Wydatki biurowe i materiały eksploatacyjne (np. koszty telefonów, usług pocztowych, kserokopii …) 

Do kosztów można doliczyć stawkę ryczałtową w wysokości 7% wszystkich kwalifikowanych kosztó LISTNUM  bezpośrednich projektu.  

Koszty nie kwalifikujące się

Poniżej wymienione koszty uznane będą za nie kwalifikują się: 

·  zysk z kapitału

· długi oraz opłaty związane z obsługą długu,

· rezerwa na nieprzewidziane wypadki (straty, przyszłe zobowiązania etc.)

· odsetki do wypłaty

· wątpliwe długi,

· straty związane z kursami walutowymi,

· podatek VAT, chyba, że beneficjent wykażę iż nie jest w stanie go odzyskać

· koszty zadeklarowane przez beneficjenta objęte innym działaniem lub wsparciem Wspólnoty  

· wydatki nadmierne lub lekkomyślne 

· wszelkie wydatki związane z przygotowaniem wniosku
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Część B: PODSUMOWANIE BUDŻETU WSTĘPNEGO

	Organizacja Rola
	Nr 
	Nazwa skrócona 
	Organizacja

Państwo
	Personel
	Koszty podróży i  utrzymania
	Sprzęt
	Materiały

eksploatacyjne
	Inne 
	Koszty pośrednie (koszty ogólne) 
	Całkowite koszty kwalifikowane
	Wnioskowane dofinansowanie UE

	Koordynator
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Współbeneficjent
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Współbeneficjent
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Współbeneficjent
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	jeżeli zajdzie potrzeba proszę dodać kolejne wiersze
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	total
	total
	total
	total
	total
	total
	total
	total

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Uwaga: Rola Organizacji
· Koordynator wypełnia linijkę ‘Koordynator’

· Każdy beneficjent wypełnia jeden wiersz linijki  ‘Współbeneficjent” 
Organizacja Numer

Koordynator grupy ma zawsze pierwszy numer.   Innym członkom grupy należy przypisać numery od 2 do X. 
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Część C: PLAN FINANSOWY

	ŹRÓDŁA PRZYCHODU
	CAŁKOWITY OCZEKIWANY PRZYCHÓD
	%

	
	W Euro
	 

	Wkład własny grupy składającej wniosek: 
	
	 

	 
	 
	 

	Przychody z projektu: (proszę wyszczególnić ilość oraz ceny jednostkowe) 
	 
	 

	* Opłaty za udział
	 
	 

	* Sprzedaż publikacji
	 
	 

	* Inne (proszę wyszczególnić)
	
	

	(jeżeli zajdzie potrzeba proszę dodać kolejne wiersze)
	
	

	Dofinansowanie ze źródeł prywatnych:                                     
(proszę wyszczególnić)
	 
	 

	(jeżeli zajdzie potrzeba proszę dodać kolejne wiersze)
	 
	 

	Dofinansowanie z funduszy publicznych innych niż UE: 
(proszę wymienić partnera) 
	 
	 

	 (jeżeli zajdzie potrzeba proszę dodać kolejne wiersze)
	 
	 

	Total 
	 
	

	Dofinansowanie z programu MEDIA Mundus 
	 
	

	CAŁKOWITY PRZYCHÓD Z PROJEKTU(¹)
	 
	100%

	(¹) Kwota całkowita powinna być równa kwocie całkowitej budżetu projektu .
	

	
	
	

	
	
	

	


	Wypełnia, stempluje i podpisuje koordynator 
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	Akronim projektu 
	

	

	Jako koordynator projektu (w imieniu wszystkich współbeneficjentów oraz partnerów stowarzyszonych ) niniejszym przyjmuję do wiadomości następujące oświadczenie 

'Wszystkie dane osobowe (takie jak imiona i nazwiska, adresy, CV, etc.) będą przetwarzane zgodnie z Rozporządzeniem (EC) Nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego oraz Rady z dnia 18 grudnia 2000 o ochronie osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i organy wspólnotowe i o swobodnym przepływie takich danych (Dziennik Urzędowy L8, 12.01.2001).  Dane takie będą przetwarzane przez Departament Komisji odpowiedzialnej za programu MEDIA Mundus tylko i wyłącznie w związku z oceną złożonego wniosku.  Na żądanie partnerzy mogą otrzymać dostęp do danych osobowych w celu ich uzupełnienia lub poprawienia.  Wszelkie pytania związane z przetwarzaniem tych danych należy adresować do: EAC-DATA-PROTECTION@ec.europa.eu ze wskazaniem wezwania do składania wniosków.  Beneficjenci mogą w każdym czasie składać skargi dotyczące przetwarzania danych osobowych do Europejskiego Inspektora Danych Osobowych.'
Imię i nazwisko upoważnionego pełnomocnika prawnego: 

Funkcja:

Data:

Stempel firmowy:

Podpis upoważnionego pełnomocnika prawnego:

 


CZĘŚĆ B: Formularze administracyjne (B1, B2, B3, B4) 

	Formularz B1 wypełnia koordynator oraz każdy współbeneficjent (jeden formularz dla każdego członka grupy)

W przypadku gdy grupa liczy więcej niż 20 współbeneficjentów, formularz wypełnia tylko koordynator.
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Deklaracja Honorowa dotycząca Kryteriów Wykluczenia 
Ja, niżej podpisany działając jako upoważniony prawny przedstawiciel  organizacji wskazanej poniżej zaświadczam/składam deklarację na mój honor, że organizacją, którą reprezentuję nie znajduje się w żadnej z sytuacji opisanych w art. 93(1), 94, 96 Regulacji Finansowych Komisji Europejskiej.  

Do podpisu Upoważnionego Prawnego Przedstawiciela organizacji, 

Imię i nazwisko:

Funkcja:

Pełna nazwa organizacji:

Miejsce:

Data:
	Formularz B2 wypełnia koordynator oraz 

załącza wymagane dokumenty finansowe 
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	Informacje dotyczące zdolności finansowych koordynatora 


Proszę zaznaczyć tylko w polu odpowiadającym sytuacji koordynatora grupy składającej wniosek: 

(
Jeżeli koordynatorem jest firma komercyjna:  do formularza dołączono pełne sprawozdania finansowe za ostatnie 2 lata. 

(
Jeżeli koordynatorem jest organizacja non-profit:   do formularza dołączono pełne sprawozdania finansowe za ostatnie 2 lata. 

(
Jeżeli koordynatorem podmiot prawa publicznego: jest  do formularza dołączono wniosek o odstąpienie od weryfikację zdolności finansowych.
	INFORMACJE FINANSOWE 
	Waluta:…

	Wypełniają firmy komercyjne oraz organizacje non-profit
	

	
	2011**
	2010

	Zysk lub strata finansowa po opodatkowaniu 
	 
	 

	Amortyzacja
	 
	 

	Dywidendy
	 
	 

	Kapitał własny
	 
	 

	Całkowita kwota bilansowa
	 
	 

	Aktywa obrotowe
	 
	 

	Zobowiązania
	 
	 

	Koszty całkowite z rachunku zysków i strat 
	 
	 


** Jeżeli dane za rok 2011 nie są dostępne proszę przekazać dane za rok 2010&2009 

ZAŁĄCZNIK A: DOKUMENTY UZUPEŁNIAJĄCE, KTÓRE NALEŻY DOŁĄCZYĆ DO FORMULARZA  

- W przypadku firm komercyjnych: Pełne i zatwierdzone sprawozdania finansowe (bilans, rachunek zysków i strat wraz z załącznikami) za 2 ostatnie, zamknięte lata obrachunkowe 

- W przypadku organizacji non-profit:  Pełne i zatwierdzone sprawozdania finansowe (bilans, rachunek zysków i strat wraz z załącznikami) za 2 ostatnie, zamknięte lata  obrachunkowe

- W przypadku wniosków, gdzie wnioskowane dofinansowanie UE przekracza kwotę 500,000 euro dołączyć należy raport z audytu przeprowadzonego przez biegłego rewidenta.  Raport ten poświadczy sprawozdania finansowe koordynatora za ostatni zamknięty rok obrachunkowy.  Niniejszy wymóg nie dotyczy podmiotów prawa publicznego oraz placówek oświatowych szczebla średniego i wyższego.  

B3
Wypełnia i podpisuje koordynator
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	Informacje administracyjne dotyczące koordynatora 


OSOBOWOŚĆ PRAWNA

Koordynator grupy musi wypełnić i podpisać stosowny formularz Osobowości Prawnej zgodny z jego statusem (firma prywatna czy publiczna).  Formularze dostępne na: http://ec.europa.eu/comm/budget/execution/legal_entities_fr.htm. 

Koordynator musi upewnić się, że wszystkie dane zawarte w formularzu są spójne z przesłanymi dokumentami urzędowymi.  

ZAŁĄCZNIK B: DOKUMENTY UZUPEŁNIAJĄCE, KTÓRE NALEŻY DOŁĄCZYĆ DO FORMULARZA

Koordynator musi dostarczyć następujące dokumenty:

- Kopię dokumentu rejestrowego lub inny dokument potwierdzający osobowość prawną (statut, akt założycielski).  

- Dokument poświadczający, że osoba występująca jako przedstawiciel prawny jest przedstawicielem statutowym organizacji składającej wniosek.  Jeżeli we wniosku wskazano inną osobą upoważnioną do podpisania umowy wymagane jest przedłożenie pełnomocnictwa (podpisanego przez statutowego prawnego przedstawiciela wnioskodawcy).  

-  Gdzie ma zastosowanie, dokument potwierdzający rejestrację podmiotu jako płatnika podatku VAT.  

	Wypełnia i podpisuje koordynator
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	Formularz identyfikacji finansowej koordynatora 


Proszę użyć formularzy identyfikacji finansowej wnioskodawcy stosownie do kraju pochodzenia.  Formularze należy pobrać ze strony internetowej http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_en.htm. Wnioskodawca musi upewnić się, że wszystkie dane zawarte w formularzu są spójne z przesłanymi dokumentami urzędowymi.  
	
NAME (1) 

ADDRESS
CITY 

COUNTRY
	ACCOUNT NAME

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	
	POST CODE

	
	
	

	
	
	


	
	
	

	CONTACT
	
	

	
	
	
	
	

	TELEPHONE
	
	FAX
	
	

	
	
	
	
	

	E - MAIL
	
	

	
	
	


	
	BANK
	

	BANK NAME
	
	

	
	
	

	ADDRESS
	
	

	
	
	

	(BRANCH)
	
	

	
	
	
	
	

	TOWN/CITY
	
	POSTCODE
	
	

	
	
	
	
	

	COUNTRY
	
	

	
	
	
	

	NUMBER COMPTE
	
	

	
	
	

	Numer IBAN(2)
	
	

	
	
	


	 DATA + PODPIS WŁAŚCICIELA RACHUNKU 

	 (Wymagane)



	DATE _________________


STEMPEL BANKU + PODPIS PRZEDSTAWICIELA BANKU

(obydwa wymagane) (3)

  (1)
Nazwa pod którą otworzono rachunek, nie imię i nazwisko autoryzowanego przedstawiciela

(2)
Jeżeli kod IBAN (Międzynarodowy numer rachunku bankowego) funkcjonuje w kraju, w których ma siedzibę bank 
 (3)
Najlepiej dołączyć najbardziej aktualny wyciąg z rachunku.  W takim przypadku stempel banku oraz podpis przedstawiciela banku nie są wymagane.  Podpis właściciela rachunku jest wymagany we wszystkich przypadkach. 

CZĘŚĆ C: 

Opis projektu wraz listą oczekiwanych rezultatów


PROPOZYCJA CZĘŚĆ C

Działanie 1-Wariant 1. Kontynuacja szkoleń MEDIA 2007


- Kontynuacja szkoleń wstępnych MEDIA 2007
 





- Kontynuacja szkoleń ustawicznych MEDIA 2007






Działanie 1-Wariant 2. Szkolenia ustawiczne MEDIA Mundus


Działanie 2. Dostęp do rynku








Działanie 3. Dystrybucja i rozpowszechnianie





Działanie 4. Działania przekrojowe







A: Strona tytułowa
Osobna strona zawierająca następujące informacje:

MEDIA Mundus 2012
Akronim projektu:




Pełna nazwa projektu: 










B: Profil Projektu

(Krótko, precyzyjnie, do sprawdzenia) – maksymalnie 7 stron (Times New Roman 12)

	Wartość zawartości projektu

	Proszę krótko opisać cele projektu oraz sposób ich wdrożenia (jeżeli ma zastosowanie w załączniku C proszę przedłożyć CV kadry szkoleniowej, szefów studiów …).



	 Zarządzanie projektem  

	· Proszę opisać potencjał oraz doświadczenie partnerów grupy składającej wniosek biorąc pod uwagę zawartość oraz koncentrację regionalną projektu.  

· Proszę dołączyć CV osób odpowiedzialnych.  (Załącznik C wniosku)
· Czy koordynator posiada doświadczenie w organizacji podobnych wydarzeń/działań?

· Podejście do zarządzania: struktura organizacyjna projektu, rola partnerów w mechanizmach podejmowania decyzji

· 

	Wymiar europejski i międzynarodowy oraz wartość dodana projektu 

	· Jakie znaczenie mają strefy ekonomiczne oraz ich potencjał ekonomiczny?

· W jaki sposób projekt odnosi się do różnorodności europejskiej?

· W jaki sposób wdrażana jest zasada wzajemności (nie dotyczy projektów kontynuowanych)

· W jaki sposób na projekcie skorzystają profesjonaliści/utwory audiowizualne z Europy oraz państw trzecich.  



	Wywierany wpływ

	· Proszę opisać efekty krótko-, średnio- i długoterminowe

	· Wartość dodana projektu 


C: Rozpowszechnianie i nagłaśnianie wyników

Wyniki projektu mogą być : fizyczne (warsztaty, raporty etc.), operacyjne (termin realizacji etc.), lub inne (publikacja na stronie internetowej, dyskusje w grupie, etc.).

Lista wyników

	Wynik Nr. 

	Nazwa wyniku
	Beneficjent

wiodący
	Koszt szacunkowy
	Charakter

	Poziom rozpowszechniania

	Data dostarczenia



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Lista wyników: Tabela wyników wskazująca numer wyniku, nazwę, uczestnik odpowiedzialny za uzyskanie wyniku, szacunkowy koszt uzyskania wyniku, charakter wyniku, data dostarczenia/przedstawienia Komisji.  

ZAŁĄCZNIKI

ZAŁĄCZNIK A: DOKUMENTY UZUPEŁNIAJĄCE, KTÓRE NALEŻY DOŁĄCZYĆ DO FORMULARZA B2 (dotyczy tylko koordynatora)

- W przypadku firm komercyjnych: Pełne i zatwierdzone sprawozdania finansowe (bilans, rachunek zysków i strat wraz z załącznikami) za 2 ostatnie, zamknięte lata obrachunkowe 

- W przypadku organizacji non-profit:  Pełne i zatwierdzone sprawozdania finansowe (bilans, rachunek zysków i strat wraz z załącznikami) za 2 ostatnie, zamknięte lata  obrachunkowe

- W przypadku wniosków, gdzie wnioskowane dofinansowanie UE przekracza kwotę 500,000 euro dołączyć należy raport z audytu przeprowadzonego przez biegłego rewidenta.  (Nie dotyczy: podmiotów prawa publicznego oraz placówek oświatowych szczebla średniego i wyższego).  

ZAŁĄCZNIK B: DOKUMENTY UZUPEŁNIAJĄCE, KTÓRE NALEŻY DOŁĄCZYĆ DO FORMULARZA B2 (dotyczy tylko koordynatora)

Koordynator musi dostarczyć następujące dokumenty:

- Kopię dokumentu rejestrowego lub inny dokument potwierdzający osobowość prawną (statut, akt założycielski).  

- Dokument poświadczający, że osoba występująca jako przedstawiciel prawny jest przedstawicielem statutowym organizacji składającej wniosek.  Jeżeli we wniosku wskazano inną osobą upoważnioną do podpisania umowy wymagane jest przedłożenie pełnomocnictwa (podpisanego przez statutowego prawnego przedstawiciela wnioskodawcy).  

-  Gdzie ma zastosowanie, dokument potwierdzający rejestrację podmiotu jako płatnika podatku VAT.  

ZAŁĄCZNIK C (dotyczy każdego partnera grupy składającej wniosek)

CV osób zarządzających projektem. 

�








� Uczestnictwo Islandii, Lichtensteinu i Norwegii wymaga jeszcze potwierdzenia.


� Na tym etapie udział Chorwacji i Szwajcarii pozostaje nierozstrzygnięte.  Jeżeli państwa te będą uczestniczyły w programie koordynator (punkt 2) może również posiadać siedzibę w Chorwacji lub Szwajcarii.  


� Uczestnictwo Islandii, Lichtensteinu i Norwegii wymaga jeszcze potwierdzenia


� Na tym etapie udział Chorwacji i Szwajcarii pozostaje nierozstrzygnięte.  Jeżeli państwa te będą uczestniczyły w programie koordynator może również posiadać siedzibę w Chorwacji lub Szwajcarii


� Na tym etapie udział Chorwacji i Szwajcarii pozostaje nierozstrzygnięte.  Jeżeli państwa te będą uczestniczyły w programie koordynator może również posiadać siedzibę w Chorwacji lub Szwajcarii


�  W przypadku gdy grupa liczy więcej niż 20 współbeneficjentów ‘Oświadczenie honorowe’ podpisuje tylko koordynator.  








� Uczestnictwo Islandii, Lichtensteinu i Norwegii wymaga jeszcze potwierdzenia


� Na tym etapie udział Chorwacji i Szwajcarii pozostaje nierozstrzygnięte.  Jeżeli państwa te będą uczestniczyły w programie koordynator może również posiadać siedzibę w Chorwacji lub Szwajcarii


� Na tym etapie udział Chorwacji i Szwajcarii pozostaje nierozstrzygnięte.  Jeżeli państwa te będą uczestniczyły w programie koordynator może również posiadać siedzibę w Chorwacji lub Szwajcarii


� 	Numeracja zgodnie z datą dostarczenia 


� 	Proszę wskazać charakter wyniku wykorzystując poniższe kody:


	R =  Report, E =  Wydarzenie, O = Inne


� 	Proszę podać poziom rozpowszechniania wykorzystując poniższe kody:


	PU = Publiczne


	PP = Ograniczone do uczestników programu MEDIA Mundus 


(włączając służby Komisji) 


	RE = Ograniczone do grupy określonej przez wnioskodawcę (włączając służby Komisji).


	CO = Poufne, tylko dla Członków grupy (włączając służby Komisji). 


� 	Miesiąc, w którym wyniki będą udostępnione.  Miesiąc 1 oznacza datę rozpoczęcia projektu, wszystkie daty udostępnienia wyników powinny odnosić się do daty rozpoczęcia. 
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