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1. WSTĘP
1.1 Podstawa prawna

Niniejsze wytyczne  oparte są na Decyzji nr 1718/2006/EC Parlamentu Europejskiego i Rady z 15 listopada 2006 roku dotyczące wdrożenia programu wsparcia Europejskiego sektora audiowizualnego (MEDIA 2007)
. Całkowity budżet programu MEDIA  na lata 2007-2013 wynosi 754.95 miliona euro.

Za wdrożenie Programu MEDIA oraz podjęcie decyzji odnośnie udzielenia wsparcia z funduszy Unii Europejskiej odpowiedzialna jest Komisja Europejska. Education, Audiovisual and Culture Executive Agency (dalej zwana ‘Agencją’) zarządza programem MEDIA w imieniu i pod kontrolą Komisji Europejskiej. Za wdrożenie niniejszego wezwania do składania wniosków odpowiedzialny jest departament programu MEDIA  będący częścią Education, Audiovisual and Culture Executive Agency.
Wezwanie do składania wniosków, którego dotyczą niniejsze wytyczne, zostanie opublikowane zgodnie z Rocznym Programem Prac programu MEDIA.

Niniejsze wytyczne odnoszą się do wszystkich wezwań w ramach działania MEDIA-Festivals publikowanych do roku 2012 łącznie.  

Niniejsze wytyczne nie dotyczą ramowych umów współpracy.

Niniejsze wytyczne oraz wezwania do składania wniosków skierowane są do organizacji europejskich, których działania przyczyniają się do realizacji w/w celów programu MEDIA określonych w Decyzji Rady nr 1718/2006/EC.  
 Niniejsze wytyczne wyjaśniają w jaki sposób złożyć wniosek w celu uzyskania wsparcia Wspólnoty.

1.2 Definicje

Filmy kwalifikujące się: narracyjne filmy audiowizualne, fabularne lub inne, zaprezentowane widowni w trakcie festiwalu oraz wyszczególnione w oficjalnym katalogu, które razem stanowią repertuar kwalifikujący się.  Utwory komercyjne i promocyjne, programy nadawane na żywo, videoclipy, gry komputerowe, filmy amatorskie, filmy kręcone telefonami komórkowymi,  oraz artystyczne utwory nie narracyjne nie będą uznane za kwalifikujące się i jako takie nie będą brane pod uwagę przy ocenie repertuaru.  

Filmy europejskie:  filmy pochodzące z państw uczestniczących w programie MEDIA.

Zagraniczne filmy europejskie: filmy pochodzące z państw uczestniczących w programie
 MEDIA poza filmami krajowymi
Państwa o małych zdolnościach realizacji produkcji audiowizualnej:  Wszystkie państwa uczestniczące w programie MEDIA poza Francją, Niemcami, Włochami, Hiszpanią i Wielką Brytanią.
Talenty: reżyserzy filmowi, operatorzy, producenci, scenarzyści, edytorzy, kompozytorzy oryginalnej muzyki filmowej oraz aktorzy.  
Projekt:  obejmuje fazy przygotowania, wdrożenia oraz rozpowszechniania wyników związanych z imprezą, dla której beneficjent otrzymał wsparcie finansowe.  Projekt obejmuje okres od złożenia wniosku (najwcześniej) do 2 miesięcy po zakończeniu festiwalu.  
Rozwiązanie prawne: zastosowane rozwiązanie uzależnione będzie od kraju pochodzenia beneficjenta:
Decyzja w przypadku beneficjentów pochodzących z państw członkowskich Unii Europejskiej.  Pod decyzją musi się podpisać jedynie Agencja, która działać będzie jako pełnomocnik Komisji.  Do beneficjenta należeć będzie przesłanie pisma poświadczającego otrzymanie decyzji, w którym znajdzie się również potwierdzenie chęci realizacji projektu oraz wniosek o wypłatę przedpłaty.

Umowa wsparcia w przypadku beneficjentów pochodzących z państw spoza Unii Europejskiej, które biorą udział w programie MEDIA.  Pomiędzy stronami dojdzie do podpisania umowy; Agencja podpisze umowę jako ostatnia.    
2. CELE I PRIORYTETY
2.1
Cele programu

W zakresie promocji  cele programu obejmują: 
(a) Ułatwienie rozpowszechniania europejskich produkcji kinowych poprzez zapewnienie europejskiej branży audiowizualnej dostępu do europejskiego i międzynarodowego rynku;
(b)  Poszerzenie dostępu publiczności europejskiej i międzynarodowej do europejskich utworów audiowizualnych;
(c) Zachęcanie i wspieranie wspólnych działań prowadzonych przez krajowe organizacje promujące kinematografię oraz utwory audiowizualne.
(d) Zachęcanie do promocji europejskiego dziedzictwa kinematograficznego i audiowizualnego oraz poszerzenie dostępu publiczności do tego dziedzictwa zarówno na poziomie europejskim jak i międzynarodowym
2.2 
Priorytety 

Program MEDIA wspiera europejskie festiwale audiowizualne organizowane w państwach, które uczestniczą w programie MEDIA., które:
· Kładą nacisk na promocję produkcji europejskich, w szczególności utworów pochodzących z państw o małych zdolnościach realizacji produkcji

· Zwracają szczególną uwagę na europejski repertuar nie krajowy oraz różnorodność geograficzną obecną w europejskim repertuarze nie krajowym

· Wdrażają działania i programy, które przyciągną europejskich profesjonalistów pochodzących spoza danego kraju

· Wdrażają działania i programy, które przyciągną młodą widownię,

· Mogą wykazać się stale rosnącym zainteresowaniem swoim festiwalem

· Współpracując ze szkołami oraz instytucjami wdrażają inicjatywy związane z edukacją medialną (na przykład edukacja w zakresie filmoznawstwa) oraz
· Zaprezentują szczegółowy, realistyczny i strategiczny plan rozwoju artystycznego, organizacyjnego oraz finansowego

3. KALENDARZ
Wezwania do składania wniosku będą publikowane w rocznych odstępach czasu określać będą terminy składania wniosków w ramach danego wezwania.  

Przewiduje się, iż w ramach każdego wezwania, pierwszy termin wyznaczony będzie na październik/listopad (dla festiwali organizowanych między majem a październikiem roku następnego) natomiast drugi termin wyznaczony będzie na kwiecień (dla festiwali organizowanych między listopadem danego roku a kwietniem roku następnego).  

W celu zapoznania się z procedurą składania wniosku proszę zapoznać się ze szczegółami umieszczonymi w Punkcie 13.3 niniejszego wezwania do składania wniosków. 

Wnioskodawcy zostaną poinformowani o decyzji Komisji w  ciągu dwóch tygodni od daty jej podjęcia.  
W przypadku odrzucenia wniosku Agencja poinformuje wnioskodawcy na piśmie, najszybciej jak to tylko będzie możliwe, o swojej decyzji w odniesieniu do kryteriów opisanych w niniejszych wytycznych.
4. BUDŻET
Całkowity budżet przeznaczony na współfinansowanie projektów określany będzie w ramach poszczególnych wezwań.
 Wsparcie wspólnoty nie może przekroczyć 50% wszystkich kwalifikujących się kosztów projektu. Maksymalna kwota wsparcia wypłacona dla jednego projektu nie przekroczy € 75,000, natomiast wsparcie minimalne nie będzie niższe niż € 10,000. 

Agencja zastrzega sobie prawo do alokacji jedynie części dostępnego budżetu.

5. KRYTERIA KWALIFIKUJĄCE
Zakwalifikowane i ocenione zostaną jedynie wnioski spełniające wszystkie poniżej wymienione kryteria. 
5.1       Organizację kwalifikujące się

Niniejsze wytyczne dotyczą:
Organizacji europejskich (firm prywatnych, organizacji typu non-profit, stowarzyszeń, organizacji dobroczynnych, samorządów/Rad Miejskich etc.) zarejestrowanych oraz działających w państwach członkowskich Unii Europejskiej (lub innych państwach europejskich uczestniczących w programie MEDIA), których właścicielami lub większościowymi udziałowcami są obywatele tych państw.  

Osoby prywatne nie mogą ubiegać się o dofinansowanie.

5.1.1 Osobowość prawna

W celu potwierdzenia osobowości prawnej wnioskodawca musi wraz z wnioskiem złożyć aktualne kopie następujących dokumentów:

· Formularz D ‘bankowy formularz identyfikacyjny’ 
· Formularz E ‘formularz osobowości prawnej’ 

· Kopia dokumentu rejestrowego firmy (wraz z kopiami wszystkich wprowadzanych zmian) np. Wyciąg z KRS, Dziennik Urzędowy, itp. podający numer nadany firmie w rejestrze, pełną nazwę prawną organizacji, adres siedziby, datę i miejsce rejestracji 

· Kopia kompletnej, aktualnej listy kierownictwa / udziałowców / członków zarządu firmy wraz ze wskazaniem ich funkcji w organizacji oraz narodowości.  

· Jeżeli nazwisko prawnego pełnomocnika firmy nie występuje w żadnych dokumentach rejestrowych należy przedłożyć dokument potwierdzający jego/jej nominację (podpisany protokół z posiedzenia zarządu)

· Statut firmy

· Kopię rejestracji wnioskodawcy jako płatnika podatku VAT (ze wskazaniem numeru NIP)
· W przypadku organizacji społecznych (Rada Miasta): kopia aktu prawnego lub decyzji ustanawiającej podmiot publiczny.  Wymagane jest również potwierdzenie adresu siedziby.

· W przypadku gdy osoba upoważniona do podpisania umowy z Agencją nie jest prawnym pełnomocnikiem firmy należy przedłożyć stosowne pełnomocnictwo (podpisane przez prawnego pełnomocnika firmy lub członka zarządu) upoważniające tą osobę do podpisania w imieniu organizacji wszelkich umów z Agencją .

5.2 Kraje kwalifikujące się

Wszyscy wnioskodawcy muszą posiadać siedzibę i działać w jednym z państw uczestniczących w Programie MEDIA.

5.3 Projekty  kwalifikujące się

Festiwale muszą być organizowane w okresie kwalifikującym się określonym w ramach każdego wezwania.  

Za kwalifikujące się będą uznane jedynie wnioski złożone przez organizacje kwalifikujące się, organizujące festiwale audiowizualne w państwach biorących udział w programie MEDIA.

Przynajmniej 70% repertuaru kwalifikującego się przedstawionego publiczności w ramach festiwalu oraz ujęte w oficjalnym katalogu musi dotyczyć produkcji europejskich (definicje ujęte zostały w punkcie 1.2) reprezentujących przynajmniej 10 państw uczestniczących w programie MEDIA. 
Następujące wydarzenia nie będą uznane za kwalifikujące się:

- Festiwale skupiające się na utworach uznanych za nie kwalifikujące się, do których należą reklamy, wydarzenia transmitowane na żywo, wideoklipy, gry wideo, filmy amatorskie, filmy kręcone telefonami komórkowymi, artystyczne utwory nie narracyjne

- Festiwale tematyczne zajmujące się archeologią lub antropologią, medycyną, ornitologią, nauką, środowiskiem, turystyką lub sportem.  

5.4 Wnioski kwalifikujące się

Za kwalifikujące się uznane zostaną tylko i wyłącznie wnioski przygotowane na oficjalnych formularzach, wypełnione w całości, podpisane (wymagane są oryginalne podpisy) oraz przesłane w ramach wyznaczonych terminów.
Do wniosku należy dołączyć wszystkie dokumenty, o których mowa w formularzach.  
W ramach wniosku należy również złożyć zbilansowany budżet projektu, który spełnia wymów górnej granicy- 50% -  możliwego dofinansowania.  

6. KRYTERIA WYKLUCZAJĄCE
Wnioskodawcy muszą zaświadczyć, iż nie dotyczy ich żadna z sytuacji opisanych w Paragrafach 93(1), 94 oraz 96(1) Regulacji Finansowych  mających zastosowanie do budżetów Wspólnoty Europejskiej (Rozporządzenie Rady Wspólnoty Europejskiej, Euratom nr 1605/2002 wraz z późniejszymi zmianami).  Sytuacje, o których mowa określono poniżej.   

Z uczestnictwa w niniejszym Wezwaniu do składania wniosków wykluczeni są wnioskodawcy: 

(a) którzy są w stanie upadłości lub są przedmiotem postępowania upadłościowego, likwidacyjnego, sporu prawnego, zawarli ugodę z wierzycielami, zawiesili działalność, są przedmiotem postępowań w powyższych sprawach lub znajdują się w innej analogicznej sytuacji powstałej w wyniku podobnej procedury określonej przepisami lokalnego ustawodawstwa; 

(b)  którzy zostali skazani prawomocnym wyrokiem sądu za przestępstwo dotyczące ich postępowania zawodowego;

(c)  zostali uznani winnymi dopuszczenia się rażącego naruszenia zasad etyki zawodowej, które może być udowodnione dowolnymi środkami przez organ udzielający wsparcia;
(d) którzy nie dopełnili obowiązku uiszczania składek na ubezpieczenie społeczne lub kwot podatków określonych ustawodawstwem państwa, w którym są zarejestrowani lub państwa, w którym ma siedzibę zleceniodawca lub państwa, w którym ma być realizowany projekt;
(e)  którzy zostali skazani prawomocnym wyrokiem sądu za oszustwo, korupcję, przynależność do grupy przestępczej lub jakiekolwiek inne przestępstwo naruszające interesy finansowe Wspólnoty;
(f) na których nałożono karę administracyjną, o której mowa w paragrafie 96(1)Regulacji Finansowych (Rozporządzenie Rady nr 1605/2002 z 25/06/02 z póź.zm.).
Z uczestnictwa w niniejszym wezwaniu do składania wniosków wykluczeni są wnioskodawcy: 

(a) 
którzy są przedmiotem konfliktu interesów, 

(b) 
którzy dopuścili się udzielenia fałszywych informacji wymaganych jako warunek uczestnictwa w danym Wezwaniu do Składania Wniosków, lub nie udzielili ich wcale. 
( c) W trakcie procedury przyznawania wsparcia w ramach niniejszego wezwania znajdują się w jednej z sytuacji wykluczenia, o których mowa w paragrafie 93(1) Regulacji Finansowych 

oraz nałożono na nich karę wykluczenia z umów oraz możliwości uzyskania dofinansowania z budżetu Unii przez okres dziesięciu lat.   

Zgodnie z zapisami par. 93 do 96 Regulacji Finansowych Komisja może nałożyć kary administracyjne i finansowe na każdego wnioskodawcę, który udzieli fałszywych informacji lub dopuści się poważnego naruszenia zobowiązań wynikających z wcześniejszych umów.
W celu respektowania w/w kryteriów, wnioskodawca musi podpisać honorowe oświadczenie, iż żadna z sytuacji opisanych w Paragrafach 93 i 94 Regulacji Finansowych ich nie dotyczy.  Oświadczenie znajduje się w formularzach w Załączniku I.
7.
KRYTERIA WYBORU
Wnioskodawca musi posiadać stałe i wystarczające źródła finansowania, które pozwolą mu na prowadzenie działań przez cały okres realizacji projektu.  Wnioskodawca musi posiadać kompetencje i kwalifikacje zawodowe wymagane do pomyślnego wdrożenia projektu, którego dotyczy wniosek o wsparcie.  

Wraz z wnioskiem wnioskodawcy złożą wypełnione i podpisane honorowe oświadczenie potwierdzające ich osobowość prawną oraz zdolności finansowe i operacyjne.

7.1
Możliwości operacyjne
Aby umożliwić ocenę możliwości operacyjnych wnioskodawcy musi on dołączyć do wniosku następujące dokumenty: 

· CV prawnego pełnomocnika firmy
·  CV osoby/osób prowadzących projekt oraz osób kluczowych dla realizacji projektu (np. osoby odpowiedzialne za program, personel administracyjny etc.) 
· opis działalności wnioskodawcy w ciągu ostatnich trzech lat 
7.2
Zdolności finansowe
Podpisując formularz B Załącznika I wnioskodawcy zaświadcza honorem, iż posiada możliwości operacyjne oraz wystarczające środki finansowe, które umożliwią mu pomyślne zakończenie projektu.  
Jednakże, przed podjęciem ostatecznej decyzji Agencja zastrzega sobie prawo do żądania przedłożenia dokumentu/informacji potwierdzających zdolności finansowe wnioskodawcy. 

Jeżeli Agencja uzna zdolności finansowe za niewystarczające, może:

°
Odrzucić wniosek;

°
Zażądać dodatkowych informacji;

°
Zaproponować umowę wsparcia bez jakiejkolwiek przedpłaty.
7.3 Audyt


Nie dotyczy

8.
KRYTERIA PRZYZNAWANIA WSPARCIA
Projekty uznane za kwalifikujące się będą kwalifikowane zgodnie z kryteriami określonymi poniżej.  W ramach dostępnego budżetu wybrane zostaną projekty, które osiągną najlepsze wyniki.  
Oceny dokonuje się tylko i wyłącznie na podstawie dokumentów przesłanych w określonych nieprzekraczalnych terminach.  Jednakże Agencja zastrzega sobie prawo do żądania od wnioskodawcy przedstawienia dodatkowych informacji. 
	1. Europejski wymiar projektu  

Pod uwagę będą brane: jaka część programu poświęcona jest

kinematografii europejskiej

2. Różnorodność kulturowa i geograficzna

Pod uwagę będą brane: jaka część programu poświęcona jest produkcjom pochodzącym z innych państw programu MEDIA, jak część programu poświęcona jest produkcjom pochodzącym z państw programu MEDIA z małymi zdolnościami realizacji produkcji oraz liczba państwa MEDIA objętych programem

(Wszystkie państwa uczestniczące w programie MEDIA, poza Francją, Niemcami, Włochami, Hiszpanią oraz Wielką Brytanią, uznane będą za państwa o małych zdolnościach realizacji produkcji)

3. Jakość oraz innowacyjność repertuaru
Pod uwagę będą brane: zasięg, charakter oraz oryginalność oferty programowej w porównaniu z innymi festiwalami europejskimi, struktura programu, różnorodność gatunków filmowych, skala rozwoju festiwalu w porównaniu z innymi festiwalami europejskimi
4. Publiczność 

Pod uwagę będą brane: rozpiętość publiczności, działania skierowane do publiczności mające na celu promocję europejskich utworów audiowizualnych, inicjatywy dotyczące promocji edukacji medialnej, w szczególności filmoznawstwa
5. Wpływ na promocję i rozpowszechnianie europejskich utworów audiowizualnych
Pod uwagę będą brane: wyniki sprzedaży, mechanizmy wdrożone w celu ułatwienia młodym europejskim profesjonalistom dostępu do rynków, zachęcanie do promocji i dystrybucji europejskich filmów fabularnych, działania wdrożone w celu promocji programu festiwalu poza samym wydarzeniem, poziom współpracy z innymi festiwalami europejskimi

6. Udział profesjonalistów branży filmowej

Pod uwagę będą brane: liczba oraz różnorodność profesjonalistów biorących udział w wydarzeniu

(Należy przedstawić listę gości uczestniczących w festiwalu zawierającą imię i nazwisko, narodowość, profesję oraz nazwy firm, z których pochodzą uczestnicy).
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9.
ZAŁOŻENIA FINANSOWE
Dotacje Wspólnoty mają na celu wspieranie realizacji projektów, które powstają dzięki zasadzie współfinansowania.  Wsparcie Wspólnoty stanowi  dopełnienie środków własnych wnioskodawcy, funduszy uzyskanych na poziomie krajowym, regionalnym lub pozyskanych ze źródeł prywatnych.  
Samo wybranie przez Agencję konkretnego wnioskodawcy  nie oznacza jej zobowiązania do udzielenia wsparcia we wnioskowanej wysokości.  Wysokość przyznanego wsparcia zostanie określona w ramach dostępnego budżetu oraz w odniesieniu do kryteriów wyboru i przyznawania wsparcia. Wysokość wsparcia przyznana każdemu wnioskodawcy zostanie również ustalona na podstawie oceny charakteru każdego projektu. 

Przyznanie wsparcia nie stanowi uprawnienia do uzyskania dofinansowania w latach następnych.
Wniosek musi zawierać szczegółowy wstępny budżet projektu w euro.  Wnioskodawcy pochodzący z państw członkowskich nie wchodzących w skład strefy euro powinni do przeliczeń użyć kursów walutowych  z miesiąca na który wyznaczono termin składania wniosków  w ramach danego wezwania.  Kursy walutowe publikowane są w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, seria C. (patrz punkt 9.7).
Budżet projektu dołączony do wniosku powinien być zbilansowany oraz jasno wskazywać koszty kwalifikujące się do dofinansowania w ramach wsparcia Wspólnoty.
Przyznana kwota nie może przekroczyć kwoty wnioskowanej we wniosku.

Wnioskodawca powinien wskazać inne źródła oraz kwoty wsparcia pozyskanego lub o które stara się wnioskodawca dla tego samego projektu.
W przypadku wyboru danego projektu, bez względu na to ile funduszy rzeczywiście pozyska wnioskodawca, podpisanie formularza B ‘poświadczenie honorem’ oznacza, że wnioskodawca zabezpieczy we własnym zakresie fundusze, które odpowiadać będą wysokości wsparcia Wspólnoty.  
Wsparcie Agencji nie może być źródłem zysku dla beneficjenta.  Zysk rozumiany jest jako uzyskanie dochodów przewyższających koszty.  Część przychodów, które będą podlegały zwrotowi do Agencji (odliczane od końcowej wypłaty wsparcia) zostanie wyliczone proporcjonalnie poprzez pomnożenie całkowitego przychodu wygenerowanego przez projekt przez współczynnik całkowitych ostatecznych kwalifikujących się kosztów projektu w stosunku do całkowitych kosztów poniesionych na realizację projektu. 
W przypadku wyboru projektu beneficjent otrzyma decyzję lub umowę wsparcia (patrz punkt 1.2), zgodnie z którymi pozwoli on pracownikom Agencji, Komisji Europejskiej, Europejskiego Urzędu ds. Zwalczania Oszustw, audytorom Trybunału Rewidentów Księgowych oraz osobom przez nich upoważnionym właściwy dostęp do miejsc i pomieszczeń, w których będzie realizowany projekt oraz do wszystkich dokumentów dotyczących zarządzania operacyjnego i finansowego przedsięwzięciem.  Dostęp osób upoważnionych przez Agencję może być przedmiotem umów o zachowaniu poufności, której zapisy zostaną uzgodnione pomiędzy Agencją a beneficjentem.

9.1
Postanowienia umowy oraz procedura płatności 

Po ostatecznym wyborze projektu beneficjent otrzyma decyzję bądź umowę wsparcia (patrz punkt 1.2) w Euro szczegółowo określająca warunki oraz poziom dofinansowania:
· Decyzja: decyzji nie należy odsyłać do Agencji.  Warunki ogólne dotyczące decyzji (Warunki Ogólne ‘II.a Finansowanie poprzez zwrot kosztów kwalifikujących się’) dostępne są w ‘Rejestrze dokumentów’ na stronie internetowej Agencji http://eacea.ec.europa.eu/index_en.php.  
W odniesieniu do decyzji, beneficjenci rozumieją, że:

Złożenie wniosku o dofinansowanie oznacza akceptację niniejszych Warunków Ogólnych.  Beneficjent zobowiązuje się do przestrzegania Warunków Ogólnych, które stanowić będą załącznik do Umowy Wsparcia. 
· Umowa: beneficjent musi podpisać 2 egzemplarze oryginalnej umowy oraz niezwłocznie zwrócić je do Agencji, która podpisze umowę jako ostatnia.  
Konto lub sub-konto wskazane przez beneficjenta musi pozwalać na jasną identyfikację funduszy wypłaconych przez Agencję.  W przypadku gdy fundusze przelane na takie konto wygenerują jakiekolwiek odsetki lub inne przychody, zgodnie z prawodawstwem państwa, w którym utrzymywany jest rachunek bankowy, każdy taki zysk lub odsetki zostaną zwrócone Agencji w przypadku, gdy przedpłata wyniosła więcej niż 50,000 Euro.

Wsparcie będzie wypłacane w dwóch ratach: 

· Przedpłata w wysokości 75%  całkowite wsparcia zostanie wypłacona beneficjentowi w ciągu 45 dniu od:

- otrzymania wniosku o wypłatę (w przypadku decyzji)

- daty podpisania umowy przez ostatnią ze stron (w przypadku umów wsparcia)

oraz po otrzymaniu przez Agencję wszystkich wymaganych gwarancji.
Przedpłata ma zapewnić płynność finansową beneficjenta.  
· Pozostała część wsparcia zostanie określona przez Agencję na podstawie raportów końcowych.   Wysokość wsparcia finansowego zależeć będzie od rzeczywistych kosztów poniesionych przez beneficjenta.  Całkowita kwota wsparcia nie może przekroczyć 50% wszystkich rzeczywiście poniesionych kosztów kwalifikujących się.  Gdzie będzie to właściwe, beneficjent będzie musiał zwrócić nadwyżkę wypłaconą w ramach przedpłaty.   

9.2
Zatwierdzenie sprawozdania finansowego oraz rozliczeń
Na podstawie własnej oceny ryzyka finansowego upoważniony urzędnik odpowiedzialny za wypłatę wsparcia może poprosić o zatwierdzenie sprawozdania finansowego oraz rozliczeń wnioskodawcy przez biegłego rewidenta, lub w przypadku podmiotów publicznych przez kompetentnego, niezależnego urzędnika publicznego. 
W przypadku przyznania wsparcia zatwierdzenie sprawozdania powinno zostać dołączone do wniosku o wypłatę wsparcia. Dokument powinien zatwierdzać, zgodnie z metodologią przyjętą przez instytucję zamawiającą, iż koszty  kwalifikujące się wymienione przez wnioskodawcę w sprawozdaniu finansowym zostały faktycznie poniesione, zostały precyzyjnie zapisane w księgach rachunkowych oraz, iż są to koszty rzeczywiście kwalifikujące się do otrzymania wsparcia.
Poza przypadkami wypłat jednorazowych bądź płatności zryczałtowanych dokument zatwierdzający sprawozdanie finansowe oraz rozliczenia jest bezwzględnie wymagany w przypadku rocznych płatności okresowych  lub płatności zaliczkowych w przypadku, gdy kwota wsparcia jest równa lub większa niż EUR 750,000, jeżeli skumulowana kwota wniosków o płatności wynosi przynajmniej EUR 325,000, a w przypadku dotacji operacyjnych EUR 100,000 lub więcej.  
9.3 Gwarancja

Agencja może, przed jakąkolwiek wypłatą, żądać od organizacji, której przyznano wsparcie, dostarczenia gwarancji w celu zredukowania ryzyka finansowego związanego z wypłatą przedpłat.
Celem gwarancje jest uzyskanie nieodwołalnego dodatkowego zabezpieczenia od, lub ustanowienie banku lub instytucji finansowej pierwszymi poręczycielami zobowiązań beneficjenta wsparcia.

Gwarancja finansowa, obowiązkowo w euro, powinna pochodzić od uznanej organizacji finansowej lub banku mających swoją siedzibę w jednym państw członkowskich Unii Europejskiej.  W przypadku beneficjentów pochodzących z państw trzecich, odpowiedzialny urzędnik zatwierdzający może zgodzić się, aby gwarancje dostarczone byty przez bank lub instytucję finansową działającą w takim państwie trzecim jeżeli uzna on, że bank lub instytucja finansowa prezentuje podobny poziom bezpieczeństwa, jak banki lub instytucje finansowe działające w państwach członkowskich.
Gwarancja będzie umarzana w miarę jak przedpłata będzie rozliczana poprzez płatności okresowe zgodnie z warunkami umowy wsparcia.

9.4  Podwójne wsparcie

Projekt, który otrzyma wsparcie nie może uzyskać dla tego samego projektu wsparcia z innych funduszy Wspólnoty.

9.5
Koszty kwalifikujące się
Alokacja wsparcia będzie podlegała procedurze tzw. focused management (zarządzania skoncentrowanego)
Zgodnie  tą procedurą, chociaż wsparcie przyznawane jest w oparciu o ocenę całego projektu, wsparcie MEDIA może zostać wykorzystane na pokrycie jedynie niektórych kategorii kosztów:
· Koszty odnoszące się do prezentacji filmów europejskich (patrz punkt 1.2 – Definicje)
· Koszty talentów związanych z filmami europejskimi (patrz punkt 1.2 – Definicje)
· Koszty katalogów i programów 
Za koszty kwalifikujące się uznane będą koszty rzeczywiście poniesione przez beneficjenta, które spełniają następujące kryteria:   

-
muszą być poniesione w trakcie realizacji projektu, jak określono w umowie wsparcia, za wyjątkiem kosztów dotyczących przygotowania końcowych raportów finansowych oraz ich zatwierdzenia przez biegłego rewidenta

- 
muszą być powiązanie z przedmiotem umowy wsparcia oraz jasno wskazane w szacunkowych budżecie projektu

- 
muszą być niezbędne do wdrożenia projektu, którego dotyczy wsparcie

-
muszą być możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, zarejestrowane w jego księgach handlowych zgodnie z zasadami księgowymi państwa, w którym działa beneficjent oraz zgodnie ze standardami obowiązującymi w organizacji beneficjenta

-
 muszą być zgodne z krajowymi regulacjami finansowymi/podatkowymi oraz tymi dotyczącymi ubezpieczeń społecznych

-
muszą być rozsądne i niezbędne do ukończenia projektu oraz pozostawać w zgodzie z zasadami zdrowego zarządzania finansowego, w szczególności w zakresie efektywności wykorzystania środków

Procedury rachunkowe oraz kontrolne beneficjenta muszą pozwalać na uzgodnienie i rozliczenie kosztów oraz dochodów zadeklarowanych dla projektu, który otrzymał wsparcie, wraz z odnośną ewidencją i księgami firmy.  

Jeżeli charakter projektu tego wymaga, a wnioskodawca złoży stosowną prośbę (patrz ostatnia strona budżetu) za kwalifikujące mogą zostać uznane koszty poniesione przez datą podpisania umowy wsparcia.  W każdym przypadku okres kwalifikowania kosztów może rozpocząć się najwcześniej od daty złożenia wniosku (data na stemplu pocztowym będzie dowodem terminowej wysyłki) a kończyć się 2 miesiące po zakończeniu realizacji projektu.

9.6
Koszty nie kwalifikujące się 

Poniżej wymienione koszty będą uznane za nie kwalifikujące się i muszą  być usunięte z wszystkich części budżetu: 

· zyski z kapitału

· długi oraz opłaty związane z obsługą długu

· rezerwa na nieprzewidziane wypadki (straty, przyszłe zobowiązania etc.)

· odsetki od wypłaty

· wątpliwe długi

· straty wynikające z wymiany walutowej

· podatek VAT, chyba, że beneficjent wykaże iż nie jest w stanie go odzyskać

· koszty zadeklarowane przez beneficjenta objęte innym działaniem lub wsparciem Wspólnoty

· nadmiernie lub lekkomyślne wydatki

Wkłady rzeczowe nie będą uznane za koszty kwalifikujące się.  

9.7
Prezentacja budżetów
Należy przedłożyć następujące formularze budżetowe: 

1. budżet globalny  dla całego projektu wraz z planem finansowym (Załącznik II.a oraz II.b)

2. budżet kosztów kwalifikujących się, które mają być dofinansowane przez MEDIA 

    (Załącznik II.c)

Wnioskodawcy z państw, które są członkami strefy Euro muszą przedstawiać budżety tylko i wyłącznie w Euro.  Wszyscy inni wnioskodawcy muszą przedstawić swoje budżety w walucie krajowej wraz  ze wskazaniem kursów walutowych z miesiąca na który wyznaczono termin składania wniosków  w ramach danego wezwania.  Kursy oficjalne publikowane są w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, seria C. Kursy walut można uzyskać w biurach MEDIA Desk i Antenach oraz na stronach internetowych Komisji:
 (http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en). 

Zamiana na  €  będzie wykonana automatycznie w formularzu po wypełnieniu przez beneficjenta pola dotyczącego kursu wymiany.  

AKCEPTOWANE BĘDĄ JEDYNIE BUDŻETY PRZYGOTOWANE NA OFICJALNYCH FORMULARZACH ZAMIESZCZONYCH W ZAŁĄCZNIKU II. Formularze należy wypełnić przed wydrukowaniem.  3 osobne arkusze kalkulacyjne umożliwią wnioskodawcy wyszczególnienie planu finansowego, wszystkich kosztów wstępnych oraz przewidywanych kosztów kwalifikujących się.  Nie należy zmieniać formuł ani eliminować ochrony pewnych komórek  umieszczonych w formularzach: zostały one wprowadzone aby pomóc wnioskodawcom wypełniać formularze poprawnie i spójnie.  Jeżeli po zakończeniu kodowania danych nadal wyświetlać się będzie informacja o błędach należy sprawdzić i rozwiązać problem przez przystąpieniem do drukowania. 

Wszystkie trzy  formularze budżetu muszą zostać opatrzone datą i podpisane przez prawnego pełnomocnika wnioskodawcy.  Każda strona musi być zaparafowana. Załączniki nie będą zaakceptowane.  
W budżecie globalnym projektu dołączonym do wniosku przychody i wydatki muszą się bilansować.   

Koszty związane z zakupem sprzętu (nowego lub z drugiej ręki) mogą być włączone do budżetu pod warunkiem ich amortyzacji zgodnie z zasadami księgowymi.  Za kwalifikujące się będą uznane jedynie kwoty amortyzacji poniesione w okresie kwalifikowania się kosztów.  
ZAŁĄCZNIK II.b – CZĘŚĆ A – koszty nie objęte dofinansowaniem z programu MEDIA
1. Koszty personelu

1.1 – Koszty personelu

Koszty związane z pracownikami wnioskodawcy zaangażowanymi w realizację projektu, obejmujące ich rzeczywiste wynagrodzenia wraz z wszystkimi narzutami i kosztami pracy, pod warunkiem, iż wynagrodzenia zgodne są z normalną polityką płacową wnioskodawcy lub jego partnerów.  Uwaga: koszty te muszą być rzeczywiście poniesione przez beneficjenta.  Wynagrodzenia pracowników innych organizacji będą uznane za kwalifikujące się jedynie gdy będą one wypłacane bezpośrednio lub zwracane beneficjentowi wsparcia.

 W wyliczeniach należy uwzględnić rzeczywisty czas pracy  wymagany do realizacji projektu. 

1.2 – Koszty podróży i utrzymania pracowników 
Koszty utrzymania personelu zaangażowanego w realizację projektu. 
Koszty podróży personelu zaangażowanego w realizację projektu.
2.  Usługi osób trzecich

2.1 – Usługi  osób trzecich

Koszty związane z usługami świadczonymi przez osoby nie zatrudnione przez wnioskodawcę.
2.2 – Koszty podróży i utrzymania osób trzecich 
Wydatki poniesione na podróże i utrzymanie zaproszonych osób trzecich poza kosztami podróży i zakwaterowania talentów reprezentujących filmy europejskie prezentowane w trakcie festiwalu (patrz poniżej).
3. Pośrednie koszty administracyjne 

3.1 – Koszty pośrednie (nie więcej niż 7% wszystkich kosztów bezpośrednich)
3.2 – Środki nietrwałe

4. Miejsca projekcji oraz wynajem sprzętu
4.1 – Wynajem sal projekcyjnych

4.2 – Wynajem sprzętu
5. Koszty reklamy i środków przekazu informacji
5.1 – Koszty środków przekazu  informacji, również treści online oraz utrzymanie strony internetowej
5.2 –Koszty publikacji
Wszystkie koszty publikacji (ulotki, zaproszenia, plakaty, karty, monografie itp.) poza kosztami odnoszącymi się do katalogów oraz programu festiwalu (patrz poniżej)
6. Utwory nie europejskie
Koszty muszą odnosić się do prezentacji w trakcie festiwalu utworów nie europejskich lub też utworów nie kwalifikujących się ujętych w katalogu festiwalu

6.1 – koszty transportu kopii

6.2 – wykonanie napisów oraz tłumaczenia

6.3 – opłaty związane z prawami do projekcji
7. Koszty audytu
8. Koszty różne 
Inne koszty jakie wnioskodawcy chciałby włączyć do budżetu, które nie są ujęte w żadnej z powyższych kategorii, a zostały poniesione w ramach projektu.  Koszty takie powinny spełniać warunki określone w niniejszych wytycznych.  

ZAŁĄCZNIK II.b - CZĘŚĆ B – koszty objęte dofinansowaniem z programu MEDIA
1. Filmy europejskie – kopie

Koszty związane z prezentacją w trakcie festiwalu kwalifikujących się filmów europejskich ujętych w katalogu festiwalu

1.1 – koszty transportu kopii

1.2 – wykonanie napisów oraz tłumaczenia

1.3 – opłaty związane z prawami do projekcji

2. Filmy europejskie – goście

Koszty związane z talentami (patrz punkt 1.2 – Definicje) zaproszonymi przez wnioskodawcę prezentującymi w ramach festiwalu kwalifikujące się filmy europejskie

2.1 – koszty podróży

2.2 – koszty zakwaterowania: (w ramach limitów ustalanych corocznie przez Komisję 

        http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm 
3.  Katalog oraz program festiwalu

Koszty związane z opracowaniem, tłumaczeniem oraz drukiem:

- katalogu w wersji drukowanej

- programu festiwalu w wersji drukowanej
Kategorie kosztów ujętych w Części B oraz te, które mają być dofinansowane z programu MEDIA muszą zostać wyszczególnione w Załączniku II.c.

Wnioskodawca musi zapewnić, iż kwota całkowita w każdej wybranej kategorii kosztów podana z budżecie kwalifikującym się nie przekraczają całkowitej kwocie zadeklarowanej dla danej kategorii w Części B.
Załącznik IIc będzie stanowić załącznik do umowy.
10.
PODWYKONAWCY ORAZ USŁUGI ZEWNĘTRZNE 
Jeżeli realizacja projektu wymaga zatrudnienia podwykonawcy lub podpisania umowy nabycia wnioskodawca, oraz gdzie będzie mieć zastosowanie jego partnerzy,  zobowiązani są uzyskania ofert od potencjalnych kontrahentów oraz  wybrać ofertę najbardziej atrakcyjną cenowo, która spełnia wymogi przejrzystości i równego traktowania potencjalnych podwykonawców dbając aby  pomiędzy stronami nie wystąpił konflikt interesów. 

11.
PUBLIKACJA
Informacje o wszelkich dotacjach przydzielonych w trakcie danego roku finansowego muszą zostać opublikowane na stronach internetowych Instytucji Wspólnotowych w ciągu pierwszych sześciu miesięcy następnego roku finansowego, po zakończeniu audytu budżetu w ramach którego przyznano wsparcie.  Informacje takie mogą być również opublikowane w innych stosownych publikacjach na przykład w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej.

Za zgodą wybranych wnioskodawców (chyba że informacje takie zagrażają ich bezpieczeństwu lub szkodzą ich interesom) Agencja opublikuje następujące informacje: nazwa i adres beneficjenta, przedmiot wsparcia, wysokość wsparcia. 
Beneficjenci muszą  w czytelny sposób zaznaczyć fakt otrzymania wsparcia w Unii Europejskiej we wszystkich publikacjach lub działaniach którym przyznano wsparcie.  Nazwa i logo programu oraz wzmianka „ze wsparciem programu MEDIA Unii Europejskiej” należy umieścić na wszystkich publikacjach, plakatach, programach i innych produktach stworzony na potrzebu projektu,  łącznie z oficjalną stroną internetową festiwalu. 
Logo programu MEDIA można pobrać z następującej strony internetowej: http://ec/europa.eu/media 
Dodatkowo, wzmianka o Programie Wsparcia Festiwali powinna pojawić się we wszystkich festiwalowych katalogach.  Ww. logo oraz wzmianka zostaną udostępnione przez Agencję.  Wywiązanie się z ww. warunków stanowić będzie obowiązek wynikający z zapisów umowy.  

12.
OCHRONA DANYCH

Wszystkie dane osobowe (takie jak imiona i nazwiska, adresy, CV etc.) będą przetwarzane zgodnie z Rozporządzeniem Nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego oraz Rady z 18 grudnia 2000 o ochronie osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i organy wspólnotowe i o swobodnym przepływie takich danych
.

Wszystkie odpowiedzi na pytania zawarte we wniosku są niezbędne w celu umożliwienia oceny wniosku o wsparcie i będą przetwarzane tylko i wyłącznie przez departament odpowiedzialny za odnośny program przyznawania wsparcia.  Na życzenie wnioskodawcy jego dane osobowe mogą zostać do niego przesłane w celu skorygowania lub uzupełnienia.  W sprawie ochrony danych osobowych należy kontaktować się z Agencją.  Beneficjenci mogą w każdym czasie składać skargi dotyczące przetwarzania danych osobowych do Europejskiego Inspektora Danych Osobowych.  

Wnioskodawców oraz, jeżeli są podmiotami prawnymi, osoby upoważnione do reprezentowania wnioskodawcy, podejmowania decyzji lub sprawujące nad nimi kontrolę informuje się, że jeżeli znajdują się w jednej z sytuacji wymienionych w:

- Decyzji Komisji z 16.12.2008 w sprawie systemu wczesnego ostrzegania (EWS) do użytku urzędników zatwierdzających Komisji oraz agencji wykonawczych (Dziennik Urzędowy L344, 20.12.2008 str. 125) lub

- Rozporządzeniu Komisji z 17.12.2008 w sprawie centralnej bazy danych o wykluczeniach – CED (Dziennik Urzędowy L 344, 20.12.2008 str. 12),

ich dane osobowe (w przypadku osób fizycznych: imię i nazwisko, adres zamieszkania, w przypadku spółek: forma prawna oraz nazwa wraz z wymienieniem osób upoważnionych do reprezentacji, podejmowania decyzji lub sprawujących kontrolę) mogą zostać zarejestrowane w systemie wczesnego ostrzegania (EWS) oraz centralnej bazie danych o wykluczeniach (CED) oraz przekazane osobom i instytucjom wymienionym  w ww. Decyzji i Rozporządzeniu w relacji do przyznania bądź wykonania umowy podpisanej w ramach zamówień publicznych lub umowy o dofinansowaniu lub decyzji.  

13. 
PROCEDURA SKŁADANIA WNIOSKÓW
13.1.
Publikacja
Po zatwierdzeniu i przyjęciu Rocznych Programów Prac, wezwania do składania wniosków publikowane będą w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej oraz udostępniane będą na stronach internetowych  programu MEDIA: http://ec.europa.eu/media.

13.2.
Formularze

Wnioski muszą zostać przygotowane w jednym z oficjalnych języków UE  z wykorzystaniem oficjalnych formularzy (Załącznik  I oraz II).   Aby ułatwić ocenę do wniosku należy dołączyć tłumaczenie na język angielski lub francuski wszystkich dokumentów pozwalających na ocenę festiwalu (załącznik I). Zauważyć należy, iż rozpatrywane będą jedynie wnioski wypełnione drukiem komputerowym.  
Formularze wniosku (wraz z formularzami budżetowymi)  dla każdego wezwania dostępne będą na następującej stronie internetowej: http://ec/europa.eu/media 
Wnioski  muszą zawierać szczegółowy opis festiwalu oraz statystyki dotyczące całego wydarzenia dla którego składany jest wniosek o przyznanie wsparcia.  Wnioski dotyczące ‘sekcji europejskiej’ organizowanej w ramach większego wydarzenia nie będą uznane za kwalifikujące się.  

W przypadku gdy jedna firma zajmuje się organizacją kilku festiwali, dla każdego z nich należy złożyć osobny wniosek o przyznanie wsparcia.

Wnioskodawcy powinni upewnić się, iż dołączyli do wniosku wszelkie wymagane dokumenty, o których mowa w formularzach zgłoszeniowych.   
	Uwaga: przed złożeniem wniosku wnioskodawca powinien upewnić się, że jego wniosek:

- spełnia wymogi niniejszych wytycznych do wezwania

- został poprawnie i w pełni wypełniony, został też podpisany,

- zawiera szczegółowy, zbilansowany, poprawny i kompletny formularz finansowy,

- zawiera wszystkie wymagane dokumenty


Wnioski niekompletne mogą zostać odrzucone jako nie kwalifikujące się.

13.3    Dostarczanie  wniosku

Rozpatrywane będą jedynie wnioski złożone na stosownych formularzach, należycie podpisane, opatrzone datą, zawierające zbilansowany budżet (przychody/wydatki) przedłożone w jednym oryginale, podpisane przez osobę upoważnioną do zawierania prawnie wiążących zobowiązań w imieniu wnioskodawcy.

Wnioski należy wysłać w jednym egzemplarzu (proszę NIE spinać formularzy).

Dokumenty należy umieścić w następującym porządku: 

1. Załącznik I  - pełny, opatrzony datą, podpisany w wyznaczonych miejscach przez prawnego pełnomocnika wnioskodawcy
2. Załącznik II (formularze budżetowe) – każda część podpisana I opatrzona datą, każda strona zaparafowana. 

3. Wszystkie inne dokumenty wymagane w liście kontrolnej, w ustalonym porządku

Wnioski złożone po terminach wskazanych w poszczególnych wezwaniach nie będą rozpatrywane.
Wnioski należy przesłać na koszt własny wnioskodawcy przed ostatecznym terminem na adres wskazany w wezwaniu.

Wnioski należy wysłać: 

- listem poleconym  (potwierdzeniem terminowej wysyłki będzie data stempla pocztowego)
- pocztą kurierską (potwierdzeniem terminowej wysyłki będzie data dostarczenia do firmy kurierskiej)

- dostarczyć osobiście (potwierdzeniem terminowego dostarczenia będzie data dostarczenia do Komisji)

Wnioski przesłane faksem lub mailem nie będą rozpatrywane.

Nie będą akceptowane jakiekolwiek zmiany/poprawki  do wniosku po jego otrzymaniu przez Agencję.  Jednakże, Agencja zastrzega sobie prawo do żądania dodatkowych informacji wyjaśniających poszczególne elementy wniosku.  Wnioskodawcy powinni na takie żądanie niezwłocznie udzielić wystarczającym odpowiedzi.

Jedynie wnioski, które spełniają wszystkie kryteria kwalifikowania się będą za takowe uważane i ocenione. Jeżeli wniosek uznany zostanie za nie kwalifikujący się do wnioskodawcy wysłany zostanie list wyjaśniający powody odrzucenia wniosku.  
Wnioskodawcy zostaną poinformowani na piśmie, najszybciej jak to będzie możliwe,  o decyzji Komisji dotyczącej przyznania lub nie przyznania wsparcia finansowego.  

Przed podjęciem ostatecznej decyzji Agencja zastrzega sobie prawo do żądania od wnioskodawcy dokumentu/informacji potwierdzających możliwości finansowe lub przedstawienia gwarancji.   
Żadne z przesłanych dokumentów czy akt nie zostaną zwrócone wnioskodawcy po zakończeniu procedury oceny i przyznawania wsparcia.  

13.4      Regulacje prawne

· Rozporządzenie Rady (EC Euratom) nr  1605/2002 z 25 czerwca 2002 dotyczącego Regulacji Finansowych dotyczących wszystkich budżetów Wspólnoty Europejskiej (Dz.U. L 248, 16.9.2002, str.1, wraz późn. zm.
· Rozporządzenie Komisji nr 2342/2002 z 23 grudnia 2002 dotyczące zasad wdrożenia Rozporządzenia Rady nr 1605/2002 dotyczącego Regulacji Finansowych dotyczących wszystkich budżetów Wspólnoty Europejskiej (Dz.U. L 357, 31.12.2002, str.1, wraz z późn.zm.
· Decyzja nr 1718/2006/EC Parlamentu Europejskiego i Rady z 15 listopada 2006 (Dz.U. L 327, 24/11/2006, str. 12-29) dotyczące wdrożenia programu wsparcia Europejskiego sektora audiowizualnego (MEDIA 2007) 

13.5       Kontakty

W celu otrzymania dodatkowych informacji proszę kontaktować się w pierwszej kolejności z biurami Media Desk/Antenami:

http://ec.europa.eu/comm/avpolicy/media/desk_en.html
Kontakt w ramach struktury EACEA:
EACEA-MEDIA-FESTIVALS@ec.europa.eu 
� Opublikowanego w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej z 24 listopada 2006 (OJ L327, str. 12-29)


� Wszystkie państwa uczestniczące w programie MEDIA poza Francją, Niemcami, Włochami, Hiszpanią i Wielką Brytanią. 


� Dziennik Urzędowy OJ L8, 12.1.2001.








