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1. wstęp
1.1. Podstawa prawna

Niniejsze wezwanie do składania wniosków oparte jest na Decyzji nr 1718/2006/EC Parlamentu Europejskiego i Rady z 15 listopada 2006 roku dotyczące wdrożenia programu wsparcia Europejskiego sektora audiowizualnego (MEDIA 2007)
.

Całkowity budżet programu MEDIA na lata 2007-2013 wynosi EUR 754.95 milionów .

Za program MEDIA oraz podjęcie decyzji odnośnie udzielenia wsparcia z funduszy Unii Europejskiej odpowiedzialna jest Komisja Europejska.  Education, Audiovisual and Culture Executive Agency (EACEA) będzie zarządzać programem  w imieniu i pod kontrolą Komisji Europejskiej.  Za wdrożenie niniejszego wezwania do składania wniosków odpowiedzialny jest departament programu MEDIA  będący częścią Education, Audiovisual and Culture Executive Agency

.  
Niniejsze wezwanie do składania wniosków skierowane jest do firm europejskich, których działania przyczyniają się do realizacji celów Programu MEDIA, jak określono w Uchwale Rady 1718/2006/EC.  Niniejszy przewodnik wyjaśnia w jaki sposób złożyć wniosek w celu uzyskania wsparcia Wspólnoty.
1.2 Definicje

Na potrzeby niniejszego wezwania do składania wniosków zastosowanie mieć będą następujące definicje: 

· Projekt: działania otrzymujące wsparcie finansowe obejmujące etapy przygotowania, wdrożenia oraz oceny

· Czas trwania projektu: czas prowadzenia działań może obejmować okres od 1 roku do maksymalnie 3 lat
· Umowa: kontrakt które zostanie podpisany z wybranymi wnioskodawcami.  Dla celów niniejszego wezwania umowa obejmować będzie okres jednego roku.  
· Beneficjent: Wnioskodawca, który podpisał Umowę z Agencją 
· Pozycje główne Budżetu: grupy kosztów zawartych w Budżecie Wstępnym.  Pozycje główne budżetu obejmują: ‘Koszty Pracowników’, ‘Koszty Operacyjne’, ‘Koszty Podwykonawców’ oraz ‘Koszty przygotowania raportów’.  

· Pozycje jednostkowe Budżetu: pozycje kosztów umieszczone w ramach pozycji głównej Budżetu definiującej daną kategorię kosztów.  
· Ko-beneficjent/nci: inni partnerzy wymienieni we wniosku, którzy uczestniczą w projekcie, i którzy bezpośrednio ponoszą koszty związane z projektem.  W przypadku wybrania projektu, koordynator oraz każdy ko-beneficjent podpisze pełnomocnictwo dla koordynatora do działania w ich imieniu i na ich rzecz.  W takim przypadku wszystkie koszty kwalifikujące się poniesione przez ko-beneficjentów mogą zostać wzięte pod uwagę przy wyliczaniu wsparcia finansowego.  Należy zauważyć, iż na potrzeby umowy wsparcia podwykonawcy oraz zleceniodawcy zewnętrzni obciążający kosztami wykonania beneficjentów nie muszą być traktowani jako ko-beneficjenci.  

· Wkład rzeczowy: ekwiwalent pieniężny niektórych usług lub materiałów, który partnerzy mogą przekazać w ramach projektu   (patrz punkt 9.6 Koszty nie kwalifikujące się).

· Koordynator: organizacja, której partnerzy powierzyli wzięcie na siebie całkowitej odpowiedzialności prawnej względem Agencji za poprawne wdrożenie projektu.

·   Koszty kwalifikujące się: zgodnie z punktem 9.5 poniżej są to koszty bezpośrednio związane z realizacją projektu otrzymującego wsparcie poniesione w okresie zdefiniowanym w Umowie. 
· Budżet wstępny:  szczegółowy budżet Projektu.
· Raport końcowy: raport zawierający wyszczególnienie wszystkich kosztów kwalifikujących się poniesionych w trakcie realizacji Projektu, który będzie stanowił podstawę do wyliczenia całkowitych rzeczywiście poniesionych kosztów Projektu.  Raport końcowy należy dostarczyć w ciągu 3 miesięcy od daty zakończenia realizacji projektu.

· .Dotacja: wsparcie finansowe przyznane Beneficjentowi na podstawie całkowitych rzeczywiście poniesionych kosztów.  
· Raport(y) cząstkowe: raporty cząstkowe należy składać zgodnie z kryteriami określonymi w Umowie.  Raporty te zawierają informacje dotyczące stopnia realizacji projektu oraz kosztów kwalifikujących się poniesionych do czasu złożenia raportu.   

· Przypisy do Budżetu Wstępnego:  przypisy dołączone do Budżetu Wstępnego określające i objaśniające koszty poniesione w ramach różnych kategorii  kosztów Budżetu powiązane bezpośrednio z realizacją Projektu.  

· Program: Program MEDIA 2007 (2007 – 2013).

2. CELE
2.1 
Cele

Ogólne cele programu obejmują:

a) ochronę i promocję europejskiej różnorodności kulturowej i językowej oraz jej dziedzictwa kinematograficznego i audiowizualnego, ułatwienie szerokiej publiczności dostępu do niego, zachęcanie do wymiany międzykulturowej; 

b) Zwiększenie rozpowszechniania utworów audiowizualnych na terenie Unii Europejskiej oraz poza nią; również poprzez szerszą współpracę  firm obecnych na rynku
c) Podniesienie konkurencyjności europejskiego sektora audiowizualnego w ramach otwartego i konkurencyjnego rynku europejskiego sprzyjającego zmniejszaniu bezrobocia, również poprzez promocję współpracy pomiędzy profesjonalistami branży audiowizualnej  

2.2 Cele programu wsparcia projektów pilotażowych

Program ma na celu wspieranie projektów pilotażowych, które zapewnią, że program podąża i przystosowuje się do zmian zachodzących na rynku, ze szczególnym uwzględnieniem wdrożenia i eksploatacji najnowszych technologii informacyjnych i komunikacyjnych.  
2.3 Priorytety niniejszego wezwania
Działania objęte niniejszym wezwaniem obejmują:

· Dystrybucję: nowe sposoby tworzenia, dystrybucji i promocji treści europejskich poprzez usługi nielinearne 

· otwarcie rynku produkcji audiowizualnej
· Dystrybucja – Promocja i Marketing.  Wykorzystanie technik internetowych  do tworzenia i rozwijania lokalnych wspólnot kinematograficznych

· Portale integrujące media: poszerzanie i ułatwianie użytkowania oraz dostępu do uporządkowanych informacji będących częścią europejskich treści audiowizualnych 
· Wcześniej finansowane projekty pilotażowe: projekty, które uzyskały wsparcie w ramach wcześniejszego wezwania dla projektów pilotażowych 
3.
kalendarz

Wnioski muszą zostać przesłane do Agencji najpóźniej do 14/06/2010 (data na stemplu pocztowym będzie dowodem terminowej wysyłki).   
W celu zapoznania się z procedurą składania wniosku proszę zapoznać się ze szczegółami umieszczonymi w Punkcie 13 niniejszego wezwania do składania wniosków.

3.1.1 Czas trwania projektu

Czas trwania projekty zostanie określony w umowie i może wynieść 12, 24 lub 36 miesięcy.

Projekty kontynuowane w kolejnym roku muszą corocznie ubiegać się o dofinansowanie.  
Przyznanie wsparcia na kolejne lata będzie uzależnione od wyników osiągniętych w okresie poprzednim.  

3.1.2 Czas trwania umowy

Czas trwania umowy będzie pokrywał się z czasem trwania projektu, któremu przyznano wsparcie w okresie od 1 stycznia 2011 do 31 grudnia 2011 oraz okres jego weryfikacji.  

Koszty kwalifikujące się powinny być poniesione w okresie wymienionym  w umowie, najwcześniej w dniu podpisania umowy przez Agencję.  Wszystkie koszty poniesione po zamknięciu okresu kwalifikowania zostaną odrzucone.

Wnioskodawcy zostaną poinformowani o decyzji Komisji w  ciągu dwóch tygodni od daty jej podjęcia.  W przypadku wyboru projektu pomiędzy beneficjentem a Agencją zostanie podpisana stosowna umowa.  
W przypadku odrzucenia wniosku Agencja poinformuje wnioskodawcy na piśmie ,najszybciej jak to tylko będzie możliwe, o swojej decyzji w odniesieniu do kryteriów opisanych w niniejszym wezwaniu do składania wniosku.
Procedura rozpatrywania wniosków będzie następująca:

- wpływ, rejestracja, potwierdzenie otrzymania  - czerwiec;

-  ocena oraz wstępna selekcja – lipiec - wrzesień,

- rozpatrzenie przez Komisję / Parlament Europejski– październik/listopad,

- podjęcie decyzji, powiadomienie o wynikach, zamknięcie procedury przyznawania wsparcia – listopad,

- podpisanie umowy – listopad/grudzień.

Umowa będzie obejmować wszystkich ko-beneficjentów wsparcia, co oznacza, że wnioskodawca będzie występował jako koordynator, a pozostali partnerzy jako ko-beneficjenci.  

Wniosek musi zawierać pełnomocnictwo każdego z partnerów wyznaczające wnioskodawcę na koordynatora w przypadku podpisywania umowy z Agencją.  W przypadku wybrania projektu, koordynator oraz każdy ko-beneficjent podpisze pełnomocnictwo dla koordynatora do działania w ich imieniu i na ich rzecz.

Zasadą ogólną jest, iż w przypadku projektów pilotażowych dofinansowanie Wspólnoty może być przyznane na  maksymalny okres 3 lat pod warunkiem  przeprowadzania corocznej oceny stopnia realizacji projektu.    Dla projektów, których okres realizacji przekracza 12 miesięcy, należy przedłożyć oddzielne budżety na każdy kolejny rok.
4. BUDŻET

Całkowity budżet przeznaczony na rzecz niniejszego wezwania wyniesie 1.5 miliona euro.  W żadnym przypadku wsparcie Wspólnoty nie przekroczy 50% całkowitych kwalifikujących się kosztów projektu.  

Wysokość wsparcia zostanie określona w ramach dostępnego budżetu z uwzględnieniem kosztów oraz charakteru każdego projektu ocenionych na podstawie złożonego wniosku oraz kryteriów selekcji i przyznania wsparcia.  Wsparcie będzie miało formę dotacji.  Nie określono górnej granicy kwoty, jak może zostać przyznana.
W żadnym przypadku przyznane wsparcia w latach poprzednich nie stanowi prawa do otrzymania wsparcia w ramach niniejszego wezwania.
Komisja rezerwuje sobie prawo do alokacji jedynie części dostępnego budżetu.

5.
KRYTERIA Kwalifikujące
Ocenione zostaną jedynie wnioski spełniające poniższe kryteria kwalifikujące.

5.1. 
Organizacje kwalifikujące się
Niniejsze wezwanie do składania wniosków skierowane jest do istniejących firm i organizacji  zarejestrowanych w jednym z państw kwalifikujących się (punkt 5.2 poniżej), których działalność przyczynia się do realizacji celów wymienionych w punkcie 2.2 powyżej.   Właścicielami tych organizacji są i będą, w całości lub w przeważającej części, obywatele państw kwalifikujących się.

Osoby ‘fizyczne’ (tzn. indywidualne) nie mogą składać formularzy.   

5.1.1
Osobowość prawna
W celu potwierdzenia statusu prawnego organizacji wnioskodawca musi przedłożyć następuję dokumenty: 
· Załącznik I: ‘finansowy formularz identyfikacyjny’ należycie wypełniony i  podpisany  przez prawnego pełnomocnika firmy oraz przedstawiciela banku. Wnioskodawca powinien sprawdzić czy zawarte w formularzu dane są a) kompletne i b) prawidłowe oraz zgodne z informacjami ujętymi w stosownych dokumentach prawnych. Stosowne formularze uwzględniające specyfikę poszczególnych państw dostępne są na stronach internetowych: http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_en.htm
-
Załącznik II:    ‘osobowość prawna’ należycie wypełniony i podpisany przez prawnego pełnomocnika wnioskodawcy.  Formularze dotyczące osobowości prawnej, uwzględniające państwo, w którym zarejestrowana jest firma, dostępne są na stronach internetowych: http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_en.htm.

·  Kopia dokumentu rejestrowego firmy (np. Wyciąg z KRS, Dziennik Urzędowy, itp.) oraz statutu (łącznie z dokumentem potwierdzającym numer KRS firmy, pełną nazwę firmy, adres siedziby, datę i miejsce rejestracji, wszystkie dokumenty zmieniające dokumenty rejestrowe lub zmieniające dokumenty dotyczące listy udziałowców, dyrektorów, członków zarządu lub prawnych pełnomocników, jak również lista dyrektorów / udziałowców / członków zarządu zawierająca potwierdzenie ich narodowości).
·  kopia rejestracji wnioskodawcy jako podatnika VAT (jeżeli numer KRS pokrywa się z numerem NIP zgodnie z prawem obowiązującym w danym państwie, wymagany jest jedynie wyciąg z KRS).  
· W przypadku podmiotów publicznych, kopia aktu prawnego lub decyzji ustanawiającej podmiot publiczny potwierdzającego dane wymienione w poprzednim paragrafie.
Ponadto, jeżeli osoba upoważniona do podpisywania umów z Agencją nie jest prawnym pełnomocnikiem wymienionym w dokumentach określonych powyżej wymagane będzie pełnomocnictwo (podpisane przez prawnego pełnomocnika) upoważniające tą osobę do podpisywania w imieniu organizacji umów z Agencją.

Agencja zastrzega sobie prawo do żądania przedłożenia ww. dokumentów przez inne firmy/organizacje biorące udział w projekcie.

5.2.
Państwa kwalifikujące się
Za kwalifikujące się uznane będą organizacje zarejestrowane i działające w jednym z poniżej wymienionych państw kwalifikujących się:
· Państwa członkowskie Unii Europejskiej

· Państwa będące członkami Europejskiego Obszaru Gospodarczego (Islandia, Lichtenstein i Norwegia)

· Szwajcaria

· Chorwacja

5.3.
Działania kwalifikujące się

Składane projektu muszą spełniać poniżej opisane wymogi.  Należy zwrócić uwagę, iż przedmiotem niniejszego wezwania są technologie nowe dla programu MEDIA a nie dla wnioskodawcy czy rynku, na którym działa. 
5.3.1 Działania rozpatrywane w ramach Projektów Pilotażowych
· Dystrybucja: nowe sposoby dystrybucji i promocji tematyki europejskiej poprzez usługi nielinearne

Założenie

Najnowsze technologie cyfrowe ułatwią zindywidualizowany i interaktywny dostęp do utworów audiowizualnych.  Odnośne usługi oraz ich rozwój będzie zależał nie tylko od technologii lecz również od dostępności i promocji odpowiednich treści.  

Cel

Celem projektu jest popieranie na poziomie europejskim innowacyjnych sposobów kreacji i dystrybucji europejskich utworów audiowizualnych (fabuła, dokumenty kreatywne, animacja, materiały archiwalne) poprzez zindywidualizowane usługi nielinearne.

Projekty wybrane w ramach niniejszego wezwania powinny dotyczyć wdrożenia usług dostępnych w wielu wersjach językowych. Narzędzia dotyczące wyboru treści, filtrowania, polityki cenowej powinny  być przyjazne dla użytkownika i zintegrowane z systemem dystrybucji.  Na promocje takich usług należy przeznaczyć dostateczną część środków finansowych projektu. 

Projekty powinny zapewnić jak największą dostępność treści europejskich poprzez wprowadzenie otwartych standardów w zakresie interoperacyjności.  

Beneficjenci powinni również zapoznać się z wezwaniem do składania wniosków EACEA/05/2010, które dotyczy usług video na żądanie (video on demand) oraz dystrybucji utworów w formacie cyfrowym.  Wnioski dotyczące tych obszarów nie będą już uznawane za projekty pilotażowe, dlatego też nie będą brane pod uwagę w ramach niniejszego wezwania.

· Otwarcie rynku produkcji audiowizualnej
Założenie

Zintegrowanie i zautomatyzowanie wirtualnej współpracy w ramach otwartych standardów produkcji oraz wymiany treści i metadanych ma istotny i długotrwały wpływ na wszystkie obszary przemysłu audiowizualnego.   Na bazie nowych standardów informacyjnych może dojść do stworzenia nowych narzędzi w obszarze produkcji wykorzystujących ogólnodostępne źródła informacji oraz techniki współpracy równoległej.  
Konkurencyjność przemysłu europejskiego uzależniona jest od zdolności i możliwości sprostania różnorodnym potrzebom i oczekiwaniom poprzez wykorzystanie nowych metod kreacji i/lub wykorzystania treści.  Wymagania dotyczące otwartego rynku produkcji audiowizualnej wpłyną na większą efektywność zarówno produkcji jaki i dystrybucji treści audiowizualnych.  
Projekty powinny w szczególności określać wymagania dotyczące architektury globalnej, synergii oraz komplementarności, jak również zakresu interoperacyjności w ramach struktury otwartej ułatwiającej ko-produkcję na poziomie lokalnym i/lub  europejskim (przygotowanie produkcji/ kreacja;  (ko-)produkcja, post-produkcja, użytkowanie).
Cel

Celem projektu jest zachęcanie firm produkcyjnych do produkcji treści w ramach zintegrowanego środowiska informacyjnego.  Dostęp do takich treści dla wszystkich zaangażowanych w projekt powinien być ułatwiony poprzez zastosowanie interfejsów graficznych oraz intuicyjnych narzędzi nawigacyjnych.

Projekty wybrane w ramach niniejszego wezwania powinny charakteryzować się dużym stopniem integracji informacyjnej oraz promować użytkowanie otwartych standardów wymiany oraz dobrych praktyk na poziomie europejskim.  
Poza partnerami w obszarze technologii projekty powinny zakładać szeroką współpracę z producentami, dystrybutorami oraz głównymi użytkownikami zaangażowani w proces produkcji.  

We wniosku należy w jasny sposób określić główne etapy realizacji projektu, produkty wytworzone w trakcie realizacji, harmonogram projektu oraz sposób jak najszerszego rozpowszechniania wyników.  

Projekt działania powinien obejmować możliwy do zrealizowana cel w obszarze kreacji i/lub wykorzystania treści bądź też w obszarze specyficznego typu produkcji.
· Dystrybucja – Promocja i Marketing: wykorzystanie technik internetowych do tworzenia i rozwijania lokalnych wspólnot kinematograficznych

Założenie
Rozwój przemysłu audiowizualnego wystawił wiele lokalnych kin, szczególnie tych zlokalizowanych w mniejszych wspólnotach, na ryzyko likwidacji.  Tradycyjny marketing i techniki komunikacji nie wystarczają już do gromadzenia dużej widowni zainteresowanej oglądaniem utworów europejskich.  

Ostatnie rozwiązania w zakresie aplikacji oraz wspólnot internetowych oferują nowe możliwości budowania dedykowanych wspólnot internetowych wokół lokalnych kin.  

Cel

Aplikacja lub zbiór aplikacji i/lub usługi wykorzystujące najnowsze techniki internetowe w celu identyfikacji oraz rozwoju lokalnej widowni, która włączona zostanie do wspólnoty internetowej.  Celem wspólnoty powinno być wspieranie i rozwijanie zainteresowania utworami europejskimi, łączenie widowni oraz informowanie niezależnych dystrybutorów i właścicieli kin o ich zainteresowaniach.  
Projekty powinny zachęcać do dywersyfikacji oferty programowej na poziomie lokalnym, zwiększanie oglądalności oraz zachęcanie i wspieranie wykorzystania najnowszych cyfrowych technik odtwarzania (np. kino na żądanie).
Projekty powinny obejmować wykorzystanie wielorakich technik komunikacji internetowej oraz urządzeń przenośnych.    Szczególną uwagę należy zwrócić na interfejs użytkownika, który powinien być przyjazny dla odbiorcy, prosty w użyciu i posiadać intuicyjne menu. 
Wnioskodawcy zachęcani są do poszukiwania innych źródeł wpływów, włączając w to reklamę i sponsoring, których celem będzie dostarczenie aplikacji open-source lub też obniżenie zaporowych dla kin lokalnych kosztów wejścia na rynek. 
· Portale integrujące media: poszerzanie i ułatwianie użytkowania oraz dostępu do uporządkowanych informacji będących częścią europejskich treści audiowizualnych 
Założenie

Technologie oparte na standardach informacyjnych w obszarze wyszukiwania i odzyskiwania czynią dostęp do treści audiowizualnych łatwiejszymi i bardziej efektywnymi.  Tak jest w przypadku portali integracyjnych zbudowanych w oparciu o technologie wyszukiwania treści.   Technologie takie pozwalają na wydobycie informacji ze środowisk zamkniętych, lokalnych baz danych oraz formatów chronionych prawami autorskimi w celu ich udostępniania, współdzielenia, łączenia, aktualizowania oraz przechowywania poprzez wykorzystanie określonych interfejsów internetowych.  
Stwarza to niepowtarzalne możliwości w obszarach dystrybucji cyfrowej; kultury i rozrywki; intuicyjnych, inteligentnych narzędzi do nawigacji, bowiem technologie informacyjne mogą przetwarzać i wyszukiwać treści w wielu językach z wykorzystaniem wielu baz danych.  

Pozwala to na spełnienie potrzeb i wymagań różnorodnych grup użytkowników poprzez wykorzystanie nowych metod identyfikacji, dostępu oraz dostarczania informacji i treści audiowizualnych.  

Cel

Celem projektu jest zachęcanie do stworzenia dynamicznego, przejrzystego portalu w obszarze treści audiowizualnych skierowanego do profesjonalistów oraz innych grup użytkowników.  

Wnioskodawcy wybranych projektów powinni wykazać się umiejętnością zgromadzenia dużej liczby aktywnych uczestników.  Projekty powinny posiadać jasno określone cele, główne etapy realizacji projektu, grupę docelową oraz model biznesowy wskazujący w jaki sposób cele projektu zostaną zrealizowane oraz w jaki sposób projekt będzie finansowany.    Uczestnikami projektu powinni być Nadawcy, Producenci, Dystrybutorzy, Agencji Handlowi, Agencje Brokerskie, Festiwale, organizacje zarządzające profesjonalnymi bazami danych etc.
Projekty powinny charakteryzować się wielofunkcyjnością w obszarze dostępu do zintegrowanych baz danych oraz promować wykorzystanie otwartych standardów oraz dobrych praktyk.

Multifunkcjonalność w tym kontekście może oznaczać:

- umożliwianie dostępu do informacji w obszarze kreowania, dystrybucji oraz nadawania programów łącznie z nowymi formatami cyfrowymi

- ułatwianie gromadzenia informacji na temat praw

- ułatwianie użytkownikom dostępu do jak najszerszej, dostępnej oferty programowej

· Wcześniej finansowane projekty pilotażowe: Projekty, które otrzymały wsparcie z wcześniejszego wezwania do składania wniosków w ramach MEDIA Plus dla Projektów Pilotażowych 

Wszystkie projekty, które wcześniej otrzymały wsparcie powinny złożyć wniosek w ramach niniejszego Wezwania  Poza informacjami identyfikacyjnymi wniosek powinien zawierać wszelkie raporty cząstkowe i/lub końcowe przygotowane w ramach danego projektu.  Przedłożony budżet powinien pokrywać się z budżetem przygotowanym w ramach pierwszego wniosku.  Wszelkie zmiany w budżecie powinny zostać wyjaśnione na podstawie doświadczenia zebranego w trakcie prowadzenia działań w roku poprzednim. Projekty zostaną poddane wnikliwej ocenie a członkowie projektu zostaną poproszeni o wyjaśnienie wszelkich aspektów swojej pracy.  Ocena negatywna oznaczać będzie, iż projekt nie otrzyma wsparcia w następnym roku.

5.3.2 Organizacja Projektów Pilotażowych

Wszyscy wnioskodawcy powinni wziąć pod uwagę następujące zalecenia:

1.
Projekty pilotażowe powinny składać się, jeśli zajdzie potrzeba, z zespołów prowadzonych przez koordynatora, który podpisze umowę lub kontrakt z Agencją.  Pochodzenie partnerów w tego typu spółkach nie może być jedynym dowodem europejskiego wymiaru projektu. 

2.
Nawiązywanie współpracy pomiędzy projektami z myślą o wymianie know-how i dobrych praktyk rozpocznie się po selekcji projektów.  

5.4.
Kwalifikujące się grupy docelowe 

Firmy i organizacje z branży audiowizualnej oraz branż pokrewnych, a w szczególności: dostawcy treści (producenci, reżyserzy, manadżerowie, agenci handlowi, dystrybutorzy), właściciele kin, nadawcy, eksperci marketingowi, posiadacze praw autorskich, producenci sprzętu, firmy z obszaru ‘data transport’, firmy konsolidujące technologie, firmy leasingowe, reprezentatywne organizacje z branż zainteresowanych (produkcja, dystrybucja, wydawcy) oraz instytucje udzielające wsparcia finansowego. 
5.5.
Kryterium europejskości

Składane projekty muszą spełniać kryterium europejskości, które zostanie ocenione na podstawie następujących założeń: kraj pochodzenia projektu oraz docelowej widowni. Należy określić w liczbach jako przynajmniej cztery państwa uczestniczące w programie MEDIA  2007 (patrz punkt 5.2 powyżej) oraz przynajmniej trzy różne oficjalne języki Unii Europejskiej

W fazie koncepcyjnej i/lub wdrożenia projektu wnioskodawca będzie współpracował z partnerami z innych państw uczestniczących; partnerzy ci powinni być zidentyfikowani a ich rola w ramach projektu opisana w formularzu zgłoszeniowym.  W Umowie zostaną oni zakwalifikowani jako ko-beneficjenci.  
Gdzie możliwe, projekty powinny współdziałać z innymi zakwalifikowanymi projektami, aby umożliwić wymianę know-how i dobrych praktyk.

5.6. Wnioski kwalifikujące się

Aby wniosek uznany został za kwalifikujący się, musi:

· zostać przesłany do Agencji przed upłynięciem wyznaczonego terminu (dowodem terminowego wysłania będzie data na stemplu pocztowym)

· stosować się do niniejszych wytycznych, być poprawnie i w całości wypełniony;

· być złożony na oficjalnych Formularzach (Część A i B + załączniki od I do V);

· zawierać podpisany, szczegółowy, poprawnie wyliczony i zbilansowany  budżet spełniający wszystkie wymogi określone w niniejszym wezwaniu
· zawierać wszystkie oficjalne formularze, należycie wypełnione i podpisane
· zawierać wszystkie dokumenty wymagane zgodnie z Listą Kontrolną 
Ocena wniosku jest dokonywana wyłącznie na podstawie dokumentów wysłanych przed upłynięciem wyznaczonego terminu.  Wnioski niekompletne mogą zostać odrzucone jako nie kwalifikujące się.

Agencja zastrzega sobie prawo do żądania uzupełnienia wniosku o dodatkowe informacje.  


5.6.1 
Język
Najlepiej, aby wszystkie części wniosku zostały wypełnione w języku angielskim co ułatwi osobom oceniającym ich rozpatrzenie.  W każdym przypadku wnioskodawcy powinni dołączyć do wniosku przetłumaczone na jęz. angielski streszczenie projektu.

5.6.2. Struktura

Wniosek składa się z dwóch części:

· Części A, która dotyczy informacji o charakterze administracyjnym (np. tytuł projektu, nazwa i adres wnioskodawcy, krótki opis projektu, całkowita kwota wnioskowanego wsparcia podzielona na kategorie kosztów etc.)
· Część B, w której należy w szczegółach opisać projekt, którego dotyczy składany wniosek o wsparcie.  W części B należy również wymienić oraz opisać wszystkich partnerów oraz obszar ich odpowiedzialności w ramach projektu.

6. KRYTERIA WYKLUCZAJĄCE

 Wnioskodawcy muszą zaświadczyć, iż nie dotyczy ich żadna z sytuacja opisanych w par. 93(1), 94 oraz 96(2)(a) Regulacji Finansowych mających zastosowanie do budżetów Wspólnoty Europejskiej (Rozporządzenie Rady nr 1605/2002 z póź.zm.) o których mowa poniżej.

Z uczestnictwa wykluczeni się wnioskodawcy:

a. którzy są w stanie upadłości lub są przedmiotem postępowania upadłościowego,
likwidacyjnego,   sporu   prawnego,   zawarli   ugodę   z   wierzycielami,   zawiesili
działalność, są przedmiotem postępowań w powyższych sprawach lub znajdują się
w innej analogicznej sytuacji powstałej w wyniku podobnej procedury określonej
przepisami lokalnego ustawodawstwa;

b. którzy  zostali  skazani prawomocnym  wyrokiem  sądu  za przestępstwo
dotyczące ich postępowania zawodowego;
c. zostali uznani winnymi dopuszczenia się rażącego naruszenia zasad etyki
zawodowej, które może być udowodnione dowolnymi środkami przez organ
udzielający wsparcia;

d. którzy nie dopełnili obowiązku uiszczania składek na ubezpieczenie społeczne lub
kwot podatków określonych ustawodawstwem państwa, w którym są zarejestrowani
lub państwa, w którym ma siedzibę zleceniodawca lub państwa, w którym ma być
realizowany projekt;

e. którzy zostali skazani prawomocnym wyrokiem sądu za oszustwo, korupcję,
przynależność do grupy przestępczej lub jakiekolwiek inne przestępstwo
naruszające interesy finansowe Wspólnoty;

f. na których nałożono karę administracyjną, o której mowa w paragrafie 96(1) Regulacji Finansowych (Rozporządzenie Rady nr 1605/2002 z póź.zm.).
Nie otrzymają wsparcia wnioskodawcy, którzy, w trakcie procedury przyznawania wsparcia, znaleźli się w jeden z sytuacji opisanych poniżej:

a. są przedmiotem konfliktu interesów,

b. dopuścili się udzielenia fałszywych informacji wymaganych przez Komisję jako
warunku uczestnictwa w danym Wezwaniu do Składania Wniosków, lub nie
udzielili ich wcale.
c. w trakcie procedury przyznawania wsparcia w ramach niniejszego wezwania znajdują się w jednej z sytuacji wykluczenia, o których mowa w paragrafie 93(1) Regulacji Finansowych 

oraz którzy  podlegają karze wykluczenia z możliwości podpisania umów oraz otrzymania dofinansowania przez maksymalny okres dziesięciu lat.

Zgodnie z zapisami paragrafów 93-96 Regulacji Finansowych na każdego wnioskodawcę można nałożyć kary administracyjne i finansowe, jeżeli udzieli on fałszywych informacji lub dopuści się poważnego naruszenia zobowiązań wynikających z wcześniejszych umów lub wezwania do składania wniosków.

 W celu respektowania w/w kryteriów, wnioskodawca musi podpisać honorowe oświadczenie, iż żadna z sytuacji opisanych w Paragrafach 93 i 94 ich nie dotyczy.  

7. KRYTERIA WYBORU
Wnioskodawca musi posiadać stałe i wystarczające źródła finansowania, które pozwolą mu na prowadzenie działań przez cały okres realizacji projektu lub roku, w którym przyznano wsparcie oraz uczestniczyć w jego finansowaniu.  Wnioskodawca musi posiadać kompetencje i kwalifikacje zawodowe wymagane do pomyślnego wdrożenia projektu, którego dotyczy wniosek o wsparcie.  
7.1. Możliwości operacyjne

Aby umożliwić dokonanie oceny możliwości operacyjnych wnioskodawcy muszą wraz z wnioskiem przedłożyć następujące dokumenty: 
· Szczegółowy opis dokonań organizacji wnioskodawcy (jeżeli konsorcjum powołane zostało na potrzeby niniejszego wezwania dokonania organizacji i/lub osób, które je utworzyły)

· CV prawnego pełnomocnika wnioskodawcy,

· CV osób zarządzających projektem oraz kluczowych osób zaangażowanych w jego wdrożenie,

· Opis zasobów technologicznych

· Potwierdzenie, iż organizacja wnioskodawcy jest w stanie dostarczyć treści opisane w projekcie wraz z opisem jak zamierza to zrobić

7.2. Zdolności finansowe 

Aby umożliwić ocenę zdolności finansowych organizację muszą wraz z wnioskiem dostarczyć następujące dokumenty:

· Audytowane sprawozdanie finansowe za ostatnie 2 lata podatkowe w przypadku firm komercyjnych oraz za ostatni rok podatkowych w przypadku firm non-profit (tzn. bilans, rachunek zysków i strat wraz z załącznikami), które należy dołączyć do wniosku.  Sprawozdanie musi być zatwierdzone przez niezależnego biegłego rewidenta

· Formularz dotyczący zdolności finansowych (Załącznik III) wypełniony w całości i starannie, podpisany przez pełnomocnika firmy.  Informacje (w liczbach) podane w walucie krajowej powinny być oparte na poświadczonym sprawozdaniu finansowym.  Wnioskodawca zaświadcza, że podane liczby są dokładne i możliwe do weryfikacji.  Informacje te są wymagane do oceny zdolności finansowej oraz zdolności wnioskodawcy do współfinansowania.

· Formularz Identyfikacyjny Banku (Załącznik I) wypełniony przez wnioskodawcę i potwierdzony przez Bank (wymagane są oryginalne podpisy);

Proszę zauważyć, iż zakres wymaganych informacji jest różny dla firm komercyjnych oraz firm typu ‘non-profit’.  

Agencja stosuje w/w kryteriów biorąc pod uwagę porządek prawny obowiązujący w państwach uczestniczących w Programie. 

Jeżeli, na podstawie dostarczonych dokumentów, Agencja uzna zdolności finansowe za niewystarczające, może:

· Odrzucić wniosek;

· Zażądać dodatkowych informacji;

· Zażądać gwarancji (patrz punkt 9.3);

· Zaproponować umowę wsparcia bez jakiejkolwiek przedpłaty z wypłatą międzyokresową (patrz punkt 9.1)
Zwolnienie

W przypadku dofinansowania poniżej 25.000 euro wnioskodawcy do wniosku dołączyć muszę wypełnione oraz podpisane oświadczenie honorowe (Załącznik IV) potwierdzające is osobowość prawną, możliwości operacyjne oraz zdolności finansowe pozwalające na pomyślną realizację projektu, którego dotyczy wniosek o wsparcie.  

7.3. Audyt

W przypadku gdy wsparcie przekracza kwotę 500,000 euro wraz z wnioskiem należy przedłożyć raport z audytu przeprowadzonego przez niezależnego biegłego rewidenta.  Raport taki potwierdzać będzie sprawozdanie finansowe za 2 ostatnie lata finansowe.  
8. KRYTERIA PRZYZNAWANIA WSPARCIA

Spełnianie tych kryteriów będzie oceniane przez Komisję , której doradzać będzie grono niezależnych ekspertów.

Każdy złożony kwalifikujący się projekt zostanie oceniony według wymienionych poniżej kryteriów:

	Kryteria oceniające zawartość merytoryczną projektu
	40%

	· Adekwatność projektu do celów programu: program ma wspierać projekty pilotażowe, które zapewnią dostosowanie programu do zmian zachodzących na rynku, ze szczególnym uwzględnieniem wdrażania i wykorzystania technologii informacyjnych i komunikacyjnych
	20%

	· Europejski wymiar projektu:
· Kraj pochodzenia treści oraz publiczności docelowej

· Pochodzenie partnerów zaangażowanych w tworzenie i/lub wdrożenie projektu.  Partnerzy ci powinni być zidentyfikowani a ich rola w ramach projektu opisana w formularzu zgłoszeniowym
	20%

	Kryteria oceniające możliwość wykonania oraz spójność planu działania
W każdym punkcie poniżej pod uwagę brane będą jakość oraz charakter użytych technologii 
	60%

	· Jasno określone cele i grupy docelowe
	15%

	· Przejrzysty i spójny ramowy układ projektu oraz prawdopodobieństwo osiągnięcia założonych celów w określonych ramach czasowych
	15%

	· Efektywność kosztów projektu
	10%

	· Doświadczenie organizacji uczestniczących w projekcie oraz jakość planu zarządzania
	10%

	· Jakość oraz skuteczność planu rozpowszechniania wyników
	10%


9. WYTYCZNE FINANSOWE

Dotacje Wspólnoty mają na celu wspieranie projektów, których realizacja nie byłaby możliwa bez uzyskania dofinansowania ze środków programu Media, a które powstają dzięki zasadzie współfinansowania.  Wsparcie Wspólnoty stanowi  dopełnienie środków własnych wnioskodawcy, funduszy uzyskanych na poziomie krajowym, regionalnym lub pozyskanych ze źródeł prywatnych.  

Samo wybranie przez Agencję konkretnego wnioskodawcy  nie oznacza jej zobowiązania do udzielenia wsparcia we wnioskowanej wysokości.  Przyznanie wsparcia nie oznacza uzyskania prawa do wsparcia w latach następnych. 
Wnioskodawcy z państw członkowskich wchodzących w skład strefy Euro muszą przedstawić swoje budżety i raporty tylko i wyłącznie w Euro.  Wszyscy inni wnioskodawcy muszą przedstawić swoje budżety w Euro oraz w walucie krajowej.  
Waluty w Formularzu Budżetowym należy przeliczyć używający oficjalnych kursów walutowych  ogłoszonych na początku miesiąca poprzedzającego miesiąc, na który przypada ostateczny termin składania wniosków w ramach niniejszego Wezwania.  Informacje odnośnie oficjalnych kursów walut dostępne są w biurach Media Desk i Antenach oraz na stronach internetowych Komisji Europejskiej:

 http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/
Dokładny kurs, którego użyto, należy podać w miejscu wskazanym w Formularzu Budżetowym.   

Należy podkreślić, iż przeliczenie walutowe należy stosować pozycja po pozycji, a sumy częściowe i sumy każdej kategorii budżetu należy wyliczyć zgodnie z przeliczonymi wcześniej na euro kwotami w poszczególnych pozycjach (nie należy przeliczać sum częściowych z walut krajowych na euro), tak aby wyliczenia w walutach krajowych i euro były spójne i poprawne.  

Wnioskodawcy powinni sprawdzić poprawność wszystkich automatycznych obliczeń przy pomocy zwykłego kalkulatora.

Budżet projektu dołączony do wniosku powinien być zrównoważony oraz jasno wskazywać koszty kwalifikujące się w ramach wsparcia Wspólnoty.
Wkład własny wnioskodawcy uwzględniony w przychodach budżetu wstępnego uważa się za zabezpieczone, a samą kwotę jako minimum, które musi zostać uwzględnione w przychodach w końcowym sprawozdaniu finansowym.  

Kwota przyznanego wsparcia nie może przekroczyć wnioskowanej kwoty.

Wnioskodawcy muszą wskazać inne źródła i wartości otrzymanych oczekiwanych wkładów finansowych w danym roku finansowym w ramach tego samego projektu. 

Beneficjent musi dostarczyć dowody pozyskanego dofinansowania, ze źródeł własnych lub też w postaci transferów pieniężnych otrzymanych od osób trzecich. Wnioskodawcy muszą uzyskać zapewnienie każdej z organizacji współfinansujących dotyczące przekazania kwot dofinansowania, które uwzględnione zostały we wniosku o przyznanie wsparcia.

W żadnym wypadku udzielone wsparcie nie może być źródłem zysku dla beneficjenta.  Zysk rozumiany jest jako uzyskanie dochodów przewyższających koszty.  Jakikolwiek dochód oznaczać będzie proporcjonalną redukcję przyznanego wsparcia.  

9.1. Procedura płatności
Po ostatecznym wyborze projektu, pomiędzy Agencją a beneficjentem zostanie podpisana umowa (w Euro) opisująca warunki oraz poziom dofinansowania. Oryginały umowy muszą być podpisane i niezwłocznie zawrócone do Agencji, która podpisze umowę w ostatniej kolejności.  
Konto bankowe lub sub-konto wskazane przez beneficjenta powinno umożliwiać identyfikację środków przelanych przez Agencję.  Jeżeli wsparcie wpłacone na taki rachunek wygeneruje jakiekolwiek odsetki lub odpowiednik zysku, zgodnie z odnośnym prawem obowiązującym w kraju, którym prowadzony jest rachunek bankowy, kwoty te zostaną zwrócone Agencji w przypadku, gdy wygenerowane zostaną one ze środków wypłaconych w ramach przedpłaty, której kwota przekroczy 50 000 Euro.  

Opłata wstępna
Jedynie wnioskodawcy spełniający kryterium zdolności finansowych, o którym w punkcie 7.2 powyżej, będą kwalifikowali się do uzyskania przedpłaty bez konieczności przedstawiania Gwarancji Bankowych.  Wnioskodawcy tacy mogą ubiegać się o zwiększenie kwoty przedpłaty (Opcja 1 poniżej) co wiązać się będzie z przedłożeniem Gwarancji Bankowej.  
Opcja 1  

Przedpłata w wysokości 80%  całkowitego wsparcia po złożeniu przez obydwie strony podpisów pod umową oraz w ciągu 45 dniu od dostarczenia i akceptacji gwarancji bankowej.  Przedpłata ma zapewnić beneficjentowi płynność finansową;  

Opcja 2

Przedpłata w wysokości 50% całkowitego wsparcia po złożeniu przez obydwie strony podpisów pod umową oraz pod warunkiem wypełnienia przez beneficjenta kryterium zdolności finansowych, o którym mowa w punkcie 7.2 powyżej.  

Opcja 3

W przypadku, gdy beneficjent nie spełni kryterium zdolności finansowych lub nie będzie w stanie przedstawić Gwarancji Bankowej możliwa jest wypłata międzyokresowa odpowiadająca 50% całkowitego wsparcia, do której dojdzie po przedłożeniu oraz akceptacji międzyokresowego szczegółowego raportu dotyczącego kosztów podpisanego przez beneficjenta oraz  zatwierdzonego przez biegłego rewidenta oraz międzyokresowego raportu z realizacji projektu sporządzonego w połowie okresu realizacji.    Płatność międzyokresowa nie może przekroczyć 50% kosztów zaakceptowanych przez Agencję ujętych na podstawie międzyokresowego raportu z działalności oraz raportu finansowego.  
Wypłata końcowa

 Wysokość wypłaty końcowej określona zostanie przez Agencję na podstawie raportów końcowych.  W przypadku, gdy koszty rzeczywiście poniesione przez beneficjenta okażą się niższe od zakładanych w budżecie wstępnym Agencja dostosuje wysokość wsparcia do kosztów rzeczywistych.  Gdzie będzie to właściwe, beneficjent będzie musiał zwrócić nadwyżkę wypłaconą w ramach wypłaty wstępnej.  

9.2. Zatwierdzenie sprawozdania finansowego oraz rozliczeń
Upoważniony urzędnik odpowiedzialny za wypłatę wsparcia może poprosić o zatwierdzenie sprawozdania finansowego oraz rozliczeń wnioskodawcy przez biegłego rewidenta, lub w przypadku podmiotów publicznych przez kompetentnego, niezależnego urzędnika publicznego. 

W przypadku dofinansowania projektu dokument taki powinien być dołączony do prośby o wypłatę wsparcia.  Dokument powinien zatwierdzać, zgodnie z metodologią przyjętą przez upoważnionego urzędnika, iż koszty  kwalifikujące się wymienione przez wnioskodawcę w sprawozdaniu finansowym zostały faktycznie poniesione, zostały precyzyjnie zapisane w księgach rachunkowych oraz, iż są to koszty rzeczywiście kwalifikujące się do otrzymania wsparcia.

Poza finansowaniem w formie płatności ryczałtowej lub stawek zryczałtowych, dokument zatwierdzające sprawozdanie finansowe oraz rozliczenia jest bezwzględnie wymagany w przypadku rocznych płatności okresowych  lub płatności zaliczkowych w przypadku wsparcia działania o wartości EUR 750 000  w przypadku, gdy skumulowane kwoty ujęte we wniosku o wypłatę opiewają na przynajmniej EUR 325 000. 

9.3. Gwarancja

Agencja wymagać będzie przedstawienia gwarancji bankowej (w formacie określonym przez Agencję) na kwotę równą kwocie przedpłaty tj. 80% wartości kontraktu.  Koszt gwarancji bankowej będzie uznany za koszt kwalifikujący się i może zostać ujęty w budżecie wstępnym.
Celem gwarancji jest uzyskanie nieodwołalnego dodatkowego zabezpieczenia od, lub ustanowienie banku lub instytucji finansowej pierwszymi poręczycielami zobowiązań beneficjenta wsparcia.

Gwarancja finansowa, obowiązkowo w euro, powinna pochodzić od uznanej organizacji finansowej lub banku mających swoją siedzibę w jednym państw członkowskich Unii Europejskiej.  W przypadku beneficjentów pochodzących z państw trzecich, odpowiedzialny urzędnik zatwierdzający może zgodzić się, aby gwarancje dostarczone byty przez bank lub instytucję finansową działającą w takim państwie trzecim jeżeli uzna on, że bank lub instytucja finansowa prezentuje podobny poziom bezpieczeństwa, jak banki lub instytucje finansowe działające w państwach członkowskich.
Gwarancja będzie umarzana w miarę jak przedpłata będzie rozliczana poprzez płatności okresowe zgodnie z warunkami umowy wsparcia.

9.4. Podwójne wsparcie

Projekty, które już otrzymują wsparcie nie mogą, w ramach tego samego działania, korzystać z innych programów wsparcia oferowanych przez Wspólnotę.

W formularzu wniosku wnioskodawca musi wskazać inne wnioski o wsparcie finansowe jakie przedłożył lub przedłoży Instytucjom Europejskim w ciągu danego roku kalendarzowego, wskazując dla każdego wniosku odnośny Program Wspólnoty oraz wnioskowaną kwotę wsparcia.

9.5. Koszty kwalifikujące się
Za koszty kwalifikujące się uznane będą koszty rzeczywiście poniesione przez beneficjenta, które spełniają następujące kryteria:   

-
muszą być poniesione w trakcie realizacji projektu, jak określono w umowie wsparcia, za wyjątkiem kosztów dotyczących przygotowania końcowych raportów finansowych oraz ich zatwierdzenia przez biegłego rewidenta

- 
muszą być powiązanie z przedmiotem umowy wsparcia oraz jasno wskazane w szacunkowych budżecie projektu

- 
muszą być niezbędne do wdrożenia projektu, którego dotyczy wsparcie

-
muszą być możliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, zarejestrowane w jego księgach handlowych zgodnie z zasadami księgowymi państwa, w którym działa beneficjent oraz zgodnie ze standardami obowiązującymi w organizacji beneficjenta

-
 muszą być zgodne z krajowymi regulacjami finansowymi/podatkowymi oraz tymi dotyczącymi ubezpieczeń społecznych

-
muszą być rozsądne i niezbędne do ukończenia projektu oraz pozostawać w zgodzie z zasadami zdrowego zarządzania finansowego, w szczególności w zakresie efektywności wykorzystania środków

Procedury rachunkowe oraz kontrolne beneficjenta muszą pozwalać na uzgodnienie i rozliczenie kosztów oraz dochodów zadeklarowanych dla projektu, który otrzymał wsparcie, wraz z odnośną ewidencją i księgami firmy.  

Część budżetu wstępnego dotycząca kosztów musi być na tyle szczegółowa, aby pozwolić na rozróżnienie ‘kosztów kwalifikujących się’ oraz ‘kosztów nie kwalifikujących się’. 
Okres kwalifikowania kosztów rozpocznie się najwcześniej 1 stycznia 2011 a zakończy 31 grudnia 2011.
Koszty poniesione przed okresem kwalifikowania zostaną odrzucone.

Koszty kwalifikujące się mogą obciążać projekt tylko w okresie przygotowania, wdrożenia i monitoringu projektu tj. w ściśle określonym okresie kwalifikowania kosztów.
Budżet wstępny składa się z dwóch części:

- Budżetu zbiorczego obejmującego cały okres realizacji projektu
- szczegółowego budżetu rocznego działania, którego dotyczy wniosek o przyznanie wsparcia
Agencja zastrzega sobie prawo do żądania wprowadzenia zmian w planie działania oraz budżecie szczegółowym.

Koszty personelu, podróży i utrzymania, jak również wszystkie kwoty powyżej 10,000 euro muszą zostać szczegółowo rozbite z podaniem cen jednostkowych oraz ilości jednostek tak aby były one możliwe do identyfikacji, monitorowania oraz kontroli.

9.5.1. Koszty bezpośrednie kwalifikujące się 

Zgodnie z wymaganiami określonymi powyżej za bezpośrednie koszty kwalifikujące się uważa się koszty bezpośrednio związane z realizacją projektu.  W szczególności, za koszty bezpośrednie kwalifikujące się, wypełniające warunki opisane powyżej, uznane będą:

9.5.1.1. Koszty personelu

Koszty personelu powinny zostać wyliczone na podstawie rzeczywistych dziennych stawek/wynagrodzeń personelu/usługodawców pomnożone przez ilość dni spędzonych przy realizacji projektu.  Kwoty te muszą zawierać wszystkie obciążenia pracodawcy np. składki ubezpieczeniowe.  

Koszty personelu należy poprzeć szczegółowymi kartami zegarowymi czasu pracy.

Wynagrodzenie dzienne powinno być oparte na średniej pensji krajowej dla pracowników wykwalifikowanych wykonujących podobne prace.

Maksymalna liczba dni rok pracujących w roku na osobę nie może przekroczyć 220.

Kierownicy wyższego szczebla oraz dyrektorzy powinni być wymienieni w budżecie wstępnym z imienia i nazwiska.  Ich pensji nie należy dzielić pomiędzy różne grupy kosztów.

9.5.1.2. Koszty operacyjne

· koszty podróży i utrzymania

Zwrócone mogą zostać jedynie koszty związane z podróżami bezpośrednio powiązanymi z projektem i odnoszące się do określonych i jasno zidentyfikowanych działań;  w ‘Przypisach do budżetu’ należy wykazać zasadność poniesionego kosztu w odniesieniu do projektu oraz wyjaśnić metodę wyliczenia.  Wymagane jest, aby beneficjenci używali najtańszych środków podróżowania oraz starali się korzystać ze stawek ulgowych.
W przypadku podróży lotniczych, akceptowane będą jedynie bilety w klasie ekonomicznej; wszystkie koszty wykraczające ponad stawkę klasy ekonomicznej będą musiały być uzasadnione i uwzględnione w ‘Przypisach do Budżetu’; będą one uznane tylko w wyjątkowych, należycie uwzględnionych przypadkach.  W przypadku podróży koleją dopuszczalne jest podróżowanie pierwszą klasą.   

W przypadku podróży samochodem, koszty kwalifikujące się będą ograniczone do kwoty odpowiadającej cenie biletu kolejowego pierwszej klasy.

W przypadku kosztów zakwaterowania i utrzymania, maksymalne kwoty na osobę, na dzień i na państwo są dostępne na stronach internetowych:  

http://ec.europa.eu/europeaid/perdiem/index_en.htm
Kwoty wymienione na tych stronach obejmują wszystkie koszty związane z pobytem w danym kraju.  W przypadku podróży bez noclegu stawki zredukowane być powinny o  50%. 

W ramach niniejszych limitów, zwrot kosztów zakwaterowania i utrzymania może być dokonywany na podstawie rzeczywistych wydatków lub stawki stałej.   Jednakże w przypadku, gdy wewnętrzne rozporządzenia danej instytucji wprowadziły limity niższe niż kwoty wymienione w tabeli na stronach internetowych, te pierwsze powinny być używane jako podstawa do wyliczeń.  

Proszę wziąć pod uwagę, iż w przypadku umieszczenia różnych działach w ramach tej grupy kosztów, odpowiednie koszty muszą zostać wyszczególnione na każde działanie osobno.  

· Sprzęt

Koszty związane z zakupem sprzętu (nowego lub używanego) uznane będą za kwalifikujące się jeżeli odpisy amortyzacyjne będą zgodne z przyjętymi przez beneficjenta zasadami księgowymi i podatkowymi oraz ogólnymi zasadami dotyczącymi zakupów tego typu.    Zakwalifikowane będą jedynie kwoty amortyzacyjne odpisane w okresie realizacji projektu.   

Uwzględniając plan działania, koszty sprzętu zostaną zwrócone zgodnie z okresem amortyzacji (w przypadku sprzętu komputerowego, którego koszt nie przekracza 25.000 euro okres amortyzacji to 36 miesięcy, dla każdego innego sprzętu okres amortyzacji wynosi 60 miesięcy) oraz jego użyciem w trakcie projektu; koszty sprzętu w leasingu zostaną zwrócone bez przekroczenia kwalifikującego się kosztu, jaki należałoby ponieść w przypadku zakupu.

Koszty utrzymania sprzętu są również uważane za kwalifikujące się i jako takie mogą zostać ujęte w tej pozycji budżetu.

· Reklama i promocja

Koszty wymienione w ramach tej grupy muszą odnosić się wyłącznie do reklamy i promocji projektu we właściwych środkach przekazu.  Koszty reklamy mogą zawierać wszystkie koszty związane z projektem, layoutem i publikacją (łącznie z billboardami i plakatami), jak również z wykupieniem powierzchni reklamowych.

Koszty reklamy należy podzielić ze względu na rodzaj użytego środka przekazu np. prasa branżowa, plakaty etc.  W dalszej kolejności należy wyszczególnić koszty poniesione na stworzenie pomysłu, projekt, layout-u oraz rzeczywiste koszty powierzchni reklamowej.  
Należy wyszczególnić koszty związane ze stroną internetową oraz, jeżeli będzie konieczne, w ‘Przypisach do budżetu’ należy rozróżnić ten koszt od innych kosztów na internet uwzględnionych w budżecie  

· Koszt gwarancji bankowej

Koszt gwarancji bankowej stanowi koszt kwalifikujący się i może zostać włączony do budżetu wstępnego.  


9.5.1.3.
Koszty podwykonawców

W grupowaniu tym należy wyszczególnić wszelkie kwoty zapłacone firmom zewnętrznym, które nie należą do holdingu otrzymującego wsparcie, które wykonują jednorazowe zlecenie w ramach projektu.  Można tutaj uwzględnić następujące koszty: napisy (subtitles), dubbing, usługi drukarskie/odbitki, niektóre usługi księgowe. 

Koszty podwykonawców zostaną uznane tylko w przypadku gdy pracownicy organizacji współpracujących nie posiadają kwalifikacji wymaganych do wykonania danego zadania.  Koszty podwykonawców nie mogą przekroczyć 60% całkowitych kosztów projektu.  Koszty poniesione na podwykonawców należy potwierdzić otrzymanymi od nich fakturami. 

W budżecie wstępnym należy wymienić koszty podwykonawców, uzasadnienie zatrudnienia podwykonawców oraz procedurę jakiej użyto do wyłonienia stosownego podwykonawcy. Koszty podwykonawców nie powinny ulec zmianie w stosunku do pierwszego przedkładanego wniosku.  Znaczne zmiany kosztów podwykonawców muszą uzyskać uprzednią zgodę Agencji.   

Jeżeli w ramach działań objętych wsparciem programu MEDIA 2007 beneficjent zdecyduje się na nabycie czegokolwiek, kontrakt zostanie podpisany z oferentem, który przedłoży najlepszą ofertę, zgodnie z zasadą jawności i równego traktowania wszystkich potencjalnych dostawców ze zwróceniem szczególnej uwagi na uniknięcie konfliktu interesów.   


9.5.2 Koszty przygotowania raportów
Koszty zatwierdzenia przez biegłego rewidenta raportu końcowego uznane będą za kwalifikujące się.  

W ramach niniejszego pozycji budżetu  ująć można następujące grupy kosztów:

· koszty audytu wykonanego w celu zatwierdzenia raportu końcowego


9.5.3
Koszty pośrednie kwalifikujące się (koszty ogólne)
Całkowita suma kosztów pośrednich nie powinna przekroczyć 7% wszystkich kwalifikujących się kosztów projektu dotyczących ogólnych kosztów administracyjnych.
Koszty ogólne obejmują następujące kategorie:

a) Siedziba i koszty powiązane (na przykład wynajem, ubezpieczenie, koszty administracyjne, koszty zarządzania, etc.)
b) Koszty biurowe oraz urządzenia nietrwałe (na przykład telefony, opłaty pocztowe, wykonanie kopii ksero, artykuły oraz urządzenia, których żywotność nie przekracza okresu realizacji projektu etc.)
Koszty pośrednie nie kwalifikują się jeżeli beneficjent otrzymuje również wsparcie operacyjne z Komisji Europejskiej / Agencji.

9.6. Koszty nie kwalifikujące się

Poniżej wymienione koszty uznane będą za nie kwalifikują się: 
- zysk z kapitału

- długi oraz opłaty związane z obsługą długu,

- rezerwa na nieprzewidziane wypadki (straty, przyszłe zobowiązania etc.)

- odsetki do wypłaty

- wątpliwe długi,

- podatek VAT, chyba, że beneficjent wykażę iż nie jest w stanie go odzyskać

- koszty zadeklarowane przez beneficjenta objęte innym działaniem lub wsparciem Wspólnoty  

- nadmierne lub lekkomyślne wydatki
- wkłady rzeczowe
- koszty poniesione przez partnerów pochodzących z państw nie uczestniczących w programie

- wydatki nie związane z realizacją projektu

- koszty poniesione na analizy wykonalności oraz koszty badań i rozwoju dotyczące przyszłych wniosków 

- koszty, którymi beneficjent obciążył strony trzecie

.W przypadku gdy wnioskodawca nie jest w stanie odzyskać podatku VAT odnoszącego się do kosztów projektu, opłaty takie mogą być uwzględnione w budżecie pod warunkiem iż zostaną one szczegółowo opisane i uzasadnione.  Wnioskodawca musi podać czy kwoty uwzględnione w budżecie (w przychodach i wydatkach) zostały skalkulowane z podatkiem VAT czy bez niego.

9.7
Źródła przychodu

Należy zwrócić uwagę, iż zgodnie z niniejszymi wytycznymi wkłady rzeczowe nie będą kwalifikowane ani jako koszty ani jako przychód.  Wszelkie wkłady finansowe muszą być potwierdzone bezspornymi dowodami, wyszczególniającymi kwoty przekazane w gotówce.  Przed końcową wypłatą wsparcia trzeba będzie przedłożyć dowody tychże wkładów wraz z odnośnymi fakturami i wyciągami bankowymi. 

Strona przychodowa budżetu wstępnego powinna zawierać:

· Bezpośredni wkład pieniężny ze źródeł własnych wnioskodawcy;

· Wkład finansowych pochodzące ze źródeł prywatnych
· Wkłady finansowe pochodzące od podmiotów publicznych (lokalnych, regionalnych, krajowych lub międzynarodowych).

· Jakikolwiek przychód wygenerowany przez projekt  

· Wnioskowane dofinansowanie z programu MEDIA Plus 

Wszystkie źródła oraz kwoty przychodów należy jasno określić i wskazać oraz potwierdzić kopiami umów partnerskich, które należy dołączyć do wniosku.

Jeżeli dokumenty takie nie będą dostępne w momencie składania wniosku, należy do niego dołączyć podpisane przez wnioskodawcę gwarancje dotyczące inwestycji oraz wkładów.

10. PODWYKONAWCY ORAZ ZAMÓWIENIA PUBLICZNE
Jeżeli realizacja projektu wymaga zatrudnienia podwykonawcy lub podpisania umowy w ramach zamówienia publicznego wnioskodawca, oraz gdzie będzie mieć zastosowanie jego partnerzy,  zobowiązani są do uzyskania ofert od potencjalnych kontrahentów oraz wybrać ofertę najbardziej atrakcyjną cenowo, która spełnia wymogi przejrzystości i równego traktowania potencjalnych podwykonawców dbając aby pomiędzy stronami nie wystąpił konflikt interesów. 

Proszę z uwagą zapoznać się z restrykcjami opisanymi w punkcie 9.5.1.3.

11. PUBLIKACJA

Informacje o wszelkich dotacjach przydzielonych w ciągu danego roku finansowego muszą zostać opublikowane na stronach internetowych Instytucji Europejskich w ciągu pierwszych sześciu miesięcy następnego roku finansowego, po zakończeniu audytu budżetu zgodnie, z którym wsparcie zostało przyznane.    Informacje takie mogę być również opublikowane w innych stosownych publikacjach, na przykład w Dzienniku Urzędowym Wspólnoty Europejskiej.    

Za zgodą wybranych wnioskodawców (chyba że informacje takie zagrażają ich bezpieczeństwu lub szkodzą ich interesom) Agencja opublikuje następujące informacje: 

- nazwa i adres beneficjenta,

- przedmiot wsparcia,

- wysokość wsparcia.
W przypadku gdy beneficjent nie wyraża zgody na publikację w/w informacji powinien dołączyć do wniosku szczegółowe uzasadnienie, które zostanie rozpatrzone przez Agencję w trakcie podejmowania decyzji o przyznaniu wsparcia.

 Wszyscy wybrani wnioskodawcy muszą w czytelny sposób zaznaczyć fakt pozyskania wsparcia w ramach Programu MEDIA 2007 we wszystkich reklamach oraz w trakcie realizacji projektu, który uzyskał wsparcie.

Ponadto, wszyscy wybrani wnioskodawcy muszą w czytelny sposób umieścić logo Programu MEDIA 2007 na wszystkich publikacjach i materiałach reklamowych wyprodukowanych dla każdego projektu, który uzyskał wsparcie finansowe.  
W przypadku niespełnienia powyższego warunku kwota wsparcia może zostać obniżona.   
12. OCHRONA DANYCH

Wszystkie dane osobowe (takie jak imiona i nazwiska, adresy, CV etc.) będą przetwarzane zgodnie z Rozporządzeniem Nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego oraz Rady z 18 grudnia 2000 o ochronie osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje i organy wspólnotowe i o swobodnym przepływie takich danych.

Wszystkie odpowiedzi na pytania zawarte we wniosku są niezbędne w celu umożliwienia oceny wniosku o wsparcie i będą przetwarzane tylko i wyłącznie przez departament odpowiedzialny za odnośny program przyznawania wsparcia.  Na życzenie wnioskodawcy jego dane osobowe mogą zostać do niego przesłane w celu skorygowania lub uzupełnienia.  W sprawie ochrony danych osobowych należy kontaktować się z Agencją.  Beneficjenci mogą w każdym czasie składać skargi dotyczące przetwarzania danych osobowych do Europejskiego Inspektora Danych Osobowych.  

Wnioskodawców oraz, jeżeli są podmiotami prawnymi, osoby upoważnione do reprezentowania wnioskodawcy, podejmowania decyzji lub sprawujące nad nimi kontrolę informuje się, że jeżeli znajdują się w jednej z sytuacji wymienionych w:

- Decyzji Komisji z 16.12.2008 w sprawie systemu wczesnego ostrzegania (EWS) do użytku urzędników zatwierdzających Komisji oraz agencji wykonawczych (Dziennik Urzędowy L344, 20.12.2008 str. 125) lub

- Rozporządzeniu Komisji z 17.12.2008 w sprawie centralnej bazy danych o wykluczeniach – CED (Dziennik Urzędowy L 344, 20.12.2008 str. 12),

ich dane osobowe (w przypadku osób fizycznych: imię i nazwisko, adres zamieszkania, w przypadku spółek: forma prawna oraz nazwa wraz z wymienieniem osób upoważnionych do reprezentacji, podejmowania decyzji lub sprawujących kontrolę) mogą zostać zarejestrowane w systemie wczesnego ostrzegania (EWS) oraz centralnej bazie danych o wykluczeniach (CED) oraz przekazane osobom i instytucjom wymienionym  w ww. Decyzji i Rozporządzeniu w relacji do przyznania bądź wykonania umowy podpisanej w ramach zamówień publicznych lub umowy o dofinansowaniu lub decyzji.  
13. PROCEDURA SKŁADANIA WNIOSKU
13.1 Publikacja

Niniejsze Wezwanie do składania Wniosków jest opublikowane w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej i jest dostępne na stronach internetowych: http://ec.europa.eu/media
13.2 Formularze

Wnioski muszę być złożone na oficjalnych formularzach (łącznie z Formularzem Budżetowym).  Wnioski powinny być wypełnione pismem drukowanym/maszynowym.  Jedynie drukowane wnioski będą rozpatrzone.  

Wnioskodawcy powinni złożyć jeden oryginał wniosku (luźny) podpisany i opatrzony datą oraz dwie zespolone kopie wniosku wraz z wymaganymi załącznikami.  Wszystkie strony formularza budżetowego należy zaparafować.  Deklaracje powinny być podpisane przez osobę upoważnioną.

Preferowanym językiem jest język angielski.  Aby przyspieszyć i ułatwić proces oceny, wszystkie dokumenty wymagane do oceny wniosku powinny zostać, tam gdzie zajdzie potrzeba, przetłumaczone na język angielski.
Formularze są dostępne na następujących stronach internetowych: http://ec.europa.eu/media 
Dodatkowo należy dostarczyć kopię wniosku w formie elektronicznej na CD-Rom / DVD-Rom.

13.3 Prezentacja wniosku
Rozpatrywane będą jedynie wnioski złożone na oficjalnych Formularzach, wypełnione poprawnie i w całości, zawierające pełny, poprawny i zbilansowany budżet zgodnie z ograniczeniami i limitami zawartymi w niniejszym Wezwaniu do składania Wniosków, w szczególności w punkcie 9.5 (na przykład 30% limit dotyczący kosztów podwykonawców), opatrzone datą i podpisane przez prawnego przedstawiciela wnioskodawcy, złożone w jednym oryginale i dwóch kopiach.

Wszystkie strony formularza budżetowego muszą być zaparafowane przez osobę upoważnioną z ramienia wnioskodawcy.
Wszystkie wnioski powinny być jasno oznaczone: ‘MEDIA Programme – Pilot Project – EACEA/04/2010’ oraz być wysłane pocztą poleconą lub pocztą kurierską (na koszt własny wnioskodawcy) najpóźniej do 14/06/2010, zgodnie z datą widoczną na stemplu pocztowym, na adres:

Education, Audiovisual and Culture Executive Agency

MEDIA Programme – Pilot Projects – EACEA/04/2010

Mr Constantin Daskalakis (BOUR 03/30)

Avenue du Bourget 1

B – 1049 Brussels

Belgium

Wnioski składane osobiście lub za pośrednictwem prywatnego kuriera (na koszt własny wnioskodawcy)  powinny być dostarczone na adres:

Avenue du Bourget 1, B – 1140 Brussels, Belgium

Wnioski składane osobiście powinny być dostarczone do godz. 15.00 ostatniego dnia składania wniosków. 

Wnioski przesłane faksem lub mailem nie będą rozpatrywane.  Wnioski złożone po wyznaczonym terminie zostaną odrzucone.
Nie będą akceptowane jakiekolwiek zmiany  do wniosku po jego otrzymaniu przez Agencję.  Jednakże Agencja zastrzega sobie prawo do żądania dodatkowych informacji wyjaśniających poszczególne elementy wniosku.  
Wnioskodawcy powinni upewnić się, iż dołączyli do wniosku wszelkie wymagane dokumenty.  W tym celu należy przejrzeć listę kontrolną dołączoną do wniosku niniejszego Wezwania. 

Jedynie wnioski, które spełniają wszystkie kryteria kwalifikowania się będą za takowe uważane i ocenione.  Wszystkie inne wnioski nie będą rozpatrywane przez Agencję a wnioskodawcy otrzymają listy wyjaśniające powody odrzucenia wniosku.

Wnioskodawcy zostaną poinformowani najszybciej jak to będzie możliwe o decyzji Komisji dotyczącej przyznania lub nie przyznania wsparcia finansowego.  Decyzja jest ostateczna.

Wybrane wnioski zostaną poddane ocenie finansowej.  Agencja może zażądać od wnioskodawcy dostarczenia dodatkowych informacji lub gwarancji przed podjęciem ostatecznej decyzji o udzieleniu wsparcia.
Żadne z przesłanych dokumentów czy akt nie zostaną zwrócone wnioskodawcy po zakończeniu procedury oceny i przyznawania wsparcia.  

13.4 Regulacje prawne
· Rozporządzenie Rady (EC Euratom) nr  1605/2002 z 25 czerwca 2002 dotyczącego Regulacji Finansowych dotyczących wszystkich budżetów Wspólnoty Europejskiej (Dz.U. L 248, 16.9.2002, str.1, ostatnio zmienione Rozporządzeniem nr 1525/2007 z 17 grudnia 2007 (Dz.U. L 343, 27.12.2007, str.9).
· Rozporządzenie Komisji nr 2342/2002 z 23 grudnia 2002 dotyczące zasad wdrożenia Rozporządzenia Rady nr 1605/2002 dotyczącego Regulacji Finansowych dotyczących wszystkich budżetów Wspólnoty Europejskiej (Dz.U. L 357, 31.12.2002, str.1, ostatnio zmienione Rozporządzeniem nr 478/2007 z 23 kwietnia 2007 (Dz.U.  L 111, 28.4.2007, str. 13).

· Decyzja nr 1718/2006/EC Parlamentu Europejskiego i Rady z 15 listopada 2006 (Dz.U. L 327, 24/11/2006, str. 12-29) dotyczące wdrożenia programu wsparcia Europejskiego sektora audiowizualnego (MEDIA 2007) 

13.5.
Dane do kontaktu
W przypadku pytań proszę kontaktować się z : 

Education, Audiovisual and Culture Executive Agency

Mr Clément Carasco (office BOUR 03/17)

MEDIA Unit (P8)

Avenue du Bourget 1
B - 1049 Brussels

Belgium

Tel: 
+32 2 298 55 76

Fax:
+32 2 299 92 14
clement.carasco@ec.europa.eu
Kontakty krajowe:

Biura MEDIA Desk i Anteny:

http://ec.europa.eu/media/index_en.php 
� Dziennik Urzędowy  L327/12 z 24 listopada 2006


� Dla celów niniejszego wezwania EACEA/01/2009 oznacza to 23 języki oficjalne Unii Europejskiej, jak również norweski, islandzki oraz chorwacki
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